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Descripcion

Armoniza es un proyecto que tiene como finalidad adoptar los lineamientos y normas emitidas por
el CONAC para cumplir con la LGCG. La adopcidn de esta la ley implica un ajuste a las prdcticas
contables y la modernizacion de la infraestructura tecnoldgica.

El presente documento tiene como fin servir como Guia Rdpida para mostrar los movimientos dentro
del Sistema de Gestidon SAP del Fondo Revolvente, entendido como, la cantidad de dinero en
efectivo reembolsable que sirve para pagar necesidades no previsibles y urgentes de cada
Dependencia.

Los datos mostrados y obtenidos en las pantallas son sélo un ejemplo para poder seguir las
tfransacciones dentro del Sistema de Gestidn — SAP y mostrarlos en este ejercicio.
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MICHOACAN Fondo Revolvente

— Estaenti —

1. Solicitud de Fondo Revolvente — Creacién de Comprometido

1. Ingresa a la transaccion ME21N.

Secretaria
de Finanzas
y Administracion

Detalles  Sistema  Ayuda
@ | -4 @ 2R DDHoaH 580 em
| SAP Easy Access |
BE & | fltomend | ¥ ¥e & | v 4 | [ACearrol | 2 Asignar usuzrios  [23Documentacion

+ [ Favoritos

~ ES Mend SAP
» 3 oficina

* [ Componentes multiaplicaciones

» 3 Logistica

+ [ Finanzas

» [ Recursos Humanos

+ [ Sistemas info

» [ Herramientas

» [0 webClient-Ul-Framework]

MICHOACAN
—Esta en ti —

sacd

2. Pararealizar el momento Comprometido, primero seleccionar la Clase de pedido
serd ZFR FONDO REVOLVENTE.

[ TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD | INS

P
=

.En este ejemplo

[* Pedido Tratar Pasara Entorno  Sistema  Ayuda

VKE 000 =

o i

H o 0%

Crear pedido

Resumen documento activo [ ®m Retener & %) Visuaizacidn de impresion Mensajes #1 Parametriz.personal Grabar como modelo Cargar de modelo

Proveedor Fecha doc. |08.06.2018

EUB Cl.pedido int.DFPS
ZCON CONVENIOS 8000 v
ZFR  FONDO REVOLVENTE Uil
Z3PR INVITAC ION 3 PROV -~
OTROS CAPITULOS v
PARTICIPACIONES 8000
Pedido de trasikado

Pedido dummy

Pedido estandar

Pedido marca

Pedido normal DFPS
PROYECTO OBRAS
SERVICIOS GENERALES =~

Trt.brv. ctd.pedido U... TFe.entrega Prc.neto Mon...por  CPP Grupoart. Ce. Almacén

<« > <>

EEE male] EETA |

Val.prop. H Planif.nec.adic. ‘

[l

1 Posicién nueva

e posicién

armoniza

v [alv]
cand

¥ 1110 ¥ | GEMECCGRD | INS

I
o
b3

8
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— Estaenti —

3. Posteriormente, ingresa los datos generales, como Organizaciéon de compras, Grupo de compras,
Sociedad y el beneficiario, que en este caso serd Secretaria de Educacién.

4. A continacion, ingresa los datos de la Imputacion (k centro de costos) y el Material, que en este
caso serdn las partidas del fondo fevolvente. También se deberd ingresar Cantidad, la cual siempre
sera 1. La columna Precio es modificable, para infroducir la cantidad que se debe comprobar de
la partida del fondo revolvente correspondiente.

= pedido Tratar Pasara Entorno  Sistema  Ayuda —ax
— =
V) VKB @O0 ThH Y @%
Crear pedido
Resumen documento activo [ w&  Retener (2 B @ vsuaizacon de impresion Mensajes  [7] g3 Parametriz.personal Grabar como modelo Cargar de modelo
E ZFR FONDO REVOLVE..~ Proveedor 13201 SECRETARIA DE EDUCACL. | Fecha doc. |03.06.2015
[ Entrega/Factura | Condiciones | Textos | Dpection Comunicacion Interlocutor Datos adicionales  [S[0Ciat) /<) Status | Datos delclente | Gestidn de pagos |
r .
Org.compres 6B/ <4i0B. EDO. MICHOACAN
Grupo compras |12 | Sria de Educacidn
Sociedad GEMC  Gobierno Estade Michoacan
B s.Pos 1 P Materl Tatbrv. Ctd.pedido U... TFe.entrega  Prcneto Mon..por  CPP Grupoart. Ce. Almadén i)
[Alio ® 21101100383 FONDO REVOLVENTE CA 1PI D 08.06.2018 700.00M0 1 P MAT Y UTL.SECRETARIA DEE
mm K 25101100001 FONDO REVOLVENTE CA. - 800.00MEN 1 P1 HERRAMIEN..SECRETARIA DEE
lAl30 ® (23401100001 FONDO REVOLVENTE CA 1PI D 08.06.2018 100.00M0 1 P1 REF Y ACCE.. SECRETARIA DEE
L] MEI
[ ] M
[] MK
L] M
[] M P
] M -
<> < >
FEE == [ o] [ Pantcate. |
Detale posicin
SAP4 » | 230 ¥ | GEMECCGRQ | INS d 4

5. Posteriormente, colocar el centro de coste, fondo y drea funcional, dar enter.

6. Haz clic en el botdn Verificar para validar que no falte ningun dato.
& Crear pedido w

] I«Heae 2 S8 ew

Crear pedido
Resumen documento no actvo | [ Y Retener 85 @ivisualzacion de impresisn  Mensajes [i] &1 Parametriz.personal Grabar como modelo  Cargar de modelo
i o FONDO REVOLVENTE ~ Proveedor [13201 SECRETARIA DE EDUCACL.., Fecha doc. [15.06.2018 [A\] =
Ninguna
k ) T Cabecera

Varlante S s.pos |1 |p |materal | Txt.brv. ctd.pedido U...|T Feentrega |Pre.neto Mon...[por  |cPP Grupo art. |Ce. Almacén i)

l K 21101100383 FONDOQ REVOLVENTE CA. 1Pl D 20.06.2018 700.00MKN 1 PI MAT Y UTL.SECRETARIA DEE..

| [Aal2 & 20101100001 FONDO REVOLVENTE CA 1P1 D 20.06.2018 200.00MEN 1 P1 HERRAMIEN.. SECRETARIA DE E -
[AJs | |z8400100001 FONDO REVOLVENTE CA. 1Pl D[20.06.2018 100.00MH 1 P1 REF Y ACCE..SECRETAR{A DEE.. -
0= “»

@ [ Val.prop. ] [ Planif.nec.adic. 3]

'] posicign [13128401100001 , FONDO REVOLVENTE A »| [« v]
Datos del material

Condiciones Direccidn entrega Confirmaciones

[d][#]h] Tpimput. [Centro de cos.~| Distrbucn  [Imputadin simple ~| soc. [Gobiemo Est.. v/

Cta.mayor 5129401000
dad cO. GEMC

'Cervtm de coste  |1&0122802%
Fondo 1725330L1 | BE [06-0UN
\Area funcional  [256113118808. 333 Progr.financ. |
Centro gestor |1604047001012028|
PosPre 211011
¥ Mas
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MICHOACAN Fondo Revolvente
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7. Haz clic en el botdn Guardar para generar el NOmero logistico del fondo revolvente

(comprometido).
[ Pedido JIratar Pasa Entorno  Sistema  Ayuda —_ax
V] QOO =h Y 0%
Crear pedido
Resumen documento activo O o Retener  g&  (#) Visualzacdidn de impresion Mensajes  [i] &3 Parametrz.personal Grabar como modelo Cargar de modelo
ﬁ@ Proveedor Fecha doc. |08.06.2018
Cabecera
"D ES.Pos 1 P Materkl Txtbrv. Ctd.pedido U... TFeentrega Prcneto Mon...por  CPP Grupoart. Ce. Almacén i)
-~
| i
] =
L] -
< > < >
FEE EalE E 2= [ vaprop. | [ Peninecadc | =
s posician 1 Posicién nueva | [a]¥]
[ & FONDO REVOLVENTE creado bajo el nimero 4500000955 ] SAP4 » | 230 ¥ | GEMECCGRQ | INS 0 4
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1.1Visualizacion del NUmero de documento contable del Comprometido

1. Ingresa la transaccion ME22N.

4 i Detalles  Sistema  Ayuda
@. -|<] @ el HDoan 50 o

| SAP Easy Access |

[z & | & | &=Otro meni Yo Vg & | v 4 | [ECrearrol & Asignar usuarios [ Documentacion

» 3 Favoritos
~ ES Meni SAP
» [ oficna
» [ Componentes multiaplicaciones
» [ Logistica
» 3 Finanzas
+ [ Recursos Humanos
» [ sistemas info
+ [ Herramientas
>

= WebClent-Ul-Framework]

MICHOACAN
—Estda en ti —

[SAC > TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD | INS. =

2. Haz clic en el botén Ofro pedido, ingresa el nOmero de Comprometido obtenido en el paso
anterior y presiona la tecla Enter.

[* pedido Tratar Pasara Entomo  Sistema  Ayuda —aXx
ADJUDICACION DIRECTA 4500000888 creado por CAPACITA236
Resumen documento activo [ & g &8 ] @@ visuaizacion de impresion Mensajes  [7] &3 Parametriz.personal Grabar como modelo Cargar de modelo
- ~
ZAD ADJUDICACION .. ~| 4500000888 Proveedor 13201 SECRETARIA DE EDUCACL.| Fecha doc. 31.05.2015@ .
Seleccionar documento )
pedido m@ Ctd.pedido U... T Fe.entregp  Prc.neto Mon... por CPP Gvuooar't. Ce. ) Almacén L
] 3,000.00MKN 1 PI MAT Y (TL. SECRETARIA DE E
Doc.compr. proveedor OrgC  GCp  Fecha doc. T dpd B
] 3,000.00MER 1 PI  HERRAMIEN.. SECRETARIA DE E -
* Pedido 13201 GEMC 12  08.06.2018 F ZFR =
] 3,000.00MEN 1 PI REF Y ACCE.. SECRETARIA DE E v
Solicitud pedido <
PedAbiertSRM
] | Val.prap. | ‘ Planif.nec.adic. ‘
; oo doamerto || @ YONENTEC,<| [a]¥]
- - —p - - - Historal de pedido | Textos | Direccidn entrega | Co...|] ¢ > L3
[ ] Tp.mput. [KCentrodec.v| Distribuciin Imputacion simple v| sac. | GEMC Gobier..v
Cta.mayor 5121101000
Sociedad CO GEMC
Centro de coste | 1601228029
Fondo 1725330L1 | 2P [05-MAY
Area funcional 2561131TABAR. 339 Progr financ.
Centro gestor 1604047001012028
PosPre 211011
v
SAP4 » | 230 ¥ | GEMECCGRQ | INS 0 4
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MICHOACAN Fondo Revolvente S5 b m”'“lm'm’ién
— Estaenti — i .

3. En el menuU superior, selecciona la opcién Entorno> Posicion de documento> documentos de
Comprometido Fl y haz doble clic.

= pedido Iﬁtar@ra Sistema  Ayuda ) -

=4
0 . Cabecera de documento b ———y
Posicién de documento » Modificaciones posicidn
FONDO REVOLVE creadop  Materil
Stocks de material
Resumen documgnto activo O & mis @ Dieponibiid d_ [{] £ parametriz.personal Grabar como modelo Cargar de modelo
isponibilida
ﬁ ZFR FONDO REVO|VE . ~| 4500000555 Proveedor 13 Registro info 0p.06.2018
Jts| [Entregafracturs| | Condicones | Textos | Drecadn Regulacién por cuotas icnales Status | Datos del ciente | Gestion de pagos |
Libra de pedidos
Org.compras L 0B. EDO. MICHOACAN Pedido abierto
Grupo compras 12 Sria de Educacion Pet.oferta/Oferta
Sociedad GEMC  Gobierno Estado Michoacan Solicitud de pedido
Registra info de calidad
Documentos de comprometida FI
Flujo de documentos ampliado
\ J
PoEs.pos 1 P waternl Txtbrv. Ctd.pedido U.. T Fe.entrega  Prc.neto Mon..por  CPP Grupoart. Ce. Almacén L@
[ie & (21101100353 FONDO REVOLVENTE CA 1P D 0%.06.2018 700.00MH 1 Pl MAT Y UTI. SECRETARIA DEE..
| 2o & (23101100001 FONDO REVOLVENTE CA 1PI D 08.06.2018 800.00M 1 PI HERRAMIEN . SECRETARIA DE E
DSU K 28401100001 FONDO REVOLVENTE CA. 1PI D 08.06.2018 100.00MEN 1 PI REF Y ACCE..SECRETARIA DE E
[] W
[] MR
[] M
[] W
[] MR ~
] xm ~
<> <3
B E=F) [ vt | [ ponkrecane |
Detalle posicidn
L: P %1230 ¥ | GEMECCGRQ | INS 0 A

4. Se desplegard una ventana con el nUmero de documento contable que nos servird para imprimir
la pdliza del comprometido.

[* pedido Tratar Pasara Entomo Sistema  Ayuda O X
FONDO REVOLVENTE 4500000955 creado por EDUARDO TELLEZ
Resumen documento activo (%) Visualizacién de impresion Mensajes  [7] &3 Parametriz.personal Grabar como modelo Cargar de modelo
[= Lista de documentos en Finanzas 201 SECRETARIA DE EDUCACI. | Fecha doc. |08.06.2018
) In| | Comunicacidn | Interlocutor | Datos adicionales Status | Datos del clente | Gestion de pagos

Documentos en Finanzas ‘ ‘ ‘ ‘ l ‘

Documento  Texto tpo objeto

0300001134 | Documento contable

4500000955 Doc.control presup.

[&] separado || Documentoorignal || = [ @]
\ T EES.POS 1 P WMawrar  Ixeow.  Gkd.pedido U... T Fe.entrega Prc.neto Mon... por CPP Grupo art.  Ce. Almacén LE
ulﬂ K 21101100383 FONDO REWOLVENTE CA. 1Pl DO08.06.2018 700.00MXN 1 PI MAT Y UTL.SECRETARIA DEE..
| 20 ®  2s101100001 FONDO REVOLVENTE CA 1PI D 08.06.2018 800.00MEN 1 PI HERRAMIEN . SECRETARIA DE E
[ ;o ® 29401100001 FONDO REVOLVENTE CA 1PI D 05.06.2018 100.00MKN 1 PI REF Y ACCE.. SECRETARIA DE E
N s
u s
u u
N =
[] 1w -
] om ~
<>
Valpop. || Planfnecadic. |
Detalle posicién
AR » 230 ¥ | GEMECCGRQ | INS. o o4
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1.2 Impresion de la péliza del Comprometido

1. Ingresa la transaccién ZFITR_IMP_POLIZAS.
R | -4

( v« @ SHE ODLO I DEH @B

| SAP Easy Access |

RE % | saottomena | Y5 Y & | v « | [Rcrearrol | & Asignar usuarios [ Documentacion

» [3 Favorttos
~ [ Men( sAP
+ [ Oficina
» [ componentes multaplicaciones
» [ Logistica
» [ Finanzas
» [ Recursos Humanos
+ [ Sistemas info
» [ Herramientas

+ L WebCiient-Ul-Framework]

MICHOACAN
—Esta en ti —

jsangd B TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD | INS. =

2. Ingresa los datos correspondientes al igual que en nimero de documento contable que
obtuviste en el paso anterior.

3. Haz clic en el botén Imprimir para visualizar y/o imprimir la pdliza.

[ Configuracién ~ Sistema  Ayuda 3 X
V] KE @06 N %
Impresion de Polizas Imprmir (k)
Datos de polza
Sociedad GEMC
No. de documento 0300001134 a
T——
Ejercicio
Tipo de péliza
= Diario
Transferencia Bancaria
Cheque
SAP4 » | ZFLIMP_POLIZAS ™ | GEMECCGRQ | INS. & 4
D
.
® 4 Pagina 9 de 26
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7 . . 4 et
4. Se desplegard la vista de impresion de |la pdliza.
= Texto Tratar Pasmra Detales Sitema  Ayuda —ax
(V] FKE 000 B Htes 00 0%
Vista de impresion para LP01 pagina 00001 de 00001
Archivar Dar salida y archivar
-
v
GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO
IMPRESION  POLIZA
. FECHA:08.06.2018
FOLI POLIZA: 0300001134 POLIZA DE DIARIO
CONCEPTO:
CUENTA CT DESCRIPCION DE LA CUENTA DEBE HABER
8241000000 40 PRESUFUESTO DE EGRESOSCOMPROMETIDO  ENTRADAS 1800
o J
Froyests
Froyests SN PROYECTO
ToTAL 1.858.00 185800
GRAN TOTAL 1.856.00 1.850.00
-
v
~
I b |
EDUARDO ENRIQUE TELLEZ |IVAN HERNANDEZ MARTINEZ| LUIS FERNANDO TENORIO | POLIZA DE | Folio: 300001134
RECOBO NIETO DIARIO Pagina 1 de1
FORMULO REVISO AUTORIZO
v
SAP4 » | SAPLSTXBW ~ | GEMECCGRQ | INS 6 4
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2. Creacion del Devengado

1. Ingresa la transaccién MIGO.

P 5=

@ SHE ODLO I DEH @B

SAP Easy Access

RE % | saottomena | Y5 Y & | v « | [Rcrearrol | & Asignar usuarios [ Documentacion

» [3 Favorttos
~ [ Men( sAP
+ [ Oficina
» [ componentes multaplicaciones
» [ Logistica
» [ Finanzas
» [ Recursos Humanos
+ [ Sistemas info
» [ Herramientas

+ L WebCiient-Ul-Framework]

MICHOACAN

—Esta en ti —

B

jsangd B TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD | INS.
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Guia Rdpida

Fondo Revolvente

2. Haz clic en el cuadro de opciones y selecciona Entfrada de mercancia y Pedido.

3. Posteriormente, ingresa el nUmero de Comprometido, en este caso 4500000955.

4. En el campo Impresidn, selecciona Vale colectivo.

5. Enseguida, en el campo de Nota de entrega, ingresa el nimero del Comprometido.

6. En el campo de Texto de cabecera, ingresa nuevamente el nOmero del Comprometido.

7. Ahora, selecciona el check box de la columna OK de cada linea que se va a devengar.

8. Por Ultimo, haz clic en el botdén Guardar.

[F Entrada de mercancias  Opciones  Sstema  Ayuda

VKE OO0 T hH

Entrada de mercancias Pedido 4500000955 - EDUARDO TELLEZ

(V)

Activar resumen D Retener Verificar
A01 Entrada de m.. +| [R01 Pedido

-
| (=

ahen AT 0%

ntabiizar

o

entro

[7] Ayuda

Glhl [

EM Entr.mercancias | 101

El Proveedor | &
Fecha documento |03.0¢.201
q =/ 3 Vale colectivo I

Linea

St...

Txt.breve mat.

1

com

FONDO REVOLVENTE CAP. 2000 PART. 211011

2

oom

FONDO REVOLVENTE CAP. 2000 PART. 291011

3

com

EE

& Datos det.

FONDO REVOLVENTE CAP 2000 PART 294011

e &

@ Documento es O.K.

armoniza

Transparencia para la rendicién de cusntas

&

& Nota de entrega | 4500000955 4
= xt.cabec. 4500000855

-

Centro co... CeBe Cta.mayor Lote
1601202001 1601202001 5121101000
1601202001 1601202001 5129101000
1601202001 1601202001 5129401000

Clvaloracién C... S il
101+ A
o1+ Y

101 4

31230 ¥ | GEMECCGRQ | INS

I
o
X

8
A
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MICHOACAN Fondo Revolvente : y Administracion
— Estaenti — ' B
. . ore
9. Revisa que el documento haya sido contabilizado.
[= Entrada de mercancizs  Opciones  Sisterma  Ayuda —ax
o VKE @O0 THY fhon Y 0%
Entrada de mercancias Pedido - EDUARDO TELLEZ
Activar resumen [} Retener Verificar Contabiizar [7] Ayuda
ADL Entrada de m.. ~| |R01 Pedido v centro 12 | [GH| [7] EM Entr.mercancias | 101
(o I oveedor (8|
Fecha documento |08.06.2018 Nota de entrega
Fecha contab. 08.06.2018 Carta de porte Txt.cabec.
= v 3vale colective v
Linea Txt.breve mat. 0K Ctd.en UME U... Almacén Lote Clvaloracién Cl.. S Tipo de stocks  Ce. S... Cliente
-
~
<>
EE AE] [ G oo & e | 17 BB
V& Datos det.
@ Documento material 5000001145 contabiizado I SAP %1230 ¥ | GEMECCGRQ | INS 0 4

armoniza
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2.1 Visualizacion del NOmero de documento contable del Devengado

1. Ingresa la transaccién MIGO.

qﬁv ETSrs——s petales  Sistema  Ayuda -

[ MR @ SHE ODLO I DEH @B

| SAP Easy Access |
RE % | saottomena | Y5 Y & | v « | [Rcrearrol | & Asignar usuarios [ Documentacion

» [3 Favorttos
~ [ Men( sAP
+ [ Oficina
» [ componentes multaplicaciones
» [ Logistica
» [ Finanzas
» [ Recursos Humanos
+ [ Sistemas info
» [ Herramientas

+ L WebCiient-Ul-Framework]

MICHOACAN

—Esta en ti —

jsangd B TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD | INS. =

2. Haz clic en el cuadro de opciones y selecciona Visualizar y R02 documento de material.
3. Posteriormente, ingresa el nimero de Devengado, en este caso 5000001145,
4. Enseguida, haz clic en la pestana Info.Doc.

5. Ahora, haz clic en el botdn doc.fi para obtener el nUmero de documento contable que se

¥ Entrada de mercancias  Opciones  Sstema  Ayuda —_ax
* o
(/] VKE @00 THE DO Y 0%
Visualizar Documento de material 5000001144 - EDUARDO TELLEZ
Activar resumen [N Retener Verificar tabizar  [7] Ayuda
eAm Visualzar | [Ro2 Bocumento | soooos114][z010 @Rl [
El General Proveedor
creado por EDUARDO TELLEZ R
Registrado el 09.06.2018 13:42:20
Cdd.transaccién Movimiento de mercancias MIGO_GR
Linea Txt.breve mat. Crd.en UME U Almacén Centroco  CeBe Ctamayor  Lote Clvaloracion |CL... S Tipo de stocksfiii
|1 |FONDO REVOLVENTE CAP. 2000 PART. 211011 1 PI 1601202001 1601202001 5121101000 102 - Libre ucil ~
FONDO REVOLVENTE CAP. 2000 PART. 291011 1 PI 1601202001 1601202001 5129101000 102 - Libre meil ¥
| 3 |FONDO REVOLVENTE CAP 2000 PART 204011 1 PI 1601202001 1601202001 5129401000 102 - Libre util.
~
v
< > <>
E= k]
& Datos det.
[SAPd » | SAPLMIGO ¥ | GEMECCGRQ | INS 0 4
L)
.
® Pagina 14 de 26

armoniza

Transparencia parala rendicié



Guia Rdpida g Secretaria

de Finanzas
MICHOACAN Fondo Revolvente y Administracion
— Estaenti — i -

2.2 Impresion de la péliza del Devengado

1. Ingresa la transaccién ZFITR_IMP_POLIZAS.

; N [u=E=r
o | < @C 2Nk DPDD D0 @B

| SAP Easy Access |

RE % | saottomena | Y5 Y & | v « | [Rcrearrol | & Asignar usuarios [ Documentacion

» [3 Favorttos
~ [ Men( sAP
+ [ Oficina
» [ componentes multaplicaciones
» [ Logistica
» [ Finanzas
» [ Recursos Humanos
+ [ Sistemas info
» [ Herramientas

+ L WebCiient-Ul-Framework]

MICHOACAN

—Esta en ti —

jsangd B TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD | INS. =

2. Ingresa los datos correspondientes al igual que en nimero de documento contable que
obtuviste en el paso anterior.

3. Haz clic en el botén Imprimir para visualizar y/o imprimir la pdliza.

[ Configuracién ~ Sistema  Ayuda 3 (=1
V] CKE @04 N 0%
Impresion de Polizas Imprmir (k)
Datos de pdlza
Sociedad GEMC
No. de documento 0300001134 a
T——
Ejercicio
Tipo de péliza
= Diario
Transferencia Bancaria
Cheque
SAP4 » | ZFLIMP_POLIZAS ™ | GEMECCGRQ | INS. a0 4
D
.
® 4 Pagina 15 de 26
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4. Se desplegard la vista de impresién de la pdliza.

= Texto Tratar Pasara Detales Sistema  Ayuda

(V]

Vista de impresién

FKE 000 T

para LP01 pégina 00001 de 00001

DHaa N0 o%

Archivar Dar salida y archivar

S GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO
Finanzas 5 5
: ¥ Administracién IMPRESION  POLIZA
[~ o o FECHA:08.06.2018
FOLIO POLIZA: 5000000424 POLIZA DE DIARIO
CONCEPTO:
CUENTA  CT DESCRIPCION DE LA CUENR oese HABER
5121101000 81 MATERIALES Y (NLES DE OFICINA 81200
13201 . ,
Proyecte
21121850 9 PR RE A RF 812.00
13201
Proyecte: SIN  PROYECTO
5125101000 81 HERRAMIENTAS 928.00
13201
Froyecte: SIN  PROYECTO
211219900096 PROVEEDORES X PAGAR CP EM w2800
13201
Froyests SN PROYECTO
5129401000 &1 REFACCIONES Y ACCESORIOS PARAEQUIPO DE COMPUTO 1n6.00
Froyects SN RO
211219500095 PROVEEDD R cp RF o0
13201
Proyecto s FROYECTE
.856.00 1856.00
825100000040 PRESUPUESTO DE EGRESOS DEVENGADO  ENTRADAS 185200
524100000050 FRESUFUESTC DE EGRESOS COMFROMETIDO  ENTRADAS 18000
TOTAL 1,856.00 1856.00
oRan TOTL a2 am200
EDUARDO ENRIQUE TELLEZ [IVAN HERNANDEZ MARTINEZ| LUIS FERNANDO TENORIO POLIZA DE | Folio: 5000000424
RECOBO NIETO DIARIO Pagina 1 de 1
FORMULO REVISO AUTORIZO

armoniza

Transparencia para la rendicién d cuentas
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<

SAPLSTXBW “ | GEMECCGRQ | INS

B
h
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3. Creacion del DEPP

1. Ingresa la transaccién MIR7.

o s e 5=

@ SHE ODLO I DEH @B

SAP Easy Access

RE % | saottomena | Y5 Y & | v « | [Rcrearrol | & Asignar usuarios [ Documentacion

» [3 Favorttos
~ [ Men( sAP
+ [ Oficina
» [ componentes multaplicaciones
» [ Logistica
» [ Finanzas
» [ Recursos Humanos
+ [ Sistemas info
» [ Herramientas

+ L WebCiient-Ul-Framework]

MICHOACAN

—Esta en ti —

B

jsangd B TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD | INS.

A Pagina 17 de 26
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2. Ingresa la fecha de la factura en el campo Fecha factura.

3. En el campo Referencia, ingresa el nOmero de Comprometido.

4. En la pestana Referencia a pedido, selecciona la opcién Pedido/Plan entregas.
5. Ingresa el nUmero de Comprometido del cual se hard el DEPP.

6. Cuadra el saldo en rojo replicndolo manualmente en el campo Importe, en caso de que el
saldo sea correcto y presiona la tecla Enter. *Si el saldo no coincide, regresar la factura al

[* Documento de factua  Tratar Pasara  Sisterma  Ayuda —_ax
m P
V] Kl 000 Nhen T0 0%
Reg.prelim.factura recibida: Sociedad GEMC
Estr.pedido activa Pool trabajo on W Retener r  |&] Grabar completamente @ Vensajes  [{] Ayuda
Actividad 1 Factura v #00 Saldo 1,600.00-| XN I
Pago | Detale | Impuestos | Retencon | C.J) ¢ > L1  Adeedor 0000013201
Fecha factura 15.06.2018 I eferencia I SECRETARIA DE EDUCACION
Fecha contab. 18.06.2018 EL ROBLE 660
o[mpnrte I iy Calc.impuestos 06450 Moreliz- EMILIANO ZAPATA
Tmpte.mpuesto X2 X2 (VA soportado 1.. v =]
Texto ﬁ
Condic.pago Vence nmedit. Co.banc.  [030270800008773834
Fecha base 18.06.2018 . [Banco del Bajio, S.A. PA
Sociedad GEMC Gobierno Estado Michoacan Mexico .
Il Pedido/Pln entregas 1500000955 % 1 Mercancias/Posiciones de servicios v
Var.visualiz. 13_6310 Toda la informacion v
B} Posici _Importe Cantidad U... & Pedido Posi... Txt.pedido
4
| 700.00 1P1 4500000555 10 FONDO REVOLVENTE CAP. 200(
F) 200.00 1p1 4500000855 20 FONDO REVOLVENTE CAP. 200(
B 3 100.00 1p1 4500000955 30 FONDO REVOLVENTE CAP 2000 ~
v
<> <>
[Z]=] Posiasn Conc.biisa. HE] 373 Posiciones
SARd » | SAPLMR1M ¥ | GEMECCGRQ | INS 2 4
o
.
® Pagina 18 de 26
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7. Si el Saldo ahora es verde haz clic en el botdon Grabar completamente para generar el nUmero

para imprimir el DEPP.

= Documento de factura Pasara  Sistema  Ayuda —ax
PO
V] (< JAKx) e 1T 0%
Reg.prelim.factura recibida: Sociedad GEMC
Estr.pedido activa Pool trabajo on ri Retener = Simular Grabar completamente Mensajes m Ayuda
Actividad 1 Factura v | com saldo |
Pago | Detale | Impuestos | Retencién | C..[] > L1 | Adeedor 0000013201
Empresa
Fechafactura  [08.06.2018 Referencia SECRETARIA DE EDUCACION
Fecha contab. 08.06.2018 EL ROBLE 660
Importe 1,856.00 M +/ Calc.impuestos 06450 Morela- EMILIANO ZAPATA
Impte.impuesto  |256.00 X2 X2 (IVA sopartado 1. v =]
Texto |
Condic.pago Vence inmedit. Cta.banc. 030470500005773834
Fecha base 08.06.2018 .. Banco del Bajio, 5.A.
Sociedad GEMC Gobiemo Estado Michoacan Mexica -
Cuenta de mayor
1 Pedido/Plan entregas v |4s00000855 1 Mercancias/Pasiciones de servicios v
Var.visualz. 13_6310 Toda fa informacion ~
EL Posici... Importe Cantidad U... B Pedido Posi... Txt.pedido
| ] 1 700.00 1p1 4500000955 10 FONDO REVOLVENTE CAP. 200(
| ] 2 800.00 1P 4500000955 20 FONDO REVOLVENTE CAP. 200(
] 3 100.00 1p1 1500000955 30 FONDO REVOLVENTE CAP 2000 ~
v
< > <>
2= rosiaon HE EIPE] Posiciones
SAP4 » | SAPLMRIM ¥ | GEMECCGRQ | INS 5 4
. I P . . .
8. El sistema desplegard el nuUmero para imprimir el DEPP.
[ Documento de factura  Tratar Pasara  Sstema  Ayuda —ax
v - S Ne
o <K@ 00O tthen D00 %
Reg.prelim.factura recibida: Sociedad GEMC
Estr.pedido activa Pool trabajo on rﬁ Retener Simular IEI Grabar completamente Mensajes m Ayuda
Actividad 1 Factura v 00 Saldo 0.00
Pago | Detale | Impuestos | Retencén | C.J| ¢ * Ol
Fecha factura Referencia
Fecha contab. 08.06.2018
Importe Calc.impuestos
Impte.impuesto X2 X2 (IVA soportado 1. v
Texto
Sociedad GEMC Gobiemno Estado Michoacan Mexica
N lote
Cuenta de mayor
1 Pedido/Plan entregas v 1 Mercancias/Posiciones de servicios v
Var.visualz. 13_6310 Toda la informacion
B Posidi... Importe Cantidad U... B} Pedido Posi... Txt.pedido
P
v
< > < >
[Z=] posicon s a Posiciones
o @ El documento de factura 5105601863 se ha grabado completamente I SAPS » | SAPLMRIM ¥ | GEMECCGRQ | INS d 4

armoniza

Transparencia para la rendicién de cusntas
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4. Impresion del DEPP

1. Ingresa la tfransaccion ZMMTR_IMP_DEPP_MM.

£ Usuarios  Sistema  Ayuda
- = _
e -1k @ A8 o=

‘snp

Clave acceso nueva

Mandante 300
Usuarios =
Chv.acc. A ARk
Idiora =

2. Ingresa la Sociedad, Ejercicio y Centro.

3. En el campo Documento compras, ingresa el nimero de documento del DEPP que se generd en
el paso anterior.

4. Posteriormente, haz clic en botén Ejecutar.

o]
X

[* Progama Tratar Pasara Sistema  Ayuda -
(V] KE 000 & 7 Q%
Ejecucion presupuestaria y pago (DEPP)
L]

© Folio DEPP Nueve
ardmetros impresisn

Sociedad GEMC|
Ejercicio 2018
Cenfrg 1

6 Dacumento compras 5105601263 |
Notas y/o Aclaraciones FONDO REVOLVENTE
Nota SCOP FONDO REVOLVENIE
Responsable del programa BRQ. FRANCISCO MARTINEZ MANRIQUEZ

Titular UPP C. GABRIEL OCHOA HERWANDEZ

[
Presupuesto

Reimprimir y/o Cancelar
Reimprimir y/o Cancelar

Folia DEPP
 Reimprimir
Solo contra recibos
Cancelar

Organismos Descentralzados

Organismos decentraizados

Organismos

SAR, ¥ | ZMMRE_IMP_DEPP_MM %~ | GEMECCGRQ ' INS

8,
h

® Pagina 20 de 26
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5. Ahora, el en campo Disp.salida, selecciona la impresora.

Secretaria
de Finanzas

6. Enseguida, haz clic en Visualizacion de impresién o en Imprimir para enviar el documento

directo a la impresora seleccionada.

[* programa Tratar Pasara Sistema  Ayuda

—ax
SAP
-
[CL a i
Disp.salida |7 Heispieldrucker. Mit SPAD anpass
Impres.front end MICH RICOH v
Seleccién pag.
Orden SPOOL
Hombre SMART | LPO1|ADVETELLEZ
Titulo
Autorizacidn
Control SPOOL Ejemplares
/! Salida inmediata Cantidad 1
Barrar tras salida agrupar (1-1-1,2-2-2,3-33,...)
Hueva orden SPOOL
Cerrar orden SPOOL Parametrizaciones de cubierta
Permanencia en SPOOL 2 Dia(s) Portada SAP Mo dar salida v
Modo archivo 1 Sdlo imprimir v Destinatario
Departamento
%Vsualmnén de impresidn l\ = Imprimir \ Q
@ El documento de factura 5105601863 registrado preliminarmente ha sido modificado (SAP4 » | SAPMSSYD ¥ | GEMECCGRQ | INS 0 4
, o . . s
7. Se desplegard la Vista de impresion del DEPP.
[ Texto Tratar Pasara Detales Sistema Ayuda —ax
= A
o VKE Q00 5 Bhon A0 0%
Vista de impresion para LP01 pdgina 00001 de 00001
Archivar Dar salida y archivar Editar pantalla de fondo
PN
EOTA WO 1/1 P
4
I’ﬂ’,"’ GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO SoLICITOD FECHA DE EXTEDICION
g g SECRETARIA DE FINANZAS YADMINISTRACION o . - o
DOCUMENTO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y PAGO
20152021 0120000000105 o8 oe 2018
©. SECRETARIO DE FINANZAS ¥ ATMINISTRACION PRESENTE
SIRVASE SAGR EL IMEORTE IETC DEL SRESENTE DOCTMENTO $1,85£.00 ( MIL OCHOCIENTOS CIMCTENTA Y SEIS FESOS 00 /100 100 )
UPP: 012 SECRETARIA DE ELUCACION TE: Morelia Subsria de Educacién Bisica
s sec| ozt sorim CLAVE FRESUSUESTARIA EErErICIIRIO L noRTe
CaRGo ERESE. 11guID0.
902 | s10000028¢ |21131-1€02052001083203585110 s- 3 16 Gfzes oelord 812,00 812.09
swsenieea 0&-Tm-211011=18 152 8051000000 2
ves: e 00801220
002 | 5100000355 |21111-1€03052001012102-2511021C0HIE. 035~ || SECRETARIA DE EDICACISN HERRBMIENTAS MENORES s28.00 52800
swseoiee 0&-T-251011-181528081-000000 CIAVE DE AcREEDCR
ves: e 0000013202
002 | 5100000285 |21111-1€02052001012102-2511021COHIB. 025 ACCIONES ¥ ACCESORIOS PARA EQUIRO 11600 11609
swseoiee 0&--252011-181528081-000000 e coumTo
sz 06
- 1856.00 0.00 Lese.09 -
0TS /0 : Fowmo
Do
MOTAS : FONDO REVOLVENTE
Vo Bo RESEQNSABLE DEL PROGREIA PAGUESE TITULAR TE LA PP REGISTRO PRESUPUESTAL EOR LA DIRECCION [E FROGRAMACION ¥
2RQ. FRANCISCO MARTINEZ MANRIQUEZ ©. GAERIEL OCHOA HERNANTEZ ERESUEUESTO

armoniza
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8. Haz clic en aftrds.

Guia Rdpida
Fondo Revolvente

9. Selecciona el dispositivo de impresion.

10. Enseguida, haz clic en Visualizacién de impresion.

[E Texto Trater Pasarz

Disp.salida

Ayuda

=

= DhanIa8 0w

|7 [Heispieldrucker. Mit SPAD anpass

Impres.front end MICH RICOH
Seleccion pag.

Orden SPOOL

-

Hombre SMERT | LPOL ADVETELLEZ
Titule

Autorizacion

Control SPOOL

Ejemplares

/! Salida inmediata
Borrar tras salida
Hueva orden SPOOL
Cerrar orden SPOOL
Permanencia en SPOOL 2 Dia(s)
Modo archivo 1 Sglo imprimir ~

Cantidad 1
agrupar (11-1,2-2-2,3-33,...)

Parametrizaciones de cubierta

Portada SAP HNo dar salida v
Destinatario

Departamento

(&) Visualizacidn de impresisn \

& El documento de factura 5105601863 registrado prelminarmente ha sido modificado

= Imprimir | QJJ

» | SAPMSSY0 v | GEMECCGRQ | INS

8,
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11. Te dard una visualizacion de los Contrarrecibos del Depp.

12. Para imprimirlo da clic en la impresora o bien envia el documento a PDF tecleando en la barra

de comando PDF!

I 0 Trater Pasara Detales

Sistema  Ayuda

<0 eae{ 2]

HONoH NE em

[EArchivar  ©Dar safida y archivar @, €,

Vista de impresion para LPO1 pagina 00001 de 00001

No.: 0120000000208-2

UR: 012 SECRETARIA DE EDUCACION

DEPP: Morelia Subszia de Educacién Bisica

BENEFICIARIO: 0000012201 SECRETARTA DE EDUC

COMPROBANTES:

IMPORTE: 1.85€, 00

No.: v1z0000000208-2

UR: 012 SECRETARITA [E EDUCACTON

DEPP: Morelia Subaria de Educacién Bisica

mpres

LIQUID 1.956,00

No.: 0120000000208-1

UR: 012 SECRETZRTA OF EDUCACION

EPP: Mozelia Subszia de Educacién Bisica
DE: 0000012201 SECRETARTA TOF EDUCACIEN
IMPORTE: 1.856,00

FECHA: z1/0e/3018

FIRMA

FECHA: z1/0e/2018

moniza

sporencia para la rendicién do cuentas

Prueba

> GRQ(3)230 * GEMECCGRQ NS
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5. Impresion de Pdlizas

1. Ingresa la transaccion ZFITR_IMP_POLIZAS.

S suarios Sistema  Ayuda
o -k @ a8 0%

‘SAP

Clave acceso nueva

Mandante 300

Usuarios &

Ovace. [rrsamnann]
Idioma [5)

2. Ingresa la Sociedad, Ejercicio y Centro.

En el campo No. de documento, ingresa el nimero de documento contable (Comprometido o
Devengado)

3. Posteriormente, haz clic en botén Imprimir.

[ configuracion  Sistema  Ayuda 3 '-l
o[ -«dea®fsl Glall-Y

‘ Impresion de Polizas
eww
Sociedad GEMC|
No. de documento 300001134 a
Hercicio rzols_‘
L=
Tipo de poliza
(<) Diario
(O Transferencia Bancara
() Cheque
g > GRQ(2) 230 ¥  GEMECCGRQ | INS
D
.
® 4 Pagina 24 de 26
.
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4. Ahora, el en campo Disp.salida, selecciona la impresora.

5. Enseguida, haz clic en Visualizacion de impresién o en Imprimir para enviar el documento
directo a la impresora seleccionada.

¥ Programa Tratar Pasara Sistema  Ayuda —ax
~
SAP
(G} g i
[
Disp.salida ‘ro1| |7 [Heispieldrucker. Mit SPAD anpass
Impres.front end MICH RICOH v
Seleccion pag.
Orden SPOOL
Hombre SMART | LPOL| ADVETELLEZ
Titule
Autorizacién
Control SPOOL Ejemplares
/! Salida inmediata Cantidad 1
Borrar tras salida agrupar (1-1-1,2-2-2,3-3-3,...)
Hueva orden SPOOL
Cerrar orden SPOOL Parametrizaciones de cubierta
Permanencia en SPOOL 2 Dia(s) Portada SAP Mo dar salida v
Modo archivo 1 Sglo imprimir ~|  Destinatario
Departamento
%Vsualncm’n de impresisn | = 1mprmr [ @
@ El documento de factura 5105601863 registrado preliminarmenta ha sido modificado. -E Py » | SAPMSSY0 ¥ | GEMECCGRQ | INS 0 A

A Pagina 25 de 26
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— Estaenti — .

6. Visualizaras la Péliza del Devengado

7. Para imprimirlo da clic en la impresora o bien envia el documento a PDF tecleando en la barra
de comando PDF!

'7 b0 Trater  Pasara Detales  Sisterma Ayuda '-|
L _J<uece2])r nnoaninn ow

Vista de impresion para LP0O1 pagina 00001 de 00001 |

[E)Archivar  ©Dar salida y archivar

GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

:’A':'“‘I'n'l‘;’wﬁn IMPRESION  POLIZA
T FECHA:08.06.2018
FOLIO  POLIZA: 0300001134 POLIZA DE DIARIO
CONCEPTO:
CUENTA CT DESCRIPCION DE LA CUENTA DEBE HABER
8241000000 40 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO ENTRADAS 1.858,00
Y 4

Proyecto: SIN  PROYECTO

Froyeoto
8220000000|5 o FRESUBLESTO| DE! ﬁ EE 1.856.00

TOTAL 1.856.00 1.856.00

| GRAN  TOTAL 1.856,00 1.856.00

EDUARDO ENRIQUE TELLEZ [IVAN HERNANDEZ MARTINEZ| LUIS FERNANDO TENORIO POLIZA DE Folio: 300001134
RECOBO NIETO DIARIO Pagina 1 de 1
FORMULO REVISO AUTORIZO
g | GRQ(2) 230 ¥ | GEMECCGRQ  INS =
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