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Descripcion

Armoniza es un proyecto que tiene como finalidad adoptar los lineamientos y normas emitidas por
el CONAC para cumplir con la LGCG. La adopcion de esta la ley implica un ajuste a las prdcticas
contables y la modernizacion de la infraestructura tecnoldgica.

El presente documento tiene como finalidad servir como Guia Rdpida para mostrar los movimientos
dentro del Sistema de Gestion SAP para la ejecucion de pagos de la prestaciéon de un Servicio
General (luz, agua, telefonia), asi como los pagos de Mantenimiento que algunas Dependencias
encargadas de hacer este tfrdmite requieren.

Los datos mostrados y obtenidos en las pantallas son sélo un ejemplo para poder seguir las
fransacciones dentro del Sistema de Gestidn — SAP y mostrarlos en este ejercicio.
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Secretaria
de Finanzas
y Administracion

1. Solicitud de Fondo Revolvente — Creacién de Comprometido

1. Ingresa a la transaccion ME21N.

petotes sstoma auca ===

(] -4 @ SHE ODHLO I D0 @B

| SAP Easy Access |

B % | fOtomeni | Y5 Vo & | ¥ & | [BCrearrol | 2 Asignar usuarios  [2Documentacisn

+ [ Favoritos
~ ES Mend SAP
» 3 oficina
* [ Componentes multiaplicaciones
» 3 Logistica
+ [ Finanzas
» [ Recursos Humanos
+ [ Sistemas info
» [ Herramientas

» [0 webClient-Ul-Framework]

MICHOACAN

—Esta en ti —

sapd [ TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD = INS. =

2. Para realizar el momento Comprome’rido,lprimero seleccionar la Clase de pedido. Para el caso
de Pago de Servicios serct ZAD ADJUDICACION DIRECTA.

Or pegdo Trstar Pamra Entomo  Sstema  Aywda

0 KB 000 SH 0 0%

[% .| crear pedido

e Resumen documento activo [ o& Retener J& (@) Visuakacdn de mpresidn Mensajes  [7] £ Parametriz.personal Grabar como modelo  Cargar de modelo

v
|8 Pedido estindar Proveedor Fecha doc.  15.06.2018

Fiofes Textos Direccin Comunicacidn Interlocutor Datos adcionales VTN Status Datos del clente Gestén de pay
ZAD  ADIUDICACION DIRECTA = £aes

ZAYU CAPITULD 4000

ZDEU CAPITULD S000

ZCAR CARGA INICIAL

EUB Clpeddo nt.DFPS

ZCON CONVENIOS 8000

ZFR  FONDO REVOLVENTE

Z3PR. INVITAC KON 3 PROV

ZPAR PARTICIPACIONES 8000

UB  Pedido de trashdo o
D8 Pedido dumrrny

Tut.brv. Ctd.pedido U TFeentrega Proneto Mon  por CPP Grupo art.  Ce. Almacén Lfia

L

2 2]

| [DiE

=

kd B Valprop. Pland.nec.adic. B
"= Posicidn 1 Posicidn nueva ¥ AY

| SAP, * | SAPLMEGUI ¥ | GEMECCGRQ | INS

5
(%
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3. Posteriormente, ingresa los datos generales, como Organizacién de compras, Grupo de
compras (UPP, 2 digitos), Sociedad.

4. Teclea o busca utilizando el match code el Proveedor a quién se le pagard el servicio.

5. A continuacion, ingresa los datos de la Imputacion (K centro de costos) y el Material que para el
caso de Pago de Servicios tendremos que indicar el servicio qué se va a pagar. También se deberd
ingresar Cantidad, la cual siempre sera 1. La columna Precio es modificable, para intfroducir la
cantidad que se debe solventar. Centro de coste (Ce = UPP) y Fecha de entrega.

O peddo Tratar Pasra Entomo  Sstema  Ayuda —ax
w e |
/] K@ OO0 =hH 10 0%
[% . Crear pedido
Resumen documento activo Q:i Retener i M) @) Visuakzacidn de impresidn Mensajes  [7] g7 Parametriz.personal Grabar como modelo  Cargar de modelo

ZAD ADIUDICACION . ~ veedor ]nd‘annc. 15.0¢6.201¢ @
é Entregaffactura | Textos | Drecodn | O 5 4 Datos les IEEEMIl Status | Datosdelchente | Gestn de pagos
Org.compras GEMC
Grupo compras |12
Sockedad I@‘{
.
EE&&.PW 1 P Materal Tat.brv. Crd.pedido U TFeentrega Proneto Mon por  CPP Grupoart. Ce. L
—
Q m
L S
' <> < 3
2 a4 DE =T =] Valprop. Pland.nec.adic. By
h_nasndn 1 PoSCISN Ueva v AV

g # | SAPLMEGUI ¥ | GEMECCGRQ | INS o 4
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6. Presiona la tecla Enter. Infroduce los datos de Centro de Coste, Fondo y Area Funcional, presiona
Enter.

7. Haz clic en el botdén Verificar.

8. Si no detono errores la verificacion haz clic en el botdén Guardar para generar el momento del
Comprometido.

Or peddo Tratar Pasar, 8 gtomo  Sstema  Ayuda 8 X
o MEjooo &H nT 0w
[% . Crear pedido 7
E Resumen documento activo [ @ Retene B) @ Vsualzacén de impresidn Mensajes [7] g3 Parametre.personal Grabar como modelo  Cargar de modelo
ZAD ADJUDICACION .. v Proveedor 11480 COMISION FEDERAL DE E_  Fecha doc.  15.0€.2018 :
W Gabecera "
e S.Pos 1 P Mateal T.bev. Crd.pedido U  TFeentregd Prcneto Mon por (PP Grupoart. Ce. Alracén L
9! K 31101100001 ENERGIA ELECTRICA 1Pl D 27.06.201%8 4,000,008 1 Pl SERV ENE E.SECRETARIA DEE 8
] o a
|-
| e v
< >N <>
FERE gla DR S=IYiT e B Valprop. Panf.nec.adi. B
= Posicién 1[1]31101100001 , ENERGIA ELECTRICA v AV |
Datos del materal Cantdades/Pesos | Repartos | Entrega  Factura | Condicones Textos | Drecodn entrega | Confrmacones | Contr.. 7 ¢ > OO
4V Tpamput. K Centro de ¢. v  Distrbucdn Imputacién simple v Soc.  GEMC Gobier. v ‘L
Ca.mayor $131101000 |
Sockedad CO
cnodecose | 1@ i
Fondo 3 i
Area funconal Progr.fhanc. !
Centro gestor
PosPre E
o wis
IS
v
H Por favor, entre Centro coste [SApd » | SAPLMEGUI ¥ | GEMECCGRQ | INS I 4
J T a 7 4e
9. En automdtico, se genera el Numero logistico del fondo revolvente.
Or peddo Iratar Pasara Entomo  Sster  Ayuda —ax
9 KB 000 5H N0 0%
[% . Crear pedido
E Resumen documento activo [ o& Retener J& @@ Visuakacidn de impresdn Mensajes  [7] g3 Parametriz.personal Grabar como modeio Cargar de modelo
[epeddoing | Proveedor Fechadoc.  15.06.2018
% Cabecera
"W Es.Pos 1 P Materal Txt.bev. Crd.peddo U Treentrega Prcneto Mon por (PP Gupoart. Ce. Almacén L
| ]
]
[
—
]
H
]
—
N ~
L v
<> <>
£ Blakd 0= ST = Valprop. Pand.nec.adi. B
W Detale posicdn
q @ ADJUDICACION DIRECTA creado bajo el nimero 4500001160 ] [SAPd » | SAPLMEGU] ¥ | GEMECCGRQ | INS 'd 4
L)
.
° 4 Pagina 6 de 29
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1.1 Visualizacion del Nomero de documento del Comprometido

1. Ingresa la transaccion ME22N.

4 i Detalles  Sistema  Ayuda
@. -|<] @ el HDoan 50 o

| SAP Easy Access

[ & | & | a&Otro meni Yo Vg & | v 4 | [ZCrearrol 2 Asignar usuarios  [23Documentacion
» 3 Favoritos
~ ES Meni SAP

» [ oficna

» [ Componentes multiaplicaciones

» [ Logistica

» 3 Finanzas

+ [ Recursos Humanos

» [ sistemas info

+ [ Herramientas

» [[5 webClient-Ul-Frame work]

MICHOACAN
—Estda en ti —

5}

ARG P TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD ' INS.

2. Haz clic en el botédn Otro pedido.

3. Ingresa el ntmero de Comprometido obtenido en el paso anterior y presiona la tecla Enter.

& pefido Tratar Pasara Entomo  Sstema  Ayuda

# .| Visualizar
Resumen atvo | TR @ | deimpresidn  Mensajes [i] £7Parametrzpersonal | Grabar como modek
bl Proveedor Fecha doc.
Drecoén | Comunicacdn | Interocutor | Datos adiconales | Datorg. | Status | Datos del chente | Gestidn de
v r—
Pedid e
: L - Maneda
 Pedido Too de cambio o
" Sobctud pedido
*)PedAbemSRM —
ensaje.
Otro documento _!]
E_s..m 1P Matersl Te.brv. Crd.pedido U.../T/Fe.entrega  Pre.neto Mon...por  CPPGrupoart. |Ce. Almacén (Wi |
L i»
[2] petate poscisn
sand I | GRQ (1) 230 *  GEMECCGRQ | OWR &
L)
.
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3. En el menu superior, selecciona la opcién Entorno> Posicion de documento> documentos de
Comprometido Fl y haz doble clic.

N
Pasara | Entomo | Sstema  Ayuda '

E pegdo JIratar
) Cipeceradedocumento b |3- ¢ ¢ EEA @
] Posicidn de documento » Mogficaciones poscidn
. ApJuI aaonmmq Materal
Resumen documentp actvo [ % 1 Bivisualzacin de n Stocks dé matertt g2l Grabar como modelo
Dsponbédad
Registro nfo [15.0¢.2018! :
Regubaidn por cuotas
Librg de peddos
Textos de cabefera ¢ Pedido aberto
c D1 nodepho | Pet.oferta/Oferta
+ @ 2. Confornidad Soktud de pedo
+ @ 3. Entreghr en -
. @ 4.0 deps v - Regigtro info de caldad
“» EdROT texto <o ¥ Documentos de comprometido FI
L Fujo dg documentos amplado )
Egs.. Pos 1 P Materal TXt.brv. Ctd.pedido U... TFe.entrega  Proneto [Mon...por  (CPPGrupoart. [Ce. |Amacén (i |
I K 31101100001 ENERGIA ELECTRICA 1Pl D 27.06.2018 4,000.000008 1 Pl SERV ENE E_SECRETARIA DEE.

Surtido parcal -
Lote | | Lote-proveedor MAct.nfo =
fsand U GRQ(1)230 ¥ GEMECCGRQ OVR S

4. Se desplegard una ventana con el nimero de documento contable que nos servird para
imprimir la pdliza del Devengado.

[E Ppedido Tratar Pasara Entomo  Sistema  Ayuda '
-

ADJUDICACION DIRECTA 4500001160 creado por KAREN LOPEZ

o Resumen documento actvo | [) °% (5 (visualzacion de impresisn  Menszjes [1] 7 Parametrz.personal Grabar como modelo

)Y
|11480 COMISION FEDERAL DEE..| Fecha doc. [15.06.2018

[ Lista de documentos en Finanzas

Documentos en Finanzas

Documento | Texto tipo objeto
0300001535 Documento contable

4500001160 Doc.control presup.

[&)[& separado || Documento original || ][]

Ctd.pedido ‘U...‘TlFe.ent’ega Prc.neto |Mon...‘pov |CPP|GruDoart. Ce. Almacén ‘L
[m]

K 31101100001 ENERGIA ELECTRICA 1PI D 27.06.201% 4,000.00MXN 1 PI SERV ENE E. SECRETARIA DEE.
1“0
Posicidn [[ 1731101100001 , ENERGIA ELECTRICA - [+
| Cantidades/Pesos | Repartos | Entrega | Factura | Condiciones | Imputacion | Textos | Direccion entrega | Confirmaciones | Expedi...]| |+ |[*][S1]

Grupo articulos 311011 Estado revisidn D

Mat.proveedor [ | Cadigo EAN/UPC

Surtido parcil o

Lote Lote-proveedor [MAct.info -
g > GRQ(1)230 ¥ GEMECCGRQ OVR =
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1.2 Impresion de la poliza del Comprometido

1. Ingresa la transaccién ZFITR_IMP_POLIZAS.

gigles  sistema  Ayuda

@ SHE ODLH I DEH @B

SAP Easy Access

& | suomomend | Y5 ¥g & | v « | [acrearrol | 2 Asignar usuarios [ Documentacion

+ [ Favoritos
~ [E5 Mend SAP
+ [3 Oficina
» [ componentes mutt@plicaciones
» [ Logistica
» [ Finanzas
» [ Recursos Humanos
+ [ Sistemas info
» [ Herramientas

+ L WebClient-Ul-Framework]

MICHOACAN
—Esta en ti —

jsand [ TRD (1) 110 ~ | GEMECCTRD | INS. =

2. Ingresa los datos correspondientes al igual que en nimero de documento contable que
obtuviste en el paso anterior.

3. Haz clic en el botén Imprimir para visualizar y/o imprimir la pdliza.

I [ configuracién ~ Gisterna  Ayuda 3 '
o «H e® , SE ew

Impresion de Polizas
Datos de polza
Sociedad GEMC|
No. de documento [300001535 | a
—
Hercicio 2019
Nt
| Tipo de pdiza
(%) Diario
() Transferencia Bancaria
) Cheque
SADd [> GRQ(1)230 ~ GEMECCGRQ ' OVR &
D
.
® Pagina 9 de 29
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4. Selecciona el Dispositivo de Salida y da clic en Imprimir.

5. Para poder ver una vista previa de la impresion, podemos dar clic en Visualizacion de Impresidn

& configuracidn ~ Sistema  Ayuda '-l

-]

‘ ZImpresion de Polizas ‘

4 Disp.salida
1 Seleccidn pag.

Orden SPOOL
Nombre SMART ADVKLOPEZ
Tulo [

Autorizacidn

Control SPOOL
[Isalida inmediata Cantidad 1]
[ Borrar tras salida [Tagrupar (111,22.2,333,...)
["INueva orden SPOOL
[ Cerrar orden SPOOL iones de cublerta |
Permanencia en SPOOL |3/ Dias) Portada SAP [No dar saiida -
Modo archivo Sdlo imprimir v Destinatario
Departamento

[ visualzacion de |mpre.5kin||%l Tmprimi |

B,

Actualice un disposttivo de salida en su registro maestro de usuario SADd @ GRQ(1)230 ™ GEMECCGRQ | OVR

o,
L]
® 4 Pagina 10 de 29
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6. Se desplegard la vista de impresion de la pdliza.

= Texto Tratar Pasmra Detales Sitema  Ayuda

—ax
o FKE 000 T ftey 00 0%
Vista de impresién para LP01 pagina 00001 de 00001
Archivar Dar salida y archivar
~
v
o i GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO
Finanzas 5 .
¥ Administrocién IMPRESION POLIZA
e FECHA:08.06.2018
FOLIO  POLIZA: 0300001134 POLIZA DE DIARIO
CONCEPTO:
CUENTA CT DESCRIPCION DE LA CUENTA oeBe HABER
8241000000 40 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO ENTRADAS 1,856.00
e J
Froyecte:
Proyecto: SIN  PROYECTO
TOTAL 162800 1.628.00
GRAN TOTAL 1,856.00 1,856.00
~
v
I b |
EDUARDO ENRIQUE TELLEZ [IVAN HERNANDEZ MARTINEZ| LUIS FERNANDO TENORIO POLIZA DE Folio: 300001134
RECOBO NIETO DIARIO Pagina 1 de i
FORMULO REVISO AuTORIZO
P
<ARd » | SAPLSTXBW V' | GEMECCGRQ | INS. & 4

A Pagina 11 de 29
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2. Creacion del Devengado

1. Ingresa la transaccién MIGO.

Detalles Sistema  Ayuda

@ e OnhH S8 =

SAP Fasy Access

[g & | & | &O0tro mend Yo Y & | v a | [crearrol &2 Asignar usuarios [ Documentacisn

» [ Favorttos
~ B Meni SAP
» [ oficna
» [ componentes multaplicaciones
+ [ Logistica
» 3 Finanzas
+ [ Recursos Humanos
» [ sistemas info
+ [ Herramientas

» [T webClient-Ul-Framework]

MICHOACAN
— Estda en ti —

)

jsapd b TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD | INS.

Pagina 12 de 29
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2. Haz clic en el cuadro de opciones y selecciona Entfrada de mercancia y Pedido.

3. Posteriormente, ingresa el nUmero de Comprometido, en este caso 4500001160, resultado de la
tfransaccién ME21N. Da un enter.

*Cierra los datos que pide en la parte inferior dando en clic en el icono de Pestana Cerrar Datos
Detallados

4. En el campo Impresidn, selecciona Vale colectivo y activa el check box.

5. Enseguida, en el campo de Nota de entrega, ingresa el nUmero del Comprometido.

6. En el campo de Texto de cabecera, ingresa nuevamente el nOmero del Comprometido.
7. Ahora, selecciona el check box de la columna OK de cada linea que se va a devengar.
8. Da clic en el botdn Verificar

9. Si el documento es correcto, haz clic en el botén Guardar.

= Entrada de mercancias  Opciones  Sisterna  Ayuda -
(/] fl«H eae [ii] ahapn 98 ewm
Entrada de merfl ; Was Pedido 4500001228 - CAPACITA109 |
Activarresumen | [] | Retener |Verfficarl Contabiizar 2
| —
[Entrada de mercan... ~| [Pedido HI [ I Centro @) EM Entr.mercancias  [101] |
Nota de entrega | 4500001160 | =
EFCLC ¥t.cabec. 4500001160 |
= Vale colectivo -
T
Linea |St... | Txt.breve mat. |oK | §td.en UME U D.|Almacén (Centroco | CeBe Cta.mayor  |Lote Clvaloracion |al... s| (]
ENERGM ELECTRICA PI 1601204001 1601204001 5131101000 101+~
«»r [ I
E—
W —
=
Documento es O.K. SADS @b GRQ(1)230 ¥ | GEMECCGRQ | OVR =
L)
.
® Pagina 13 de 29
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9. Revisa que el documento haya sigo contabilizado. Este es el nUmero del Devengado.

[= Entrada de mercancizs  Opciones  Sisterma  Ayuda

—ax
~ 4% 4
o K2 Qe “HI Ohon AT 0%
Entrada de mercancias Pedido - EDUARDO TELLEZ
Activar resumen [} Retener Verificar Contabiizar [7] Ayuda
7 -
ADL Entrada de m.. ~| |R01 Pedido v centro 12 | [GH| [7] EM Entr.mercancias | 101
(o I oveedor (8|
Fecha documento |08.06.2018 Nota de entrega
Fecha contab. 08.06.2018 Carta de porte Txt.cabec.
= v 3vale colective v
Linea Txt.breve mat. 0K Ctd.en UME U... Almacén Lote Clvaloracién Cl.. S Tipo de stocks  Ce. S... Cliente
~
-
~
<> <
EE AE] [ G oo & e | 17 BB
V& Datos det.
@ Documento material 5000001145 contabiizado I SARS %1230 ¥ | GEMECCGRQ | INS o0 4

armoniza
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2.1Visualizacion del NUmero de documento contable

1. Ingresa la transaccién MIGO.

@ SHE ODLO I DEH @B

SAP Easy Access

RE % | saottomena | Y5 Y & | v « | [Rcrearrol | & Asignar usuarios [ Documentacion

» [3 Favorttos
~ [ Men( sAP
+ [ Oficina
» [ componentes multaplicaciones
» [ Logistica
» [ Finanzas
» [ Recursos Humanos
+ [ Sistemas info
» [ Herramientas
C

MICHOACAN

—Esta en ti —

[Sangd b TRD (1) 110~ | GEMECCTRD | INS :'.*
2. Haz clic en el cuadro de opciones y selecciona Visualizar y R02 documento de material.
3. Posteriormente, ingresa el nUmero de Devengado, en este caso 5000001382. Da un Enter.
4. Enseguida, haz clic en la pestana Info.Doc.

5. Ahora, haz clic en el botén doc.fi para obtener el nUmero de documento contable que se

Imprimird.
[E Entrada de mercancias  Opciones  Sisterna  Ayuda '-l
] -] « eee SHhi DhLH T em
e Ii: de ial 5000001382 - CAPACITA109
Activar resumean 0 Retener Verfficar Contabiliza Ayuda
Visualizar ~| |Documenta de ma rllsnnnnnlasz 2018 @ |@\
E] General  Proveedor Infodoc. | |

Creado por |capaciTAIog | [ pocr

Registrado el 20.06.2018|12:00:44

Cad.transaccidn [Movimiento de mercancias | MIGO_GR
Linea | Txt.breve mat. Ctd.en UME U | Amacén Centroco | CeBe Cta.mayor |Lote Clvaloracion |CL.. S Tipo de stocksf]
ENERG[A ELECTRICA 1 P1 1601204001 1601204001 5131101000 101 + Libre utili +
41r A

)

0,

w [ GRQ (1) 230 ¥ | GEMECCGRQ  INS

® 4 Pagina 15 de 29
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= Entrada de mercancias  Qpciones

-

Sistema Ayuda

to de ;

(T visualizar D,

Activar resumen [

Retener Verificar  Contabi

y-
[E Lista de documentos en Finanzas

Documentos en Finanzas

382 - CAPACITA109

Documento | Texto tpo objeto
0300001676 Documento contable |
5000000655 Documento contable I
0100002968 Documento CO

1000002818 Doc.control presup.

| MIGO_GR

d.en UME U |Almacén

PI

& separado || Documento original

Centro co  CeBe Cta.mayor
1601204001 1601204001 5131101000

Lote

Clvaloracién Cl... 5| Tipo de stocksJ
101 + Libre utili, =

%1 Datos det.

armoniza
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2.2 Impresion de la péliza del Devengado

1. Ingresa la transaccién ZFITR_IMP_POLIZAS.

i i Detalles  Sistema  Ayuda -
D | -] @ SHE ODHOH I DEH @

| SAP Fasy Access |

[g & | & | &O0tro mend Yo Y & | v a | [crearrol &2 Asignar usuarios [ Documentacisn

» [ Favorttos
~ B Meni SAP
» [ oficna
» [ componentes multaplicaciones
+ [ Logistica
» 3 Finanzas
+ [ Recursos Humanos
» [ sistemas info
+ [ Herramientas

» [T webClient-Ul-Framework]

MICHOACAN
—Estda en ti —

jsapd b TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD | INS. =

2. Ingresa los datos correspondientes al igual que en nOmero de documento contable que
obtuviste en el paso anterior.

3. Haz clic en el botén Imprimir para visualizar y/o imprimir la pdliza.

[ Configuracion ~ Sistema  Ayuda 3 a X
) e 00q &) T 0%
Impresion de Pdlizas Imprimir (Ctrk+P)
Datos de polza
Sociedad GEMC
No. de documento 0300001134 a
—
Ejercicio
Tipo de péliza
) Diario
Transferencia Bancaria
Cheque
SARd » | ZFLIMP_POLIZAS | GEMECCGRQ | INS. o 4
D
.
® 4 Pagina 17 de 29
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4. Se desplegard la vista de impresion de |la pdliza.
= Texto Tratar Pasara Detales Sstema  Ayuda —ax
p * e
o FKE 000 = Nthen 00 0%
Vista de impresién para LPO1 pagina 00001 de 00001
Archivar Dar salida y archivar
~
v
GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO
IMPRESION POLIZA
. FECHA:08.06.2018
FOLIO POLIZA: 5000000424 POLIZA DE DIARIO
CONCEPTO:
CUENTA _CT DESCRIPCION DE LA CUENTA oEBE HABER
5121101000 &1 MATERIALES Y UTILES DE OFICINA 812.00
13201 . ’
Proyecte:
21121850 9 PR RE EA A RF 812.00
13201
Froyecte: SIN  PROYECTO
512510100081 HERRAMIENTAS WENORES 200
13201
~
Proyecto: SN PROYECTO ~
211219900096 PROVEEDORES X PAGAR CP EM 2800
13201
Proyecto SN PROYECTO
5125401000 81 REFACCIONES Y ACCESORIOS PARAEQUIFO DE COMPUTO 16.00
13201
Proyecto SN PRO
2112155000 98 PROVEEDO| R _CF RF 116.00
13201
Proyecte: SN PRO" TC
| 856.00 1,850.00
825100000040 PRESUPUESTO DE EGRESOSDEVENGADC  ENTRADAS 18800
8241000000 50 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO ENTRADAS 1,850.00
ToTAL 1200 185200
GRAN TOTAL 371200 371200
EDUARDO ENRIQUE TELLEZ VAN HERNANDEZ MARTINEZ| LUIS FERNANDO TENORIO | POLIZA DE | Folio: 5000000424
RECOBO NIETO DIARIO Pagina 1 de1
FORMULO REVISO AUTORIZO -~
v
[SAD4 » | SAPLSTXBW ¥ | GEMECCGRQ | INS & 4

armoniza

Transparencia para la rendicién d cuentas

Pagina 18 de 29



P 2 .

Guia Rapu_:iq g “Secm. .

MICHOACAN Pago de Servicios = ym“'“m“’“i tracion
— Estdenti — .

3. Creacién del DEPP

1. Ingresa la transaccién MIR7.

Detalles  Sistema  Ayuda

@ e OnhH S8 =

SAP Fasy Access

[g & | & | &O0tro mend Yo Y & | v a | [crearrol &2 Asignar usuarios [ Documentacisn

» [ Favorttos
~ B Meni SAP
» [ oficna
» [ componentes multaplicaciones
+ [ Logistica
» 3 Finanzas
+ [ Recursos Humanos
» [ sistemas info
+ [ Herramientas

» [T webClient-Ul-Framework]

MICHOACAN
— Estda en ti —

)

jsapd b TRD (1) 110 ¥ | GEMECCTRD | INS.

Pagina 19 de 29
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2. Ingresa la fecha de la factura en el campo Fecha factura.

3. En el campo Referencia, ingresa el nOmero de Comprometido.

4. En la pestana Referencia a pedido, selecciona la opcién Pedido/Plan entregas.
5. Ingresa el nUmero de Comprometido del cual se hard el DEPP.

6. Cuadra el saldo en rojo replicndolo manualmente en el campo Importe, en caso de que el
saldo sea correcto y presiona la tecla Enter. *Si el saldo no coincide, regresar la factura al

[* Documento de factua  Tratar Pasara  Sisterma  Ayuda —_ax
m P
V] Kl 000 Nhen T0 0%
Reg.prelim.factura recibida: Sociedad GEMC
Estr.pedido activa Pool trabajo on W Retener r  |&] Grabar completamente @ Vensajes  [{] Ayuda
Actividad 1 Factura v #00 Saldo 1,600.00-| XN I
Pago | Detale | Impuestos | Retencon | C.J) ¢ > L1  Adeedor 0000013201
Fecha factura 15.06.2018 I eferencia I SECRETARIA DE EDUCACION
Fecha contab. 18.06.2018 EL ROBLE 660
o[mpnrte I iy Calc.impuestos 06450 Moreliz- EMILIANO ZAPATA
Tmpte.mpuesto X2 X2 (VA soportado 1.. v =]
Texto ﬁ
Condic.pago Vence nmedit. Co.banc.  [030270800008773834
Fecha base 18.06.2018 . [Banco del Bajio, S.A. PA
Sociedad GEMC Gobierno Estado Michoacan Mexico .
Il Pedido/Pln entregas 1500000955 % 1 Mercancias/Posiciones de servicios v
Var.visualiz. 13_6310 Toda la informacion v
B} Posici _Importe Cantidad U... & Pedido Posi... Txt.pedido
4
| 700.00 1P1 4500000555 10 FONDO REVOLVENTE CAP. 200(
F) 200.00 1p1 4500000855 20 FONDO REVOLVENTE CAP. 200(
B 3 100.00 1p1 4500000955 30 FONDO REVOLVENTE CAP 2000 ~
v
<> <>
[Z]=] Posiasn Conc.biisa. HE] 373 Posiciones
SARd » | SAPLMR1M ¥ | GEMECCGRQ | INS 2 4
o
.
® Pagina 20 de 29
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7. Si el Saldo ahora es verde haz clic en el botdn Grabar completamente para generar el nUmero

para imprimir el DEPP.

= Documento de factura Pasara  Sistema  Ayuda —ax
PO
V] (< JAKx) e 1T 0%
Reg.prelim.factura recibida: Sociedad GEMC
Estr.pedido activa Pool trabajo on ri Retener = Simular Grabar completamente Mensajes m Ayuda
Actividad 1 Factura v | com saldo |
Pago | Detale | Impuestos | Retencién | C..[] > L1 | Adeedor 0000013201
Empresa
Fechafactura  [08.06.2018 Referencia SECRETARIA DE EDUCACION
Fecha contab. 08.06.2018 EL ROBLE 660
Importe 1,856.00 M +/ Calc.impuestos 06450 Morela- EMILIANO ZAPATA
Impte.impuesto  |256.00 X2 X2 (IVA sopartado 1. v =]
Texto |
Condic.pago Vence inmedit. Cta.banc. 030470500005773834
Fecha base 08.06.2018 .. Banco del Bajio, 5.A.
Sociedad GEMC Gobiemo Estado Michoacan Mexica -
Cuenta de mayor
1 Pedido/Plan entregas v |4s00000855 1 Mercancias/Pasiciones de servicios v
Var.visualz. 13_6310 Toda fa informacion ~
EL Posici... Importe Cantidad U... B Pedido Posi... Txt.pedido
| ] 1 700.00 1p1 4500000955 10 FONDO REVOLVENTE CAP. 200(
| ] 2 800.00 1P 4500000955 20 FONDO REVOLVENTE CAP. 200(
] 3 100.00 1p1 1500000955 30 FONDO REVOLVENTE CAP 2000 ~
v
< > <>
2= rosiaon HE EIPE] Posiciones
SAP4 » | SAPLMRIM ¥ | GEMECCGRQ | INS 5 4
. I P . . .
8. El sistema desplegard el nuUmero para imprimir el DEPP.
[ Documento de factura  Tratar Pasara  Sstema  Ayuda —ax
v - S Ne
o <K@ 00O tthen D00 %
Reg.prelim.factura recibida: Sociedad GEMC
Estr.pedido activa Pool trabajo on rﬁ Retener Simular IEI Grabar completamente Mensajes m Ayuda
Actividad 1 Factura v 00 Saldo 0.00
Pago | Detale | Impuestos | Retencén | C.J| ¢ * Ol
Fecha factura Referencia
Fecha contab. 08.06.2018
Importe Calc.impuestos
Impte.impuesto X2 X2 (IVA soportado 1. v
Texto
Sociedad GEMC Gobiemno Estado Michoacan Mexica
N lote
Cuenta de mayor
1 Pedido/Plan entregas v 1 Mercancias/Posiciones de servicios v
Var.visualz. 13_6310 Toda la informacion
B Posidi... Importe Cantidad U... B} Pedido Posi... Txt.pedido
P
v
< > < >
[Z=] posicon s a Posiciones
o @ El documento de factura 5105601863 se ha grabado completamente I SAPS » | SAPLMRIM ¥ | GEMECCGRQ | INS d 4

armoniza
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1. Ingresa la tfransaccion ZMMTR_IMP_DEPP_MM.

S Meni  Tratsr _Favoritos — Detalles  Sistema  Ayuda

(] M1 @ SHE Hhon FE

| SAP Easy Access

[ & | & | a=Otro mend Vo Y & | v 4 | [RCrearrol 2 Asignar usua

» 3 Favoritos
~ [E5 Mend SAP

» 3 oficina

+ [ Componentes multiaplicaciones
» [ Logistica

+ [ Finanzas

» [ Recursos Humanos

+ [ Sistemas info

» [ Herramientas

2. Ingresa la Sociedad, Ejercicio y Centro.

3. En el campo Documento compras, ingresa el nimero de documento del DEPP que se generd en

el paso anterior.

4. Infroduce el texto que describe el movimiento del DEPP (descripcion larga)

5. Ingresa los datos de Responsable del Programa, Titular UPP y de titular de Presupuesto

La Nota SCOP es sélo para el personal que utiliza Capitulo 6000

6. Posteriormente, haz clic en botén Ejecutar.

[ programe  Tratar Pasara Sistema  Ayuda

@ l«H ea@l a2

S0 e=

d

mwupmtan‘a ¥ pago (DEPP)
) o

(&) Folio DEPP Nuevo

rimetros impresiin

Sociedad
Eercicio
Centro

Documento compras

Notas y/o Acaraciones 1
Descripcion

Tota SCOP B
Responsable del programa [ARQ. FRANCISCO MARTINEZ MANRIQUEZ
Titular UPP [c. HILL aRTURO DEL Rio RaMimez
Presupuesto |J. PILAR MARTINEZ HERNANDEZ

() Reimprimir y/o Cancelar

Reimprimir y/o Cancelar

Folio DEPP

(&) Reimprimir

() Solo contra recbos
() Cancelar

Organismos Desc

[JOrganismos decentralizados

Organismos

armoniza
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5. Ahora, el en campo Disp.salida, selecciona la impresora

6. Haz clic en Imprimir

7. Haz clic en Visualizacién de impresién para poder ver una vista previa de la impresion,
podemos dar clic en Visualizacién de Impresion

[* Progama Tratar Pasara Sistema  Ayuda —_ax
~
SAP
@ M 8 [
[

Disp.salida Lol |7 |Beispieldrucker. Mit SPAD anpass
Impres.front end MICH RICOH ~
Seleccidn pag.

Orden SPOOL

Hombre SMART | LPOL| ADVETELLEZ

Tiule
Autorizacion
Control SPOOL Ejemplares
/ Salida inmediata Cantidad 1

Borrar tras salida agrupar (1-1-1,2-2-2,3-3-3,...)

Hueva orden SPOOL

Cerrar orden SPOOL Parametrizaciones de cubierta
Permanencia en SPOOL 2 Dia(s) Portada SAP No dar salida v
Modo archivo 1 Sdlo imprimir ~ Destinatario

Departamento
%Visualzaciﬁn de impresion II = Imprimir ig
@ El documento de factura 5105601863 registrado prefiminarmente ha sido modificada SAP4 » | SAPMSSYQ ¥ | GEMECCGRQ | INS 0 4

Pagina 23 de 29
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7. Se desplegard la Vista de impresiéon del DEPP.

= Texto Tratar Pasmra Detales Sistema  Ayuda

—ax
~ F= R
o «5 000 = Nten 00 0%
Vista de impresidn para LP01 pagina 00001 de 00001
Archivar Dar salida y archivar Editar pantalla de fondo
-
v
HOJA NO 1/1 ¥
GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO soLICITUD FECHA DE EXPEDICTGN
SECRETARIA DE FINANZAS YADMINISTRACION - . - o
DOCUMENTO DE EJECUCIONPRESUPUESTARIA Y PAGO
0120000000108 08 0e 2018
c. DE Fnmawzas ¥ snEsENTE
SIRVASE PAGR EL IMPORTE NETO DEL PRESENIE DOCUMENIC $1,85€.00 ( MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SEIS PESOS 00 /100 MXN )
UPP: 012 SECRETARIA DE ELUCACTEN TUE: Morelia Subsria de Bducacién Basica
s sec| zorro soLzz cuave e DeroRTE
cARGO ERESTR. Liguino
001 | swooooass |21111-1¢020520010) 812,00 812.00)
swsenizes oemam=z21101,
sz 08
02 | sw0000028% |21111-1€02052001002102-2512021CEREE. 025~ || SECRETARIA DE EDUCACTON 928,00 s2s. 00|
swseoeea 06-aUN-251011-181528051-000000 CLAVE DE ACREEDOR
sz 08 0000012201
02 | 5100000255 |21111-1€02052001012102-2511021CDHEB. 025~ ACCIONES ¥ ACCESORIOS PARA EQUIFD 116.00 116 00)
swseoses 0¢-a0M-254011-181528 051-000000 D couruTo
sz 08
- Lose.00 0.0 1, 25e.09
NOTAS ¥/0 @ EONDO
roumo
NOTAS : PONDO REVOLVENTE
Vo Bo RESEQUIALE TEL ROGRAML PAGUESE TITULAR TE i TRR REGISTRO PRESUEUESTAL EOR A DIRECCIGN IE FROGRAMACISN T
28Q. FRANCISCO MARTINEZ MANRIQUEZ . GAERIEL OCHOR HERNANTEZ RESURUESTO
7. PILAR MARTINEZ HERNANDEZ
v
<> <>
SAP4 » | SAPLSTXBW “ | GEMECCGRQ | INS 0 4

o Pagina 24 de 29
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8. Haz clic en atrds.
9. Selecciona el dispositivo de impresion.
10. Enseguida, haz clic en Visualizacién de impresion.

B Texto Trtr Pasara Sistemz  Ayuda

=

Impres.front end MICH RICOH
Seleccidn pag.

Orden SPOOL

Hombre SMERT | LPOL ADVETELLEZ
Titule

Autorizacién
Control SPOOL Ejemplares
Cantidad 1

agrupar (1-1-1,2-2-2,3-3-3,...)

/ Salida inmediata
Barrar tras salida
Hueva orden SPOOL

Cerrar orden SPOOL Parametrizaciones de cubierta

Portada SAP No dar salida v
Destinatario

Permanencia en SPOOL 2 Dia(s)

Mado archivo 1 Sdlo imprimir -

Departamento

) Visualzacion de impresion |

= Imprimir | gJ

@ El documento de factura 5105601863 registrado preliminarmente ha side modificado. » | SAPMSSY0 ¥ | GEMECCGRQ | INS

8
h

A Pagina 25 de 29
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11. Te dard una visualizacion de los Contrarrecibos del Depp.

12. Para imprimirlo da clic en la impresora o bien envia el documento a PDF tecleando en la barra

de comando PDF!

I 0 Trater Pasara Detales

Sistema  Ayuda

<0 eae{ 2]

HONoH NE em

[EArchivar  ©Dar safida y archivar @, €,

Vista de impresion para LPO1 pagina 00001 de 00001

No.: 0120000000208-2

UR: 012 SECRETARIA DE EDUCACION

DEPP: Morelia Subszia de Educacién Bisica

BENEFICIARIO: 0000012201 SECRETARTA DE EDUC

COMPROBANTES:

IMPORTE: 1.85€, 00

No.: v1z0000000208-2

UR: 012 SECRETARITA [E EDUCACTON

DEPP: Morelia Subaria de Educacién Bisica

mpres

LIQUID 1.956,00

No.: 0120000000208-1

UR: 012 SECRETZRTA OF EDUCACION

EPP: Mozelia Subszia de Educacién Bisica
DE: 0000012201 SECRETARTA TOF EDUCACIEN
IMPORTE: 1.856,00

FECHA: z1/0e/3018

FIRMA

FECHA: z1/0e/2018

moniza

sporencia para la rendicién do cuentas
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4. Impresion de Pélizas

1. Ingresa la transaccion ZFITR_IMP_POLIZAS.

S suarios Sistema  Ayuda
o -k @ a8 0%

‘SAP

Clave acceso nueva

Mandante 300

Usuarios &

Ovace. [rrsamnann]
Idioma [5)

2. Ingresa la Sociedad, Ejercicio y Centro.

En el campo No. de documento, ingresa el nimero de documento contable (Comprometido o
Devengado)

3. Posteriormente, haz clic en botén Imprimir.

[ configuracion  Sistema  Ayuda 3 '-l
o[ -«dea®fsl Glall-Y

‘ Impresion de Polizas
eww
Sociedad GEMC|
No. de documento 300001134 a
Hercicio rzols_‘
L
Tipo de poliza
(<) Diario
() Transferencia Bancaria
() Cheque
g > GRQ(2) 230 ¥ | GEMECCGRQ | INS
D
.
< Pagina 27 de 29
.

armoniza

parencia para lo rendicién d cuentas

[



Guia Rdpida

de Fina :

nzas
MICHOACAN Pago de Servicios y Administracion
— Estdenti — B

4. Ahora, el en campo Disp.salida, selecciona la impresora.

5. Enseguida, haz clic en Visualizacion de impresién o en Imprimir para enviar el documento
directo a la impresora seleccionada.

¥ Programa Tratar Pasara Sistema  Ayuda —ax
~
SAP
(G} g i
[
Disp.salida ‘ro1| |7 [Heispieldrucker. Mit SPAD anpass
Impres.front end MICH RICOH v
Seleccion pag.
Orden SPOOL
Hombre SMART | LPOL| ADVETELLEZ
Titule
Autorizacién
Control SPOOL Ejemplares
/! Salida inmediata Cantidad 1
Borrar tras salida agrupar (1-1-1,2-2-2,3-3-3,...)
Hueva orden SPOOL
Cerrar orden SPOOL Parametrizaciones de cubierta
Permanencia en SPOOL 2 Dia(s) Portada SAP Mo dar salida v
Modo archivo 1 Sglo imprimir ~|  Destinatario
Departamento
%Vsualncm’n de impresisn | = 1mprmr [ @
@ El documento de factura 5105601863 registrado preliminarmenta ha sido modificado. -E Py » | SAPMSSY0 ¥ | GEMECCGRQ | INS 0 A

A Pagina 28 de 29
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6. Visualizaras la Péliza del Devengado

7. Para imprimirlo da clic en la impresora o bien envia el documento a PDF tecleando en la barra
de comando PDF!

'7 b0 Trater  Pasara Detales  Sisterma Ayuda '-|
L _J<uece2])r nnoaninn ow

Vista de impresion para LP0O1 pagina 00001 de 00001 |

[E)Archivar  ©Dar salida y archivar

GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

:’A':'“‘I'n'l‘;’wﬁn IMPRESION  POLIZA
T FECHA:08.06.2018
FOLIO  POLIZA: 0300001134 POLIZA DE DIARIO
CONCEPTO:
CUENTA CT DESCRIPCION DE LA CUENTA DEBE HABER
8241000000 40 PRESUPUESTO DE EGRESOS COMPROMETIDO ENTRADAS 1.858,00
Y 4

Proyecto: SIN  PROYECTO

Froyeoto
8220000000|5 o FRESUBLESTO| DE! ﬁ EE 1.856.00

TOTAL 1.856.00 1.856.00

| GRAN  TOTAL 1.856,00 1.856.00

EDUARDO ENRIQUE TELLEZ [IVAN HERNANDEZ MARTINEZ| LUIS FERNANDO TENORIO POLIZA DE Folio: 300001134
RECOBO NIETO DIARIO Pagina 1 de 1
FORMULO REVISO AUTORIZO
g | GRQ(2) 230 ¥ | GEMECCGRQ  INS =
o,
L]
® Pagina 29 de 29
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