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CATALOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL 

 

 

En cumplimiento al artículo 13, fracción II de la Ley General de Archivos, la Secretaría de Finanzas y 
Administración del Gobierno de Michoacán de Ocampo elabora su Catálogo de Disposición 
Documental.   

El catálogo de disposición documental es el instrumento para establecer valores documentales, 
según sea la naturaleza de los archivos, estos pueden tener un valor Administrativo, Legal o Fiscal; 
establecer los plazos de conservación según sea la legislación aplicable para cada tipología 
documental que produce la Secretaría de Finanzas y Administración del Gobierno de Michoacán de 
Ocampo; definir el destino final de los documentos a través de la técnica de selección que puede 
ser: eliminación, conservación o muestreo, así mismo definir si son documentos con clasificación libre 
de consulta, reservada o confidencial.   
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FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                                      1C.  LEGISLACION 

CODIGO  NOMBRE DE LA 
SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

1C.1  Disposiciones 
en materia de 
legislación 

  X   X   2  5     7   X     

1C.2 Leyes   X X  X  2  5     7 X      

1C.3 Reglamentos   X X  X  2  5     7  X     

1C.4 Códigos   X X  X  2  5    7  X     

1C.5 Decretos    X X  X  2  5    7 X      

1C.6 Normas    X X  X  2  5    7 X      

1C.7 Acuerdos    X X  X  2  5    7  X     

1C.8 Convenios    X X  X  2  5    7  X     

1C.9 Comités   X X  X  2  5    7   X     
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FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                                       2C.  JURIDICO 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C  
M 

PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

2C.1  Disposiciones 
en materia de 
asuntos 
jurídicos 

  X  X   2  5     7  X     

 2C.2 Registro y 
certificación de 
firmas 

  X   6  1     7  X     

2C.3 Actuaciones en 
materia legal 

 X  X   6  1     7    X    

2C.4 Representaciones 
en materia legal 

 X  X   6  1     7   X    

2C.5 Asistencias, 
consultas y 
asesorías 

 X    2  4     6 X      

2C.6 Dictámenes e 
informes 

 X  X   2  4     6  X     

2C.7 Juicios contra la 
secretaria 

 X  X   5  5    10   X    

2C.8 Juicios de la 
secretaria 

 X  X   5  5    10   X    

2C.9 Amparos  X  X   5  5    10   X    
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FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                                       2C.  JURIDICO 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

2C.10 Recursos 
administrativos 

  X    2  5    7  X      

2C.11 Peritos   X  X   2  5    7 X      

2C.12 Desfalcos, 
Peculados, Fraudes 
y cohechos 

  X  X X  5  5    10   X     

2C.13 Notificaciones   X      1  5     6 X      

2C.14 Inconformidades y 
peticiones 

  X  X   3  4     7   X    

2C.15 Delitos y faltas   X  X   5  5    10   X    

2C.16 Derechos Humanos    X  X   5  5    10   X     
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                            3C.  PROGRAMACION Y PRESUPUESTO 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

3C.1 Disposiciones en 
materia de 
programación y 
presupuesto 

  X  X X  3  4     7   X     

3C.2 Proceso de 
programación 

  X   X  3  4     7 X      

3C.3 Programas de 
operación anual 

  X  X X  3  4     7   X     

3C.4 Análisis financiero y 
presupuestal 

  X  X  3  4     7   X    

3C.5 Control del 
ejercicio 
presupuestal 

  X  X  3  4     7 X      
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                       4C.  PLANEACION Y MEJORA CONTINUA 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

4C.1 Programas  X    3  4    7  X     

4C.2 Proyectos  X    3  4    7  X     

4C.3 Innovación de 
procesos 

 X    3  4    7   X     

4C.4 Capacitación y 
profesionalización  

 X    3  4    7 X      
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                 5C.  RECURSOS HUMANOS 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

5C.1 Disposiciones en 
materia de recursos 
humanos 

 X    3  4     7   X     

5C.2 Expediente único 
de personal 

 X    5  5    10   X     

5C.3 Control de personal  X    3  4     7 X      

5C.4 Nomina  X  X  X  5  5    10   X     

5C.5 Reclutamiento y 
selección de 
personal 

 X    1  1     2 X      

5C.6 Identificación y 
acreditación de 
personal 

 X    1  1     2 X      

5C.7  Descuentos   X  X  X  3  4     7 X      

5C.8 Estímulos y 
compensaciones 

 X  X  X  3  4     7 X      

5C.9 Afiliaciones a la 
seguridad social 

 X  X  X  3  4     7   X     

5C.10 Control de 
prestaciones 

 X  X  X  3  4     7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                5C.  RECURSOS HUMANOS 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

5C.11 Jubilaciones y 
pensiones  

 X  X X  3  4     7  X     

5C.12 Movimientos de 
personal 

 X    1  6     7 X      

5C.13 Coordinación 
laboral con otras 
dependencias  

 X    1  6     7  X      

5C.14 Evaluaciones y 
promociones  

 X  X X  3  4     7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                  6C. FONDOS Y VALORES 

CODIGO  NOMBRE DE LA 
SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

6C.1 Disposiciones en 
materia de  Fondos 
y valores 

 X  X  X  3  4    7   X    

6C.2 Gastos o egresos 
por partida 
presupuestal 

 X  X  X  3  4    7 X      

6C.3 Ingresos    X  3  4    7 X      

6C.4 Libros contables     X  3  4    7 X      

6C.5 Financiamiento 
externo 

  X  X  3  4    7   X    

6C.6 Cuentas por liquidar 
certificada 

  X  X  3  4    7   X    

6C.7 Trasferencias de 
presupuesto 

  X  X  3  4    7 X      

6C.8 Ampliaciones del 
presupuesto 

 X  X  X  3  4    7  X      

6C.9 Registro de control 
de pólizas de 
egresos   

   X  3  4    7 X      
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                               6C. FONDOS Y VALORES  

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

6C.10 Registro y control 
de pólizas de 
ingreso 

   X  3  4    7 X      

6C.11 Pólizas de diario    X  3  4    7 X      

6C.12 Compras directas   X   X  3  4    7 X      

6C.13 Garantías, fianzas y 
depósitos 

 X X  X  3  4    7 X      

6C.14 Control de cheques   X   X  3  4    7 X      

6C.15 Conciliación     X  3  4    7 X      

6C.16 Auxiliares de 
cuentas  

   X  3  4    7 X      

6C.17 Estado del ejercicio 
del presupuesto 

 X   X  3  4    7 X      

6C.18 Fondo resolvente   X   X  3  4    7 X      

6C.19 Pago a terceros  X   X  3  4    7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                             7C. OPERACIÓN FINANCIERA  

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

7C.1 Disposiciones en 
materia de 
operación 
financiera  

  X   X  3  4    7   X    

7C.2 Deuda publica    X X  X  3  4     7   X    

7C.3 Esquemas de 
financiamiento  

   X  3  4     7 X      

7C.4 Créditos 
concedidos  

   X  3  4    7   X    

7C.5 Análisis y revisión 
de los estados 
financieros  

   X  3  4    7  X      

7C.6 Trasferencias a 
municipios  

   X  3  4    7   X    

7C.7 Valores financieros     X  3  4    7   X    

7C.8 Asignación y 
optimización de 
recursos financieros  

  X   X  3  4    7 X      
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                               8C.  RECURSOS MATERIALES 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

8C.1 Disposiciones en 
materia de recursos 
materiales, 
conservación y 
mantenimiento 

  X  X  X  3  4    7   X    

8C.2 Programas y 
proyectos en 
materia de recursos 
materiales, 
conservación y 
mantenimiento 

  X  X  X  3  4    7  X     

8C.3 Licitaciones    X  X  X  3  4    7   X    

8C.4 Adquisiciones    X  X  X  3  4    7   X    

8C.5 Sanciones, 
Inconformidades y 
conciliaciones, 
derivados de 
contratos  

  X  X  X  3  4    7   X    

8C.6 Control de 
contratos 

  X     3  4    7  X     

8C.7  Seguros y fianzas    X  X  X  3  4    7   X    

8C.8 Registro de 
proveedores y 
contratistas   

  X    3  4    7 X      
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                              8C.  RECURSOS MATERIALES 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

8C.9 Arrendamientos   X  X   3  4     7   X    

8C.10 Disposiciones del 
activo fijo 

  X    X  3  4     7   X    

8C.11 Inventario físico y 
control de bienes 
muebles 

  X  X   3  4     7 X      

8C.12 Inventario físico de 
bienes inmuebles 

  X  X  X  3  4     7  X     

8C.13 Almacenamiento, 
control y 
distribución de 
bienes muebles 

  X    3  4     7 X      

8C.14 Disposiciones y 
sistemas de 
abastecimiento y 
almacenes 

  X    3  4     7 X      

8C.15 Control de calidad 
de bienes e 
insumos  

  X    3  4     7 X      

8C.16 Comités y 
subcomités de 
adquisiciones, 
arrendamientos y 
servicios  

  X  X  X  3  4     7  X     
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                              8C.  RECURSOS MATERIALES 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

8C.17 Servicios de 
mantenimiento a 
telefonía 

 X    1   1    2 X      

                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                              9C. SERVICIOS GENERALES 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

9C.1 Disposiciones en 
materia de servicios 
generales  

  X  X  X  3  4    7   X    

9C.2 Programas y 
proyectos en 
materia de servicios 
generales 

  X  X  X  3  4    7  X     

9C.3 Servicios básicos    X    1  1    2 X      
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                               9C. SERVICIOS GENERALES 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

9C.4 Servicios de 
embalaje, fletes y 
maniobras 

  X    1  1     2 X      

9C.5 Servicios de 
seguridad y 
vigilancia 

  X  X   3  4     7   X     

9C.6 Servicios limpieza, 
higiene y 
fumigación 

  X    1  1     2 X      

9C.7 Servicios de 
trasportación  

  X    1  1     2 X      

9C.8 Servicios 
especializados de 
mensajería  

  X    1  1     2 X      

9C.9 Mantenimiento, 
conservación e 
instalación de 
mobiliario  

  X    1  1     2 X      

9C.10 Mantenimiento, 
conservación e 
instalación de 
equipo de 
computo 

  X    1  1     2 X      

9C.11 Control de parque 
vehicular  

  X  X X  3  4     7  X     
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                9C. SERVICIOS GENERALES 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

9C.12 Control de 
combustibles  

  X    1  4    5 X      

9C.13 Control de 
auditorios y salas  

  X    1  4    5 X      

9C.14 Protección civil   X  X   3  4    7   X    

                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                       10C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION  

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

10C.1 Disposiciones en 
materia de 
telecomunicaciones 

  X  X   3  4     7   X    

10C.2 Programas y 
proyectos en 
materia de 
telecomunicaciones 

  X   X   3  4     7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                   10C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

10C.3 Normatividad 
tecnológica  

  X   3  4     7   X    

10C.4 Desarrollo e 
infraestructura de 
telecomunicaciones  

  X  X  X  3  4     7   X    

10C.5 Desarrollo e 
infraestructura del 
portal de internet 
de la dependencia  

  X  X  X  3  4     7   X    

10C.6 Desarrollo redes de 
comunicación de 
datos y voz 

  X  X  X  3  4     7   X    

10C.7 Disposiciones en 
materia de 
informática  

    X    3  4     7   X    

10C.8 Programas y 
proyectos en 
materia de 
informática  

  X  X  X  3  4     7  X     

10C.9 Desarrollo 
informático 

  X      3  4     7   X    

10C.10 Seguridad 
informática 

  X  X  X  3  4     7  X     
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                   10C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

10C.11 Desarrollo de 
sistemas  

  X  X  X 3  4     7   X    

10C.12 Automatización de 
procesos 

  X      1  4     5 X      

10C.13 Control y desarrollo 
del parque 
informático  

  X  X  X  3  4     7   X    

10C.14 Disposiciones en 
materia de servicios 
de información  

  X  X  X  3  4     7   X    

10C.15 Programas y 
proyectos en 
materia de servicios 
de información 

  X  X  X  3  4     7   X    

10C.16 Administración y 
servicios de 
archivos  

  X     3  4     7   X    

10C.17 Administración y 
servicios de 
correspondencia  

  X  X   3  4     7   X    

10C.18 Administración y 
servicios de otros 
centros 
documentales  

  X  X   3  4     7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                    10C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

10C.19 Administración y 
preservación de 
acervos digitales 

  X  X   3  4     7  X     

10C.20 Instrumentos de 
consulta 

  X    3  4     7    X    

10C.21 Procesos técnicos 
en los servicios de 
informática  

  X    2  3     5 X      

10C.22 Accesos y reservas 
en servicios de 
informática  

  X    2  3     5 X      

10C.23 Productos para la 
divulgación de 
servicios  

  X    3  4     7   X    

10C.24 Servicios y 
productos en 
internet  

  X    3  4     7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                               11C. COMUNICACIÓN SOCIAL 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

11C.1 Disposiciones en 
materia de 
comunicación 
social  

  X X    3  4      7   X    

11C.2 Programas y 
proyectos en 
materia de 
comunicación 
social  

  X X  X  3  4      7   X     

11C.3 Publicaciones e 
impresos 
institucionales  

  X    3  4      7   X    

11C.4 Material multimedia   X   X  3  4     7   X    

11C.5 Publicidad 
institucional  

  X     3  4     7   X    

11C.6 Boletines 
informativos y 
entrevistas para 
medios  

  X    X  3  4     7   X    

11C.7 Inserciones y 
anuncios en 
periódicos y 
revistas  

  X   X  3  4     7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                              11C. COMUNICACIÓN SOCIAL 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

11C.8 Agencias de 
medios de 
comunicación 
social   

  X  X  X  3  4     7   X    

11C.9 Prensa institucional    X    X  3  4     7   X    

11C.10 Disposiciones en 
materia de 
relaciones publicas  

  X  X  X  3  4     7    X    

11C.11 Comparecencias 
ante el poder 
legislativo  

  X  X  X  3  4     7  X     

11C.12 Actos y eventos 
oficiales  

  X    3  4     7   X    

11C.13 Registros de 
audiencias publicas  

  X    1  4     5 X      

11C.14 Invitaciones y 
felicitaciones  

  X    1  4     5 X      

11C.15 Encuesta de 
opinión 

  X   X  1  4     5 X      
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                12C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

12C.1 Disposiciones en 
materia de control y 
auditoria  

  X  X  X  3  4     7   X    

12C.2 Programas y 
proyectos en 
materia de control y 
auditoria 

  X  X  X  3  4     7  X     

12C.3 Auditorias    X  X  X  3  4    7   X    

12C.4 Vicitadurias ,    X      3  4    7 X      

12C.5 Revisiones de 
rubros específicos  

  X    X  3  4    7 X      

12C.6 Seguimiento a la 
aplicación en 
medidas o 
recomendaciones  

  X  X  X  3  4    7   X    

12C.7 Participaciones en 
comités   

  X  X  X  3  4    7  X     

12C.8 Requerimientos de 
información a 
dependencias y 
entidades 

  X      3  4    7   X    

12C.9 Quejas y denuncias 
de actividades 
publicas  

  X  X  X  3  4    7 X      
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                        12C. CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

12C.10 Peticiones 
sugerencias y 
recomendaciones 

  X   3 4    7 X      

12C.11 Responsabilidades    X   X  X  3  4    7   X    

12C.12 Inconformidades    X  X  X  3  4    7   X    

12C.13 Inhabilitaciones    X  X  X  3  4    7  X     

12C.14 Declaraciones 
patrimoniales  

  X  X  X  3  4    7 X      

12C.15 Entrega – recepción    X  X  X  3  4    7  X     

12C.16 Libros blancos   X  X  X  3  4    7  X     

12C.17 Atención de 
auditorias  

  X  X  X  3  4    7   X    

12C.18 Seguimiento de 
auditorias  

  X  X  X  3  4    7   X    

12C.19 Revisión de 
auditorias  

  X  X  X  3  4    7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                          13C. PLANEACION,  EVALUACION Y POLITICAS  

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

13C.1 Disposiciones en 
materia de 
planeación  

 X  X   3  4    7   X    

13C.2 Disposiciones en 
materia de 
evaluación  

 X  X   3  4    7   X    

13C.3 Disposiciones en 
materias de 
políticas publicas  

 X  X   3  4     7   X    

13C.4 Programas y 
proyectos en 
materia de 
información y 
evaluación  

 X  X   3  4    7  X     

13C.5 Programas y 
proyectos en 
materia de políticas 
publicas   

 X  X   3  4    7  X     

13C.6 Planes nacionales   X    3  4    7   X    

13C.7 Programas a medio 
plazo 

 X    3  4    7   X    

13C.8 Programas de 
acción  

 X    3  4    7    X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                         13C. PLANEACION, EVALUACION Y POLITICAS  

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

13C.9 Sistema de 
información 
estadística de la 
dependencia  

 X    2  3    5 X      

13C.10 Sistema nacional de 
información 
estadística  

 X    2  3    5 X      

13C.11 Normas de 
elaboración y 
actualización de la 
información 
estadística 

 X    2  3    5   X    

13C.12 Captación 
producción y 
difusión de la 
información 
estadística  

 X    2  3    5 X      

13C.13 Desarrollo de 
encuestas  

 X    2  3    5 X      

13C.14 Grupo 
interinstitucional de 
información  

 X    2  3    5   X    

13C.15 Evaluación de 
programas de 
acción  

 X    2  3    5  X     
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                         13C. PLANEACION, EVALUACION Y POLITICAS  

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

13C.16 Informes de labores  X    2  5    7   X    

13C.17 Informes del 
secretario 

 X  X  X  3  4    7  X     

13C.18 Indicadores de 
desempeño, 
calidad y 
productividad  

 X    2  3    5 X      

13C.19 Normas para la 
evaluación  

 X    2  3    5   X    

13C.20 Modelos de 
organización  

 X    2  3    5   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                14C. TRASPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

14C.1 Disposiciones en 
materia de acceso a 
la información  

  X   X   3  4     7   X    

14C.2 Programas y 
proyectos en 
materia de accesos 
a la información  

  X   X  X  3  4     7  X     

14C.3 Programas y 
proyectos en 
materia de 
trasparencia y 
combate a la 
corrupción   

  X   X  X  3  4     7  X     

14C.4 Unidad de enlace    X   X     3  4     7   X    

14C.5 Comité de 
información  

  X   X   3  4     7  X     

14C.6 Solicitudes de 
acceso a la 
información  

  X   X   3  4     7  X     

14C.7 Portal de 
trasparencia  

  X   X   3  4     7  X     

14C.8 Clasificación de 
información 
reservada  

  X   X  X  3  4     7  X     
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                               14C. TRASPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION  

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

14C.9 Clasificación de 
información 
confidencial 

  X   X  X  3  4     7  X     

14C.10 Sistema de datos 
personales  

  X    X   3  4     7  X     

14C.11 Instituto estatal de 
acceso a la 
información  

  X   X  X  3  4     7   X    

14C.12 Archivos del 
secretario 

  X    X  X  3  4     7   X     
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                      15C. INVERCION PUBLICA 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

15C.1 Gestión, 
suspensión, 
rescisión 
terminación y o 
terminación de 
obra publica 

  X   X  X   3  4     7   X    

15C.2 Calidad en materia 
de obras 
conservación y 
equipamiento  

  X   X  X   3  4     7   X    

15C.3 Precios unitarios en 
obra pública y 
servicios 

  X    X   2  3     X      

15C.4 Asesoría técnica en 
materia de obra 
publica  

  X   X  X   3  4     7 X      

15C.5 Conservación y 
mantenimiento de 
la infraestructura 
física  

  X   X  X   3  4     7 X      

15C.6 Comisiones 
consultivas mixtas 
de abastecimiento 

  X   X    3  4     7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                     15C. INVERCION PUBLICA 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

15C.7 Control y 
seguimiento de 
obras y 
remodelaciones 

  X   X   3  4     7 X      

15C.8 Comité de 
enajenación de 
bienes muebles e 
inmuebles  

  X    X  X   3  4     7  X     

15C.9  Comité de obra 
publica  

  X   X  X   3  4     7  X     

15C.10 Programas y 
proyectos en 
materia de salud 

  X   X  X   3  4     7  X     

15C.11 Asesoría técnica en 
materia de salud  

  X   X  X   3  4     7    X    

15C.12 Programas y 
proyectos en 
materia de 
seguridad publica  

  X   X  X   3  4     7  X     

15C.13 Asesoría técnica en 
materia de 
seguridad publica  

  X   X  X   3  4     7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                    15C. INVERCION PUBLICA 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

15C.14 Programas y 
proyectos en 
materia de 
educación 

  X   X  X   3  4     7  X     

15C.15 Asesoría técnica en 
materia de 
educación 

  X   X  X   3  4     7   X    

15C.16 Programas y 
proyectos en 
materia de turismo  

  X   X  X   3  4     7  X     

15C.17 Asesoría técnica e 
materia de turismo 

  X   X  X   3  4     7   X    

15C.18 Programas y 
proyectos en 
materia de cultura  

  X   X  X   3  4     7  X     

15C.19 Asesoría técnica en 
materia de cultura  

  X   X  X   3  4     7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                      16C. PATRIMONIO ESTATAL  

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

16C.1 Inventario físico y 
control de bienes 
inmuebles  

 X     3  4     7 X      

16C.2 Inventario físico y 
control de bienes 
automotores  

 X     3  4     7 X      

16C.3 Inventario físico y 
control de bienes 
artísticos y 
culturales  

 X     3  4     7 X      

16C.4 Tramites 
inmobiliarios  

 X     3  4     7   X    

16C.5 Avaluó    X  X  X   3  4     7  X     
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                                                                             FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                         17C. FIDEICOMISOS PATRIMONIALES  

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

17C.1 Amortización 
anticipada 
voluntaria de 
financiamiento  

  X   X  3  4    7 X      

17C.2 Honorarios del 
fiduciario 

  X  X  X  3  4    7 X      

17C.3 Constancia de 
inscripción del 
swap 

  X      3  4    7 X      

17C.4 Contratos de 
intercambio de 
tasas de interés  

  X  X  3  4    7  X     

17C.5 Servicios de 
financiamiento  

   X  3  4    7   X    

17C.6 Solicitudes de 
inscripción y de 
pago de la contra 
parte  

  X  X  X  3  4    7 X      

17C.7 Modificaciones  a 
cantidades 
requeridas  

  X   X  2  3    5 X      

17C.8 Documentos de 
financiamiento 

   X  3  4    7   X    
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                   17C. FIDEICOMISOS PATRIMONIALES 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

17C.9 Gastos de 
financiamiento  

  X   X  3  4     7   X    

17C.10 Porcentaje de 
participaciones  

  X   X  2  3     5 X      
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                                                                            FONDO DEPARTAMENTO DE ARCHIVO 

SECCION                                                                18C. COORDINACION FISCAL 

CODIGO  NOMBRE DE 
LA SERIE 

DOCUMENTAL 

VALOR 
DOCUMENTAL 

PLAZO DE 
CONSERVACION 

TECNICA 
DE 

SELECCION 

 

OPSERVACIONES 

ACCESO A LA 
INFORMACION 

SERIE   A   L   F AT AC TOTAL  E  C M PERIODO 
RESERVADO 

CONFIDENCIAL 

18C.1 Regularización fiscal 
del estado  

  X   X  X  3  4     7  X     

18C.2 Regularización fiscal 
de los municipios  

  X   X  X  3  4     7 X      

18C.3 Participaciones 
federales y estatales  

  X   X  X  3  4     7 X      

18C.4 Fondo de 
aportaciones 
federales a 
municipios  

  X   X  X  3  4     7 X      

18C.5 Colaboración 
administrativa  

  X   X X  3  4     7   X    


