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MANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENTOS PARA EL EJERCICIO Y CONTROL DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

LUIS NAVARRO GARCIA, Secretario de Finanzas y Administracién, en ejercicio de las
facultades conferidas por los articulos 132 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Michoacan de Ocampo, 12 fracciones X y XVII, 19 fracciones II, XXIII,
XXV, XX VI, XXXIV y XL de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Michoacan de Ocampo, 12,35, 36 y 49 de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto,
Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacan de Ocampo; 6, 16
fraccion V y 20 del Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Administracion; y

CONSIDERANDO

Que el dia 28 de julio del afio 2015 fue publicado, en el Diario Oficial de la Federacion, el
«CONVENIO de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, celebrado entre
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y el Estado de Michoacan de Ocampo», con el
objeto de asumir por parte de la Entidad, las facultades en materia fiscal dentro del marco
de la planeacion democratica del desarrollo nacional; de manera especifica, se establecio en
elinciso e) de la CLAUSULA SEGUNDA, la generacion y uso de los certificados de la firma
electronica avanzada, para la realizacion de los tramites y servicios electronicos.

Que con fecha 3 de diciembre del ano 2015 fue celebrado el «CONVENIO DE
COLABORACION PARA ESTABLECER MECANISMOS CONJUNTOS DE
COORDINACION PARA INSTRUMENTAR EL USO DE LOS CERTIFICADOS DE
LA FIRMA ELECTRONICA AVANZADAw, entre el Estado de Michoacan de Ocampo y
la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con el objeto de establecer la implementacion
y uso de los certificados de Firma Electronica emitidos por el Servicio de Administracion
Tributaria, en los tramites o servicios electronicos que el Gobierno del Estado de Michoacan
determine en el ambito de su competencia.

Que con fecha 5 de octubre 2021, fue publicado en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo la Ley de Gobierno Digital del Estado
de Michoacan de Ocampo, que en su articulo 17 dice para efectos de la presente Ley, los
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organos del Estado, podran en ejercicio de las atribuciones que les confiere la Ley de Firma Electronica Certificada del Estado de Michoacan
de Ocampo, certificar a sus funcionarios y a los ciudadanos usuarios de los servicios de Gobierno Digital que ofrecen, para asi constituir
sus listados tinicos de usuario, por cada drgano del Estado, para realizar los tramites y servicios digitales que ofrecen a los ciudadanos, o
que realizan de forma interna, salvo cuando la ley no lo permita.

Que en apego a la reforma de la Resolucion Miscelanea Fiscal para 2016, el certificado de la Firma Electronica Avanzada conocido como
FIEL, cambi6 su denominacion a e.firma, sin que su uso indistinto nos aleje de entender por un término u otro, que se trata de una firma
electronica que funciona como mecanismo de acceso en los servicios electronicos que brinda el Servicio de Administracion Tributaria a
través de su Portal.

Que conforme a lo dispuesto por la Ley de Mejora Regulatoria del Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios, publicada el 19 de
febrero del 2018 en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, es obligacion del Poder
Ejecutivo la generacion de normas claras, de tramites y servicios simplificados que se orienten a obtener el mayor valor posible de los
recursos disponibles y del dptimo funcionamiento de las actividades comerciales, industriales, productivas y de servicios.

Que es obligacion de la Secretaria de Finanzas y Administracion cuidar el correcto uso de los recursos velando en todo momento por la
eficiencia en la aplicacion de estos. Para lograrlo, la accion del gobierno debe sustentarse en los principios rectores de la Administracion
Publica Estatal y la Ley de Gobierno Digital del Estado de Michoacan de Ocampo.

Que debido a los avances tecnoldgicos y en apego a la politica piblica de transitar hacia la implementacion de un gobierno abierto, digital
y transparente, es obligacion de la Secretaria de Finanzas y Administracion, organizar y coordinar el desarrollo administrativo y las
acciones que permitan una mejora continua, en las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, por ello, las normas
fiscales deben ser acordes a la modernizacion, a las leyes apegadas al comercio electronico, para que los recursos humanos, patrimoniales
y los procedimientos técnicos de la misma, sean aprovechados y aplicados, respectivamente, con criterios de eficacia, legalidad, eficiencia
y simplificacion administrativa.

Que con fecha 05 de abril del 2023 se publico en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, el
Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Michoacén, con el
objeto de establecer las disposiciones administrativas de caracter general para la ministracion, ejercicio, aplicacion, control, seguimiento y
evaluacion del gasto publico.

Que por la sensibilidad de la informacion y datos que la Secretaria de Finanzas y Administracion procesa y administra, se debe fortalecer
el marco de control para mantener la integridad y confidencialidad de la informacion, con lo cual brindar seguridad juridica, otorgando
certeza de que serd resguardada de acuerdo con la normatividad aplicable en materia de resguardo de la informacion.

Que para proteger de manera conjunta el cuidado y uso de los recursos se deben actualizar las normas y lineamientos, de acuerdo con la
modernizacion de los cambios tecnoldgicos en materia fiscal, y en beneficio de un cumplimiento oportuno, como son las devoluciones
automaticas, para que con los procesos permitan disfrutar de una mayor seguridad en materia del ejercicio de los recursos ptblicos, y con
ello, contribuir al cumplimiento de los principios rectores y los ejes transversales de la Administracion Publica Estatal.

Que es una atribucion de la Secretaria de Finanzas y Administracion, vigilar y asegurar el cumplimiento de las disposiciones fiscales, asi
como planear, instrumentar, emitir normas y politicas que permitan proteger de manera conjunta con las Dependencias, 6rganos
desconcentrados y Entidades Paraestatales, el patrimonio inmobiliario propiedad del Gobierno del Estado, por lo cual, es de suma
importancia que para el ejercicio del presupuesto, cada Documento de Ejecucion Presupuestaria y Pago al momento de solicitar recursos
e instrucciones de pago, se realice mediante una firma electronica por los responsables, y sea generada a través de un Sistema Electronico.

Que en virtud de lo anterior, resulta necesario para la emision del presente Manual, ser responsables y transparentes, para el debido uso
del sistema de gobierno en la red y el desarrollo del gobierno digital asi también para favorecer la eficiencia, innovacion y mejora de la gestion
administrativa, y con ello lograr una adopcion efectiva a los nuevos cambios en el ambiente fiscal, y dar cumplimiento al nuevo modelo de
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, (CFDI), para la recoleccion de datos, almacenamiento, procesamiento y distribucion de la
informacion para el gobierno en red, asi como la interaccion con otros sistemas de informacion, en materia de armonizacion contable, que
se estan actualizando para coordinar y administrar, el cuidado de los recursos de la administracion publica, a fin de que se apliquen de la
forma correcta en los servicios publicos, como educacion, salud, seguridad, infraestructura, justicia y avanzar en la construccion de la mejor
version digital de Michoacan.

Por las consideraciones anteriormente expuestas y con la finalidad de eficientar el ejercicio de los recursos publicos que anualmente reciben
las ejecutoras del gasto, he tenido a bien expedir el siguiente:
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MANUAL DE NORMASY LINEAMIENTOS PARA ELEJERCICIOY CONTROLDEL

PRESUPUESTO DE EGRESOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado
de Michoacan de Ocampo, tiene por objeto establecer las disposiciones administrativas de caracter general para la ministracion, ejercicio,
aplicacion, control, seguimiento y evaluacion del gasto publico, siendo de observancia obligatoria para las Unidades Programaticas
Presupuestarias del Poder Ejecutivo y por lo que concierne a los Poderes Legislativo y Judicial, Organismos Autéonomos a los que se
asignan recursos en el Presupuesto de Egresos les sera aplicable en lo que competa a estos.

Articulo 2. Para efectos del presente manual se entendera por:

1.

10.

11.

Acuerdo de Austeridad: Al Acuerdo de Austeridad, Ordenamiento y Transparencia del Gasto Publico de la Administracion
Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, periodo 2021-2027, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, el 31 de diciembre de 2021;

Acuerdo Unico: Al documento mediante el cual se solicita a la Secretaria de Finanzas y Administracion, la reasignacion de
los recursos al Ente ejecutor con cargo a su presupuesto aprobado o por la celebracion de convenios de coordinacion

(Anexo 6);

Adecuaciones Presupuestarias: A las modificaciones a los calendarios presupuestales, las ampliaciones y reducciones al
Presupuesto de Egresos del Estado;

Avance Fisico Financiero: Al importe que resulta de los trabajos terminados en estimaciones;

Beneficiario: A la persona que recibe o tiene derecho para recibir beneficios que resulten por la prestacion de ciertos
actos;

CADPE: Al Comité de Adquisiciones del Poder Ejecutivo;

Carta Compromiso: Al documento escrito mediante el cual la Unidad Programatica Presupuestaria se compromete a
realizar determinado acto;

CFDI: A los comprobantes Fiscales Digitales por Internet;

Clasificador por Objeto del Gasto: Al instrumento que permite registrar de manera ordenada, sistematica y homogénea,
las compras, los pagos, erogaciones autorizadas y recursos en capitulos, conceptos y partidas con base en la clasificacion
economica del gasto. Este clasificador permite formular y aprobar el Proyecto de Presupuesto de Egresos desde la
perspectiva econdmica y dar seguimiento a su ejercicio;

Comprobante del Egreso: Al documento presupuestal, contable y financiero que permite registrar el pago de las diferentes
obligaciones que adquiere una Unidad Programatica Presupuestaria como son: Cuentas por pagar a proveedores, obligaciones

laborales y contractuales, pago de anticipos, entre otros;

Comprobante del Gasto: Al documento que justifica y respalda un gasto realizado por una Unidad Programatica
Presupuestaria, conforme a lo siguiente:

11.1  Documentos Comprobatorios: A los documentos originales o copias autorizadas por autoridad competente que
generan y amparan registros en la contabilidad y demuestran que:

e Recibid o proporcioné bienes y/o servicios;
e Obtuvo o entrego dinero en efectivo o titulos de crédito; y,

e Sufrio transformaciones internas o se dieron eventos cuantificables que modificaron la estructura de sus
recursos o de sus fuentes.

Ejemplos de documentos comprobatorios: Facturas, notas, ndminas, polizas cheque, fichas de depoésito, formularios autorizados por el
pago de contribuciones y demas instrumentos reconocidos por la legislacion en la materia.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

11.2  Documentos Generales: A los documentos que por su caracter juridico-administrativo son distintos a los
comprobatorios, justificativos y de soporte y que inciden en el sistema y registro contable, tales como: Acuerdos
oficiales y actas de 6rganos de gobierno.

11.3  Documentos Justificativos: A las disposiciones y documentos legales en los que se establecen las obligaciones y
derechos, que permiten demostrar el cumplimiento de los ordenamientos juridicos aplicables en cada operacion
registrada; por ejemplo: Contratos, oficios de comision y demas instrumentos reconocidos por la legislacion en la
materia.

114  Documentos Soporte: A los que sin ser justificativos o comprobatorios respaldan el registro contable, tales como
los manuales y normas especificas establecidos por autoridades en la materia; también forma parte de este archivo
la informacion generada por los sistemas informaticos, catalogos de cuentas, o cualquier otro instructivo de
contabilidad, al igual que los disefos, diagramas, manuales u otra informacion necesaria para la operacion de dichos
sistemas informaticos.

CONAC: Al Consejo Nacional de Armonizacion Contable;

Contra-Recibo: Comprobante digital que ampara el tramite del Documento de Ejecucion Presupuestaria y Pago realizado
por las Ejecutoras del Gasto ante la Secretaria de Finanzas y Administracion;

Contraloria: A la Secretaria de Contraloria;
Comision de Gasto-Financiamiento: A la Comision de Gasto-Financiamiento del Estado de Michoacan de Ocampo;

Delegado Administrativo u Homélogo: A la persona Servidora Publica a quien se le ha conferido mediante nombramiento
este cargo, desempeniandolo dentro de alguna Dependencia o Entidad de la Administracion Publica Estatal;

Dependencias: A las Dependencias sefialadas en el articulo 17 de la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado
de Michoacéan de Ocampo, asi como los organismos desconcentrados que para el auxilio en el despacho de los asuntos que
son de su competencia sean creados por el Gobernador del Estado o por disposicion de Ley;

DEPP/DEPP’s: Al Documento de Ejecucion Presupuestaria y Pago Digital, firmado mediante FIEL por los responsables
y generado a través del Sistema Electronico utilizado por las Unidades Ejecutoras del gasto para la solicitud de recursos e
instrucciones de pago a los proveedores y prestadores de servicio;

Direccién: A la Direccion de Programacion y Presupuesto de la Secretaria de Finanzas y Administracion;

Disponibilidad Presupuestal: A los recursos que se asignan a una Estructura Programatica Presupuestal y que no se
encuentran comprometidos;

Documento de Afectacion Presupuestaria: Al documento mediante el cual las UPP’S realizan las afectaciones al
Presupuesto de Egresos y modificaciones presupuestarias al mismo. Puede ser de dos tipos:

a) DEPP. Tratandose de ejecuciones presupuestarias y pagos; y,
b) Oficios de Modificacion Presupuestaria. Tratandose de Adecuaciones Presupuestarias.

Economias o Ahorros Presupuestarios: A los remanentes de recursos piblicos del Presupuesto de Egresos del Estado no
comprometidos ni devengados al término del Ejercicio Fiscal; asi como los ahorros realizados en un periodo determinado;

Ejecutoras del Gasto: A las personas titulares y responsables de programa encargados de devengar los recursos Publicos,
en los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Organismos Autéonomos, entendidos como Unidades Programaticas
Presupuestarias de la Administracion Publica Estatal;

Ejercicio Fiscal: Al periodo que comprende del primero de enero al treinta y uno de diciembre de cada afio;

Ente: Los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial del Estado, los Municipios, los Organismos Autonomos y las Entidades
de la Administracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, asi como cualquier otro sobre el que el Estado y los

Municipios tengan control sobre sus decisiones o acciones;

Entes con Autonomia de Gestion: A los Poderes Legislativo y Judicial, Organismos Auténomos, Entidades de la
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

3s.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

Administracion Publica Estatal, los Ayuntamientos y los Fideicomisos Publicos;

Entidades: Las establecidas con ese caracter en el articulo 37 de la Ley Organica de la Administracion Ptblica del Estado
de Michoacan de Ocampo, en concordancia con la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Michoacan;

Estructura Programatica Presupuestal: Conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en forma coherente
que define las acciones a efectuar por las ejecutoras del gasto, para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con las
politicas definidas en el Plan de Desarrollo Integral del Estado de Michoacan;

Firma Electronica Avanzada (FIEL/E. Firma): Al conjunto de datos y caracteres que permite la identificacion del
firmante, que ha sido creada por medios electronicos bajo su exclusivo control, de manera que esta vinculada unicamente al
mismo y a los datos a los que se refiere, lo que permite que sea detectable cualquier modificacion ulterior de éstos, la cual
produce los mismos efectos juridicos que la firma autografa;

Fuente de Financiamiento: A la clasificacion econdmica del gasto que refleja la procedencia del recurso, ya sean
federales, estatales, municipales u otras aportaciones;

IMSS: Al Instituto Mexicano del Seguro Social;

Ingresos Excedentes: A los recursos publicos que durante el Ejercicio Fiscal se obtienen adicionalmente a los aprobados
en la Ley de Ingresos del Estado;

Inversion Financiera: A la asignacion destinada a la adquisicion de acciones, bonos y otros titulos de crédito, asi como en
préstamos otorgados a diversos agentes economicos;

IVA: Al Impuesto al Valor Agregado;

LCF: AlaLey de Coordinacion Fiscal;

LDF: Ala Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios;

LGCG: AlaLey General de Contabilidad Gubernamental,

Lineamientos especificos: Al Acuerdo que contiene los Lineamientos Especificos de Austeridad, Ordenamiento y
Transparencia del Gasto Publico de la Administracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, periodo 2022-2027;
publicados en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo, el 10 de marzo de

2022;

Manual: Al Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de Michoacéan de Ocampo;

Metas: A la distribucion calendarizada de las actividades a desarrollar de un programa y subprograma presupuestario;
OPM: Ala Obra Publica Multianual;

Operaciones Presupuestarias: A los momentos presupuestales seflalados en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental;

OMP: Al Oficio de Modificacion Presupuestaria tramitado a través del Sistema Electronico y firmado con FIEL, mediante
el cual se realizan modificaciones por la via de traspasos compensados, ampliaciones liquidas y reducciones de recursos
presupuestarios, asi como recalendarizaciones con base a los objetivos y metas de las Unidades Programaticas
Presupuestarias;

Persona Servidora Publica: A la persona trabajadora que desempefa funciones en un Organismo Publico del Estado;

Presupuesto de Egresos: Al Presupuesto de Egresos del Estado o sus municipios, aprobado por el Honorable Congreso
del Estado de Michoacan de Ocampo;

POA: Al Programa Operativo Anual, instrumento que permite traducir los lineamientos generales de la planeacion del
desarrollo econdomico y social del Estado, en objetivos y metas concretas a desarrollar en el corto plazo, definiendo
responsables, temporalidad y espacialidad de las acciones para lo cual se asignan recursos en funcion de las disponibilidades
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47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

Ss.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

y necesidades contenidas en los balances de recursos humanos, materiales y financieros;

Proveedor o Contratista: A la persona fisica o moral que presta algun bien o servicio por el cual obtiene un compromiso
ineludible de pago;

Recursos Financieros: A laliquidez de flujo de efectivo con la cual cuenta una Entidad Federativa, Municipio o cualquier
orden de gobierno para hacer frente a una obligacion de pago;

Requisitos Fiscales: A los elementos que deben contener los comprobantes que justifican un gasto de conformidad con lo
sefialado en el articulo 29-A del Cddigo Fiscal de la Federacion;

Responsable del Programa: A toda aquella persona que desempefia un empleo, cargo o comision, y persona responsable
en la unidad ejecutora de devengar los recursos;

RFC: Al Registro Federal de Contribuyentes;
SIAPP: Al Sistema Integral de Analisis Programatico Presupuestal;
Secretaria: A la Secretaria de Finanzas y Administracion;

Servicios Personales: Al conjunto de remuneraciones del personal al servicio de las Dependencias de la Administracion
Publica, tales como: Sueldos, salarios, dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y gastos de seguridad social,
obligaciones laborales y otras prestaciones derivadas de una relacion laboral; pudiendo ser de caracter permanente o
transitorio;

SFU: Al Sistema de Formato Unico;
SHCP: Ala Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

Sistema Electronico: A la herramienta Informatica mediante la cual se registran tanto los momentos presupuestales como
contables de conformidad con la Ley General de Contabilidad Gubernamental denominado Sistema SAP;

Techos Financieros: Al limite o tope de financiamiento anual que podra contratar una UPP a nivel de fuente de financiamiento
de conformidad con su presupuesto de egresos aprobado para el ejercicio fiscal,

TESOFE: A la Tesoreria de la Federacion;

Titular: A la persona que ha sido nombrada para ejercer un cargo como responsable de una Dependencia o Entidad de la
Administracion Publica Estatal y responsable de validar los recursos devengados;

Transferencias Federales Etiquetadas: A los recursos que reciben de la Federacion las Entidades Federativas y los
Municipios, que estan destinados a un fin especifico, entre los cuales se encuentran las aportaciones federales a que se
refiere el Capitulo V de la LCF, los subsidios, convenios de reasignacion y demas recursos con destino especifico que se
otorguen en términos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y el Presupuesto de Egresos de la
Federacion;

UPP/UPP’s: AlaUnidad Programatica Presupuestaria. Cada una de las UPP’S del Poder Ejecutivo, Legislativo y Judicial,
asi como Organismos Autdnomos que tiene a su cargo la encomienda de devengar y administrar los recursos publicos,
humanos y materiales, con el fin de cumplir con eficacia y eficiencia la mision que le ha sido conferida en las disposiciones
legales y reglamentarias;

Unidad Responsable: A cada una de las unidades administrativas subordinadas de las Unidades Programaticas
Presupuestarias, en las que se desconcentran el ejercicio y devengo de los recursos publicos y se les encomiendan la
ejecucion de actividades, programas y/o proyectos para el cumplimiento de los objetivos, lineas de accion y metas
establecidas en el Plan de Desarrollo Integral del Estado de Michoacan; y,

Volante de devolucion: Al documento generado por la Direccion a las UPP’s, que sefiala las causas y motivos de la
devolucion de documentos de afectacion presupuestaria, detectados en el ambito de su competencia.

Articulo 3. Corresponde a la Secretaria la interpretacion del presente Manual, la Comision de Gasto Financiamiento emitira los lineamientos
complementarios, acuerdos y demas disposiciones normativas, que requieran una regularizacion especial de conformidad con lo dispuesto
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por el articulo 34 de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Piblico y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacan
de Ocampo.

Articulo 4. Las UPP’s seran las responsables directas de la planeacion, programacion, evaluacion y ejercicio del gasto publico; asi como
cumplir estrictamente los principios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, ética, austeridad, transparencia y
rendicion de cuentas, ademas se responsabilizaran del resguardo de la documentacion comprobatoria en original del gasto incurrido y
digitalizada de conformidad con las reglas que para tal fin establezca la Secretaria.

Articulo 5. Las UPP’s deberan dar cabal cumplimiento a lo sefialado en el Acuerdo de Austeridad y sus Lineamientos especificos.

Articulo 6. Lo dispuesto en el presente Manual, es de caracter obligatorio para las UPP’s, de conformidad con las disposiciones juridicas
aplicables en la materia.

Articulo 7. La Secretaria a través de la Direccion, atendera los tramites relacionados con los Documentos de Afectacion Presupuestaria, asi
como las solicitudes y consultas que presenten las UPP’s, observando en todo momento las normas contenidas en el presente Manual y
las que de ellas se deriven, exceptuando los supuestos descritos en el articulo 93 del presente manual.

Articulo 8. Las UPP’s realizaran los cargos al Presupuesto de Egresos, a través de los DEPP’s, en tal sentido los Poderes Legislativo y
Judicial, Organismos Auténomos y las Entidades con autonomia de gestion recibiran y manejaran sus recursos, asi como haran sus pagos
a través de sus propias tesorerias o areas equivalentes previo tramite del DEPP a través del Sistema Electronico.

En tal sentido los recursos que transfiera la Secretaria a los Entes con autonomia de gestion se consideraran devengados y ejercidos por ésta
para fines informativos en sus estados contables y presupuestales.

Articulo 9. La Secretaria administrard, ejecutara y controlaré el Presupuesto de Egresos mediante el tramite de los DEPP’s que presenten
las UPP’s a través del Sistema Electronico, quienes son las ejecutoras y responsables del gasto; asi mismo pagara a los proveedores,
contratistas y prestadores de servicios y reasignara los recursos a las cuentas de las UPP’s con autonomia presupuestaria.

CAPITULOII
DE LAS DISPOSICIONES
PARA EL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO

Articulo 10. El gjercicio del Presupuesto de Egresos se realizara a través de los Documentos de Afectacion Presupuestaria, denominados
DEPP y OMP. (Ver Anexo 2 y 3.)

E1 DEPP, para su procedencia, debera ser autorizado y firmado por parte de la Unidad Responsable encargada de devengar el gasto y de la
persona titular de la UPP correspondiente a través del Sistema Electronico, observando lo siguiente:

L. En la afectacion presupuestaria y ejercicio del gasto, las UPP’s deberan sujetarse a los capitulos, conceptos y partidas del
Clasificador por Objeto del Gasto, asimismo, el DEPP, debera realizarse invariablemente a favor del beneficiario, con
excepcion del fondo revolvente o anticipos;

2. Tratandose de los pagos que se realizan de forma centralizada por los conceptos de servicios personales, dotacion de
combustibles a vehiculos oficiales, prestaciones sindicales, seguros patrimoniales y de vida, servicio telefonico, energia
eléctrica, servicios de capacitacion para las personas servidoras publicas y cualquier otro servicio que se considere en esta
forma de pago, la Secretaria autorizara y firmara el DEPP con la debida afectacion al presupuesto de cada UPP;

3. Los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Entidades y Organismos Autonomos, conforme a las disposiciones aplicables,
cubriran las obligaciones contingentes o ineludibles de pago con cargo al presupuesto que les sea aprobado por el Congreso
del Estado de Michoacan de Ocampo. Concluida la vigencia del ejercicio del Presupuesto de Egresos, solo procedera hacer
con cargo a éste, los pagos por conceptos efectivamente devengados, contabilizados y no pagados al 31 de diciembre del
ejercicio que corresponda;

4. Cuando habiendo recibido recursos financieros para su operacion, tratese de recursos presupuestales no etiquetados o por
aquellos provenientes de crédito publico las UPP’s, independientemente de que se destinen al gasto corriente o de
inversion, y que éstos no hayan sido devengados al 31 de diciembre del ejercicio fiscal que se trate; los recursos disponibles
deberan reintegrarse a la Secretaria dentro de los primeros cinco dias habiles del mes de enero del afio siguiente;

5. En estricto apego a lo senalado en el articulo 70 de la LGCG; asi como a las reglas de operacion de cada uno de los diferentes
fondos, las UPP’s como ejecutoras del gasto deberan resguardar la documentacion original comprobatoria que justifique el
gasto incurrido. Sera responsabilidad de la UPP respaldar de manera digital dicha comprobacion de conformidad con las
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reglas que para tal fin establezca la Secretaria dando cumplimiento al articulo aludido en el presente parrafo;

6. De conformidad con las disposiciones en la materia, corresponde a los Titulares de las Delegaciones Administrativas o
equivalentes, vigilar que, en la delegacion de firma de la persona titular para suscribir los documentos de afectacion
presupuestaria, por ningin motivo recaiga en el responsable del programa respectivo, de tal manera que se evite que una
misma persona servidora publica suscriba los documentos con el caracter de responsable del programa y en nombre de la
persona titular de la UPP de que se trate; y,

7. Los documentos de afectacion presupuestaria deberan firmarse por la persona titular de la UPP en el Sistema Electronico
en un término no mayor a siete dias naturales posteriores a la fecha de su elaboracion para su tramite correspondiente.

La Direccion expedira un Volante de Devolucion cuando existan errores u omisiones en los documentos de afectacion presupuestaria o sus
anexos, con la finalidad de apercibir a la UPP para que en un plazo maximo de tres dias habiles subsane los errores descritos en el Volante
citado. Las UPP’s se sujetaran al calendario emitido por la Secretaria a través de la Direccion para la recepcion via el Sistema Electronico
de los Documentos de Afectacion Presupuestaria; no se tramitaran documentos fuera de las fechas establecidas, a excepcion de convenios
federales que establezcan periodos de transferencia, pago de deuda, participaciones a municipios e inversion publica.

De acuerdo con las fechas establecidas en el calendario antes mencionado, no se deberan hacer afectaciones presupuestarias hasta el inicio
del mes siguiente, mientras que las cancelaciones de documentos de afectacion presupuestaria no procedentes, asi como de los momentos
contables del devengado y comprometido deberan de realizarse a mas tardar el Gltimo dia habil del mes.

Articulo 11. Las UPP’s que reciban transferencias adicionales a las aprobadas en el Presupuesto de Egresos, provenientes de recursos
federales o municipales consideradas como etiquetadas, solicitaran a la Secretaria la ampliacion liquida correspondiente, para lo cual no sera

necesaria la autorizacion de la Comision de Gasto Financiamiento.

Articulo 12. Los registros de las operaciones presupuestarias que realicen las UPP s, se llevaran con base acumulativa. La contabilizacion
de las transacciones de gasto se hara conforme a la fecha de su realizacion, independientemente de su pago.

Deberan cumplir en todo momento con los momentos contables sefialados por la LGCG, en tal sentido se entendera por:
1. Aprobado, momento contable que refleja las asignaciones anuales autorizadas en el Decreto de Presupuesto de Egresos;

2. Modificado, es el momento contable que refleja la asignacion presupuestaria que resulta de incorporar, en su caso, las
adecuaciones presupuestarias al presupuesto aprobado;

3. Comprometido, momento contable que refleja la obligacion de un gasto a través de un instrumento juridico que formaliza
una relacion juridica con terceros para la adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras, soportado por los registros
realizados por las ejecutoras del gasto en el Sistema Electronico;

4. Devengado, momento contable del gasto que refleja el reconocimiento de una obligacion de pago a favor de terceros por la
recepcion de conformidad de bienes, servicios y obras oportunamente contratados; asi como de las obligaciones que
derivan de tratados, leyes, decretos, resoluciones y sentencias definitivas;

5. Ejercido, momento contable del gasto que refleja la emision de una cuenta por liquidar certificada a través de un DEPP; y,

6. Pagado, es el momento contable que refleja la cancelacion total o parcial de las obligaciones de pago, que se concreta
mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio de pago.

Para dar cumplimiento a lo anterior las ejecutoras del gasto registraran los momentos de modificado, comprometido y devengado, y por lo
que concierne a la Secretaria se aplicaran los momentos de aprobado, ejercido y pagado.

Articulo 13. Las modificaciones a que haya lugar en el ejercicio del Presupuesto de Egresos se realizaran, previa autorizacion de la
Secretaria, a través del OMP. (Ver Anexo 3 formato y sus instructivos de llenado).

E1 OMP para su procedencia, bastara que esté registrado y firmado en el Sistema Electronico por las personas titulares de las Ejecutoras
del Gasto y enviado a la Direccion dependiente de la Secretaria.

En tal sentido las UPP’s requeriran la autorizacion de la Secretaria inicamente para realizar las adecuaciones presupuestarias siguientes:

A. En el caso de recibir subsidios y transferencias adicionales a las aprobadas en su presupuesto;
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B. Reconocimiento de productos financieros;
C. Traspasos de recursos de gasto de inversion y obra publica a gasto corriente; y,
D. Cambios a los calendarios del presupuesto.

Una vez autorizadas las modificaciones se deberan remitir a la Direccion, el POA y el formato SIAPP, debidamente actualizado.

Articulo 14. El seguimiento del ejercicio presupuestal se llevara a cabo a través del cumplimiento de metas asignadas a los programas
presupuestarios, para posteriormente ser integrados al SIAPP, para lo cual se realizaran las acciones siguientes:

Actividad Area
Informar a las UPP’S el Presupuesto de Egresos. Secretaria de Finanzas y Administracion.
Alimentar la plataforma con el Presupuesto de Egresos. Direccidn.

Alimentar la MIR (Matriz de Indicadores) en la Plataforma de

UPP’s.
Anteproyecto.
Revisar la informacién contenida en el SIAPP. UPP’s.
Requerir a las UPP’s el registro de forma mensual en el SIAPP de . L
. Direccién.
sus metas de trabajo de acuerdo con el POA.
Notificar a las UPP’s el calendario para la carga de informacion . .
Direccién.
para el SIAPP.
Registrar el Seguimiento en el SIAPP. UPP’s.
Entrega reportes para su revision de manera mensual. UPP’s.
Notificar por escrito las inconsistencias detectadas. Direccion.
Corregir las inconsistencias de los informes mensuales. UPP’s.
Emitir los informes trimestrales para informar al Congreso del
Estado de Michoacdn de Ocampo, el Andlisis Programatico Secretaria y Direccién.

Presupuestal.

CAPITULOIII
DEL PROCESO DEL EJERCICIO Y CONTROL DEL GASTO

Articulo 15. La Secretaria procedera a comunicar a las UPP’s el presupuesto autorizado por el Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo, para su ejercicio, previa publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

Articulo 16. Las UPP’s, en caso de extrema urgencia a través de la Direccion de Operacion de Fondos y Valores, podran disponer de
recursos financieros a través de mecanismos no presupuestarios; mismo que debera estar soportado por solicitud escrita realizada por la
persona titular de la ejecutora del gasto dirigida a la persona titular de la Secretaria.

En cuyo caso la responsabilidad de la aplicacion de los mismos recaera en la persona titular de la UPP que lo solicita, y contara con un plazo
no mayor al estipulado en su solicitud para su regularizacion presupuestal ante la Secretaria.

SECCION I
DE LA CALENDARIZACION DE RECURSOS AUTORIZADOS

Articulo 17. El gasto del Presupuesto de Egresos autorizado se solicitara por las UPP’s mediante los Documentos de Afectacion
Presupuestaria.



"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"”

PAGINA 10

Viernes 3 de Noviembre de 2023. 13a. Secc.

PERIODICO OFICIAL

Articulo 18. Las UPP’s se sujetaran a la distribucion del Presupuesto de Egresos autorizado y el calendario mensual aprobado para tales
efectos, los cuales se encuentran incorporados en el Sistema Electronico, en los términos y plazos sefialados, observando lo siguiente:

1. Orientar los recursos presupuestarios que le fueron autorizados y comunicados, a las metas de actividad definidas en los
proyectos de cada ejecutor del gasto, las cuales, en esta fase deberan ratificar o adecuar, de acuerdo con la naturaleza de la
aplicacion;

2. Efectuar una adecuada planeacion y programacion de los recursos asignados para el cabal cumplimiento de su POA;

3. Ejecutar las modificaciones presupuestales al calendario mensual para el ejercicio de presupuesto de acuerdo con sus

necesidades, el cual, s6lo podra ser modificado previa solicitud de autorizacion por escrito a la Secretaria; y,

4. Realizar la distribucion de los recursos por fuente de financiamiento atendiendo su origen, calendario de ministraciones y
normatividad especifica que los rija, con el propdsito de cumplir con los objetivos y necesidades de cada UPP.

SECCION II
DE LA ESTRUCTURA PROGRAMATICA PRESUPUESTAL

Articulo 19. La Estructura Programatica Presupuestal, se conformara de la siguiente manera:

Sector Publico 1
Sector Publico Financiero/ No Financiero 1
Clasificacion Administrativa i
(CONAC) Sector de Economia 1
Subsector de Economia 1
Ente Publico 1
Centro Gestor Ent|filad Federativa 2
Region 2
Clasificacién G i
asificacion Geogréfica Municipio 3
Localidad 3
Unidad Programatica Presupuestaria 3
Entidad Ejecutora Subsecretaria 1
Unidad Responsable 2
Finalidad 1
Clasificacion Funcional (CONCAC) Funcién 1
Area Funcional Subfunciéy 1
Eje 1
Plan de Desarrollo Integral del i ~
Estado de Michoacan (PLADEM) Linea de Accidn 2
Programa Sectorial 1
Tipologia General (CONANC) 1
P P tari 2
Clasificacion Programatica fiograma Tresupuestario
Subprograma Presupuestario 3
Proyecto Presupuestario 3
Periodo
presupuestal Mes de Afectacidn 6
Capitulo 1
Clasificador por Objeto del Gasto| Concepto 1
Clasificacion {CONACY COEAC) Partida Genérica 1
Econdmica
Partida Especifica 2
Clasificacion por Tipo de Gasto Tipo de Gasto
(CONAC) 1
Ejercicio Fiscal Afio (Fondo de Ramo) 2
Clasificacion ~ por  Fuente de Etiquetado/ No Etiquetado 1
Financiamiento (CONAC) Fuente de Financiamiento 1
Fondo Secretaria de Hacienda y Crédito Ramo
Publico 2
Secretaria de Finanzas Y Subfuente o Fondo de Ramo
Administracidn 2
Tipo de Recurso Financiero Capital/Interés* 1
Inversidn Publica Proyecto de Obra 6
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Periodo
Presupuestal

Centro Gestor Fondo

b f
L ZELEY ] [ 1603053001007206 ) l 1523NAME4XA79896} [ 01-ENE | ( 211011 ] L231528091) [ UDUUOO]

v v

Clasificacién
Econdmica

Clasificacidn
Admiristrativa

?

Area Furcional Irtversidn

Pdblica

Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados en forma coherente que define las acciones a
efectuar por las ejecutoras de gasto, para alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con las politicas definidas en el Plan de Desarrollo
Integral del Estado de Michoacén, permitiendo conocer el rendimiento de la utilizacion de los recursos publicos.

Centro gestor: Identifica el Sector Ptblico y la Unidad Administrativa responsable de la ejecucion del gasto ptblico, asi como el destino
del recurso conforme al area geografica, con el fin de llevar a cabo actividades que conduzcan al cumplimiento de los objetivos y metas
establecidas en los programas asignados.

Area Funcional: Agrupa los gastos segun los propdsitos u objetivos socioecondmicos que persiguen los Entes publicos, permitiendo
organizar en forma representativa y homogénea las asignaciones de recursos de los programas y el gasto publico a cargo de las ejecutoras
del gasto.

Periodo Presupuestal: Identifica el mes de Afectacion del Gasto Publico.

Clasificacion Econémica: Ordena las transacciones de los Entes publicos de acuerdo con su naturaleza econdmica, para analizar y evaluar
el impacto de la politica y gestion fiscal, asi como sus componentes.

Fondo: Identifica las asignaciones a partir del origen de su financiamiento, asi como el ramo y afio de procedencia del recurso.
Inversion Publica: Identifica el programa o proyecto de la Cartera de Inversion.

Articulo 20. Las modificaciones a la Estructura Programatica Presupuestal deberan ser solicitadas de manera oficial por la UPP a la
Direccion, atendiendo lo siguiente:

I Creacion o modificacion de Unidades Responsables, deberan anexar:
a) Oficio de autorizacion de la Estructura Organica, emitido por autoridad competente;
b) Organigrama autorizado por la Comisién de Gasto-Financiamiento u Organo que le corresponda;
) Areas funcionales debidamente alineadas al Plan de Desarrollo Integral del Estado de Michoacan 2021-2027; Ejemplo:
Finalidad Funcidn Subfuncién Eje Linea Programa | Tipologia Programa Subprograma Proyecto
Rector de Sectorial General Presupuestario Presupuestario Presupuestario
Accion CONAC
1 1 1 2 NA G E EA TPQ SPT
d) Centro Gestor a emplear
Ejemplo:
Clasificacién Entidad L L . Umdafj . , Unidad
L ’ . Region Municipio Localidad Programatica Subsecretaria
Administrativa Federativa . Responsable
Presupuestaria
21111 16 001 053 001 007 0 13
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1L Creacion de Area Funcional, deberan anexar la alineacién del Programa, Subprograma, Proyecto Presupuestario que
ejecutara la UR conforme a los clasificadores de la CONAC y al Plan de Desarrollo Integral del Estado de Michoacéan 2021-
2027,
1. Creacion de Centro Gestor, deberan anexar lo estipulado en el inciso «d» fraccion I del presente articulo.
SECCION III

DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUESTALES

Articulo 21. Las adecuaciones presupuestarias son aquellas que se realizan durante el ejercicio fiscal a la Estructura Programatica
Presupuestal del Presupuesto de Egresos aprobado, asi como a los calendarios de gasto y a las metas autorizadas, que permiten un mejor
cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de las UPP’s y mantener el balance presupuestario.

Las adecuaciones presupuestarias se realizaran mediante el OMP debidamente fundado y motivado, el cual se debera registrar y validar en
el Sistema Electronico por el Ente que lo emite debiendo entregar el POA actualizado con base a las afectaciones presupuestarias
solicitadas.

Articulo 22. Solo procedera efectuar transferencias para gasto corriente, mediante la reduccion en las partidas de servicios basicos
considerados como irreductibles cuando éstas sean previamente autorizadas por la Secretaria.

Articulo 23. En el caso de que la transferencia solicitada afecte el techo asignado a una Estructura Programatica Presupuestal ya sea
aumentando o disminuyendo las metas programadas originalmente planteadas, sera necesario realizar los ajustes en su POA, para lo cual
se basara en lo siguiente:

1. Ampliacion: Incrementa la asignacion original de una Estructura Programatica Presupuestal ya existente, o bien la asignacion
inicial que se le da a una nueva estructura programatica presupuestal, la cual implica forzosamente un aumento en el monto
total del Presupuesto de Egresos aprobado.

2. Reduccién: Disminuye la asignacion a una Estructura Programatica Presupuestal ya existente, disminuyendo el monto
total del Presupuesto de Egresos aprobado; y,

3. Transferencia Compensada: Incrementa la asignacion presupuestal de una Estructura Programatica Presupuestal y
disminuye la asignacion presupuestal de otra, sin alterar el total del Presupuesto de Egresos aprobado.

Articulo 24. La Secretaria efectuara las adecuaciones presupuestarias en los ingresos y egresos, una vez publicado el Acuerdo por el que
se dan a conocer a los Gobiernos de las Entidades Federativas, la Distribucion y Calendarizacion para la Ministracion durante el ejercicio
fiscal correspondiente.

Articulo 25. La Secretaria a través de la Direccion notificara a las UPP’s los calendarios de ministracion de recursos federales asignados
provenientes de los Fondos del Ramo General 33, para que realicen las adecuaciones presupuestarias de conformidad con las disposiciones

normativas aplicables en la materia.

Articulo 26. La Secretaria a través de la Direccion en coordinacion con las Ejecutoras del Gasto deberan realizar las adecuaciones
presupuestarias por las modificaciones que sufran los fondos de aportaciones, subsidios y convenios provenientes de la federacion.

Las Ejecutoras del Gasto solicitaran a la Secretaria las ampliaciones liquidas al Presupuesto de Egresos, cuando existan recursos que se
deriven de los rendimientos financieros generados en las cuentas bancarias autorizadas para el control de los fondos, pudiendo ejercerlos

unicamente cuando el fondo o convenio lo permita.

Articulo 27. Cuando las Ejecutoras del Gasto soliciten el registro de ingresos adicionales a los programados en sus presupuestos, derivados
de transferencias federales especificas, observaran lo siguiente:

1. Solicitar por escrito en un término maximo de dos dias habiles posteriores a la radicacion del recurso a la Secretaria el
reconocimiento de la ampliacion correspondiente, sefialando la Estructura Programatica Presupuestal a afectar;

2. Anexar la copia del convenio o instrumento que dé origen al programa o proyecto correspondiente;
3. Copia del CFDI emitido por la Secretaria, a través de la Direccion de Operacion de Fondos y Valores; vy,

4. Copia del Recibo de corte de caja del ingreso.
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Las UPP’s que, al 31 de diciembre del ejercicio fiscal que se trate, no hayan devengado los recursos federales etiquetados, reintegraran este
junto con sus rendimientos financieros generados a la TESOFE, para lo cual atenderan lo siguiente:

L. Solicitar por escrito a la Secretaria a través de la Direccion de Operacion de Fondos y Valores, la devolucion del recurso,
indicando la linea de captura para su devolucion;

2. Justificar por escrito en un término maximo de dos dias habiles posteriores a la devolucion del recurso, ante la Direccion el
motivo de la devolucioén, indicando la Estructura Programatica Presupuestal e importe a reducir; y,

3. Anexar copia del comprobante del reintegro del recurso.

Articulo 28. La Secretaria determinara las reducciones, diferimientos o cancelaciones de programas y conceptos de gasto de las UPP’s que
no resulten indispensables o prioritarias para su operacion, cuando ello represente una posibilidad de obtener ahorro de recursos publicos.

Articulo 29. Las economias del presupuesto no comprometido que se obtenga de manera mensual de los recursos no etiquetados no podran
reprogramarse a meses posteriores, salvo en los casos justificados y documentados que asi lo autorice la Secretaria a través de la Direccion
y estos pasaran a formar parte del saneamiento financiero de manera mensual y anual.

SECCION IV
DE LOS REQUISITOS FISCALES

Articulo 30. Las UPP’s, deberan presentar ante la Secretaria, via el Sistema Electronico, los tramites para la solicitud de recursos por los
diferentes conceptos de gasto, en el formato autorizado para tal fin denominado DEPP.

Articulo 31. Los comprobantes de erogaciones con cargo a recursos publicos se emitiran mediante CFDI, con los requisitos fiscales que
establecen el Codigo Fiscal de la Federacion en su articulo 29 y su Reglamento.

Asimismo, se podra comprobar con los CFDI, en los casos previstos por el Codigo Fiscal de la Federacion, con los requisitos fiscales que
estipula el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion, exceptuando los exclusivos del CFDI.

Las UPP’s deberan emitir los comprobantes fiscales digitales (CFDI’s) por las erogaciones en servicios personales con los requisitos
fiscales que establece el articulo 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion.

Los documentos justificativos y comprobatorios anexos al DEPP deberan digitalizarse de manera clara y sin cortes.
Queda prohibido fraccionar el importe de una operacion en varios CFDI con el objeto de no realizar los tramites ante CADPE.

Ademas de lo sefialado anteriormente, deberan resguardar el comprobante de registro de la misma ante la SHCP. Las UPP’s deberan expedir
los comprobantes de conformidad con su RFC.

Las Dependencias deberan expedir los documentos a favor del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo conteniendo los datos
siguientes:

Nombre: Gobierno del Estado de Michoacan;
Domicilio: Av. Francisco I. Madero Poniente No. 63, Colonia: Centro, Morelia, Michoacan, C.P 58000. R.F.C.: GEM850101C99.

Articulo 32. Los recibos de honorarios y de arrendamientos deberan cumplir con los requisitos estipulados en la Ley del Impuesto sobre
la Renta que emite la SHCP y en su caso, presentaran el desglose del I.V.A. de acuerdo con las disposiciones que sefala la SHCP, para el
tipo de actividad al que esté inscrito el proveedor o prestador del servicio.

SECCION V
DE LA COMPROBACION DOCUMENTAL PARA LA SOLICITUD DE RECURSOS

Articulo 33. La fecha de los comprobantes debera contener dia, mes y ejercicio fiscal de que se trate, en los comprobantes debera aparecer
nombre y firma del responsable del Programa que devengd el gasto. Asi mismo, anexaran el formato de Manifiesto de Cumplimento Legal
(Anexo 4) donde se estipula que cuentan con la totalidad de la documentacion soporte y comprobatoria del gasto incurrido, y los anexos
solicitados de acuerdo con el gasto.

Articulo 34. Después del cierre presupuestal al 31 de diciembre del ejercicio fiscal correspondiente, los comprobantes de afectaciones al
gasto publico por los recursos no etiquetados y devengados al cierre del mismo y que no hubieran sido reportados para su registro
correspondiente ante la Secretaria, podran aplicarse con cargo al presupuesto aprobado para el afio siguiente, por lo que la persona titular
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de la delegacion administrativa o equivalente debera realizar los tramites respectivos ante la Secretaria.

En lo referente a los recursos etiquetados estos deberan devengarse de conformidad con lo sefialado por la LDF y demas normativa aplicable
en la materia.

Articulo 35. Para la solicitud de recursos, las UPP’s deberan utilizar el Sistema Electronico para generar el DEPP, realizando el proceso
siguiente:

A. Consultar el presupuesto asignado, de requerir recurso adicional debera elaborar el oficio de modificacion presupuestaria.
B. Generar la solicitud de recursos y/o pedido.

C. Autorizar la solicitud de pedido y/o comprometido.

D. Generar el momento del devengado.

E. Elaborar el DEPP.
F. Firmar el DEPP y enviarlo mediante el Sistema Electronico para su tramite a la Direccion dependiente de la Secretaria.

G. Los DEPP’s deberan estar soportados con la documentacion establecida en el Anexo 5, asi como del Manifiesto de
Cumplimiento Legal conforme al Anexo 4 del presente Manual.

El DEPP, para que sea tramitado por la Direccion, debera contener las firmas de autorizacion de la persona titular de la UPP Ejecutora del
Gasto y de la persona responsable del Programa encargada de devengar el gasto, conforme a las atribuciones contenidas en su normativa

interna.

La Secretaria a través de sus areas internas denominadas Direccion de Programacion y Presupuesto y Direccion de Operacion de Fondos
y Valores tramitara y pagara el DEPP respectivamente.

Articulo 36. El DEPP es un formato de caracter presupuestal que elaboran las unidades administrativas subordinadas de las UPP’s para
el tramite y la solicitud de pago de recursos econdmicos.

El DEPP es utilizado para los tramites siguientes:

° Comprobacion de fondo revolvente;

° Comprobacion de viaticos;

° Comprobacion de gastos;

° Pago a proveedores o prestadores de servicios (materiales, servicios, contratistas, honorarios y arrendamientos);
° Transferencia de participaciones y aportaciones a los Municipios;

° Registro de la Deuda Publica; y,
. Solicitud de reasignacion de recursos, entre otros.

Articulo 37. Las UPP’s tramitaran el DEPP anexando la documentacion justificativa y comprobatoria del gasto conforme al Anexo 5, asi
como el Manifiesto de Cumplimiento correspondiente conforme al Anexo 4, ambos del presente Manual.

Por su parte, la Secretaria, a través de la Direccion, conforme al nimero consecutivo asignado por el Sistema Electronico, tramitara el DEPP
para su afectacion presupuestal.

Como medida de control, la Secretaria a través de la Direccion, una vez firmado el DEPP para su tramite de afectacion presupuestal, el
Sistema Electronico generara el Contra-Recibo respectivo con la leyenda <<tramitado>>, lo cual no sustituye ni remplaza la obligatoriedad
de las ejecutoras del gasto de dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 70 fraccion II de la LGCG. Una vez tramitado el DEPP por parte
de la Direccion, las UPP’s cancelaran la documentacion soporte con la leyenda de <<operado>>.

E1 DEPP se considerara operado, en términos del articulo 90 fraccion II de la Ley de Planeacién Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico
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y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacan de Ocampo al momento de ser firmado y autorizado por las personas servidoras
publicas responsables de la ejecucion del gasto asi como de la afectacion presupuestal.

Se tramitaran DEPP’s dentro de las fechas calendario establecidas por la propia Direccion. Las UPP’s, una vez generado el DEPP contaran
con siete dias naturales para firmar e iniciar el tramite de éste.

Es obligacion de la Ejecutora del Gasto vigilar que la Cuenta Bancaria Estandarizada (CLABE) en la que soliciten que se depositen los pagos
y el nombre del beneficiario, coincidan con la informacion vertida en el DEPP, ya que los abonos se haran en firme. La informacion contenida
en el documento sera responsabilidad de 1a UPP.

La Direccion no realizara validacion de documentacion, ni de cuentas bancarias beneficiarias. Es responsabilidad de la UPP Ejecutora del
Gasto a través de sus areas administrativas la integracion y veracidad del tramite, asi como atender los requerimientos de los 6rganos
fiscalizadores de acuerdo con los articulos 42 y 43 de la LGCGy 82 y 83 de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico
y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michacan de Ocampo.

Articulo 38. El DEPP especificara la clave de la fuente de financiamiento del origen de los recursos presupuestales que se afectaran para
realizar el pago, no debiendo mezclar fuentes de financiamiento, capitulos de gasto y Unidades Responsables; la Dependencia o Entidad
sera la responsable de enviar al proveedor o prestador de servicios el Contra-Recibo correspondiente. (Ver Anexo 1)

El Contra-Recibo es el comprobante digital que ampara el tramite del DEPP por las Ejecutoras del Gasto ante la Secretaria para la solicitud
y pago de recursos, el cual estara disponible para las UPP’s, en el Sistema Electronico, una vez tramitado el DEPP por la Direccion. En
ninglin caso la Secretaria dara informacion directa a terceros sobre el estado que guardan las solicitudes de pago. El Contra-Recibo incluira
la leyenda <<tramitado>>.

Articulo 39. La Secretaria podra suspender a las UPP’s, la ministracion de recursos y el pago de obligaciones contraidas, en los supuestos
siguientes:

L. Cuando la Contraloria notifique a la Secretaria que las UPP’s han incumplido en las metas trimestrales de los programas
aprobados o bien cuando se notifique a la Secretaria que se han detectado desviaciones en la ejecucion o en la aplicacion de
los recursos correspondientes;

2. No remitan su informe de Seguimiento de Avance Fisico Financiero, a mas tardar dentro de los diez dias habiles del mes
siguiente al del ejercicio de dichos recursos, lo que motivara la inmediata suspension de las subsecuentes ministraciones que
por el mismo concepto se hubiesen autorizado;

3. No ejerzan su presupuesto de conformidad con lo previsto en el Presupuesto de Egresos, en las demas disposiciones
normativas vigentes, asi como las que emita la Secretaria en el ejercicio fiscal que corresponda; y,

4. La Secretaria debera notificar los motivos de la suspension de las ministraciones por escrito dirigido a la persona titular de
la UPP conminandola a resolver el motivo de la suspension, informando a su vez a la Contraloria.

Articulo 40. La persona titular de la Dependencia o Entidad presentara las aclaraciones correspondientes ante la instancia que emita las
observaciones de incumplimiento, informando a la Secretaria.

La Secretaria podra reanudar las ministraciones de recursos a las ejecutoras del gasto, cuando asi lo determinen las instancias correspondientes,
sin menoscabo de las responsabilidades en que se haya incurrido, asi como las repercusiones que se originen producto de la suspension de
ministraciones o pagos.

Articulo 41. En lo referente a la radicacion de recursos a los Poderes Legislativo y Judicial, Organismos Autéonomos y Entidades
Paraestatales, los cuales cuentan con autonomia de gestion y presupuestaria, deberan anexar al DEPP, debidamente digitalizados y
firmados, el Acuerdo Unico de Reasignacion de Recursos, asi como el CFDI correspondiente a la ministracion solicitada de acuerdo con los
Anexos 5y 6 del presente Manual. El ejercicio de los recursos y su aplicacion, seguimiento, evaluacion, fiscalizacion y rendicion de cuentas
seran responsabilidad exclusiva de éstos, haciendo sus pagos a través de sus propias tesorerias o areas equivalentes.

CAPITULO IV
DEL FONDO REVOLVENTE

Articulo 42. El Fondo revolvente o anticipo es un mecanismo no presupuestario que la Secretaria autoriza a las UPP’s para que cubran
compromisos derivados del ejercicio de sus funciones, programas y presupuestos autorizados, a efecto de darles fluidez y puedan realizar
pagos inmediatos de poca cuantia, asi como cubrir gastos urgentes de la operacion. Corresponde a las UPP’s operar los fondos revolventes,
los cuales se ejerceran de acuerdo con los criterios y lineamientos que en su caso emita la Secretaria.
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La asignacion del Fondo Revolvente sera solicitada a la Secretaria, y quedara documentada con la suscripcion de un «Vale de Cajay, por la
persona titular de la UPP y quedara registrada provisionalmente como un deudor diverso ante la Secretaria.

Las UPP’s notificaran a la Secretaria la apertura de la cuenta, la Secretaria procedera al tramite de la apertura del Fondo Revolvente,
radicando los recursos a dicha cuenta a través de transferencia electronica, sera responsabilidad de 1a UPP’s, el correcto manejo de la cuenta
bancaria a que se refiere este apartado

Articulo 43. Los gastos realizados mediante Fondo Revolvente no podran rebasar el monto de $25,000.00 (Veinticinco mil pesos
00/100 M.N.) por concepto. En ningun caso se podra cubrir con cargo a Fondo Revolvente gastos relacionados con pago de
servicios personales, anticipos a contratistas, subsidios o donativos, cargas financieras por reintegros extemporaneos de recursos,
gastos de inversion, erogaciones por resoluciones por autoridad competente ni gastos de Servicios Generales que consideran
servicios basicos o irreductibles, salvo excepciones justificadas y autorizadas por la Secretaria de conformidad con las partidas
siguientes:

. 31101 Servicio de energia eléctrica;

° 31301 Servicio de agua;

° 31401 Servicio telefonico convencional;

° 31501 Servicio de telefonia celular;

° 31701 Servicio de conduccion de sefiales analogicas y digitales;

° 32201 Arrendamiento de edificios y locales;

° 32301 Arrendamiento de equipo de bienes informaticos;

° 33401 Servicio de capacitacion para funcionarios ptblicos;

° 33801 Servicio de vigilancia;

° 34501 Seguros de bienes patrimoniales;

° 36101 Difusion de mensajes sobre programas y actividades gubernamentales;
° 39202 Valores de transito placas, tarjetas y calcomanias.

Articulo 44. Los gastos realizados con cargo al fondo revolvente deberan estar liquidados y se repondran a través de la generacion del
DEPP, anexando poéliza de cheque o transferencia bancaria, asi como la documentacion correspondiente, la cual debera contener la firma de
la persona servidora ptiblica responsable de su gasto y ejecucion. Dicha documentacion llevara la fuente de financiamiento en cada uno de
los documentos para recuperacion del citado Fondo. La documentacion digitalizada que se presente para reposicion del fondo debera
cumplir con todos los requisitos fiscales, de autorizacion, clasificacion, presentacion y validacion establecidos de acuerdo con el Anexo 5
del presente Manual.

El Fondo Revolvente debera ser reintegrado en la fecha que determine la Secretaria para efectos de cierre del ejercicio fiscal que corresponda,
misma que sera notificada oportunamente a las UPP’s. Para la cancelacion del Fondo Revolvente, las UPP’s deberan presentar ante la
Secretaria la documentacion correspondiente, asi como el reintegro del saldo no ejercido, dicho reintegro se debera efectuar anombre de la
Secretaria, debiendo recabar al momento de su entrega el recibo oficial correspondiente.

CAPITULOV
DE LA RECEPCION DE LAS TRANSFERENCIAS FEDERALES ETIQUETADAS

SECCION 1
DE LAS CUENTAS BANCARIAS DE ORIGEN

Articulo 45. Las transferencias federales etiquetadas son los recursos que recibe de la Federacion el Ejecutivo del Estado y los Municipios,
que estan destinados a un fin especifico, entre los cuales se encuentran las aportaciones federales a que se refiere el Capitulo V de la LCF,
la cuota social y la aportacion solidaria federal previstas en el Titulo Tercero Bis de la Ley General de Salud, los subsidios, convenios de
reasignacion y demas recursos con destino especifico que se otorguen en términos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria y el Presupuesto de Egresos de la Federacion.
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Para la plena identificacion, registro y control de las transferencias federales etiquetadas y sus rendimientos financieros generados, se
realizaran las actividades siguientes;

L. Remitir a la SHCP, la documentacion de las cuentas bancarias productivas especificas y exclusivas para cada uno de los
fondos, en las cuales se recibira la ministracion de los recursos por parte de la federacion, asi como las aperturadas a
solicitud de las ejecutoras a las que se les radicaran los recursos;

2. La Secretaria requerira mediante oficio, en el mismo plazo a las Ejecutoras del Gasto, el establecimiento de cuentas
bancarias productivas especificas y exclusivas, en las que se les depositaran los recursos etiquetados; y,

3. Queda prohibido mezclar recursos entre cuentas bancarias.

SECCION II
DE LA RECEPCION DE LAS MINISTRACIONES FEDERALES POR PARTE DE LA SECRETARIA

Articulo 46. Una vez que la SHCP, ministre los recursos en las cuentas bancarias productivas de origen, autorizadas para ese propdsito,
la Secretaria a través de la Direccion de Operacion de Fondos y Valores, realizara su registro, observando de manera consecutiva y sin omitir
registro alguno por los ingresos recibidos.

Articulo 47. Para la plena identificacion, registro y control de los importes transferidos, asi como de los rendimientos financieros
generados, estos se manejaran exclusivamente en las cuentas bancarias productivas autorizadas.

En seguimiento a los convenios que la Entidad Federativa por conducto de la Secretaria, firme con las UPP’S de la Administracion Publica
Federal, las ejecutoras son responsables directas de la aplicacion del recurso y resguardo de la comprobacion que soporta el gasto incurrido.

Articulo 48. La ministracion o transferencia de los recursos a las ejecutoras del gasto, se realizara mediante la elaboracion, registro y firma
del DEPP a través del Sistema Electronico, acompanado de los documentos de conformidad con el Anexo 5.

SECCION 111
DE LA EXPEDICION DE RECIBOS OFICIALES

Articulo 49. La Secretaria, dentro de los quince dias habiles posteriores al tltimo dia habil del mes en el que se reciban los recursos en las
cuentas bancarias productivas de origen, o de acuerdo con los plazos establecido en los convenios que se suscriban con los Entes de la
administracion publica federal, entregara a la SHCP los recibos correspondientes por los recursos que se reciban derivados de dichos
convenios.

Articulo 50. Las Ejecutoras del Gasto con autonomia presupuestaria y de gestion, dentro de los tres dias habiles posteriores a la recepcion
de los recursos en las cuentas bancarias especificas, enviaran a la Secretaria los recibos originales oficiales por los recursos depositados, con
excepcion de los Municipios los cuales contaran con diez dias habiles para dar cumplimiento al presente articulo.

SECCION IV
POR LA ENTREGA DE RECURSOS A LAS EJECUTORAS DEL GASTO Y RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION
COMPROBATORIA

Articulo 51. Conforme a lo establecido en el ultimo parrafo del articulo 48 de la LCF, dentro de los cinco dias habiles posteriores a la
recepcion de recursos en las cuentas bancarias de origen, y los periodos que estipulen los convenios y/o instrumentos de los que deriven
los subsidios y convenios, la Secretaria por conducto de la Direccion de Operacion de Fondos y Valores ministrara a las Ejecutoras del
Gasto, los presupuestos autorizados al igual que los rendimientos generados, lo cual se realizara mediante la transferencia de los recursos
a las cuentas bancarias especificas autorizadas.

Los Entes y Dependencias deberan observar lo establecido en los Lineamientos para el Registro, Ejercicio, Control y Seguimiento de los
Recursos Publicos Provenientes del Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Articulo 52. Una vez transferidos los recursos, la Secretaria a través de 1a Direccion de Operacion de Fondos y Valores informara por oficio
a las Ejecutoras del Gasto, los recursos que les fueron transferidos sefialando si se refieren a capital o interés.

Articulo 53. Las UPP’s en cumplimiento a lo establecido por los articulos 46 y 47 de la LGCG, vigilaran que sus sistemas de contabilidad
les permitan generar informacion, contable, presupuestal y programatica en los términos de la Ley; registrar y resguardar los documentos
justificativos y comprobatorios que correspondan y demas informacion asociada a los momentos contables del gasto comprometido y
devengado observando lo siguiente:
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1. Mantener registros especificos de cada fondo, programa o convenio debidamente actualizados, identificados y controlados,
asi como la documentacion original que justifique y compruebe el gasto incurrido. Dicha documentacion se presentara a los
organos competentes de control y fiscalizacion que la soliciten;

2. Cancelar la documentacion comprobatoria del egreso en resguardo de la UPP, con la leyenda «Operado» o como se
establezca en las disposiciones locales, identificindose con el nombre del fondo de aportaciones, programa o convenio
respectivo;

3. Realizar en términos de la normativa que emita el consejo, el registro contable, presupuestario y patrimonial de las

operaciones realizadas con los recursos federales conforme a los momentos contables y clasificaciones de programas y
fuentes de financiamiento;

4. Dentro del registro contable a que se refiere la fraccion anterior, concentrar en un solo apartado todas las obligaciones de
garantia o pago causante de deuda ptiblica u otros pasivos de cualquier naturaleza, con contrapartes, proveedores, contratistas
y acreedores, incluyendo la disposicion de bienes o expectativa de derechos sobre éstos, contraidos directamente o a través
de cualquier instrumento juridico considerado o no dentro de la estructura organica de la administracion publica
correspondiente, y la celebracion de actos juridicos analogos a los anteriores y, sin perjuicio de que dichas obligaciones
tengan como propodsito canje o refinanciamiento de otras o de que sea considerado o no como deuda publica en los
ordenamientos aplicables; y,

5. Coadyuvar con la fiscalizacion de los recursos publicos federales, conforme a lo establecido en la Ley de Fiscalizacion y
Rendicion de Cuentas de la Federacion. Para ello, la Auditoria Superior de la Federacion verificara que los recursos federales
que reciban las Entidades federativas se ejerzan conforme a los calendarios previstos y de acuerdo con las disposiciones
aplicables.

SECCION V
DE LAS OBLIGACIONES ANTE LAS INSTANCIAS DE FISCALIZACION

Articulo 54. La Secretaria debera conforme a la normatividad aplicable vigente informar a los 6rganos de control y de fiscalizacion tanto
locales y federales, sobre las cuentas bancarias de origen, en las que recibiran y administraran las transferencias federales etiquetadas.

Articulo 55. La Secretaria proporcionara a los 6rganos de control y de fiscalizacion tanto locales como federales, cuando asi lo requieran,
la informacion sobre las cuentas bancarias de origen en las que recibieron los recursos, acompafiados del estado de origen y aplicacion de
recursos, recibos oficiales, recibo de solicitud de recurso y situacion presupuestal por los recursos ministrados a las Ejecutoras del Gasto.

Articulo 56. Las UPP’s seran responsables ante las autoridades fiscalizadoras federales o locales, de proporcionar la informacion sobre las
cuentas bancarias donde se administraron y ejecutaron los recursos de los fondos de aportaciones federales, subsidios, convenios entre
otros, acreditar la evaluacion de los programas y proporcionar la documentacion comprobatoria del gasto incurrido, responsabilizandose
de vigilar y aprobar el adecuado ejercicio de los recursos.

Articulo 57. Las UPP’s, durante el desarrollo de las auditorias practicadas por las instancias de fiscalizacion, tendran las obligaciones
siguientes:

1. Designar mediante oficio a la persona servidora publica que sera responsable de coordinar los trabajos para la atencion de
auditorias, en una primera etapa, desde su planeacion hasta la emision de los informes correspondientes, y en una segunda
etapa, en la atencion de las observaciones y/o recomendaciones hasta su solventacion dentro de los plazos que para el
efecto se determinen;

2. Comunicar a la Secretaria del inicio de las auditorias que sobre los fondos de aportaciones, subsidios y convenios les
practiquen los 6rganos de control y fiscalizacion;

3. Asistir a la instrumentacion del acta de inicio y de cierre de las auditorias practicadas por cada uno de los drganos de control
y fiscalizacion;

4. Proporcionar de manera oportuna y veraz, los informes, documentacion comprobatoria y registros, asi como proporcionar
de manera verbal o por escrito, las aclaraciones o justificaciones que sean requeridas por los 6rganos de control y
fiscalizacion;

5. Entregar por escrito a los érganos de control y fiscalizacion los nombres de las personas servidoras publicas que integran

sus comités de contratacion y fallo, en los procesos de adquisiciones y adjudicacion de obra ptblica;
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6. Proporcionar los cierres del fondo, subsidio o convenio, asi como informacion adicional que solicite el 6rgano de fiscalizacion;

7. Entregar la informacion presupuestal debidamente estructurada en apego a los momentos contables, conforme a las
Normas y Metodologia para la Determinacion de los Momentos Contables de Egresos, autorizadas por el CONAC;

8. Proporcionar por escrito los nombres de las personas servidoras publicas encargadas de devengar los recursos publicos;

9. Notificar a los 6rganos de fiscalizacion los nombres de las personas servidoras piblicas encargadas del registro en el
Sistema Electronico del momento de comprometido y devengado; y

10. Como resguardante de la documentacion original, conservar y poner a disposicion de las autoridades competentes los
documentos comprobatorios y justificativos que resulten necesarios para la revision y fiscalizacion conforme a la normativa
aplicable.

Articulo 58. La Secretaria, asi como las UPP’S designaran a un representante para que dé seguimiento a las auditorias que se realicen por
parte de los 6rganos de control y fiscalizacion, en una primera etapa, desde su planeacion hasta la emision de los informes correspondientes,
y en una segunda etapa, en la atencion de las observaciones y/o recomendaciones hasta su solventacion dentro de los plazos que para el
efecto se determinen.

SECCION VI
DEL REINTEGRO DE RECURSOS DERIVADOS DE AUDITORIAS Y RECURSOS NO DEVENGADOS

Articulo 59. Si durante el proceso de fiscalizacion, control y revision a procesos, las Instancias fiscalizadoras y revisoras, determinan el
reintegro de recursos, éste debera realizarse a responsabilidad de las UPP’s Ejecutoras del Gasto a la TESOFE en los tiempos sefialados
incluyendo sus cargas financieras.

De igual manera una vez concluido el ejercicio fiscal correspondiente todo recurso etiquetado no comprometido y devengado al 31 de
diciembre del ejercicio fiscal vigente debera ser reintegrado a la TESOFE por parte de las UPP’s, para lo cual remitiran la instruccion por
oficio ante la Secretaria, para que le sea solicitada la linea de captura respectiva a través de la Direccion de Operacion de Fondos y Valores,
y se realice el reintegro solicitado por parte de las UPP’S.

SECCION VII
DE LA EVALUACION, VIGILANCIA Y SANCION

Articulo 60. La evaluacion y vigilancia en el cumplimiento a lo sefialado en el presente Manual le corresponde a la Contraloria y a la
Secretaria, sin perjuicio de los informes que, para analizar su aplicacion, solicite la Secretaria a las UPP’s.

Articulo 61. La Secretaria, a través de la Direccion, dard vista cuando sea el caso a la Contraloria de las inconsistencias detectadas durante
la tramitacion del ejercicio del gasto por parte de las UPP’s para los efectos correspondientes.

Articulo 62. Los actos u omisiones que impliquen el incumplimiento a los preceptos establecidos en el presente Manual, y demas
disposiciones generales en la materia, seran sancionados de conformidad con lo previsto en el Titulo Cuarto de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, la LGCG, la Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Michoacan de Ocampo,
la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo, y el Codigo Penal para el Estado de Michoacan de
Ocampo.

Articulo 63. Para la ministracion de recursos a los Municipios del Estado, la Direccion de Seguimiento de Inversion Publica, revisara y
validara los convenios especificos suscritos por cada municipio, con la finalidad que los mismos estén apegados al convenio marco que lo
rija.

Asimismo, con respecto a las Aportaciones y Participaciones Federales, la Direccion de Operacion Financiera en lo que competa a la
Secretaria, debera dar atencion a lo dispuesto en los articulos 135 y 136 del presente Manual, y demas disposiciones normativas aplicables.

CAPITULO VI
DE LAS DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS POR CAPITULO DE GASTO

SECCION I
DE LOS SERVICIOS PERSONALES

Articulo 64. Para la ejecucion del presupuesto asignado al Capitulo de Servicios Personales, las UPP’S deberan sujetarse a las disposiciones
generales siguientes:
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1. La Subsecretaria de Administracion con base en sus atribuciones remitira a la Direccion de Recursos Humanos para su
analisis y observancia los tabuladores de sueldo de las UPP’S, excepto en el caso del Sector Educativo y del Sector Salud,
cuyos tabuladores son determinados por el Gobierno Federal;

2. La Subsecretaria de Administracion a través de la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria, debera presentar las
noéminas de las UPP’s con excepcion de la Secretaria de Educacion de manera desglosada a nivel de Estructura Programatica
Presupuestal y realizar el registro presupuestal con diez dias naturales de anticipacion a la fecha de pago;

La Secretaria de Educacion debera realizar el registro presupuestal de las nominas de plazas estatales y federales con diez
dias naturales de anticipacion a la fecha de pago.

3. Las UPP’s al realizar los pagos por concepto de remuneraciones, prestaciones laborales y demas erogaciones relacionadas
con servicios personales, sin excepcion alguna, vigilaran que todos los contratos derivados de la modalidad por honorarios
deberan ser validados por la Subsecretaria de Administracion a través de la Direccion de Recursos Humanos; asi mismo, se
debe incluir la revision e intervencion en su elaboracion a la Consejeria Juridica del Gobernador. La falta de cumplimiento
de esta condicionante derivara en la nulidad del acto celebrado por las UPP’s;

4. Las UPP’s deberan presentar los movimientos de personal que afecten la némina, ante la Direccion de Recursos Humanos
en un plazo maximo de cinco dias naturales contados a partir de la fecha de que surta efectos del movimiento de personal;

5. De conformidad con la normatividad aplicable en la materia, no se autorizaran pagos retroactivos mayores a cuarenta y
cinco dias naturales. Solo procederan pagos retroactivos mayores a dicho periodo en caso de:

a) Que la Dependencia o Entidad haya sufrido modificaciones a su estructura organica, pero en ningiin momento la
retroactividad tendra efecto con fecha anterior a la aprobacion de la estructura por parte de la Comision de Gasto
Financiamiento o a la emision del nombramiento del personal para ocupar determinada estructura y,

b) Sean derivados de acuerdos por incrementos salariales debidamente formalizados y autorizados.

6. Las UPP’s deberan presentar las plantillas de personal eventual por las afectaciones de pago de servicios personales ante
la Direccion de Recursos Humanos para su validacion correspondiente, en caso contrario no seran tramitados;

7. Los movimientos de personal que se realicen por la modalidad de interinato y eventual se deberan presentar ante la
Direccion de Recursos Humanos bajo los lineamientos emitidos por la misma;

8. Las modificaciones presupuestarias referentes al rubro de Servicios Personales entre si y a otros capitulos del gasto, asi
como de otros capitulos a servicios personales que autorice la Secretaria, deberan ser validadas por la Direccion de
Recursos Humanos y autorizadas por la Comision de Gasto-Financiamiento; asi mismo, la Direccion de Recursos
Humanos sera la responsable de cubrir la necesidad de suficiencias presupuestarias en las partidas del rubro de Servicios
Personales;

9. La Direccion de Recursos Humanos debera de proporcionar periddicamente a las UPP’s las afectaciones presupuestales
realizadas y el soporte documental que las justifica.

Articulo 65. Ninguna persona servidora publica podra recibir una remuneracion superior al puesto o cargo que desempeia, de igual manera
queda prohibido todo pago extraordinario de bonos, compensaciones, sobresueldos, incentivos econdmicos o remuneraciones por estimulos
que no se encuentren plenamente justificados y autorizados por la Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria.

Articulo 66. Las personas titulares y las personas encargadas de las delegaciones administrativas o equivalentes de las UPP’s deberan
realizar los ajustes respectivos para dar cumplimiento a lo sefialado en el Acuerdo de Austeridad, en materia de servicios personales,
independientemente de lo sefialado en el mismo deberan observar de manera oportuna lo siguiente:

1. Cumplir a cabalidad con las jornadas laborables establecidas en las Condiciones Generales de Trabajo o Acuerdo
Administrativo sin excepcion alguna;

2. Remitir a la Direccion de Recursos Humanos los reportes de incidencias para los descuentos respectivos;
3. No se autorizara la creacion de nuevas plazas;
4. Queda prohibida la reconversion de plazas a niveles inferiores a excepcion de las que autorice la Comision de Gasto-

Financiamiento;
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5. Se prohibe el pago de compensaciones extraordinarias diferentes al concepto (14) que no estén plenamente acreditadas,
justificadas y autorizadas;

6. No se autorizaran movimientos de personal por nuevos ingresos que conlleven inmerso el pago de compensaciones
extraordinaria (concepto 14);

7. Las personas titulares y las personas encargadas de las delegaciones administrativas deberan valorar la disminucion del
personal contratado de manera eventual; y,

8. La Direccion de Recursos Humanos debera implementar los mecanismos necesarios, para que las plazas que queden
vacantes de manera temporal por licencia sin goce de sueldo o definitiva por renuncia, abandono de empleo, recision de
contrato o liquidacion del servidor ptiblico, no puedan ser ocupadas en aquellas Dependencias que no lo justifiquen.

Articulo 67. Las personas titulares y las personas encargadas de las delegaciones administrativas de las UPP’s deberan abstenerse de
contratar personal bajo la modalidad de eventual si no cuentan previamente con la validacion de la Direccion de Recursos Humanos y la
autorizacion de la Comision de Gasto-Financiamiento.

SECCION II
DE LOS MATERIALES Y SUMINISTROS

Articulo 68. Para el ejercicio de los recursos ptblicos por concepto de materiales y suministros, las UPP’S deberan observar las normas
generales siguientes:

L. Las Delegaciones Administrativas o sus equivalentes, tienen la responsabilidad de planear, programar y requerir con la
debida oportunidad, en tiempo y forma los materiales, articulos y suministros para la adecuada operacion de la Dependencia,
o Entidad;

2. En el caso del suministro del combustible, las UPP’s se sujetaran a la ministracion de recursos aprobada en el ejercicio fiscal

correspondiente de conformidad con el presupuesto autorizado, asi como a las disposiciones emitidas por la Subsecretaria
de Administracion y,

3. Las UPP’s, en el ejercicio de su presupuesto por concepto de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios,
deberan efectuar las previsiones necesarias para que el financiamiento de las adquisiciones, la celebracion de contratos y el
establecimiento de garantias se realicen dentro de los limites de la vigencia del presupuesto.

Articulo 69. E1 CADPE debera implementar en los procedimientos relativos a la adquisicion de materiales y suministros, los mecanismos
legales que garanticen el debido cumplimiento de las obligaciones por parte de los proveedores y/o prestadores de servicio, salvaguardando
el patrimonio del Gobierno del Estado.

Articulo 70. La persona titular de la delegacion administrativa o su equivalente, unicamente podra realizar el gasto correspondiente a las
partidas de productos alimenticios cuando por necesidades del trabajo que se esté desarrollando en las UPP’s no se puedan interrumpir las
labores, para lo cual debera anexar la relacion del personal, asi mismo no se pagaran gastos de bebidas alcohdlicas de ninglin grado, ni
propinas de ningln tipo.

Queda prohibida la ejecucion del gasto de productos alimenticios que se originen con motivo de comidas en restaurantes, obsequios y
arreglos florales de igual manera queda cancelado cualquier gasto con cargo al presupuesto por festividades derivadas por convivios de fin

de aflo y participacion de las Dependencias en eventos de beneficencia social tales como donativos, kermes y banquetes.

Articulo 71. Los conceptos del gasto para combustibles, lubricantes y aditivos seran suministrados sujetandose a las disposiciones
siguientes:

L. Las UPP’s del sector central deben enviar a la Subsecretaria de Administracion, la programacion de consumo mensual para
cada vehiculo, anexando carta compromiso de disponibilidad presupuestal emitida y debidamente firmada por ellos;

2. Queda cancelada la ampliacion al costo unitario asignado a cada tarjeta de combustible para vehiculos oficiales ain y cuando
se cuente con la disponibilidad que acredite dicho incremento;

3. En el gasto de combustible la UPP se sujetara a lo sefialado en el Acuerdo de Austeridad;

4. En caso de requerimientos especiales de combustible, por parte de la Secretaria de Seguridad Publica y de la Secretaria de
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Gobierno, sera necesario presentar oficio de solicitud a la Subsecretaria de Administracion, con justificacion plena y
debidamente firmada por la persona titular de la UPP solicitante, indicando la actividad a realizar, fecha, nimero de
vehiculos que participaran, nimero econémico, lugar de traslado y nimero de kilometros a recorrer. En caso de actividades
especiales o emergentes que requieran confidencialidad, esto lo deberan presentar invariablemente después de realizar dicha
actividad.

Articulo 72. Las personas titulares de las delegaciones administrativas o equivalentes, deberan asegurarse que en las UPP’s se cuente con
el botiquin basico de primeros auxilios.

Articulo 73. Las UPP’s, con base en las partidas presupuestales autorizadas elaboraran un programa anual de adquisiciones de acuerdo con
sus requerimientos, el cual deberan presentar al CADPE, realizaran sus solicitudes de compra considerando los bienes de uso generalizado,
que deberan ser adquiridos a través de la Direccion de Servicios Generales de la Subsecretaria de Administracion en forma consolidada para
obtener mejores condiciones en cuanto a precio y calidad.

Articulo 74. Las Ejecutoras del Gasto a través de la persona titular de la delegacion administrativa o su equivalente, implementaran la
cultura del reciclaje y manejo de archivos electronicos.

Articulo 75. Las UPP’s observaran lo dispuesto en las bases y lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios relacionados con bienes muebles e inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo, para el ejercicio que se trate, que emita el
CADPE.

SECCION I1I
DE LOS SERVICIOS GENERALES

Articulo 76. Las UPP’s optimizaran al maximo los recursos disponibles en las partidas de mantenimiento y reparacion de equipo en
general, alquiler de equipo y muebles para la administracion, alquiler de vehiculos, pasajes, viaticos, gastos de recepcion y atencion a
visitantes, gastos de orden social, publicacion de libros, folletos, revelado fotografico y encuadernacion, asi como de trabajos de impresion,
sujetandose estrictamente a las disposiciones y presupuesto autorizado para el ejercicio de los gastos de viaticos y erogaciones necesarias
para el desempefio de comisiones oficiales.

Articulo 77. Las UPP’s, se sujetaran al procedimiento para el mantenimiento y refacciones vehiculares que emitan el CADPE y la
Direccion de Servicios Generales.

Articulo 78. Queda estrictamente prohibido que las UPP’s asignen directamente talleres externos o proveedores de servicios para la
reparacion de los vehiculos propiedad del Gobierno del Estado, sin la autorizacion previa del CADPE.

Articulo 79. Los documentos para tramite de pago deberan contener, nimero econdémico, nimero de placas, marca, modelo y descripcion
de la reparacion realizada, en caso de emergencias fuera de la zona conurbada o en un radio mayor a 60 kilémetros del centro de trabajo, la
Dependencia o Entidad tendra la obligacion de reportar la descompostura por medio de oficio con una explicacion del motivo del pago de
la reparacion anexando el CFDI , asi mismo el CADPE podra autorizar la reparacion en talleres de la localidad en donde se encuentra la
unidad o su traslado a la ciudad de origen a través de grua.

Articulo 80. Tratandose de equipo de computo arrendado, el pago de refacciones y servicios necesarios para el mantenimiento preventivo
y correctivo se efectuara en los términos establecidos en el contrato de arrendamiento respectivo.

Articulo 81. En el caso de que sea necesaria la contratacion de un nuevo servicio de arrendamiento de cualquier tipo se requerira ademas
de contar con la emision de suficiencia presupuestal por parte de la Secretaria, asi como carta compromiso de pago emitida por los
responsables de las UPP’S encargadas de generar el gasto.

Articulo 82. En el caso de inmuebles arrendados, s6lo se realizaran las adecuaciones o modificaciones estrictamente indispensables.

Articulo 83. Para la contratacion de los arrendamientos de bienes muebles e inmuebles invariablemente se requerira la suscripcion de
contrato, en el cual las UPP’s, seran las responsables por el incumplimiento a lo sefialado por las disposiciones legales y administrativas
relativas a la contratacion de servicios por el CADPE y deméas normativa aplicable.

Articulo 84. Se hara uso de la transportacion aérea, solo cuando sea estrictamente indispensable para cumplir con los objetivos
institucionales.

Articulo 85. Los recursos destinados al pago de primas de seguro de bienes muebles e inmuebles, combustible y servicios basicos seran
responsabilidad de la Subsecretaria de Administracion a través de la Direccion de Servicios Generales, la cual se encargara de realizar los
tramites correspondientes para su pago con cargo a las partidas correspondientes en los presupuestos autorizados de las UPP’s.
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Articulo 86. Los pagos por concepto de primas de seguro debera realizarlos la Subsecretaria de Administracion, a favor de la compaiiia de
seguros contratada, cuidando se realicen dentro del ejercicio fiscal que corresponda

Articulo 87. Para efectos de lo dispuesto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes
Muebles e Inmueble (sic) del Estado de Michoacan de Ocampo, en materia de contratacion de bienes y servicios, las UPP’s deberan dar
cabal cumplimiento a los estipulado en las Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo, para el ejercicio fiscal que se trate.

Articulo 88. Para el gjercicio de recursos estatales o recursos propios, se observaran los montos y limites que determinan el procedimiento
de adquisicion de bienes y contratacion de servicios, mismos que se estipula en las Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo, para el
ejercicio fiscal que se trate.

Articulo 89. Las UPP’s, previo a la contratacion de servicios de produccion, espacios en radio y television comerciales, atenderan la
informacion de los medios sobre cobertura geografica, audiencias, programacion y métodos para medicion de audiencias, asi como su
capacidad técnica para la produccion, postproduccion y copiado debiendo ser autorizados por la Coordinacion General de Comunicacion
Social del Despacho del Gobernador.

Articulo 90. Todos los gastos y servicios relacionados con la informacion difundida a través de los medios de comunicacion masiva, tales
como prensa, radio, television y medios electronicos, entre otros, se solicitaran a la Coordinacion General de Comunicacion Social del
Despacho del Gobernador, para su autorizacion y contratacion.

Articulo 91. Las UPP’s tramitaran ante el CADPE el procedimiento que éste determine para la contratacion de impresion oficial; como
tripticos, folletos, posters, por mencionar algunos, los cuales deberan estar apegados al catilogo y previo visto bueno en cuanto al
contenido y disefio que emite la Coordinacion General de Comunicacion Social del Despacho del Gobernador.

Articulo 92. Las acciones de publicidad, y en general, las actividades relacionadas con comunicacion social, seran aplicadas con cargo al
presupuesto aprobado de las UPP’s y deberan contar con el visto bueno, mediante firma electronica, de la persona titular de la Coordinacion
General de Comunicacion Social del Despacho del Gobernador, debiendo utilizar preferentemente los medios de difusion del sector
publico, y se autorizaran Ginica y exclusivamente para los programas institucionales de la Administracion Publica Estatal.

Articulo 93. El tramite con afectacion en los supuestos de pago por concepto de indemnizaciones, sueldos, salarios, haberes caidos y los
derivados de procesos judiciales de caracter civil, mercantil, agrario y contencioso-administrativo, éste debera estar sustentado en la orden
del juez o autoridad competente. El DEPP se generara unica y exclusivamente a favor de la persona beneficiaria y se reflejaran en él los
descuentos y retenciones a que dé lugar dicha erogacion, con cargo al Presupuesto de Egresos autorizado a la UPP.

Articulo 94. El tramite de la afectacion presupuestal de la partida que corresponda al pago de lo sefialado en el articulo anterior se realizara
ante la Secretaria a través del Sistema Electronico mediante la elaboracion, registro y firma del DEPP, anexando la comprobacion respectiva
conforme al Anexo 5 del presente Manual, el cual debera contener la firma electronica de visto bueno de la persona titular de la Direccion
General Juridica de la Secretaria, con cargo al Presupuesto de Egresos autorizado a la UPP.

SECCION IV
DE LAS TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS

Articulo 95. Los Poderes Legislativo, Judicial, Entidades y Organismos Autonomos, manejaran y erogaran los recursos bajo la personalidad
juridica que los constituya, por lo que corresponde a la percepcion de subsidios y transferencias, los recibira de la Secretaria en los términos
que se fijen en los presupuestos anuales del Gobierno del Estado, sujetandose a los controles y procedimientos establecidos en la materia,
y al comportamiento de los recursos financieros, por lo que estos seran responsables de ejercer dicho presupuesto, conforme a las
disposiciones y normatividad aplicable en la materia.

Articulo 96. Las UPP’s que otorguen subsidios en beneficio social directo a la poblacion, deberan reportar trimestralmente a la
Secretaria la informacion relativa al avance de las metas y monto de los subsidios entregados, segun corresponda, asi como la desagregacion
geografica a nivel municipal, entre otros rubros, de conformidad con las disposiciones especificas en materia de transparencia
presupuestaria.

Articulo 97. Los subsidios se sujetaran a los criterios de objetividad, equidad, transparencia, elegibilidad, oportunidad y temporalidad,
para lo cual las UPP’s observaran en todo momento lo sefialado por el CONAC y demas disposiciones en la materia.

Articulo 98. La partida de apoyo a instituciones diversas es una partida centralizada, de manejo exclusivo de la persona titular del Poder
Ejecutivo por conducto de la Dependencia que el designe, para la autorizacion de apoyos a personas o instituciones sin fines de lucro y que
requieran de la ayuda del Gobierno del Estado.
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Articulo 99. Los apoyos referenciados en el articulo anterior podran ser de tipo econdmico, y/o en especie con el propdsito de contribuir
al bienestar y mejoramiento de la poblacion en general.

Articulo 100. La comprobacion de estas erogaciones estara sujeta al cumplimiento de las disposiciones fiscales aplicables en la materia, de
igual manera a lo sefialado en la LGCG.

Articulo 101. La persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado, por conducto de la Secretaria, podra reducir, suspender o terminar la
ministracion de los recursos por concepto de transferencias, asignaciones, subsidios y otras ayudas, cuando las UPP’s no cumplan con lo
previsto para su asignacion.

Articulo 102. La persona Titular del Poder Ejecutivo, por conducto de la Secretaria, autorizara la ministracion de las transferencias,
subsidios y subvenciones que con cargo a los presupuestos de las UPP’s se prevén en el Presupuesto de Egresos mediante la elaboracion,
registro y firma del DEPP respectivo.

Articulo 103. Las personas titulares de las UPP’s en cuyos presupuestos se autorice la ministracion de subsidios y transferencias, estan
obligadas a informar sobre el ejercicio de los mismos de manera trimestral a la Secretaria a través de la Direccion de Contabilidad
Gubernamental.

Articulo 104. Los subsidios, cuyos beneficiarios sean los Gobiernos Municipales, se consideraran devengados para el Estado a partir de
la entrega de los recursos a los Ayuntamientos.

Articulo 105. Los subsidios cuyos beneficiarios sean personas fisicas, o en su caso, personas morales distintas a Municipios, se
consideraran devengados hasta que sean identificados dichos beneficiarios y los recursos sean puestos a su disposicion para la entrega
correspondiente, previa identificacion oficial.

Articulo 106. Todo convenio con participacion financiera estatal debera contener la firma de la persona titular de la Secretaria y la persona
titular de la UPP, con el propdsito de garantizar la prevision financiera, s6lo con este requisito podran iniciar el compromiso respectivo.

Articulo 107. Las personas titulares de las UPP’s que, de conformidad con las atribuciones conferidas, operen programas sociales
observaran lo siguiente:

1. Identificar con precision a la poblacion objetivo, tanto por grupo especifico como por region del Estado y Municipio;
2. Deberan establecer criterios de su elegibilidad bajo los principios de equidad;
3. En los programas de beneficio directo a individuos o grupos sociales, los montos y porcentajes se estableceran con base en

criterios redistributivos que deberan privilegiar a la poblacion que percibe menos ingresos y procurar la equidad entre
regiones; sin demérito de la eficiencia en el logro de los objetivos;

4. Procurar que el mecanismo de distribucion, operacion y administracion otorgue acceso equitativo a todos los grupos
sociales y género;
5. Procurar que los recursos se dirijan exclusivamente a la poblacion objetivo y asegurar que el mecanismo de distribucion,

operacion y administracion facilite la obtencion de informacion y la valuacion de los beneficios econdmicos y sociales de
su asignacion y aplicacion;

6. Asegurar la coordinacion de acciones entre UPP’S, para evitar duplicidad en el ejercicio de los recursos y reducir gastos
administrativos; y,

7. Buscar fuentes alternativas de ingresos para lograr una mayor autosuficiencia y una disminucion o cancelacion de los
apoyos con cargo a recursos presupuestales.

Articulo 108. Las ayudas de caracter social solo seran otorgadas a peticion con la debida motivacion y justificacion de las UPP’s que
autorice la persona Titular del Poder Ejecutivo, sujetandose a los criterios de objetividad, equidad, transparencia, selectividad y
temporalidad; acatando en todo momento las disposiciones para establecer la estructura de la informacion de montos pagados por
ayudas y subsidios.

Para los efectos del parrafo anterior, las UPP’s, deberan resguardar y estipular en el Manifiesto de Cumplimiento Legal que cuentan con
lo siguiente:

1. Identificar con precision la poblacion que necesita la ayuda.
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2. Contar con el padron de beneficiarios.

3. Incorporar, mecanismos de seguimiento y evaluacion.

4. Las personas solicitantes deberan ser mayores de edad. Deben entregar original de los documentos vigentes siguientes:
4.1.  Solicitud de apoyo por escrito en formato libre, dirigido a la persona titular del Poder Ejecutivo del Estado;

especificando fecha, apoyo requerido, cantidad, domicilio y una via de contacto;

4.2.  Entregar copia de los siguientes documentos: identificacion oficial emitida por el Instituto Nacional Electoral
(INE), comprobante de domicilio actual y CURP;

4.3.  Recibo de entrega del apoyo, firmado o sellado por la persona beneficiaria; y,
4.4. Reporte fotografico de la entrega del apoyo.

No deberan autorizarse ayudas a las personas servidoras ptiblicas salvo en aquellos casos que se vean afectadas por desastres naturales,
previa autorizacion de la persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado.

Articulo 109. Los Poderes Legislativo, Judicial, Entidades y Organismos Auténomos que manejen y devenguen recursos de inversion, por
lo que corresponde a la percepcion de subsidios y transferencias, deberan informar a la Secretaria mediante oficio de manera mensual las
obras y proyectos de inversion.

SECCION V
DE LOS BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES

Articulo 110. Para el control de los bienes muebles adquiridos, las UPP’s deberan instrumentar los procedimientos para salvaguardarlos,
debiendo solicitar mediante oficio a la Direccion de Patrimonio Estatal dependiente de la Subsecretaria de Administracion, las etiquetas
de codigo de barras soportadas con los CFDI de adquisicion, sujetandose al control de almacén, que comprendera como minimo lo
siguiente:

A. Fecha de recepcion;
B. Alta en los registros contables;
C. Alta en el Sistema de Control de Inventarios;

D. Asignacion y resguardo;
E. Mantenimiento; y,
F. Baja y destino del bien.

Articulo 111. Las UPP’s deberan notificar mediante oficio dirigido a la Subsecretaria de Administracion, a través de la Direccion de
Patrimonio Estatal los bienes adquiridos, para su incorporacion al inventario correspondiente.

Articulo 112. En el caso de solicitar la adquisicion de equipo de computo, se debera contar previamente con el dictamen técnico emitido
por la Secretaria a través de la Direccion General de Gobierno Digital.

Articulo 113. El arrendamiento y adquisicion de vehiculos se sujetaran a lo establecido en el Acuerdo de Austeridad y sus Lineamientos
especificos.

Articulo 114. En la adopcion de los anteriores criterios, el CADPE implementara los mecanismos legales que garanticen el cumplimiento
de las obligaciones por parte de los proveedores o prestadores de servicios, salvaguardando el patrimonio del Gobierno del Estado.

SECCION VI
DE LA INVERSION PUBLICA

Articulo 115. Las UPP’s deberan informar el Programa Anual de Inversion para el ejercicio fiscal de que se trate, instrumento a través del
cual se formaliza la cartera de obras y proyectos que pretendan llevar a cabo. Lo anterior sera requisito para dar inicio a los procesos de
ejercicio de los recursos de inversion.
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Las UPP’s deberan solicitar por escrito la autorizacion y asignacion de recursos al folio de obra, anexando la cédula de informacion basica,
el presupuesto base, precios unitarios, el programa calendarizado de ejecucion y posteriormente suscribir los OMP s respectivos. Dichos
documentos seran completa responsabilidad de las ejecutoras.

Articulo 116. Las UPP’s no podran contraer obligaciones que comprometan recursos financieros adicionales a los montos asignados en el
Presupuesto de Egresos del aflo en curso. Consecuentemente con lo anterior, todo convenio o acuerdo de coordinacion de acciones que se
celebre entre el Gobierno del Estado con UPP’s de la Administracion Publica Federal o con los Municipios, en donde se comprometan
recursos financieros estatales, deberan contar con la autorizacion previa de la Secretaria, de lo contrario los actos que se celebren seran
nulos.

Articulo 117. Las UPP’s ejecutoras de las obras y proyectos para iniciar los procesos de contratacion de las mismas observaran lo
siguiente:

1. Considerar que las obras y proyectos estén contempladas en el POA de inversion;

2. Contar con oficio de Suficiencia Presupuestal emitido por la Secretaria a través de la Direccion de Seguimiento de Inversion
Publica de los recursos que por su naturaleza se concentran en la misma; trataindose de aquellos que, de conformidad con
las reglas de operacion del fondo, asi como de la personalidad juridica de la Entidad se ministran al ejecutor del gasto, éste
sera el obligado a expedir el certificado de liquidez financiera; y,

3. Las Adecuaciones Presupuestarias correspondientes a los recursos financieros correspondientes a este capitulo seran
autorizadas por la Direccion de Seguimiento a la Inversion Publica mediante la contabilizacion de los OMP.

Articulo 118. Una vez notificado el Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal que se trate por parte de la Secretaria, cada UPP
ejecutora de obra publica en el &mbito de su competencia, debera iniciar los compromisos respectivos, vigilando el cabal cumplimiento del
fondo apegandose a la normativa aplicable en cada uno de éstos.

Articulo 119. La obligacion de dar seguimiento al avance fisico de las obras y proyectos ejecutados por las UPP’s recae completamente en
estas Ultimas, por lo que seran responsables verificar dicho avance para dar tramite al ejercicio de los recursos. Todo tramite de pago de
recursos publicos de inversion que lleven a cabo las UPP’s ante la Secretaria, se entendera que esta validado por la UPP observando el
avance fisico de las obras y proyectos.

Articulo 120. Para el tramite de los recursos financieros correspondientes a este capitulo, se observara lo siguiente:

1. El anticipo se solicitara en el formato establecido para tal fin por la Direccion de Seguimiento a la Inversion Publica. Sera
responsabilidad de la ejecutora del gasto realizar la amortizacion del mismo mediante la elaboracion, registro y firma del
DEPP a través del Sistema Electronico, adjuntando los documentos de conformidad con el Anexo 5 del presente Manual
para tramite ante la Secretaria, a través de las deducciones en las facturas correspondientes a las estimaciones y el finiquito
de la obra o proyecto;

2. Para el pago del anticipo la Ejecutora del Gasto debera contar con el expediente integrado por el contrato, polizas a través
de las cuales se otorgan las fianzas de anticipo y cumplimiento, asi como el CFDI correspondiente que contenga los
requisitos fiscales;

3. Los tramites de pago de las estimaciones subsecuentes se solicitaran a través de la elaboracion registro y firma del DEPP

a través del Sistema Electronico adjuntado los documentos de conformidad con el Anexo 5 del presente Manual para
tramite ante la Secretaria. Sin embargo, la Ejecutora del Gasto debera contar y resguardar con el expediente integrado por
la factura de acuerdo con el monto de la estimacion con la amortizacion correspondiente del anticipo, fianza de cumplimiento
en su caso, generadores, bitacora, copia del reporte del laboratorio de control de calidad, reporte fotografico de los avances
de la obra, documentacion que debera ser resguardada por la UPP Ejecutora del Gasto; y,

4. Para la ejecucion del tramite de pago de finiquito ademas de lo sefialado en el parrafo anterior, se debera contar en el
expediente respectivo este ltimo bajo resguardo de la UPP Ejecutora del Gasto, el acta de entrega-recepcion del contratista
y fianza de vicios ocultos, asi como fotografias de la obra terminada y tramitara ante la Secretaria mediante elaboracion
registro y firma DEPP a través del Sistema Electronico adjuntado los documentos de conformidad con el Anexo 5 del
presente Manual.

Articulo 121. Las UPP’s, al celebrar los contratos de obras, deberan exigir que las garantias que deban otorgar los contratistas consistan en
fianzas que estén invariablemente a favor de la Secretaria. Siendo responsabilidad de las UPP’s hacer efectivas las fianzas que en su caso
procedan.
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Articulo 122. Las UPP’s ejecutoras de los recursos presupuestales, seran responsables de formular las actas de entrega-recepcion, a la
terminacion de las obras y proyectos y proporcionar copia de las mismas a la Direccion de Seguimiento a la Inversion Publica y la
Contraloria.

Articulo 123. Las obras aprobadas que sin causa justificada no inicien dentro de los treinta dias naturales siguientes a la fecha estipulada
de su inicio, quedara sin efecto y, por lo tanto, los recursos comprometidos para las mismas seran reasignados a otras obras prioritarias,
salvo aquellas que por los procedimientos de licitacion requieran de mas tiempo.

Articulo 124. Cuando existan economias en la ejecucion de la obra, respecto de su costo programado, las UPP’s tramitaran ante la
Secretaria, la cancelacion de los saldos presupuestales por el monto excedente de la misma, a través de Oficio de Solicitud de Cancelacion,
anexando la justificacion respectiva.

Articulo 125. Las UPP’s ejecutoras de los programas de inversion registraran en el Sistema Electronico los informes mensuales de Avance
Fisico Financiero, asi como las fotografias que sustentan el avance reportado y deberan entregarlos en los formatos que para el caso se
soliciten en su momento.

Articulo 126. Las UPP’s ejecutoras de los programas de inversion acataran lo dispuesto por la LDF.

Articulo 127. Las UPP’s y Municipios informaran sobre los recursos devengados, destino, subejercicios que en su caso se presenten, y
los resultados obtenidos de la aplicacion de las transferencias federales etiquetadas que recibe el Estado a través del Sistema de Formato
Unico y Sistema de Recursos Federales Transferidos.

SECCION VII
DE LA OBRA PUBLICA MULTIANUAL

Articulo 128. La planeacion, programacion, presupuestacion, ejecucion y pago de la OPM se ajustara a lo establecido en el articulo 12 Bis
de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacan de Ocampo; su
Reglamento y el articulo 15 Bis de la Ley de Obra Pablica y Servicios Relacionados con la misma para el Estado de Michoacan de Ocampo
y sus Municipios.

Articulo 129. Las UPP’s ejecutoras de obras y proyectos bajo el esquema de OPM, para iniciar los procesos de contratacion de las
mismas, deberan contar con los documentos debidamente firmados siguientes:

L. Inscripcion de la obra o proyecto solicitado en el Programa de Obra Publica Multianual, elaborado y autorizado por
la Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas conforme a lo establecido en el articulo 12 Bis de la Ley de
Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacan de
Ocampo;

2. Oficio de Suficiencia Presupuestal emitido por la Direccion de Seguimiento de Inversion Publica de la Secretaria, el cual
contendra la calendarizacion de recursos presupuestales disponibles por cada uno de los ejercicios fiscales en que se le
asignen recursos a la obra o proyecto; y,

3. Oficio de autorizacion para contratar obra publica y ejercer presupuesto multianual al que hace referencia el articulo 12 Bis
de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacan
de Ocampo, suscrito por la persona titular de la Secretaria de Finanzas y Administracion.

Articulo 130. Para contar con el Oficio de Suficiencia Presupuestal al que se refiere el numeral 2 del articulo 129 del presente Manual, las
UPP’s ejecutoras de OPM deberan solicitarlo a la Direccion de Seguimiento de Inversion Publica de la Secretaria, especificando el nombre
de la obra o proyecto, municipio, localidad, inversion requerida y calendarizacion mensual y anual de la misma.

La inversion requerida debera desglosar el costo de la obra, el costo financiero y el IVA de ambos conceptos, sefialando ademas el plazo y
la tasa considerados para proyectar el costo financiero.

La solicitud debera venir acompanada ademas por la Cédula de Informacion Basica de la obra.

Una vez que cuenten con el Oficio de Suficiencia Presupuestal, deberan solicitar a la Secretaria la autorizacion referida en el numeral 3 del
articulo 129 del presente Manual.

En caso de que la obra haya sido contratada por un monto menor al presupuesto autorizado, las UPP’s deberan tramitar la cancelacion del
monto remanente ante la Secretaria a través del OMP, en un periodo que no exceda cinco dias héabiles, contados a partir de la fecha de firma
del contrato.
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Articulo 131. Las UPP’s ejecutoras de OPM deberan establecer en las bases de licitacion, la programacion de pagos calendarizada
conforme al Oficio de Suficiencia Presupuestal proporcionado por la Secretaria, a través de la Direccion de Seguimiento de Inversion
Publica.

En dichas bases, debera establecerse también como requisito la carta de intencion de financiamiento de al menos una institucion
bancaria.

Articulo 132. Los pagos de OPM se programaran a través de los Certificados de Avance de Obra (en lo sucesivo CAO), su emision y
autorizacion sera de completa responsabilidad de las ejecutoras de OPM conforme a las estimaciones aceptadas y validadas por las
mismas.

La tramitacion de pago sera competencia de la Secretaria, y su responsabilidad se limita inica y exclusivamente a la verificacion de
suficiencia presupuestal conforme al calendario establecido en el oficio correspondiente.

Articulo 133. Cada CAO podra contener uno o mas pagos calendarizados, y cada uno de ellos se tramitara a través del DEPP ante la
Direccion, soportado con el CFDI que ampare el monto neto a pagar, cumpliendo con todos los requisitos fiscales.

En caso de atraso en los pagos por causas imputables a los contratistas, estos tendran que asumir el costo financiero de dicho atraso.
El proceso para la formalizacion y registro de los CAO por parte de la Secretaria sera el siguiente:

1. Una vez que las ejecutoras hayan reconocido el avance fisico a través del CAO correspondiente, lo remitiran en cuatro
tantos originales, debidamente firmados por la persona titular de la Dependencia o Entidad y el contratista, a la Direccion
de Seguimiento de Inversion Publica de la Secretaria, que sera el area encargada de su revision y en su caso, validacion. Las
ejecutoras deberan realizar este proceso en un plazo minimo de veinticinco dias naturales antes de la fecha de vencimiento
del primer pago;

2. La Direccion de Seguimiento de Inversion Publica verificara que se cumpla con el calendario de pagos autorizado, y si es el
caso, lo remitira al titular de la Secretaria para su firma;

3. Posteriormente, la Direccion de Seguimiento de Inversion Publica, en un plazo que no exceda cinco dias naturales contados
apartir de la fecha de su recepcion, devolvera tres tantos originales a la Delegacion Administrativa o equivalente de la UPP
ejecutora, y remitira un tanto a la Direccion de Contabilidad de la Secretaria para su debido registro, conforme a lo
establecido en el articulo 12 Bis de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacan de Ocampo; y,

4. La Delegacion Administrativa o area equivalente de la UPP ejecutora tramitara el pago del CAO a través del DEPP, por lo
menos quince dias naturales antes de la fecha de vencimiento del primer pago, bajo las condiciones establecidas en la
presente seccion del presente Manual.

SECCION VIII
DE LAS INVERSIONES FINANCIERAS Y OTRAS PROVISIONES

Articulo 134. Son las erogaciones especiales, erogaciones contingentes y las aportaciones de capital a las Entidades ptblicas que producen
bienes o servicios para la venta en el mercado y la adquisicion de otros derechos no titulados en otorgamiento de créditos, incluye las
asignaciones correspondientes a aportaciones a fideicomisos y mandatos publicos.

SECCION IX
DE LAS PARTICIPACIONES Y APORTACIONES

Articulo 135. Los Municipios del Estado recibiran de la Secretaria, las transferencias de los Fondos de Participaciones asi como los Fondos
de Aportaciones del Ramo General 33 del Presupuesto de Egresos de la Federacion, denominados: Fondo III de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal y Fondo IV de Aportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y las Demarcaciones Territoriales
del Distrito Federal, en los términos del Decreto del Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal que corresponda y de las disposiciones
normativas aplicables, conforme al procedimiento siguiente:

1. Los Municipios abriran una cuenta bancaria productiva especifica para la ministracion de los Fondos de Participaciones
que corresponda, asi como para cada uno de los fondos del Ramo General 33; notificando a la Secretaria las cuentas
bancarias y firmantes autorizados;
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2. Emitiran el recibo correspondiente a cada ministracion a la fecha de la transferencia electronica;

3. Registraran los fondos en sus ingresos y realizar las erogaciones, conforme lo dispuesto en la normatividad aplicable de
acuerdo con la naturaleza de los recursos y, en su caso, a las disposiciones establecidas en los convenios respectivos; y,

4. Las aportaciones y transferencias que realice la Secretaria a los Ayuntamientos se consideraran devengadas y ejercidas a
partir de la entrega de los recursos a los mismos, y su ejercicio, aplicacion, seguimiento, evaluacion, fiscalizacion y
rendicion de cuentas; serd responsabilidad exclusiva de estos Gltimos.

Asimismo, con respecto a las Comunidades Indigenas que se encuentren ejerciendo su derecho al autogobierno y su presupuesto directo,
en virtud de lo dispuesto en el Capitulo XXI de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, se le transferiran los
recursos correspondientes, en los términos que se estipulen conforme a lo dispuesto en la instruccion enviada a la Secretaria, por parte del
Gobierno Municipal al que pertenezca la comunidad en cuestion, con fundamento en la autorizacion que otorgue su respectivo Ayuntamiento
para tales efecto. Asi también, deberan de apegarse y cumplir con las disposiciones juridicas aplicables a los municipios, anteriormente
mencionadas en el presente articulo, y demas normativa aplicable al caso.

Articulo 136. El Gobierno del Estado de acuerdo con lo dispuesto en la LCF, publicara la distribucion y el calendario de cada uno de los
fondos en el Periodico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo. La distribucion de las Participaciones
entre los Municipios la realizard la Secretaria conforme lo establece la referida Ley.

SECCION X
DE LA DEUDA PUBLICA

Articulo 137. La Secretaria queda facultada para crear las provisiones o pasivos, que representen compromisos de gasto, adquisiciones
devengadas, la construccion de obras publicas y pedidos debidamente fincados a proveedores de bienes o servicios; la documentacion
comprobatoria correspondiente podra ser presentada con fecha posterior al cierre del ejercicio.

Por servicio de la deuda publica se entendera los recursos destinados a la amortizacion de capital y pago de intereses, comisiones, gastos,
honorarios y demas accesorios legales y contractuales derivados de las operaciones de financiamiento bancario.

CAPITULO VII
DE LOS INGRESOS RECAUDADOS POR LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES

Articulo 138. Todos los contratos de apertura de cuentas en instituciones de crédito que celebren las UPP’s para la recaudacion de ingresos,
deberan de firmarse por la persona titular de la Secretaria y la Direccion de Operacion de Fondos y Valores segtin aplique.

Articulo 139. Las UPP’s deberan informar mensualmente a la Secretaria mediante los medios que ésta ponga a su disposicion, los ingresos
que perciban por venta de bienes, prestacion de servicios o cualquier otro que reciban, diferente a los recursos derivados del Presupuesto
de Egresos a mas tardar el dia cinco del mes siguiente al que se trate.

Las UPP’s que incurran en responsabilidades administrativas, la persona o personas que no informen los recursos a que se refiere el parrafo
anterior, en los términos que en el mismo se sefialan, seran sancionadas por la Contraloria.

CAPITULO VIII
DEL CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PRESUPUESTO

Articulo 140. La Contraloria, en ejercicio de sus atribuciones, examinara y verificara el cuamplimiento por parte de las UPP’S en el gjercicio
del gasto publico, el cumplimiento de los programas y subprogramas y su congruencia con el presupuesto; para ello, se le confieren amplias
facultades para vigilar que toda erogacion con cargo al presupuesto esté debidamente justificada y prevera lo necesario para que se finquen
las responsabilidades correspondientes cuando resulte que las erogaciones realizadas sean consideradas lesivas a los intereses del Gobierno
del Estado.

Articulo 141. La Contraloria emitird una recomendacion a la Secretaria, en caso de deteccion de incumplimiento a la normatividad
establecida, relativa al ejercicio del gasto ptiblico por parte de las UPP’s, con la finalidad de aplicar la suspension en la ministracion de
recursos.

Articulo 142. Las personas servidoras publicas responsables en las UPP’S proporcionaran a la Contraloria la informacion y documentos
relacionados con el presupuesto y su ejercicio que ésta les requiera de manera oficial, permitiendo la practica de visitas en los domicilios,
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oficinas, locales, bodegas, almacenes y recintos oficiales que integran estas unidades, sin ningun tipo de restriccion incluso el acceso a sus
archivos.

La Contraloria dispondra lo conducente a fin de que se lleven a cabo las inspecciones y auditorias que se requieran, asi como para que se
finquen las responsabilidades y se apliquen las sanciones que procedan con motivo del incumplimiento de las disposiciones aplicables.

CAPITULO IX
DE LOS INFORMES MENSUALES, TRIMESTRALES Y ANUALES

Articulo 143. En términos de lo sefialado en el articulo 85 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, las ejecutoras
del gasto deberan informar trimestralmente a la SHCP sobre el destino y resultados obtenidos de los recursos transferidos, en apego a las
disposiciones juridicas aplicables.

Asi mismo deberan elaborar informes mensuales, trimestrales y anuales que contengan el Informe del Avance Fisico Financiero de los
proyectos autorizados y difundirlos en su pagina electronica oficial de internet y en otros medios accesibles a la poblacion.

CAPITULO X
DE LA TRANSPARENCIA Y LA RENDICION DE CUENTAS

Articulo 144. Las UPP’s, en el manejo de los recursos publicos, observaran lo dispuesto por la LGCG y la Ley de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo y demas ordenamientos aplicables.

Articulo 145. La informacion sobre los recursos federales ejercidos, destino, y los resultados obtenidos, asi como las evaluaciones de los
resultados del ejercicio de los recursos federales transferidos via Aportaciones Federales, Subsidios o Convenios en materia de descentralizacion
o reasignacion que recibe el Estado y que son asignados y ministrados a las UPP’s, se informaran a través del SFU, que la SHCP puso a
disposicion de las Ejecutoras del Gasto, a mas tardar a los quince dias naturales posteriores a la terminacion de cada trimestre del ejercicio
fiscal correspondiente.

Articulo 146. Para la oportuna entrega de informacion, la Secretaria a través de la Direccion de Seguimiento de Inversion Publica, solicitara
a la Unidad de Evaluacion del Desempeifio de la SHCP las claves de acceso al SFU, para cada una de las Ejecutoras del Gasto.

Articulo 147. La informacion trimestral detallada que se presente a través del SFU, se remitira de manera consolidada a la unidad de
evaluacion al desempefio de la SHCP, para lo cual, la Secretaria y las Ejecutoras del Gasto atenderan a lo siguiente:

A. Deberan capturar la informacion requerida en el SFU dentro de los primeros quince siguientes dias naturales posteriores al
trimestre de que se trate, apoyandose para ello, en el Manual de Usuario, Guia Répida y en el personal asignado de la
Secretaria para la operacion del Sistema de Informacion sobre la Aplicacion y Resultados del Gasto Federalizado del SFU
de la Unidad de Evaluacion del Desempeiio de la SHCP.

B. La Secretaria través de la Direccion de Seguimiento de Inversion Publica, revisara, validara o en su caso solicitara atencion
de observaciones regresando la informacion que registraron las Ejecutoras del Gasto, dentro de los tres dias naturales
siguientes al plazo sefialado en el numeral anterior.

C. Las UPP’s, tendran como limite el dia veinte del mes correspondiente para atender las observaciones realizadas por la
Secretaria y se enviaran para su validacion.

D. La Secretaria y las Ejecutoras del Gasto, deberan estar pendientes de las observaciones, que en su caso realicen en el SFU
las Dependencias Coordinadoras de los Fondos y/o la Unidad de Evaluacion del Desempefio.

E. De forma coordinada, la Secretaria y las Ejecutoras del Gasto, dentro de los cinco dias habiles siguientes atenderan las
observaciones que en su caso realicen las Dependencias Coordinadoras de los Fondos y/o la Unidad de Evaluacion del
Desempeiio.

F. Una vez terminado el proceso de captura en el SFU, las Ejecutoras del Gasto deberan descargar la informacion correspondiente

para su publicacion en su pagina electronica oficial de internet, asi como en un medio de difusion local, a mas tardar dentro
de los primeros cinco dias naturales del mes posterior a la captura de la informacion.

Dicho flujo, debera realizarse de acuerdo con lo estipulado en el calendario para el registro de avances y revision contemplado en el Capitulo
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IV: Plazos para la entrega de la informacion en los Lineamientos para informar sobre los recursos federales transferidos a las Entidades
Federativas, municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal, y de operacion de los recursos del Ramo General 33.

Calendario para el registro de avances en el SFU

Reporte de avances | Trimestre Il Trimestre Il Trimestre IV Trimestre
Mes en que se reporta abril julio octubre enero
Captura de informacion. 1lal15 1al 15 1al 15 1lal 15

Revision de informacién de
municipios o Demarcaciones y
emisién de observaciones por 18 18 18 18
parte de la Entidad Federativa
correspondiente.

Atencion a observaciones por
parte de los municipios o
demarcaciones, para envio de
informacién consolidada.

20 20 20 20

Calendario para el registro de avances en el SFU

Reporte de avances | Trimestre Il Trimestre Il Trimestre IV Trimestre
Mes en que se reporta abril julio octubre enero
Revision de informacién vy

emision de observaciones por 23 23 23 23

parte de las UPP’S.
Atencién a observaciones por

parte de las Entidades 25 25 25 25
Federativas.
Cierre definitivo del SFU. 25 25 25 25

Articulo 148. Las UPP’s deberan de remitir, en la forma y plazos establecidos por la Secretaria, la informacion referente al resultado del
ejercicio de los recursos federales transferidos, para su incorporacion en la cuenta publica del Poder Ejecutivo.

Articulo 149. Una vez entregados los recursos contemplados en cada Fondo de Aportaciones, Subsidio o Convenio, a las Ejecutoras del
Gasto, la Secretaria cancelara la cuenta de origen respectiva al cierre del ejercicio.

Asimismo, las Ejecutoras del Gasto, una vez devengados los recursos o reintegrados los remanentes mediante solicitud expresa, de manera
inmediata solicitaran a la Secretaria la cancelacion de las cuentas relativas.

CAPITULO XI
DE LA AUTONOMIA PRESUPUESTARIA

En cumplimiento a la autonomia presupuestaria otorgada a las Ejecutoras del Gasto a través de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Michoacan de Ocampo o, en su caso, de disposicion expresa en las leyes que les dan origen se sujetaran a lo siguiente:

Articulo 150. El ejercicio de los recursos aprobados en el Presupuesto de Egresos se sujetara a las disposiciones legales aplicables, al
principio de anualidad.

En el caso de los Poderes Legislativo y Judicial y los organismos auténomos, conforme a las respectivas disposiciones constitucionales, les
corresponden las atribuciones siguientes:

A. Aprobar sus proyectos de presupuesto y enviarlos a la Secretaria para su analisis e integracion al proyecto de Presupuesto
de Egresos, observando los criterios generales de politica econdomica, y demas disposiciones en la materia;

B. Ejercer sus presupuestos observando lo dispuesto por las disposiciones juridicas y administrativas en la materia, sin
sujetarse a las disposiciones generales emitidas por la Secretaria. Dicho ejercicio debera realizarse con base en los principios

de eficiencia, eficacia y transparencia;

C. Deberan dar cumplimiento al sistema de evaluacion al desempeiio y estaran sujetos a la normatividad y control de los
organos correspondientes;

D. Realizar sus pagos a través de sus respectivas tesorerias o sus equivalentes;
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E. Llevar la contabilidad y elaborar sus informes conforme a lo previsto por la LGCG, asi como enviarlos a la Secretaria para
su integracion a los informes trimestrales y a la Cuenta Publica;

F. Resguardar la documentacion comprobatoria que respalda las erogaciones del gasto; y,
G. Solicitar a la Secretaria la ministracion de recursos, mediante los procedimientos establecidos.
Justificar el gasto incurrido ante los 6rganos de control y fiscalizacion. En el caso de las UPP’S y 6rganos administrativos desconcentrados

con autonomia presupuestaria y personalidad juridica, conforme a las respectivas disposiciones contenidas en las leyes o decretos de su
creacion se sujetaran a las atribuciones siguientes:

A. Aprobar sus proyectos de presupuesto y enviarlos a la Secretaria para su integracion al proyecto de Presupuesto de
Egresos, observando los criterios generales de politica econdmica y a los techos globales de gasto establecidos por la
Secretaria;

B. Ejercer su presupuesto observando lo dispuesto por las disposiciones juridicas y administrativas en la materia y

sujetandose a las disposiciones generales que correspondan emitidas por la Secretaria. Dicho ejercicio debera realizarse
con base en los principios de eficiencia, eficacia y transparencia y estara sujeto a la evaluacion y el control de los 6rganos
correspondientes;

C. Autorizar las adecuaciones a sus presupuestos sin requerir la autorizacion de la Secretaria, siempre y cuando no rebasen el
techo financiero aprobado en el Presupuesto de Egresos;

D. Solicitar a la Secretaria las ampliaciones presupuestales derivadas de ingresos adicionales a los aprobados en su presupuesto
de egresos;

E. Realizar sus pagos a través de sus respectivas tesorerias o sus equivalentes;

F. Llevar la contabilidad y elaborar sus informes conforme a lo previsto por la LGCG, asi como enviarlos a la Secretaria para

su integracion a los informes trimestrales y a la Cuenta Publica;

G. Resguardar y operar la documentacién comprobatoria que respalda las erogaciones del gasto;

H. Solicitar a la Secretaria la ministracion de recursos, mediante los procedimientos establecidos;

L. Justificar el gasto incurrido ante los 6rganos de control y fiscalizacion; y,

I Las Ejecutoras de Gasto antes mencionados estan obligados a rendir cuentas por la administracion de los recursos ptblicos

en los términos de las disposiciones aplicables, al igual deberan contar con una unidad de administracion, encargada de
planear, programar, presupuestar, en su caso establecer medidas para la administracion interna, controlar y evaluar sus
actividades respecto al gasto publico.

Articulo 151. Los Poderes Legislativo y Judicial, organismos autéonomos y UPP’s, por conducto de sus respectivas Unidades
Administrativas, deberan coordinarse con la Secretaria para la ministracion de los recursos. El control, vigilancia, autorizacion y evaluacion
de dicho gasto les correspondera a los 6rganos internos competentes, en los términos previstos en sus respectivas leyes organicas o
decretos de creacion.

Articulo 152. Los recursos que se transfieren a las UPP’s a través de los convenios de reasignacion para el cumplimiento de objetivos de
programas federales no pierden el caracter federal, por lo que éstas comprobaran los gastos en los términos de las disposiciones aplicables;
asi como deberan entregar los documentos comprobatorios del gasto.

Articulo 153. Las Dependencias del sector central orientaran y coordinaran la planeacion, programacion, presupuestacion, control y
evaluacion del gasto publico con apoyo de la Secretaria. Dando cumplimiento a las disposiciones del presente Manual.

CAPITULO XII
DEL DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO DEL DOCUMENTO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y PAGO ENTES
CON AUTONOMIA PRESUPUESTARIA

Articulo 154. Con la finalidad de dar claridad y transparencia al mecanismo de la utilizacion del DEPP para la radicacion del recurso a las
Ejecutoras del Gasto, utilizado en el ambito estatal, con fundamento en las disposiciones sefialadas en la normativa estatal se desarrolla el



"Versién digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"”

PERIODICO OFICIAL

Viernes 3 de Noviembre de 2023. 13a. Secc.

PAGINA 33

proceso que de describe a continuacion:

DIAGRAMA DE FLUJO DEL EJERCICIO DEL GASTO

Secretaria de Finanzas y Administracion

Notifica el Presupuesto Aprobado por el H. Congreso del

Ejecutora del Recurso

Estado.

Recibe la notificacion de las Cuentas Bancarias Ejecutoras

> Recibe Notificacidn del Presupuesto Aprobado.

v

Planea, Programa y Ajusta su Programa Operativo Anual
de Acciones a Ejecutar e Informa a la Secretaria de

del Recurso a Travésde la Direccidn de Operaciénde (4
Fondos y Valores.

A

Infarma, a través de la Direccidn de Operacién de Fondos

Finanzas y Administracidn de las cuentas bancarias
ejecutoras.

Recibe Notificacidn y elabora DEPP en el sistema

y Valores, al ejecutor del Gasto que la Federacion radicéd
recursos del Estado para que elabore el DEPP.

Recibe el DEPP electrénico validade y autorizade por la

electrénico para solicitar la radicacién delrecurso a la
cuenta ejecutora del mismo.

v

A través del sistema electrdnico, valida y autoriza el DEPP,

ejecutora del gasto a través de la Direccidn de 4
Programacion y Presupuesto.

v

Tramita, a través de la Direccidn de Programacion y
Presupuesto tramita el DEPP en el Sistema Electrénico y
lo remite a la Direccién de Operacién de Fondos para su

programacion de pago.

v

Recibe el DEPP electrdnico, a través de la Direccidn de
QOperacion de Fondos y Valores.

v

Acuerda, a travésde su titular y de la Direccién de
Operacion de Fondos y Valores la programacion de pago
del DEPP.

v

Realiza, a través de ia Direccién de Operacidn de Fondos y
Valores el pago de los DEPP programados y autorizados.

Fundamento del proceso descrito:

da la instruccion de pago y lo envia a la Secretaria de
Finanzas y Administracidn.

Recibe en suscuentas la radicacién de Recursos, emite la

Factura Electrénica por los ingresosrecibidos y la remite a
la Secretaria de Finanzas y Administracidn.

4

'

Compromete, Devenga, Ejerce y Paga el gasto, evalta el
mismo e informa a la SHCP el avance de manera
trimestral; resguardada la comprobacién del gasto
incurrido.

Ley Organica de la Administracion Piblica del Estado de Michoacan de Ocampo;

Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacan de

Ocampo;

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y Administracion;

Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de

Michoacan de Ocampo; y,

Manual de Procedimientos de la Secretaria de Finanzas y Administracion.
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ANEXOS AL MANUAL
ANEXO 1. CONTRA RECIBO

BENEFICIARIO: . ()
COMPROBANTES: 14}

BENEFICIARIO: | )
IMPTE. DES: | (4]

ANOMBRE DE: )
COMPROBANTES: fa)

IMPORTE: _45) LIQUIDG: 45) IMPORTE: 5
FECHA: [ _Af {8
FIRMA, o FECHA: | | [8)
INFORMACION ASOCIADA AL CONTRA RECIBO
1. 1-A: Corresponden al nimero de solicitud progresivo a trece digitos que identifique la UPP y al documento de ejecucion,

asi como el niimero a un digito del contra-recibo que corresponde.
2. Clave y nombre de la UPP.
3. Clave de acreedor a diez digitos, asi como el nombre completo del beneficiario, denominacion o razon social, evitando el uso

de abreviaturas. En los casos en que el beneficiario sea una Dependencia, Coordinacion o Entidad del Gobierno Estatal, se
anotara el nombre completo de la misma, seglin sea el caso.

4, (Campo vacio).

5. Importe liquido a pagar.

6. Fecha de expedicion de formulacion del documento; y,
7. Firma del Beneficiario.

Una vez tramitado el DEPP por la Direccion, el Sistema Electronico generara el Contra Recibo correspondiente.
Las UPPS seran responsables de recabar la firma del beneficiario.

ANEXO 2. DOCUMENTO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y PAGO (DEPP)

"Version digital de consulta, carece de valor legal (articulo 8 de la Ley del Periédico Oficial)"”

(1) pago
@ (-A)
GOBIERNO DEL ESTADO DE MI CHOA CAN DE OCAMPO SRR T RRan
SECRE TARIADE FINANZASY ADMINI STRACI ON Y —
DOCUMENTO DE EJECUCION PRE SUPI UESTARIA Y PAGO W :

C.SECRETARIO DE FINANZASY ADMINISTRACION PRESENTE (5) (3) (4) (4-A)  (4-B)

S RVASE PAGAREL IMPORTE NETODEL PRESENTE DOCUMENTOQO

upp:  (6)
NUM FOLIO CLAVE PRE SUPUESTARIA BENEFICIARIO CONCEPTO IMPORTE
SEC POLIZA

CARGO DEDUCCIONES LiQuinpo
PRE SUP.
(8
10
© (o) (1) (12) (13) (14)
6H] (8-A)
(15) (15-A) (15-8)

NOTAS ¥Y/'0O ACLARACIONES

|

OPERADO

(17-4)
BENEFICIARIO LIGUIDACION:

VALIDG
FRESPONSAELE DEL PROGRAMA DELA UFP.
(18)

. AUTORIZO.
PAGUESE AL TITULAR DE LAUFS.

(19)

LA DIRE:

L TFANITE DRESUDUESTA
25 DE PROGRAMACION ¥ PRESUPUESTO

(20)

Documento emitido en términos de lo dis pueste por el articulo 20 del regla mento Interior de la secret ria de Finanzas y Adminisracidn

El presente es equivelents 2 la cuenta liguida certificada
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL DOCUMENTO DE EJECUCION
PRESUPUESTARIAY PAGO (DEPP)

Registrar en los campos numerales del Documento de Ejecucion Presupuestaria y Pago, la informacion siguiente, la cual se genera mediante
el sistema SAP:

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

1-A.- Operacion a realizar, el cual se asignarda PAGO «P» o NO GENERO PAGO «R» seglin corresponda;
Cantidad de hojas correspondientes al documento de ejecucion;
Numero de solicitud progresivo a trece digitos que identifique la UPP y al documento de ejecucion;

4-A, 4-B.- Fecha de expedicion de formulacion del documento utilizando dos digitos para el dia y mes, asi como cuatro
digitos para el afio;

Importe neto del documento, tanto en nimero como en letra;
Clave y nombre de la UPP;

Numero de secuencia de tres digitos conforme a las lineas de afectacion del documento referente al nimero de beneficiarios
y partidas presupuestales;

8-A.- Numero de poéliza contable a diez digitos, asi como el numero de CFDI emitido por SIAPP, ademas del mes de
ejecucion;
Clave Presupuestaria a sesenta y cuatro caracteres para su afectacion correspondiente conforme a la Estructura Programatica

Presupuestal;

Nombre completo de la persona beneficiaria, denominacion o razon social, evitando el uso de abreviaturas. En los casos en
que el beneficiario sea una Dependencia o Entidad del Gobierno Estatal, se anotara el nombre completo de la misma;

Descripcion de la partida presupuestal de conformidad con el clasificador por objeto del gasto;

Importe correspondiente al cargo presupuestal de cada clave presupuestaria sin deduccion alguna;

Importe correspondiente a la deduccion de cada una de las retenciones a que estan sujetos los contratistas de obras y el ISR
por los conceptos de pagos de arrendamientos de oficinas, por la prestacion de servicios independientes de personas fisicas
entre otras;

Importe liquido a pagar, que se obtendra de la diferencia entre el importe del campo 13 y el campo 14;

15-A y 15-B.- Suma total correspondientes a los campos 12, 13 y 14.

Descripcion de forma clara, detallada y completa de acuerdo con los conceptos por los cuales se realiza la afectacion
presupuestal correspondiente. En caso de ser insuficiente el espacio que prevé el formato, se deberan utilizar hojas anexas
al documento. Para el supuesto en que el cargo presupuestal sea por concepto de arrendamiento o prestacion de servicios
independientes se debera anotar el R.F.C., domicilio, deduccion respectiva del beneficiario del gasto. Tratandose de pagos
por estimaciones de obra publica, invariablemente debera anotarse: Nombre de la obra, importe autorizado, niimero de
estimacion, deducciones de obra, anotando la clave contable de retencion que corresponda e importe neto a pagar, en el caso
que sea un documento para pago se debera agregar la CLABE interbancaria del beneficiario, asi como el nombre de la
institucion bancaria;

17-A.- Clave y descripcion del fondo correspondiente para su afectacion;

Nombre y firma de la persona responsable del programa que valido y autoriz6 el devengo del gasto;

Nombre y firma de la persona titular de la UPP que autorizo la procedencia del pago del gasto; y,

Nombre y firma de la persona titular de la Direccion adscrita a la Secretaria para su tramite presupuestal
correspondiente.
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ANEXO 3. OFICIO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA (OMP)

OFICIO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA SOLICITUD __ FECHA DE EXPED.
Michoacan upp|  foLio DIA [ MES [ ANO
[ s R 0l @ RN

C.DIRECTOR DE PRESUPUESTO:

PRESENTE:
DE CON SIDERARLO PROCEDENTE ~ SIRVASE
AUTORIZARLAS SGUIENTES
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO ~ DE EGRESOS
IMPORTE CALENDARIO MODIFICADO
SECUENCIA CLAVE PRE SUPUE STARIA 1.0, CONCEPTO TALON DE OPERACION MESAMPLIACION  MESREDUCCION
(4 (5) {6) {7) (8) 0:00 (3) 0.00 (10) 0.00
TOTALES (1) [13-A)
JUSTIFICACION: EL TITULAR DE LA UPP RE SPONSABLE DEL PROGRAMA | SECRETARIA DE FINANZAS
REDUCIDO AMPLIADO | Y ADMINISTRACION

11,'3"
! L
DIRECCION DE PROGRAMACION Y
PRE SUPUESTO

{12}
il (13) (14) (15)

INSTRUCTIVO PARAEL LLENADO DELDOCUMENTO
ELECTRONICO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

Registrar en los campos numerales del Oficio de Modificacion Presupuestaria, la informacion siguiente, la cual se genera mediante el
sistema SAP:

L. Clave de asignacion de la UPP a tres digitos;

2. Numero progresivo que identifique al oficio de modificacion a que consta de siete digitos; este nimero progresivo sera
asignado por la Unidad Programatica Presupuestaria;

3. 3-A, 3-B.- Fecha de expedicion de formulacion del documento de modificacion presupuestaria utilizando dos digitos
numéricos para el dia y mes, asi como cuatro digitos para el aflo;

4. Numero de secuencia de forma consecutiva de tres digitos conforme a las lineas de afectacion del documento referente a la
clave presupuestal correspondiente;

5. Clave Presupuestaria para su afectacion segun las modificaciones presupuestales que se originen en el documento;
6. Tipo de operacion presupuestal que se pretende realizar «T» transferencia «R» reduccion «A» ampliacion;
7. Descripcion de la Partida de conformidad con el catalogo de partidas presupuestales contenidas en el clasificador por

objeto del gasto para el ejercicio fiscal del afio que se trate;

8. Importe de modificacion presupuestaria por clave presupuestal segun corresponda;

9. Mes de ampliacion presupuestal conforme a los importes de modificacion;

10. Mes de reduccion presupuestal conforme a los importes de modificacion;

11. 11-A. Suma total correspondiente al mes de ampliacion, asi como al mes de reduccion;
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12.

13.

14.

15.

16.

Justificacion clara, precisa y concisa de la modificacion presupuestaria;

Nombre y firma de la persona titular de la UPP de que lo solicita;

Nombre y firma de la persona servidora publica responsable del programa, que autoriza la reduccion;
Nombre y firma de la persona servidora ptiblica responsable del programa, que autoriza la ampliacion; y,

Nombre y firma de la persona titular de la Direccion adscrita a la Secretaria para su tramite presupuestal correspondiente.

ANEXO 4. MANIFIESTO DE CUMPLIMIENTO LEGAL
=3

Facha de expedicion

Tde lz Lav {tensrel de Conmbilided Gubsmamentsl;
d2 Planzacion Harendards, Prasupuaate, Gasto Plli:

i
3 pamfo sszunde ¥ 27 iones XVI, 200, XIIL 300V, 33VID v 200X del Reslamento Inerior de 13 Secrstwrs de Finsnzas v
: 121, romeral B del Menm] de Osenizacion de s Secretans e Finmzas v Adminetecion v 4, 35 v 37 dol Marsal de Nermws v Liemisens

Dern ado-de 1ns ficultades etablecidns al swcrito en lns

solicitoque = realice ol trimite & pazs vivculdo ala Sewiente informadon:

n Comprobank fisca] con nimere da folio :' l:l |

n Bansfiizniodal paze | |

BB Concprodelpazo | |

Bajo profestn de dectr verdad mmifie:tolo simate:

n oz Lo datos contenidos &n los documenis deafc moion prastpuessl que amparan o R mita con numers de folio

coinciden con ladocumantanion orizinz| qua dbrazn ol expadients rspacive,

ame ls documentacion dizinlisds smans sonvaridioes v

n (oe aradines lo stipulado an 2l presene manifissto ante culquizr antorided o ents fixalizader.

n (e previzment he vigilado 2l debide rumplimiznto da todas s disposiciones undics: v adminismtives qoe aplican pam |3 ine sracion de 13 documentarion soports 20 themings da & oormatvidsd

dal gasto phiblico.

n Qe coento con oda 13 decumentarion sopare del paspsolicildo, tanto justificativa comp comprobetria, on orizins!, misma qoe obeaen 2l axpadionts raspactive hajo resguando:

n Con pleno conocimisnto &2 losgablzcido an oz antizulos 103104 de 1 Ley dePlensscitn Hacenderiz, Brasupussto, Gasto Pitlico v Contabilidad Gubsrnamental del Exrado de Michozcin, manifisste

que 32 recbisron 2 ente satisfaccicnde

lo biznzz

Obeervadanes

Nomibre v firma del Delegado o Director Admint:trativo

Valide

INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL MANIFIESTO DE CUMPLIMIENTO LEGAL
Folio: nimero consecutivo que identifique el documento;
Fecha de expedicion: corresponde al dia en el que se genera el documento;

Comprobante fiscal con niimero de folio: en caso aplicable, se debera seleccionar la casilla correspondiente y agregar el folio
del comprobante fiscal;
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10.

Beneficiario del pago: agregar el nombre completo, razon social o nombre de la Dependencia o Entidad que recibira los
recursos publicos;

Concepto de pago: descripcion breve de la situacion que genera la solicitud de pago vinculada a la partida presupuestal (de
conformidad con el clasificador por objeto del gasto);

Folio: se debera agregar el nimero de folio que genera el DEPP vinculado a la solicitud de pago a través del Sistema
Electronico;

Resguardo: se debera agregar el cargo y la unidad de adscripcion de la persona servidora publica que tiene bajo su resguardo
el expediente con la documentacion justificativa y comprobatoria del gasto;

Recepcion a entera satisfaccion: se debera agregar el cargo y la unidad de adscripcion de la persona servidora publica que
valido y aceptd los bienes/servicios/servicios relacionados con obra, vinculados al pago solicitado;

Observaciones: corresponde a cualquier aclaracion o descripcion adicional que se requiera precisar; y,
Nombre y firma: de la persona titular de la delegacion administrativa o direccion administrativa de la UPP correspondiente.

ANEXO 5. DOCUMENTACION ANEXA AL DEPP

Requermientos de Anexos para el trimite de Documentos de Ejecucion Presupuestaria y Pago ante fa Secretaria;

Comprobatorios Generales Justificatives Soporte
|. Beneficiarios Dirsctos
CLAVES DE DOCUMENTOS DE REFERENCIA
|.2. Proveedor, contratista, prestador de servicios, persona fisicao F OTR c MCL
mordl por: laudo o sentencia, beneliciario de prestacion
F CFOI
c Cantrata o Convenio Il. Unidades Programéticas Presupuestarias
PCH Péliza Chaque IL1._Rzesma:nn§e Recursos por wr.eﬂb de bansferencias del E AUR
capitulo 4000 Subsidios y Transferencias a los os Poderes
Legistativo, Judicial, Enlidades y Crganismos Autbnomos;
TRA Transferencia I12. Pagos a través de comisiones oficiales F PCHITRA DOCC | MCL
- I3 larizacidn d o5 realizados fondo
AUR Aeurdo Unica de Reasigantién A B (L e R Y Fo| powmea MeL
L4, Ministraciones de recursos por concepto de subsidios del
1. Oficio de Comisidn; capltulo 4000 Subsidios y Transferencias que tengan a su cargola
DOCC 2, Gasios de Traslado y Recibo de Anticipo; y canalizacitn de los subsidios 2 la poblacion objetvo F MCL
3. Informe de Comprobacidn de la Comisin.
MeL Manifiesto de Cumplimiento Legal
Otros : Como son Sentencias, CAOS, Estados de
Cuenta, Acuerdos de la CG-F, Copla de Documents |
OTR Provisional de Ejecucién Presupuestaria y Pago, o
cualquier documento que requiera la Secretaria paral
verificar ol compromiso de pago AT M :
1. P ¥ a
lIL1. Transferencias de los Fondos Federales de Paricpaciones
Ramo 28 y Estatales, Fondos de Aportaciones del Ramo General
33 del Prezupuesio de Egresos de ia Federacidn, denominados:
Fonda Il de Aporiationes para la Infraestructura Social Municipal y
Fondo IV de Aportaciones para el Forlalecimiento de los Municipios
y las Demarcaciones Termikriales del Distito Federal
1.2 Asigancienss por calebeacion d d colab
especificos F c MEL -
IV. Deuda Piblica
V.4, Amortizacin de capital y pago de intereses, comisiones, £ aTR
gastos, honorarios ¥ demis accesorios legales y contraciuales
derivados de las eperaciones de financlamients bancara
V. Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores (ADEFAS)
OTR
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ANEXO 6. FORMATO DE ACUERDO UNICO DE REASIGNACION DE RECURSOS

Solicitud de Transferencia de Recursos de la Cuenta Receptora a la Cuenta Ejecutora

C. Secretario de Finanzas y Administracion
Presente.

El presente acuerdo tiene por objeto regular la asignacion, ejercicio, control y evaluacion del gasto
publico, en seguimiento alo sefialado en los articulos 49, Fraccion V, de la Ley de Coordinacion Fiscal,
5, 82, Fracciones IX y XI 83 y 86 de la Ley Federal de Presupuesio y Responsabilidad Hacendana, 42,
44 v 45 de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubemamental
del Estado de Michoacan de Ocampo, Articulo 2 Fraccion VIl del Decreto que Contiene el Presupuesto
de Egresos del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo y 45, 4748, 50, 53, 55 v 56 del Manual
de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado. En tal sentido en cumplimiento a la autonomia presupuestaria gue se nos oforga a los gjecutores
del gasto, por medio del presente solicito a esa Secretaria de Finanzas y Administracion me sean
reasignados los recursos respectivos, los cuales fueron radicados por la instancia .enlacuenta
bancaria especifica con caracter de receptora gue tiene a su cargo esa Secretarna.

Acuerdo Unico de Reasignacion de Recursos

Unidad Programatica Presupuestaria que solicita
en caracter de Ejecutora del Recurso | e

Fondo y/o Convenio

Cuenta Bancaria Ejecutora del Recurso

Responsable de la Cuenta gjecutora del recurso

La presente solictud de recursos sustenta al Documento de Ejecucion Presupuestana vy Pago
numera . carrespondiente al ejercicio fiscal .y el CFDI emitido por los
recursos solicitados en apego a las disposiciones aplicables.

Los recursos gue transfiere la Secretaria de Finanzas y Administracion a este ente ejecutor, a través del
presente acuerdo de reasignacion de recursos, para el cumplimiento de objetivos de los programas
presupuestarios, no pierden el caracter federal de ser el caso, porlo gue estos se comprobaran en los
terminos de las disposiciones aplicables en la matena; al igual el ente publico se compromete a realizar
un gjercicio transparente, agil v eficiente de los recursos, ademas de sujetarse a las disposiciones en
materia de informacién, rendicidn de cuentas, transparencia y evaluacion establecidas en los articulos
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 48 v 49, fraccion V, de la Ley de
Coordinacion Fiscal, 85 v 110 de la Ley Federal de Presupuesto v Responsabilidad Hacendaria. En el
mismo sentido se responsabilizara de resguardar la comprobacion del gasto incurrido.

Nombre, Fima v Sello de la Unidad Programatica que Solicita
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ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual entra en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Michoacan de Ocampo.

SEGUNDO. Las disposiciones administrativas, emitidas por la Secretaria de Finanzas y Administracion, que contravengan lo establecido
en el presente Manual se entenderan derogadas.

TERCERO. La Direccion General de Gobierno Digital de la Secretaria, en un plazo no mayor a 60 dias habiles contados a partir de la
entrada en vigor del presente Manual, debera llevar a cabo las adecuaciones al Sistema Electronico «SIAPP» para operar en version digital
el tramite de los OMP.

Permaneceran vigentes los articulos contenidos en la Seccion III «De las Modificaciones Presupuestales», del Manual de Normas y
Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo publicado en el
Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo en fecha 5 de abril de 2023.

CUARTO. Las cuestiones operativas no previstas en el presente Manual seran atendidas en el ambito de su competencia por la Secretaria
de Finanzas y Administracion.

QUINTO. Corresponde a la Direccion de Programacion y Presupuesto de la Secretaria de Finanzas y Administracion la difusion del
presente Manual, haciéndolo del conocimiento de las Delegaciones Administrativas o areas equivalentes de las UPP s de la Administracion
Publica Estatal.

SEXTO. Se abroga el Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado
de Michoacan de Ocampo publicado en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo en fecha 5

de abril de 2023 Tomo CLXXXII, sexta seccion, No. 65, con excepcion y por el tiempo previsto en el Tercero Transitorio.

Morelia, Michoacan, a 1 de noviembre de 2023.

L.A.E. Luis Navarro Garcia Mtro. Alfonso Rodrigo Cid de la Torre
Secretario de Finanzas y Administracién Subsecretario de Egresos
(Firmado) (Firmado)

Mtro. Marco Antonio Flores Mejia
Director de Programacion y Presupuesto
(Firmado)




