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MANUAL PARA LA IMPRESION
DE OFICIOS DE MODIFICACION

PRESUPUESTARIA

EN CASO DE SER DE LA MISMA UPP
Paso 1 ENTRARA LA TRANSACCION ZFMTR_IMP_AMPLIACION

= Men( Tratar Favortos Detales  Sstema  Ayuda
(n T

2 | TR IMP_AMPUIAC ¥ | e e HHLH DR W
SAP Easy Access
GQE & Siovomend Totgd v & | [Qoearrod | 3 Asgnar usuaios [ Documentacin
~ & Favortos

- 3 ZFITR_DEPP_NOMIA - DEPP de ndmina

= iy ZFITR_NOMINA_CANCELA - Cancela némina completal Comp-Conts

* Y ZFITR_RFC_GEMC_NOMIN - PROCESO DE NOMINA
« iy ZFITR_MTTO_NOMINA - MANTENIMIENTO TABLAS NOMINA

= B3 Menis SAP —
» [0 Oficna
v 23 Componentes muliapicacones
v 3 Logstca I
B rans | 72 <>

Paso 2

Ingresamos el nimero de documento que se genera al crear el OMP

i e o e S e B . s e it

| Datos de cabacera
Entidad CP GEMC

‘ W2 documento de entrada Taoo002g "_p) - £]
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Paso 3 Ingresamos la UPP

Autnnzacuines Mndrﬁcacmn al presupuesto

UPP T009]

—

Paso 4 seleccionamos desde el match code la Unidad Responsable (UR) de la reduccion
' Autorizaciénes Modificacion al presupuesto
UPP uos
(UR Reduccidn r[le4|.

NOTA: IMPORTANTE SELECCIONAR LA UR DESDE EL MATCH CODE. DE LO CONTRARIO
NO LA RECONOCERA

Paso 5 Seleccionamos desde el match code la Unidad Responsable (UR) de la ampliacion

R LR M B B LR A I S [ e S o e e

UPP 009
ion (04
UR Ampliacién 2

PC'SO 6 Seleccionamos desde el match code al titular de la UPP

| Autorizaciénes Modificacion al presupuesto

upp (009
UR Reducodn 04
[ 13
Tiular UPP :Irwm AMPLUACION UEP :[:l)
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Paso 7 seleccionamos desde el match code al responsable de la UR que se le reducira

upp (009
UR Reduccién 04]
UR Amplacitn 12]
. .
‘Respmabh Reduccdn ihE SPONSABLE AMPLIACION UR :'p)

Paso 8 seleccionamos desde el match code al responsable de la UR que se le ampliara

Autorzacidnes Modficacion al presupuesto
upp oos|
UR Reducddn 04
UR Amplacin 12}
Titular UPP [TITULAR AMPLUACION UFP

" o eE s .
‘ Responsable Ampilaciin ibsumm FIRMANTE :\p)

Paso 9 En caso de ser necesario seleccionamos desde el match code firmante de cuarta
firma (las pospres pertenecientes a comunicacion social, laudos, etc.)

Visto Bueno :_bsunam CUARTA FIFMA Jﬂ

Paso 10 Seleccionamos desde el match code al Director de Programacién y presupuesto

Auterzacdnes Modificacon al presupuesto
upp 009
UR Reduccdn 04
UR Amplacdn 12
Titular UPP TITULAR BMPLUACION UPP
Responsatis Reduceiin RESPONSABLE AMPLIACION UR
Responsable Amplacdn USUARIO FIRMANTE

e s
< Dir. Presupuesto :bzm ANTONIO FLORES MEJEA "_p)
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Paso 11 Ejecutamos la transaccion

TISULAR AMDLOACION URE

EESPONSADLE AMPLIACION OR

QEUANIC FIRGATE

UFUARID CUARTA FIRMA

(PARCO MTONIO TLORES MEJEA o

Paso 12 Seleccionamos en opcién de salida la opcién LPOT desde el match code.
Posteriormente seleccionamos visualizacion de impresion

]:l' Impresoras RICOH

IMpres., s

Selecadn pag

Orden SPOOL

MNombre [sMART lGrocarol

Thulo [

Autorzacdin
| Control SPOOL Ejemplares

[Isaida nmedata Cantidad 1]

[ |Borrar tras salda " lagrupar (1-1-1,2-2-2,3-3-3,...)

[ 'Nueva orden SPOOL

[ ICerrar orden SPOOL Parametrizaciones de cubierta |
Permanenca en SPOOL 2 | Dia(s) Portada SAP Mo dar sakda -
Mado archivo 'Sl mprme ~|  Destinataro ]
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Se podra visualizar el OMP

OFICI0 DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA [

-
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Paso 13 Ingresamos a la transaccion ZFE_MONITOR_OM

[E Meni Tratar Favortos Detales Sstema Ayuda
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Paso 14 Ingresamos el numero de documento del OMP y ejecutamos la transaccion

@lhﬂﬂﬂﬁﬂﬂm
( Mo, del documento de enfrada: :i?'q'_df}zst 1 )

UFF de ongen:
Fecha:

fa[a]e

Ingresamos el nimero de documento del OMP y ejecutamos la transaccion

i P e e e D LFF e g UFF 8 deelir MOPTd e SPWRAT P e kil Tt i Rt Pyl B i s LR Wil L, gl iy Pl o i et U e
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EN CASO DE SER ENTRE DIFERENTES UPPS
Paso 1 Ingresamos a la transaccién ZFMTR_IMP_AMP_UPP

et Tratar  Favortos  Detales Sstema Ayuda

e et DDLoN AR o8

[ 5
ZFMTR_IMP_AMP_LUPF «
L )

SAP Easy Access
(-3 1 L':-?! ﬂﬂmmen.'l 'B"'Q fﬁ f w A& [ Crearrol ‘: Asignar usuanos (23 Docurmentaditn
= [ES Favoritos

= ¥ ZFITR_DEPP_NOMIA - DEFP de ndmina

» ¥ ZFITR_NOMIMA_CANCELA - Cancela némina completa{Comg-Cont:

+ ¥ ZFITR_RFC_GEMC_NOMIN - PROCESO DE NOMINA
= fir ZFITR_MTTO_MOMINA - MANTENIMIENTO TABLAS NOMINA

= [ Meni SAP
+ [ Oficna
» [ Companentes muliaplcacanes
v [ Logktica
£ ol =
+ [ Recwrsos Humanos a o

NOTA: ES IMPORTANTE QUE TODO SE SELECCIONE DESDE EL MATCH CODE YA QUE, SI
NO SE HACE ASI, EL PROGRAMA NO RECONOCERA LAS OPCIONES.

Paso 2 Ingresamos la UPP ala que se le reducira

UPP Reduooin Q03
-

Paso 3 seleccionamos desde el match code al titular de la upp
| Salda de Presupuesto

=

Titular UPF Reduccdn Er ITULAR REDUCCION URF _p

Responsable UR Reducodn

Paso 4 Seleccionamos desde el match code la UR a la que se le reducira

| Saida de Presupuesto
UPP Reducodn [o08]
ks 1IDE o et [ R REDUCCION UPP
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Paso 5 Seleccionamos desde el match code al responsable de la UR

Sabda de Presupuesto
UPP Reducadn oog

Tiular UPP Reducadn [PITULAR REDUCCION UPP

[}
Responsable UR Reduccidn zassmnsnsm: REDUCCION UR :'p

Paso 6 Ingresamos la UPP a la que se le ampliara el presupuesto

Responsable UR Ampladidn

Paso 7 Seleccionamos desde el match code al titular de la UPP

| Entrada de Presupuesto

Titular UPP Amplacidn :‘I‘I‘I‘III.RR AMPLUACION UPP ]j

Responsable UR Amplacdn

Paso 8 Seleccionamos desde el match code la UR a la que se le dara ampliacion

| Entrada de Presupuesto
UPP Amplaciin 0og
-

AMPLUACION UPP
| o
UR Amplacin ICL) )

Paso 9 seleccionamos desde el match code al responsable de la UR

Entrada de Presupuestn
UPF Aerglaczin ’
T USRS Anplacden TITULAR AMPLOACION URE

"RESTOMIABLE AMDLIACICH UR

Paso 10 Seleccionamos desde el match code al director de Programacién y Presupuesto

r . )
Dr. Presupuesto LI‘I.FLRT.‘O ANTONIOQ FLOREES MEJIA FI
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Paso 11 Ejecutamos la transaccion

Impresion de Formato de Adecuaciones con Firma Electronica

©,

Datos de Cabecera

Entidad CP GEMC

Ejercico documento 2024

N2 documento de entrada 4000021 a [i]
Sakda de Presupuesto

UPP Reducodn 008

Titudar UPP Reduccidn TITULAR REDUCCION UPP

UR Reduccidn 02

Responsable UR Reduccidn RESPONSABLE REDUCCION UR
Entrada de Presupuesto

UPP Ampiaciin 009

Tiular UPP Amplacitn TITULAR AMPLUACION UPP

PC!SO 12 Seleccionamos en opcién de salida la opcién LPO1 desde el match code. Poste-
riormente seleccionamos visualizacién de impresion

[ Imprimr:

Selecadn pdg.
Orden SPOOL
MNombre SMART GROCAPOL
Thulo
Autorzaciin
Control SPOOL  Ejemplares
Salbda nmediata Cantidad 1
Borrar tras sakda |agrupar (1-1-1,2-2-2,3-33,...)
Mueva orden SPOOL
Cerrar orden SPOOL . Parametrizaciones de cubierta
Permanencia en SPOOL 3 | Dia(s) Portada SAP Mo dar saida -
Modo archive Séi0 mprmr *  Destnataric
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Se podra visualizar el OMP.

[T

OFICI0 DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA
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Paso 13 Ingresamos a la transaccién ZFE_MONITOR_OM

4 Mend Tratar Favortos Detales Sstema  Ayuda

e
SAP Easy Access
RE ¥ gaomomeni Toig#d v & [Gerearrol
* E Favortos

- ¥ir ZFITR_DEPP_NOMIA - DEPP de némina
. ‘ﬁ ZFITR_NOMIMA_CAMNCELA - Cancela ndmina completa(Comp-Conti
- ¥ ZFITR_RFC_GEMC_NOMIN - PROCESO DE NOMINA
- ‘,:? ZFITR_MTTO_NOMINA - MANTENIMIENTO TABLAS NOMINA
~ = Mend SAP
v 7 Oficna
» 23 Componentes mukiaplicaciones
v [ Logistica
v 7 Finanzas

+ [ Recursos Humanos
v [ Gickamac infn

.. Secretaria
3L'r!'ﬂ’J3 de Finanzas y
Administracion

e

B
\.g..; Asignar usuanos

.

S —

el ODOHN DR 08

M
|gaDocume

)<

Gobierno
de Michoacan




MANUAL PARA LA IMPRESION
DE OFICIOS DE MODIFICACION

PRESUPUESTARIA

Paso 14 Ingresamos el nimero de OMP y ejecutamos el programa

de oficio de Modificacicn
 Paametron de Flrado
a |
PP de orggen: [ a ’E
Feta a L]
Se podra visualizar el OMP en el monitor

Manitor de oficio de Modifeacion
) v - [P AT
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