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PROCEDIMIENTO PARA PRESENTAR DENUNCIAS ANTE EL COMITÉ DE ÉTICA DE LA SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN.



Introducción
Cualquier servidor público que pertenezca a la Secretaría de Finanzas y Administración, podrá presentar al Comité de Ética una denuncia por presuntas vulneraciones a lo dispuesto en el Código de Ética o en el Código de Conducta, a efecto de que se investiguen los hechos señalados y, de ser el caso, se emita una determinación en la que se podrán recomendar acciones de capacitación, sensibilización y difusión de principios, valores y reglas de integridad, que tengan por objeto la mejora del clima organizacional y del servicio público. 

La presentación de la denuncia no otorga a la persona que la promueve, el derecho de exigir un sentido específico de la determinación correspondiente. 

Plazos
La denuncia podrá presentarse dentro del plazo de tres años, contados a partir del día siguiente al que se hubieren realizado las conductas denunciadas, o bien, en que éstas hubieren cesado.

 El Comité de Ética deberá concluir la atención y determinación de cualquier denuncia dentro de un plazo máximo de cuatro meses contados a partir de su registro en el Sistema. Cuando por causas ajenas no pueda cumplir con dicho plazo, deberá solicitar prórroga a la Secretaría de Contraloría para su conclusión, la cual podrá otorgarse hasta por un plazo máximo de cuarenta y cinco días naturales dependiendo de la materia de la denuncia. 

Requisitos de admisibilidad
Las denuncias deberán presentarse a través del documento “Formato de denuncias” el cual estará disponible en la página de la Secretaría de Finanzas y Administración, a través del enlace https://secfinanzas.michoacan.gob.mx/ en el Botón de “Comité de Ética” y/o solicitar el formato en forma física en la Delegación Administrativa de la Secretaría de Finanzas y Administración.  

Las denuncias podrán ser presentadas a través de los siguientes medios: 
1) Correo electrónico: el “Formato de denuncias” deberán enviarse en archivo PDF al correo electrónico denunciasetica.sfa@michoacan.gob.mx. 
2) Medio físico: La persona que denuncia entregará el «Formato de denuncias» en la Oficialía de partes de la Delegación Administrativa en sobre cerrado en el horario de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. 









 Las denuncias deberán cumplir con los siguientes requisitos: 

1. Nombre de la persona denunciante (puede ser anónima);

2. Domicilio, teléfono o dirección de correo electrónico para recibir notificaciones y/o aclaraciones;

3. Nombre y, de ser posible, el cargo y/o dirección a la que se encuentra adscrita la persona servidora pública de quien se denuncian las conductas, o bien, cualquier otro dato que le identifique, y 

4. Narración clara y sucinta de los hechos en los que se desarrollaron las presuntas vulneraciones, señalando las circunstancias de modo, tiempo y lugar, las cuales pueden acontecer al interior de las instalaciones de la SFA, durante traslados, comisiones, convivencias, celebración de festividades, reuniones externas, entre otras. 

Las personas denunciantes podrán ofrecer al Comité de Ética cualquier prueba o testimonio de testigos que pueda coadyuvar para el esclarecimiento de los hechos.

Las pruebas en el procedimiento podrán consistir en:

1. Documentos en formato físico o electrónicos, sean o no expedidos por una institución, tales como correos electrónicos, mensajes telefónicos, fotografías, videos, audios, entre otros;

2. Testimonial, consistente en personas con conocimiento directo de los hechos narrados (preferentemente, dos testigos). 

Las pruebas ofrecidas en la denuncia deberán estar relacionadas directamente con los hechos manifestados, de modo que puedan constatar las circunstancias de tiempo, modo y lugar en las que se desarrollaron. 

Excepcionalmente, la denuncia podrá presentase verbalmente cuando la persona denunciante no tenga las condiciones para hacerlo por escrito, en cuyo caso, deberá auxiliar en la narrativa de los hechos por algún integrante del Comité de Ética para su elaboración y una vez se concluya la misma, se deberá leer para que el denunciante 









ratifique los hechos plasmados en la denuncia escrita y este en posibilidades de firmar o en su caso, poner la huella dactilar si no sabe escribirla. 



Protección de Información
En todo el proceso de las denuncias, hasta su conclusión, el Comité de Ética deberá garantizar la confidencialidad del nombre o nombres de todas y cada una de las personas involucradas, así como cualquier otro dato que les haga identificables a personas ajenas al asunto.

La información que forme parte del procedimiento estará sujeta al régimen de clasificación previsto de la Ley de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales del Estado de Michoacán de Ocampo, Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del Estado de Michoacán de Ocampo y los Lineamientos Generales para la Integración, Organización y Funcionamiento de los Comités de Ética del Poder Ejecutivo del Estado de Michoacán de Ocampo. 

Página 1 de 1

image1.png
2021-2027

Secretaria
de Finanzas y
Administraciéon

GOBIERNO DE MICHOACAN

Calzada Ventura Puente # 112,
Chapultepec Norte, C.P. 58260,
Morelia, Michoacan.





