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GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION

M ANUAL DE NORMAS Y LINEAMIENT 0S PARA EL EJERcicio Y CONTROL DEL
PresuPUEST DE EGRESOSDEL GOBIERNO DEL EsTADO DE MicHOACAN DE OcAMPO

LUIS NAVARRO GARCIA , Secretario de Finanzaggministracion, en ejercicio de I3
facultades conferidas por los articulos 132 de la Constitucion Politica del Estado U
Soberano de Michoacan de Ocampo, 19 fracciones XXIII, X&¥/1, XXXIV y XL de
la Ley Oganica de l&dministracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, 12
36 y 49 de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contg

Tel. 443-312-32-28

brey

35,
bilidad

Gubernamental del Estado de Michoacan de Ocampo; 16 y 20 del Reglamento Intgrior de

la Secretaria de Finanzadgministracion; y

CONSIDERANDOS

como

el relativo 129 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoagan de
Ocampo, establecen que los recursos econémicos de que dispongan los Estaits y los

municipios se administraran con eficiencia, eficacia, economia, transparenciay h
para satisfacer los objetivos a los que estén destinados.

radez

Que en términos de los articulos 71, 72 y 81 de la Ley General de Contabjlidad
Gubernamental, las entidades federativas, deben informar sobre el ejercicio y gestino
de los recursos federales que reciban; el reintegro de los recursos federales no devigngados;
el Avance Fisico Financiero de las obras y acciones respectivas su caso, |
diferencia entre el monto de los recursos transferidos y aquéllos erogados; los rgcursos
aplicados conforme a reglas de operacion; los proyectos, metas y resultados objenidos
con los recursos aplicados, asi como los resultados de las evaluaciones que sg hayan

realizado.

Que la Ley de Responsabilidadebninistrativas para el Estado de Michoacan de Ocan]\jpo

sefiala que todos los Organos del Estado estan obligados a crear y mantener co
estructurales y normativas que permitan el adecuado funcionamiento del Estadg
conjunto y la actuacion ética y responsable de cada persona servidora publica.

Que el ejercicio y administracion de los recursos publicos debe cumplirse con basg

iciones
en su

enlos

principios de legalidad, honestidad, austeridad, economia, racionalidad, eficacia, efigencia,

rendicion de cuentas y transparencia.
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Que la Secretaria de Finanzag\gministracion tiene como
atribucion la recaudacion, guarda, custodia y distribucion de los
caudales publicos velando en todo momento por la eficiencia en la
aplicacion de estos; y que, para lograrlo se encuentra constrefiddll.
a determinar las normas y procedimientos administrativos

tendientes a armonizar, transparentar, racionalizar y llevar a cab/IIl.

un mejor control de gasto publico.

IX.
Por las consideraciones anteriormente expuestas y con la finalidad
de hacer mas eficiente el ejercicio de los recursos publicos, he
tenido a bien expedir el siguiente:

MANUAL DE NORMASY LINEAMIENT OS PARA EL
EJERCICIO Y CONTROL DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS DELGOBIERNO DEL ESTADO DE
MICHOACAN DE OCAMPO

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El presente Manual de Normas y Lineamientos para el
Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de Michoacan de Ocampo, tiene por objeto establecer las
disposiciones administrativas de caracter general para la ministracion,
ejercicio, aplicacion, control, seguimiento y evaluacion del gasto
publico, siendo de observancia obligatoria para las UnidadesXI.
Programaticas Presupuestarias del Poder Ejecutivo y respecto de
los Poderes Legislativo y Judicial, asi como de los Organismos
Auténomos a los que se asignan recursos en el Presupuesto de
Egresos les sera aplicable en lo que competa a estos.

Articulo 2°. Para efectos del presente manual se entendera por:

XII.

. Acuerdo de Austeridad: Al Acuerdo deAusteridad,
Ordenamiento y Transparencia del Gasto Publico de la
Administracién Publica del Estado de Michoacan de
Ocampo, periodo 2021-2027, publicado en el Periédico
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de
Michoacan de Ocampo, el 31 de diciembre de 2021;

Il. Acuerdo Unico de Reasignacion de Recursos Digital:
«Documento generado electrénicamente para solicitar a la
Secretaria de Finanzag\gministracion la reasignacion
de recursos al ente ejecutor dentro de su presupuesto
aprobado o mediante convenios de coordinacion (Anexo
6);

M. Adecuaciones PesupuestariasA las modificaciones que
se realizan durante el ejercicio, via oficio de modificacion
presupuestaria digital;

IV. ADEFA Presupuestaria: Compromisos de gasto
pendientes de pago por bienes, servicios o inversiones
devengadas en ejercicios fiscales anteriores, que no fueron
liquidados en su debido tiempo por insuficiencia
presupuestaria o retrasos administrativos;

\A Avance Fisico Financieo: Al importe que resulta de los
trabajos terminados en estimaciones;

VI. Beneficiario: A la persona que recibe o tiene derecho

para recibir beneficios que resulten por la prestacion de
ciertos actos;

CADPE: Al Comité deAdquisiciones del Poder Ejecutivo;
CFDI: Al Comprobante Fiscal Digital por Internet;

Certificacion de Suficiencia Presupuestaria Digital:
Documento emitido a través del sistema electronico en
materia de presupuesto, que acredita la existencia y
disponibilidad de recursos presupuestarios para respaldar
un compromiso de gasto. Documento indispensable para
la formalizacion de contrataciones, adquisiciones o
erogaciones, asegurando que el gasto tenga respaldo
financiero;

Clasificador por Objeto del Gasto:Al instrumento que
permite registrar de manera ordenada, sistematica y
homogénea, las compras, los pagos, erogaciones
autorizadas y recursos en capitulos, conceptos y partidas
con base en la clasificacion econémica del gasto. Este
clasificador permite formular y aprobar el Proyecto de
Presupuesto de Egresos desde la perspectiva econdémicay
dar seguimiento a su ejercicio;

Comprobante del Egeso:Al documento presupuestario,
contable y financiero que permite registrar el pago de las
diferentes obligaciones que adquiere una Unidad
Programatica Presupuestaria como son: Cuentas por pagar
a proveedores, obligaciones laborales y contractuales, pago
de anticipos, entre otros;

Comprobante del Gasto:Al documento que justifica y
respalda un gasto realizado por una Unidad Programatica
Presupuestaria, conforme a lo siguiente:

a) Documentos Comppobatorios: A los documentos
originales o copias autorizadas por autoridad
competente que generan y amparan registros en la
contabilidad y demuestran que:

1. Recibi6 o proporcioné bienes y/o
servicios.
2. Obtuvo o entregé dinero en efectivo o

titulos de crédito.

3. Sufrié transformaciones internas o se
dieron eventos cuantificables que
modificaron la estructura de sus recursos
o de sus fuentes.

Ejemplos de documentos comprobatorios:
Facturas, notas, néminas, pélizas cheque, fichas
de depésito, formularios autorizados por el pago
de contribuciones y demas instrumentos
reconocidos por la legislacion en la materia;

b) Documentos GeneralesA los documentos que
por su caracter juridico-administrativo son
distintos a los comprobatorios, justificativos y de
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XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

soporte y que inciden en el sistema y registro XXI.

contable, tales coméicuerdos oficiales y actas
de érganos de gobierno;

C) Documentos Justificativos:A las disposiciones
y documentos legales en los que se establecen las
obligaciones y derechos, que permiten demostrar
el cumplimiento de los ordenamientos juridicos
aplicables en cada operacion registrada; por

ejemplo: Contratos, oficios de comision y deméas XXII.

instrumentos reconocidos por la legislacién en la
materia;

d) Documentos Sopote: A los que sin ser
justificativos o comprobatorios respaldan el

registro contable, tales como los manuales y XXIII.

normas especificas establecidos por autoridades
en la materia; también forma parte de este archivo
la informacidon generada por los sistemas
informaticos, catalogos de cuentas, o cualquier

otro instructivo de contabilidad, al igual que los  XXIV.

disefios, diagramas, manuales u otra informacion
necesaria para la operacion de dichos sistemas
informéaticos;

CONAC: Al Consejo Nacional dé&rmonizacién
Contable;

Contra-Recibo: Comprobante digital que ampara el
tramite del Documento de Ejecucién Presupuestariay Pago

realizado por las Ejecutoras del Gasto ante la Secretaria d&XXVI.

Finanzas yAdministracion;
Contraloria: A la Secretaria de Contraloria;

Comision de Gasto-FinanciamientoA la Comisiéon de

Gasto-Financiamiento del Estado de Michoacan de XXVII.

Ocampo;

DelegadoAdministrativo u Homélogo: A la persona
servidora publica a quien se le ha conferido mediante
nombramiento este cargo, desempefiandolo dentro de
alguna Dependencia o Entidad d&dministracion Publica
Estatal;

DependenciasA las sefialadas en el articulo 17 de la Ley
Orgéanica de I&Administracion Publica del Estado de
Michoacan de Ocampo, asi como los organismos
desconcentrados que para el auxilio en el despacho de los
asuntos que son de su competencia sean creados por el
Gobernador del Estado o por disposicion de Ley;

DEPP: Al Documento de Ejecucién Presupuestariay Pago XXIX.

Digital, firmado mediante FIEL por los responsables y
generado a través del Sistema Electrénico utilizado por las
Unidades Ejecutoras del gasto para la solicitud de recursos

e instrucciones de pago a los proveedores y prestadoreXXX.

de servicio, (Anexo 2);

XXXI.

Dir eccion:A la Direccién de Programacion y Presupuesto
de la Secretaria de Finanzasdministracion;

XXV.

XXVIII.

Documento deAfectacion Presupuestaria: Al
documento tramitado a través del Sistema Electrénico y
firmado con Firma Electrénid&vanzada mediante el cual

las UPP’S realizan las afectaciones al Presupuesto de
Egresos y modificaciones presupuestarias al mismo. Puede
ser de dos tipos: Documento de Ejecucién Presupuestaria
y Pago Digital y Oficio de Modificacion Presupuestaria
Digital, (Anexo 3);

Economias:A los remanentes de recursos publicos del
Presupuesto de Egresos del Estado no comprometidos ni
devengados al término del Ejercicio Fiscal; asi como los
ahorros presupuestarios realizados en un periodo
determinado;

Ejecutoras del Gasto:A las Unidades Programaticas
Presupuestarias responsables de devengar los recursos
Publicos, en los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial,
Organismo#uténomos;

Ejercicio Fiscal:Al periodo que comprende del primero
de enero al treinta y uno de diciembre de cada afio;

Ente: Los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial del
Estado, los Municipios, los @anismog\uténomos y las
Entidades de l&dministracién Publica del Estado de
Michoacan de Ocampo, asi como cualquier otro sobre el
que el Estado y los Municipios tengan control sobre sus
decisiones o acciones;

Entidades: Las establecidas con ese caracter en el articulo
37 de la Ley Qganica de l&dministracion Publica del
Estado de Michoacan de Ocampo, en concordancia con
la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de
Michoacan;

Estructura Programatica Presupuestaria:Conjunto de
categorias y elementos programaticos ordenados en forma
coherente que define las acciones a efectuar por las
ejecutoras del gasto, para alcanzar sus objetivos y metas
de acuerdo con las politicas definidas en el Plan de
Desarrollo Integral del Estado de Michoacan;

Firma Electronica Avanzada (FIEL/E.Firma): Al
conjunto de datos y caracteres que permite la identificacion
del firmante, que ha sido creada por medios electrénicos
bajo su exclusivo control, de manera que esta vinculada
Unicamente al mismo y a los datos a los que se refiere, lo
gue permite que sea detectable cualquier modificacion
ulterior de éstos, la cual produce los mismos efectos
juridicos que la firma autdgrafa;

Fuente de FinanciamientoA la clasificacién econémica
del gasto que refleja la procedencia del recurso, ya sean
federales, estatales, municipales u otras aportaciones;

IMSS: Al Instituto Mexicano del Seguro Social,
Ingr esos Excedenteg los recursos publicos que durante

el Ejercicio Fiscal se obtienen en exceso a los aprobados en
la Ley de Ingresos del Estado;
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XXXII. Inversion Financiera: A la asignacion destinada a la

econémicos; XLV.
XXXIIl. LCF: AlaLey de Coordinacion Fiscal;
XXXIV.LDF: AlaLey de Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios; XLVI.
XXXV .LGCG: AlaLey General de Contabilidad Gubernamental;
XXXVI. Lineamientos especificosAl Acuerdo que contiene  XLVII.

adquisicion de acciones, bonos y otros titulos de crédito,
asi como en préstamos otorgados a diversos agentes

los Lineamientos Especificos ddAusteridad,

Ordenamiento y Transparencia del Gasto Publico de la
Administracién Publica del Estado de Michoacan de
Ocampo, periodo 2022- 2027; publicados en el Periédico

Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de XLVIII.

Michoacan de Ocampo, el 10 de marzo de 2022;

XXXVIl. Manifiesto de Cumplimiento Legal Digital:

Documento electronico en el cual la persona titular del

area administrativa declara bajo protesta de decir verdadXLIX.

que los documentos de afectacion presupuestaria y la
documentacion soporte son auténticos, asi como que
coinciden con el expediente respectivo que resguarda, este
documento debera presentarse al iniciar cualquier tramiteL.
presupuestario;

LI

XXXVIII. Manual: Al Manual de Normas y Lineamientos para

el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo;

XXXIX. Metas:A ladistribucion calendarizada de las actividades

XL.

XLI.

XLII.

XLII.

XLIV.

a desarrollar de un programa y subprograma LIl
presupuestario;

OPM: A la Obra Publica Multianual; LI,

Operaciones Pesupuestarias:A los momentos LIV.
presupuestarios sefialados en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental;

OMP Digital: Al Oficio de Modificacion Presupuestaria
tramitado a través del Sistema Electrénico y firmado con
FIEL, mediante el cual se realizan modificaciones por la

via de traspasos compensados, ampliaciones liquidas y
reducciones de recursos presupuestarios, asi comadV.
recalendarizaciones con base a los objetivos y metas de las
Unidades Programaticas Presupuestarias; LVI.

Persona Servidora Publica:A la persona trabajadora
que desempefia funciones en un Ente Organismo Publico
del Estado;

POA: Al Programa Operativé\nual, instrumento que

permite traducir los lineamientos generales de la planeacion

del desarrollo econémico y social del Estado, en objetivos LVII.
y metas concretas a desarrollar en el corto plazo, definiendo
responsables, temporalidad y espacialidad de las acciones
para lo cual se asignan recursos en funcion de las

disponibilidades y necesidades contenidas en los balances
de recursos humanos, materiales y financieros;

Presupuesto de EgrsosAl Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo, aprobado
por el Honorable Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo;

Proveedoro Contratista: A la persona fisica o moral que
presta algin bien o servicio por el cual obtiene un
compromiso ineludible de pago;

Recursos Financieos:A la liquidez de flujo de efectivo
con la cual cuenta una Entidad Federativa, Municipio o
cualquier orden de gobierno para hacer frente a una
obligacion de pago;

Requisitos Fiscales:A los elementos que deben
contener los comprobantes que justifican un gasto de
conformidad con lo sefialado en el articulo 29-A del Cadigo
Fiscal de la Federacion;

Responsable del Rsgrama: A toda aquella persona que
desempefia un empleo, cargo o comision, y persona
responsable en la unidad ejecutora de devengar los recursos;

RFC: Al Registro Federal de Contribuyentes;

SAT: Al Servicio deAdministracionTributaria, 6gano
desconcentrado de la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHCP), encargado de la recaudacion fiscal y
validacién de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet
(CFDI);

SIAPP: Al Sistema Integral dénalisis Programatico
Presupuestario;

Seceetaria: A la Secretaria de Finanza&gministracion;

Servicios PersonalesAl conjunto de remuneraciones
del personal al servicio de las Dependencias de la
Administraciéon Publica, tales como: Sueldos, salarios,
dietas, honorarios asimilables al salario, prestaciones y
gastos de seguridad social, obligaciones laborales y otras
prestaciones derivadas de una relacion laboral; pudiendo
ser de caracter permanente o transitorio;

SHCP: A la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico;

Sistema Electronico: Herramienta informética oficial
mediante la cual se registran, controlan y validan los
momentos presupuestarios y contables, de conformidad
con la Ley General de Contabilidad Gubernamental. Es el
Unico medio valido para la gestion y autorizaciéon de
documentos presupuestarios, garantizando transparencia
y trazabilidad en la ejecucion del gasto;

SFU: Sistema de Formato Unices la aplicacién
informatica mediante la cual las entidades federativas y
municipios reportan sobre el ejercicio, destino y resultados
obtenidos con los recursos federales transferidos mediante
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LVIIL.

LIX.

LX.

LXI.

LXII.

LXIII.

LXIV.

LXV.

aportaciones, subsidios y convenios de descentralizacidonasi como del resguardo de la documentacién comprobatoria original
y reasignacion; y digital del gasto incurrido conforme a las reglas que para tal fin
establezca la Secretaria, las UPP’S deberan cumplir estrictamente
Techos Financieos: Al limite o tope de financiamiento  los principios de legalidad, honestidad, eficiencia, eficacia,
anual que podra contratar una UPP a nivel de fuente deeconomia, racionalidad, ética, austeridad, transparenciay rendicion
financiamiento de conformidad con su presupuesto dede cuentas.
egresos aprobado para el ejercicio fiscal;
Articulo 5°. Las UPPS deberan dar cabal cumplimiento a lo
TESOFE: A laTesoreria de la Federacion; seflalado en eAcuerdo deAusteridad y sus Lineamientos
especificos.
Titular: A la persona que ha sido nombrada para ejercer
un cargo como responsable de una Dependencia o Entidad\rticulo 6°. Este Manual es de observancia obligatoria para todas
de laAdministracion Plblica Estatal y responsable de las dependencias, entidades y unidades administrativas que integran
validar los recursos devengados; la Administracion Publica Estatal, asi como para las personas
servidoras publicas responsables de la programacion,
Transferencias Federales EtiquetadasRecursos que  presupuestacion, ejercicio, control y rendicion de cuentas del gasto
reciben de la Federacion las Entidades Federativas y logpublico.
Municipios, que estan destinados a un fin especifico, entre
los cuales se encuentran las aportaciones federales a quérticulo 7°. La Secretaria a través de la Direccion, atendera los
se refiere el CapituM de la LCFlos subsidios, convenios  tramites relacionados con los DocumentosAdectacion
de reasignacion y demas recursos con destino especificd’resupuestaria, asi como las solicitudes y consultas que presenten
que se otorguen en términos de la Ley Federal delas UPPS, observando en todo momento las normas contenidas en
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y elel presente Manual y las que de ellas se deriven, con excepcion de
Presupuesto de Egresos de la Federacion; lo previsto en el articulo 94 del presente manual.

UPP/ UPP5: A la Unidad Programatica Presupuestaria. Articulo 8°. Las UPPS realizaran los cgos al Presupuesto de
Cada unade las UPP’S del Poder Ejecutivo, Legislativo y Egresos mediante el DEPP Digital, siendo responsables de su
Judicial, asi como @anismofutdbnomos que tiene asu correcta integracion y resguardo de la documentacion
cargo la encomienda de devengar y administrar los recursogomprobatoria. En el caso de los Poderes Legislativo y Judicial,
publicos, humanos y materiales, con el fin de cumplir con OrganismosAuténomos y Entidades con autonomia de gestion,
eficacia y eficiencia la mision que le ha sido conferida en deberan garantizar el cumplimiento de los principios de rendicion
las disposiciones legales y reglamentarias; de cuentas, fiscalizacion y legalidad en la aplicacién de los recursos.

Unidad Responsable:A cada una de las unidades En tal sentido, los recursos que transfiera la Secretaria a los Entes

administrativas subordinadas de las Unidades con autonomia de gestion se consideraran devengados y ejercidos

Programaticas Presupuestarias, en las que se desconcentrgor ésta para fines informativos en sus estados contables y

el ejercicio y devengo de los recursos publicos y se lespresupuestarios.

encomiendan la ejecucion de actividades, programas y/o

proyectos para el cumplimiento de los objetivos, lineas de Articulo 9°. La Secretaria administrard, ejecutara y controlara el

accion y metas establecidas en el Plan de Desarrollo IntegraPresupuesto de Egresos mediante el tramite de los DEPP que

del Estado de Michoacan:; presenten las UP®a través del Sistema Electronico, quienes son
las ejecutoras y responsables del gasto; asi mismo realizara el pago

Volante de devolucion digital:Al documento generado  a los proveedores, contratistas y prestadores de servicios, con

por la Direccion a través del sistema electronico a las excepcion de las UPP’s con autonomia presupuestaria, a quienes

UPP’s, que sefiala las causas y motivos de la devolucidrreasignara los recursos a las cuentas.

de documentos de afectacion presupuestaria, detectados

en el ambito de su competencig; y CAPITULO Il
DE LAS DISPOSICIONES
XML: Formato basado en texto para representar la PARA EL EJERCICIO DELPRESUPUESD

informacién de manera estructurada del CFDI;
Articulo 10. Todas las afectaciones presupuestarias y ejecucion

Articulo 3°. Corresponde a la Secretaria la interpretacion del del gasto se tramitaran a través del Sistema Electrénico mediante
presente Manual, la Comision de Gasto Financiamiento emitiralDEPP y OMP digitales. Los CFDI deberan ser cargados en formato
los lineamientos complementarios, acuerdos y demas disposicionesML y PDF dentro del sistema, el cual estara directamente
normativas, que requieran una regularizacion especial devinculado con el SRpara la validacion automatica de su vigencia
conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 de la Ley dey correcto uso.

Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad

Gubernamental del Estado de Michoacan de Ocampo. l. El DEPP para su procedencia, debera ser autorizado y

firmado por parte de la Unidad Responsable encargada de

Articulo 4°. Las UPPS$ seran las responsables directas de la devengar el gasto y de la persona titular de la UPP
planeacion, programacion, evaluacion y ejercicio del gasto publico, correspondiente a través del Sistema Electronico,
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VI.

VII.

VIIL.

observando lo siguiente: firmarse por la persona titular de la UPP en el Sistema
Electronico en un término no mayor a siete dias naturales
posteriores a la fecha de su elaboracién para su tramite

correspondiente.

En la afectacion presupuestaria y ejercicio del gasto, las
UPP%s deberan sujetarse al Clasificador por Objeto del
Gasto sin mezclar fuentes de financiamiento ni capitulos
de gasto, asimismo, el DEPP deberéa realizarsela Direccion expedira udolante de Devolucién Digital cuando
invariablemente a favor del beneficiario, con excepcion del existan errores u omisiones en los documentos de afectacion
fondo revolvente o anticipos; presupuestaria o sus anexos, con la finalidad de apercibir a la UPP
para que en un plazo maximo de tres dias habiles subsane los
Tratandose de los pagos que se realizan de formaerrores descritos en ¥blante citado. Las UP®'se sujetaran al
centralizada por los conceptos de servicios personalescalendario emitido por la Secretaria a través de la Direccion para la
dotacion de combustibles a vehiculos oficiales, prestacionesecepcion via el Sistema Electronico de los Documentos de
sindicales, seguros patrimoniales y de vida, servicio Afectacion Presupuestaria; no se tramitaran documentos fuera de
telefénico, energia eléctrica, servicios de capacitacion paralas fechas establecidas, a excepcion de convenios federales que
las personas servidoras publicas y cualquier otro servicioestablezcan periodos de transferencia, pago de deuda,
que se considere en esta forma de pago, la Secretariparticipaciones a municipios e inversién publica.
autorizara y firmara el DEPP con la debida afectacion al
presupuesto de cada UPP; De acuerdo con las fechas establecidas en el calendario antes
mencionado, no deberan realizarse afectaciones presupuestarias
Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, Entidades y hasta el inicio del mes siguiente, mientras que las cancelaciones de
OrganismosAuténomos, conforme a las disposiciones documentos de afectacién presupuestaria no resulten procedentes,
aplicables, cubriran las obligaciones contingentes o asi como de los momentos contables del devengado y comprometido
ineludibles de pago con cargo al presupuesto que les sedeberan de realizarse a mas tardar el tltimo dia habil del mes.
aprobado por el Congreso del Estado de Michoacan de
Ocampo. Concluida la vigencia del ejercicio del Articulo 11. Las UPPS que reciban transferencias adicionales a
Presupuesto de Egresos, solo procedera hacer con cargolas aprobadas en el Presupuesto de Egresos, provenientes de
éste, los pagos por conceptos efectivamente devengadosgcursos federales o municipales consideradas como etiquetadas,
contabilizados y no pagados al 31 de diciembre del ejerciciosolicitaran a la Secretaria la ampliacion liquida correspondiente,
gue corresponda; sin que se requiera la autorizacién de la Comision de Gasto-
Financiamiento.
Cuando habiendo recibido recursos financieros para su
operacion, tratese de recursos presupuestarios no etiquetad@sticulo 12. Los registros de las operaciones presupuestarias que
o de libre disposicion las URRindependientemente de que realicen las UPP’s, se llevaran con base acumulativa. La
se destinen al gasto corriente o de inversion, y que éstos naontabilizacion de las transacciones de gasto se hara conforme ala

hayan sido devengados al 31 de diciembre del ejercicio fiscalfecha de su realizacion, independientemente de su pago.

que se trate; los recursos disponibles deberan reintegrarse a la

Secretaria dentro de los primeros cinco dias habiles del me®eberan cumplir en todo momento con los momentos contables

de enero del afio siguiente;

En estricto apego a lo sefialado en el articulo 70 de lal.
LGCG asi como a las reglas de operacion de cada uno de
los diferentes fondos, las UBRomo ejecutoras del gasto
deberan resguardar la documentacién original
comprobatoria que justifique el gasto incurrido. Sera II.
responsabilidad de la UPP respaldar de manera digital dicha
comprobacion de conformidad con las reglas que para tal
fin establezca la Secretaria dando cumplimiento al articulo
aludido en el presente parrafo;

De conformidad con las disposiciones en la materia,
corresponde a los Titulares de las Delegaciones
Administrativas o equivalentes, vigilar que, en la delegacion
de firma de la persona titular para suscribir los documentos
de afectacion presupuestaria, en ningin caso podra recaer
en el responsable del programa respectivo, de tal manera

que se evite que una misma persona servidora publicaV.

suscriba los documentos con el caracter de responsable
del programa y en nombre de la persona titular de la UPP
de que se trate; y

Los documentos de afectacion presupuestaria deberan

sefialados por la LGC®@n tal sentido se entendera por:

Aprobado, momento contable que refleja las asignaciones
anuales autorizadas en el Decreto de Presupuesto de
Egresos;

Modificado, es el momento contable que refleja la
asignacion presupuestaria que resulta de incorporar, en su
caso, las adecuaciones presupuestarias al presupuesto
aprobado;

Comprometido, momento contable que refleja la obligacion

de un gasto a través de un instrumento juridico que
formaliza una relacion juridica con terceros para la

adquisicion de bienes y servicios o ejecucion de obras,
soportado por los registros realizados por las ejecutoras
del gasto en el Sistema Electronico;

Devengado, momento contable del gasto que refleja el
reconocimiento de una obligacion de pago a favor de terceros
por la recepcion de conformidad de bienes, servicios y
obras oportunamente contratados; asi como de las
obligaciones que derivan de tratados, leyes, decretos,
resoluciones y sentencias definitivas;
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V. Ejercido, momento contable del gasto que refleja la emision

la clave presupuestal y estructura siguientes:

de una cuenta por liquidar certificada a través de un DEPP

Centro Gestor

Area Funcional Partida Fondo fasriodd Monto

Y, 160305300007001

Presupuestal
100,000.00

160305300007002

2712FILKZCOAZ689 26104. 24110102 04-ABR
2712FILKZC0AZ689 261041 241101021 05-MAY 100,000.00

TOTAL $200,000.0

VL. Pagado, es el momento contable que refleja la cancelacion
total o parcial de las obligaciones de pago, que se concretal.
mediante el desembolso de efectivo o cualquier otro medio
de pago.

Para dar cumplimiento a lo anterior las UPP’S deberan registrar en

Especificacion del bien o servicio requerido, detallando
con precision el objeto del gasto. No sera valida la inclusion
de la descripcion de la partida conforme al Clasificador
por Objeto del Gasto;

Partida (Clave) |

Bien o servicio especifico querstgmde tramitar ‘

el sistema electrénico los momentos de modificado, comprometidé
y devengado, mientras que la Secretaria aplicara los momentos dé.
aprobado, ejercido y pagado.

Articulo 13. Las adecuaciones presupuestarias deberan realizarse
exclusivamente a través del OMP Digital, mismo que debera
registrarse y firmarse electronicamente en el Sistema Electronico
por las personas titulares de las Ejecutoras del Gasto.

En tal sentido las UP®tequeriran la autorizacion de la Secretaria
Unicamente para realizar las adecuaciones presupuestarias
siguientes:

. En el caso de recibir subsidios y transferencias adicionales
a las aprobadas en su presupuesto;

1. Reconocimiento de productos financieros;

I11. Traspasos de recursos de gasto de inversion y obra publica
a gasto corriente; y

IV. Cambios a los calendarios del presupuesto.

Identificacion clara del tipo de tramite requerido, conforme
a las categorias siguientes:

a) Emision de Certificacion de Suficiencia
Presupuestaria: Procede cuando se requiera la
expedicion inicial de la certificacion
correspondiente;

b) Renovacién @dctualizacion de Certificacion de
Suficiencia Presupuestaria: Procede cuando se
requiera extender la vigencia de una certificacion
previamente emitida, en caso de que esta se
encuentre proxima a su vencimiento. La solicitud
debera incluir el folio de la certificacion; y

C) Cancelacion de Certificacion de Suficiencia
Presupuestaria: Procede para dejar sin efectos una
certificacion emitida previamente. En este caso,
deberé indicarse de manera clara y fundada el
motivo de la cancelacion.

Articulo 16. El plazo para la presentacion de solicitudes de
Una vez autorizadas las modificaciones se deberan remitir a laertificacion serda determinado conforme al Calendario para el

Direccion, el POA el formato SIAPRdebidamente actualizado.

Tramite de DEPP aplicable al ejercicio fiscal en curso.

Articulo 14. El seguimiento del ejercicio presupuestario se llevara La vigencia de la Certificacion de Suficiencia Presupuestaria sera

a cabo a través del cumplimiento de metas asignadas a los programds hasta 60 (sesenta) dias naturales contados a partir de su emision.

presupuestarios, para posteriormente ser integrados al SIAPEEN caso de no presentarse la solicitud de renovacion dentro del

para lo cual se realizaran las acciones siguientes: plazo establecido, los recursos asociados seran considerados como
economia presupuestaria y se procedera a su retiro, con excepcion

Requerir a las UPP’s el registro de forma menguel 8IAPP de sus metas

trabajo de acuerdo al POA. Direccion

Notificar a las UPP’s el calendario para la cat informacion jara el SIAPF Direcciér |
Registrar el seguimiento el SIAPP UPP’ :
Entregar reportes para su revision de manera mk UPP’

Notificar por escrito as inconsistencias deteck Direcciér

Corregir las inconsistencias de los informes melesua UPP's

Emitir los informes trimestrales para informar alr@reso del Estado de
Michoacén de Ocampo, el Andlisis Programatico Rresstal

Secretarfa y Direccion

CAPITULO Il
CERTIFICACION DE SUFICIENCIA
PRESUPUESARIA DIGITAL

Articulo 15. La solicitud para la emision de una Certificacion de |II.
Suficiencia Presupuestaria Digital debera dirigirse a la Direccion'y
debe contener, de manera obligatoria, la siguiente informacion:

. Desglose calendarizado por partida y fondo, conforme a

_ Actvidad ____Aea de aquellos asignados a partidas de uso generalizado.
Informar a las UPP’s el Presupuesto de Egt Secretarfa de Finanzas y Adi
Alimentar la plataforma con el Presupuesto de Bgi Direcci6r
Alimentar la MIR (Matriz de Indicadores) en la Rfiima deAnteproyectc UPP" Articulo 17. Para IaApIicaci(’)n, Renovacion y Liberacién de
Revisar la informacién contenida en el SIA UPP"

Recursos Certificados debera observarse lo siguiente:

Aplicacioén del recurso certificado:

Una vez emitido y contabilizado el Certificado de
Suficiencia Presupuestaria, el recurso correspondiente
guedara apartado. Las UBBEran responsables de ejercer
dicho recurso conforme a lo programado realizando el
consumo pertinente. Cuando se formalice un contrato, la
certificacién habra cumplido su propésito y no sera
necesario solicitar su renovacion.

Liberacién y arrastre de recursos no ejercidos:
Si la vigencia del certificado concluye sin que se haya

ejercido el recurso apartado, se aplicaran los siguientes
criterios, Unicamente para los meses previos:
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a) Sila partida es de uso generalizado, el recurso serécorrespondiente. Una vez realizado el andlisis y en caso de ser

arrastrado al mes siguiente;

positiva la respuesta, el presupuesto sera reintegrado y se enviara

OMP para su firma.

b) Si la partida no es de uso generalizado, el recurso

sera liberado y considerado como parte de las Cuando el recurso esté disponible se podran elaborar los DEPP;

economias.

en la nota aclaratoria de dichos documentos debera indicarse que

es un documento de regularizacionABEFAS presupuestarias
En caso de que el recurso apartado corresponda aorrespondientes al ejercicio inmediato anterior, asimismo se
un mes anterior, aln esté vigente y no haya sido debera anexar el oficio de solicitud.

ejercido, se deberé solicitar formalmente la

liberacion del recurso, a fin de permitir su arrastre Articulo 21.Para atender el pagoAABEFAS Presupuestarias no
al mes en curso y su aplicacion conforme a la registradas mediante DEPP al cierre del ejercicio fiscal inmediato

calendarizacion establecida.

anterior, y que por tanto no fueron reconocidas como pasivo, las

UPPS5 podran solicitar la asignacién de recursos del ejercicio fiscal
M. Renovacion del certificado y documentacion justificativa:  en curso, conforme a lo siguiente:

Para solicitar la renovacién de una Certificacién de |I.
Suficiencia Presupuestaria, las UPP’s deberan anexar
evidencia que justifique la no ejecucion del proceso de
adjudicacion en el periodo previsto. Esta evidencia podra -
incluir de manera enunciativa mas no limitativa los
siguientes documentos:

a) Fallo de adjudicacion con fecha posterior al
vencimiento del certificado;

b) Solicitud de renovacion emitida por el CADPE; y

c) Solicitud de renovacion emitida por la Direccion
de Servicios Generales.

CAPITULO IV Il

DEL PROCESO DEL EJERCICIO Y
CONTROL DEL GASTO

Articulo 18.La Secretaria procedera a comunicar a las &P’
presupuesto autorizado por el Congreso del Estado de Michoacan
de Ocampo, para su ejercicio, una vez publicado en el Periédico
Oficial del Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de
Ocampo.

Articulo 19. Las UPPS, en caso excepcionales y debidamente
justificados a través de la Direccion de Operacion de Fondos y
Valores, podran disponer de recursos financieros a través de

mecanismos no presupuestarios; mismo que debera estar soportado

por solicitud escrita realizada por la persona titular de la ejecutora
del gasto dirigida a la persona titular de la Secretaria.

Presentar solicitud debidamente firmada por la persona
titular de la UPP con:

Documentacion comprobatoria y justificativa del gasto
realizado.

Evidencia del devengo del gasto en el ejercicio anterior;

Acuerdo de la Comision Gasto Financiamiento en caso de
existir, que derive en una ampliacién presupuestaria que
no pudo ser concretada por falta de suficiencia presu

Propuesta de modificacion presupuestaria con base a las
economias de su presupuesto vigente;

La Secretaria podra disponer de las economias y de los
excedentes generados para atender estas solicitudes,
priorizando aquellas que:

a) Tengan impacto legal y fiscales;
b) Aporten al saneamiento financiero; y
C) Eviten observaciones o aclaraciones por parte de

instancias fiscalizadoras.

SECCION II
DE LA CALENDARIZACION DE RECURSOS
AUTORIZADOS.

Articulo 22. Las UPP$ se sujetaran a la distribucion del

Presupuesto de Egresos autorizado y el calendario mensual
En cuyo caso la responsabilidad de la aplicacion de estos recae@probado para tales efectos, los cuales se encuentran incorporados
en la persona titular de la UPP que lo solicita, y contara con uren el Sistema Electrénico, en los términos y plazos sefialados,
plazo determinado en su solicitud para su regularizaciénobservando lo siguiente:

presupuestaria ante la Secretaria.
I
SECCION |
DE LASADEFAS

Articulo 20. Las economias generadas durante el primer trimestre
del ejercicio fiscal podran ser utilizadas para la regularizacion de

ADEFAS presupuestarias, a partir de las economias al final dell.

cada mes, las dependencias podran realizar una solicitud
debidamente requisitada, indicando la llave presupuestaria

Orientar los recursos presupuestarios que le fueron
autorizados y comunicados, a las metas de actividad
definidas en los proyectos de cada ejecutor del gasto, las
cuales, en esta fase deberan ratificar o adecuar, de acuerdo
con la naturaleza de la aplicacion;

Efectuar una adecuada planeacién y programacion de los
recursos asignados para el cabal cumplimiento de su POA,
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I11. Ejecutar las modificaciones presupuestarias al calendarioClasificacion Econémica:Ordena las transacciones de los Entes
mensual para el ejercicio de presupuesto de acuerdo compublicos de acuerdo con su naturaleza econémica, para analizar y
sus necesidades, el cual, s6lo podra ser modificado previavaluar el impacto de la politica y gestién fiscal, asi como sus
justificacion y solicitud de autorizacion por escrito a la componentes.

Secretaria,y
Fondo: Identifica las asignaciones a partir del origen de su

V. Realizar la distribucion de los recursos por fuente de financiamiento, asi como el ramo y afio de procedencia del recurso.
financiamiento atendiendo su origen, calendario de
ministraciones y normatividad especifica que los rija, con Inversion Publica: Identifica el programa o proyecto de la Cartera
el proposito de cumplir con los objetivos y necesidades de Inversion.
de cada UPP

Articulo 24. Las modificaciones a la Estructura Programatica

ARTICULO 23. La Estructura Programatica Presupuestaria, se Presupuestaria deberan ser solicitadas de manera oficial por el

conformara de la manera siguiente: delegado administrativo u homologo de la UPP a la Direccion,
Cactees atendiendo lo siguiente:
Sector Publico 1
Sector Piblico Financiero/No Financiero 1
Sector de Economia .z e .z .
ks REATTE : l. Creacién o modificacion de Unidades Responsables,
Ente Piblico 1 Z .
R e ) deberan anexar:
Region 2
Municipio 3 . .
e : a) Documento de autorizacién de la Estructura
Enidad Efecutoia Subscretaia 1 Orgénica;
Unidad Responsable 2
Finalidad 1
Funcién . . . ez
Bt 1 b) Organigrama autorizado por la Comision de
e : Gasto-Financiamiento u Organo que le
Tipologia General [CONAC) : COTreSpOHda;
Programa Presupuestario 2
Subprograma Presupuestario 3 - . . .
PioyecloPrsipuesian 3 c) Areas funcionales debidamente alineadas al Plan
Periodo Presupuestal Mes de Afectacion 6 - 7
: Capulo i de Desarrollo Integral del Estado de Michoacan
lsfiadr por O e } 2021-2027; Ejemplo:
Partida Fspecica 2
Clasfiicador por TIPQ de Gasto (CONAC) Tipo de Gasto 1
Ejercicio Fscal Afo [Fondo del Ramo) 2
o (Clasfticador por Fuente de Financiamient (CONAC) EF‘:nT:::::Q‘:::;::d(ua :
y Crédito Plblico Ramo 2
ec Subfuente o Fondo del Ramo 2
TIPO de Recurso Financiero 1
Inversion Pablica Proyecto de Obra §
Totel [ @
Ejemplo:
1523NAME4XA79896 IR 231528091 000000
Centro Gestor Area Funcional preiodo Fondo Inersion 1. Creacion de Area Funcional, deberan anexar la alineacion
del Programa, Subprograma, Proyecto Presupuestario que
Estructura Programatica: Conjunto de categorias y elementos ejecutara la UR conforme alos clasificadores de la CONAC
programaticos ordenados en forma coherente que define las acciones y al Plan de Desarrollo Integral del Estado de Michoacan
a efectuar por las UPP’s, para alcanzar sus objetivos y metas de 2021-2027,;
acuerdo con las politicas definidas en el Plan de Desarrollo Integral
del Estado de Michoacan, permitiendo conocer el rendimiento ddll. Creacion de Centro Gestor, deberan anexar lo estipulado
la utilizacion de los recursos publicos. en el inciso «d» fraccion | del presente articulo.

Centro gestor: Identifica el Sector Publico y la Unidad Solamente podran ser eliminadas las areas funcionales que no se
Administrativa responsable de la ejecucion del gasto publico, ashaya ejercido presupuesto en el gjercicio fiscal vigente.

como el destino del recurso conforme al area geogréfica, con el fin

de llevar a cabo actividades que conduzcan al cumplimiento de los SECCION IlI

objetivos y metas establecidas en los programas asignados. DE LAS MODIFICACIONES PRESUPUES®RIAS

Area Funcional: Agrupa los gastos segin los propésitos u Articulo 25. Las modificaciones presupuestarias se realizaran
objetivos socioeconémicos que persiguen los Entes publicosmediante el OMP Digital, el cual debera registrarse en el Sistema
permitiendo organizar en forma representativa y homogénea laglectrénico por la UPP que lo emite debiendo entregar el POA
asignaciones de recursos de los programas y el gasto publico actualizado con base a las afectaciones presupuestarias solicitadas
cargo de las ejecutoras del gasto. y estar debidamente fundado y motivado.

Periodo Presupuestarioidentifica el mes dafectacion del Gasto  Articulo 26. Solo procedera efectuar modificaciones para gasto
Publico. corriente, mediante la reduccion en las partidas de servicios basicos
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considerados como irreductibles cuando éstas sean previamente
autorizadas por la Secretaria.

Solo mediante autorizacién expresa de la Secretaria se podran hacer
transferencias de recurso entre capitulos del gasto.

Articulo 27. En el caso de que la transferencia solicitada afecte elll.
techo asignado a una Estructura Programatica Presupuestaria ya
sea aumentando o disminuyendo las metas programadas
originalmente planteadas, sera necesario realizar los ajustes en $lh.
POA, para lo cual se basara en lo siguiente:

Ampliacion: Incrementa la asignacion original de una IV.
Estructura Programatica Presupuestaria ya existente, o

Solicitar por escrito en un término maximo de dos dias
habiles posteriores a la radicacion del recurso a la Secretaria
el reconocimiento de la ampliacién correspondiente,
sefialando la Estructura Programatica Presupuestaria a
afectar;

Anexar la copia del convenio o instrumento que dé origen
al programa o proyecto correspondiente;

Copia del CFDI emitido por la Secretaria, a través de la
Direccion de Operacion de Fondosalores; y

Copia del Recibo de corte de caja del ingreso.

bien la asignacion inicial que se le da a una nueva estructurd.as UPP$ que, al 31 de diciembre del ejercicio fiscal que se trate,
programatica presupuestaria, la cual implica forzosamenteno hayan devengado los recursos federales etiquetados, reintegraran
un aumento en el monto total del Presupuesto de Egresogste junto con sus rendimientos financieros generados a la TESOFE,

aprobado;

Reduccidn: Disminuye la asignaciéon a una Estructura I.
Programatica Presupuestaria ya existente, disminuyendo
el monto total del Presupuesto de Egresos aprobado; y

Transferencia Compensada: Incrementa la asignacionil.
presupuestaria de una Estructura Programatica
Presupuestaria y disminuye la asignacion presupuestaria
de otra, sin alterar el total del Presupuesto de Egresos
aprobado.

Il

Articulo 28. La Secretaria a través de la Direccion efectuara las
adecuaciones presupuestarias correspondientes, una vez publicadaticulo 32. La Secretaria determinara las reducciones,
el Acuerdo por el que se dan a conocer a los Gobiernos de lagliferimientos o cancelaciones de programas y conceptos de gasto
Entidades Federativas, la Distribucion y Calendarizacion para lade las UPR que no resulten indispensables o prioritarias para su

Ministracion durante el ejercicio fiscal correspondiente.

para lo cual atenderan lo siguiente:

Solicitar por escrito a la Secretaria a través de la Direccién
de Operacién de Fondos\Malores, la devolucion del
recurso, indicando la linea de captura para su devolucion;

Justificar por escrito en un término maximo de dos dias
habiles posteriores a la devolucion del recurso, ante la
Direccién el motivo de la devolucion, indicando la Estructura

Programatica Presupuestaria e importe a redycir; y

Anexar copia del comprobante del reintegro del recurso.

operacion, cuando ello represente una posibilidad de obtener ahorro

de recursos publicos.

Articulo 29. Las UPP’S seran responsables de revisar los
calendarios de ministracién de los recursos federales enArticulo 33. La Secretaria, analizando los objetivos y la situacion
coordinacion con la Direccion de Coordinacion Fiscal y realizar lasde las finanzas publicas, podra autorizar compensaciones

modificaciones presupuestarias necesarias.

permita.

presupuestarias entre dependencia y entidades de acuerdo con los

mecanismos establecidos para ello, derivadas de las variaciones
Articulo 30. La Secretaria a través de la Direccién y a solicitud de respecto de la estimacion de ingresos del Estado, de conformidad
las UPP’s deberan realizar las modificaciones presupuestarias paon el Decreto que contiene el Presupuesto de Egresos para el
las modificaciones que sufran los fondos de aportaciones, subsidio§obierno del Estado de Michoacan del ejercicio fiscal en curso.

y convenios provenientes de la Federacion.

Asimismo, podra hacer las adecuaciones presupuestarias necesarias
Las UPP’s podrén solicitar a la Secretaria las ampliaciones liquidasn aquellas fuentes de financiamiento correspondientes a recursos
a sus Presupuestos de Egresos asignados, cuando existan recurdeslibre disposicion con la finalidad de mantener los balances
que se deriven de los rendimientos financieros generados en lgsresupuestarios y de flujo financiero.

cuentas bancarias autorizadas para el control de los fondos,
pudiendo ejercerlos Gnicamente cuando el fondo o convenio loArticulo 34. Las economias del presupuesto no comprometido

gue se obtenga de manera mensual de los recursos no etiquetados

no podran reprogramarse a meses posteriores y pasaran a formar

Los rendimientos financieros de las cuentas bancarias manejadgsarte del saneamiento financiero de manera mensual y anual,
por la Secretaria respecto a los fondos etiquetados seran notificadgsevaleciendo las erogaciones por resoluciones de autoridad
a la Direccion por parte de la Direccion de Operacion de Fondos ycompetente, salvo en los casos justificados y documentados que
Valores para su ampliacion liquida correspondiente en ladéPP  asi lo autorice la Secretaria a través de la Direccion.
Erogacionegdicionales y Provisiones.

SECCION IV
Articulo 31. Cuando las UPP’s soliciten la ampliacion de recursos TRANSFERENCIAS ENTRE UPPS.
adicionales a los programados en sus presupuestos, derivados de
transferencias federales especificas, observaran lo siguiente:  Articulo 35.Las UPPS podran poner a disposicion de otra UPP
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con capacidad operativa, recursos presupuestarios disponibles RFC;

dentro de su presupuesto aprobado, cuando exista afinidad

funcional o técnica en los proyectos, acciones o programasV. Las Dependencias deberan expedir los documentos a favor
institucionales. del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo

conteniendo los datos siguientes:
Para la transferencia se debera cumplir con los siguientes requisitos:
a) Nombre: Gobierno del Estado de Michoacan;
. Que el recurso presupuestario esté plenamente disponible
y no comprometido; b) Régimen Fiscal Personas Morales con Fines no
Lucrativos; y
1. Que la finalidad del gasto corresponda a proyectos o

acciones afines entre ambas UPP’ C) Domicilio: Av. Francisco |. Madero Poniente No.
63, Colonia: Centro, Morelia, Michoacéan, C.P
I11. Que se mantenga la aplicacion del recurso conforme a la 58000. R.EC.: GEM850101C99.

fuente de financiamiento, fondo o naturaleza del gasto,
respetando las reglas de operacién y normatividad Articulo 37. Los recibos de honorarios y de arrendamientos deberan

aplicable; cumplir con los requisitos estipulados en la Ley del Impuesto
sobre la Renta que emite la SHCP y en su caso, presentaran el
IV. Que exista una solicitud formal de la UPP que cede el desglose del Impuesto ®hlor Agregado de acuerdo con las

recurso, dirigida a la Direccién, y oficio de solicitud de disposiciones que sefiala la SHE&a el tipo de actividad al que
ampliacion de la UPP que lo recibira, firmado por los esté inscrito el proveedor o prestador del servicio.
titulares de las UPB’respectivamente;

SECCION VI
\YA Que ambas UPPB’actualicen sus (POA) y estructuras DE LA COMPROBACION DOCUMEN®AL PARA LA
programaticas conforme a la modificacién autorizada; y SOLICITUD DE RECURSOS.
VL. En el caso de transferencias de recursos destinados a obrarticulo 38. Después del cierre presupuestario al 31 de diciembre

publica, sera requisito indispensable contar previamentedel ejercicio fiscal correspondiente, los comprobantes de
con elVisto Bueno de la Direccion de Seguimiento a la afectaciones al gasto publico por los recursos no etiquetados y
Inversion Publica, que acredite la disponibilidad del recurso devengados al cierre del mismo y que no hubieran sido reportados
correspondiente. para su registro correspondiente ante la Secretaria, podran aplicarse
con cargo al presupuesto aprobado para el afio siguiente, por lo
La Direccion podra realizar esta adecuacion presupuestaria vigue la persona titular de la delegacion administrativa o equivalente
OMP en el sistema electrénico una vez cumplidas las condicioneslebera realizar los tramites respectivos ante la Secretaria para su

mencionadas. refrendo.
SECCION V En lo referente a los recursos etiquetados estos deberan devengarse
DE LOS REQUISITOS FISCALES. de conformidad con lo sefialado por sus reglas de operacion

correspondientes y demdas normativa aplicable en la materia.
Articulo 36. Los comprobantes de erogaciones con cargo a recursos
publicos se emitirdn mediante CFDI y deberan cumplir con los Ar ticulo 39.Para la solicitud de recursos, las URRberan utilizar
requisitos fiscales establecidos en el articulo 29-A del Codigo Fiscakl Sistema Electronico para generar el DE€&izando el proceso
de la Federacion. El Sistema Electronico validara automaticamentesiguiente:
con el SA la vigencia y correcto uso del CFBHemas, verificara
internamente que el mismo no haya sido registrado previamente. Consultar el presupuesto asignado, de requerir recurso
en otro DEPPevitando duplicidad en el ejercicio del gasto. adicional debera elaborar el oficio de modificacion
presupuestaria, (Anexo 3);
. Las UPPs deberan emitir los (CFB) por las erogaciones
en servicios personales con los requisitos fiscales quell. Generar la solicitud de recursos y/o pedido;
establece el articulo 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion;
M. Autorizar la solicitud de pedido y/o comprometido;
1. Los documentos justificativos y comprobatorios anexos

al DEPP deberan digitalizarse de manera clara y sin cortesjV. Generar el momento del devengado;
I11. No se permite fraccionar el importe de una operacion enV. Elaborar el DEPP;
varios CFDI con el objeto de no realizar los tramites ante
CADPE; VI. Firmar el DEPP y enviarlo mediante el Sistema Electrénico
para su tramite a la Direccion dependiente de la Secretaria;
V. Ademas de lo sefialado anteriormente, deberan resguardar Y,

el comprobante de registro de esta ante la SEEERIPPS
deberan expedir los comprobantes de conformidad con suVII. Los DEPP deberan estar soportados con la documentacion
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establecida en Ahexo 5, asi como requisitar en el sistema contaran con siete dias naturales para firmar e iniciar el tramite de
el Manifiesto de Cumplimiento Legal Digital conforme al  éste.
Anexo 4 del presente Manual.
Es obligacion de las UPP’s verificar que la Cuenta Bancaria
El DEPR para que sea tramitado por la Direccién, debera conteneEstandarizada (CLABE) en la que soliciten que se depositen los
las firmas electrénicas de autorizacion de la persona titular de Igpagos y el nombre del beneficiario, coincidan con la informacion
UPP Ejecutora del Gasto y de la persona responsable del Programvertida en el DERPya que los abonos se haran en firme. La
encargada de devengar el gasto, conforme a las atribucionemformacion contenida en el documento sera responsabilidad de la
contenidas en su normativa interna, siendo responsabilidad de lagPP.
UPP’s y URS ejecutoras del gasto el comprobar la validacion,
verificacion y materialidad en la entrega, recepcion y cumplimiento La Direccion no realizara validacion de documentacion, ni de cuentas
de los bienes, servicios, apoyos sociales o subsidios objeto ddbancarias beneficiarias. Es responsabilidad de la UPP Ejecutora
pago tramitado. del Gasto a través de sus areas administrativas la integracion y
veracidad del tramite, asi como atender los requerimientos de los
La Secretaria a través de las sus areas internas denominadasganos fiscalizadores de acuerdo con los articulos 42 y 43 de la
Direccion Direcciones de Programacion y Presupuesto y DireccionLGCG y 82 y 83 de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto,
de Operacion de FondosMalores tramitard y pagara el DEPP Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado de
respectivamente, siendo responsabilidad de las UPRIR’S Michoacan de Ocampo.
ejecutoras del gasto el comprobar la validacion, verificacion y
materialidad en la entrega, recepcion y cumplimiento de los bienesArticulo 41. EI DEPP especificara la clave de la fuente de
servicios, apoyos sociales o subsidios objeto del pago tramitaddfinanciamiento del origen de los recursos presupuestaria que se
afectaran para realizar el pago, no debiendo mezclar fuentes de
Articulo 40. ElI DEPP es un formato de caracter presupuestariafinanciamiento, capitulos de gasto y Unidades Responsables; la
gue elaboran las unidades administrativas subordinadas de laBependencia o Entidad sera la responsable de enviar al proveedor
UPPS5 para el tramite y la solicitud de pago de recursos econémicoso prestador de servicios el Contra-Recibo correspondierge. (V
Anexo 1).
El DEPP es utilizado para los tramites siguientes:
El Contra-Recibo es el comprobante digital que ampara el tramite

a) Comprobacion de fondo revolvente; del DEPP por las Ejecutoras del Gasto ante la Secretaria para la
solicitud y pago de recursos, el cual estara disponible para las
b) Comprobacion de viaticos Comprobacion de gastos; UPPS, en el Sistema Electronico, una vez tramitado el DielPP
la Direccién. En ningln caso la Secretaria dara informacion directa
C) Pago de subsidios; a terceros sobre el estado que guardan las solicitudes de pago. El

Contra-Recibo incluira la leyenda <<tramitado>>.
d) Pago a proveedores o prestadores de servicios (materiales,
servicios, contratistas, honorarios y arrendamientos); Articulo 42. La Secretaria podra suspender a las PR’
ministracion de recursos y el pago de obligaciones contraidas, en
e) Transferencia de participaciones y aportaciones a loslos supuestos siguientes:
Municipios; Pago de la Deuda Publica; y

I
f) Solicitud de reasignacion de recursos a Podsuésomos
y Entidades.

Una vez firmado el DEPP electrénicamente para su tramite de
afectacion presupuestaria, el Sistema Electronico generara el
Contra-Recibo digital respectivo con la leyenda <<tramitado>>, Il.
lo cual no sustituye ni remplaza la obligatoriedad de las ejecutoras
del gasto de dar cumplimiento a lo sefialado en el articulo 70I.
fraccion 1l de la LGCGUna vez tramitado el DER#r parte de

la Direccion, las UPR’cancelaran la documentacion soporte con

la leyenda de <<operado>>.

El DEPP se considerara operado, en términos del articulo 90
fraccion Il de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto
Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado de MichoacanlV.
de Ocampo al momento de ser firmado y autorizado por las
personas servidoras publicas responsables de la ejecucion del gasto,
asi como de la afectacion presupuestaria.

Se tramitaran DEPPUentro de las fechas calendario establecidasV.
por la propia Direccién. Las URR’una vez generado el DEPP

Cuando la Contraloria notifique a la Secretaria que las
UPPSs han incumplido en las metas trimestrales de los
programas aprobados o bien cuando se notifique a la
Secretaria que se han detectado desviaciones en la ejecucion
o en la aplicacion de los recursos correspondientes;

Disminucion en la recaudacion de los recursos estimados;

No remitan su informe de SeguimientoAl@nce Fisico
Financiero, a mas tardar dentro de los diez dias habiles del
mes siguiente al del ejercicio de dichos recursos, lo que
motivara la inmediata suspension de las subsecuentes
ministraciones que por el mismo concepto se hubiesen
autorizado;

No ejerzan su presupuesto de conformidad con lo previsto
en el Presupuesto de Egresos, en las demas disposiciones
normativas vigentes, asi como las que emita la Secretaria
en el ejercicio fiscal que corresponda; y

La Secretaria debera notificar los motivos de la suspensién
de las ministraciones por escrito dirigido a la persona titular
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de la UPP conminandola a resolver el motivo de la consideran servicios basicos o irreductibles, salvo excepciones de

suspension, informando a su vez a la Contraloria.

Articulo 43. La persona titular de la UPP presentara las aclaraciones
correspondientes ante la instancia que emita las observaciones de
incumplimiento, informando a la Secretaria. .

La Secretaria podra reanudar las ministraciones de recursos a las
ejecutoras del gasto, cuando asi lo determinen las instancias
correspondientes, sin menoscabo de las responsabilidades en que
se haya incurrido, asi como las repercusiones que se originen
producto de la suspension de ministraciones o pagos.

Articulo 44. Enlo referente a la radicacion de recursos a los Poderes
Legislativo y Judicial, QganismosAuténomos y Entidades
Paraestatales, los cuales cuentan con autonomia de gestion-y
presupuestaria, siempre deberan anexar al DEPP via sistema
electrénico, ehcuerdo Unico de Reasignacion de Recursos firmado -
digitalmente, asi como el CFDI y XML correspondiente a la
ministracioén solicitada de acuerdo corAngxos 5y 6 del presente
Manual. Las facturas y demas documentacion en fisico deberan
estar firmadas por los responsables del gasto para efectos de
fiscalizacion.

El ejercicio de los recursos, su aplicacion, asi como el resguardo de
la informacién comprobatoria, seguimiento, evaluacion,
fiscalizacion y rendicion de cuentas seran responsabilidad exclusiva
de éstos, haciendo sus pagos a través de sus propias tesorerias o
areas equivalentes.

conformidad con las partidas siguientes:

31101 Servicio de energia eléctrica.

31301 Servicio de agua.

31401 Servicio telefénico convencional.

31501 Servicio de telefonia celular

31701 Servicio de conduccioén de sefiales analdgicas y digitales.
32201Arrendamiento de edificios y locales.
32301Arrendamiento de equipo de bienes informaticos.
33401 Servicio de capacitacion para funcionarios publicos.
33801 Servicio de vigilancia.

34501 Seguros de bienes patrimoniales.

36101 Difusién de mensajes sobre programas y actividades
gubernamentales.

39202Valores de transito placas, tarjetas y calcomanias.

Articulo 47. Los gastos realizados con cargo al fondo revolvente

deberan estar debidamente liquidados y se repondran mediante la

CAPITULOV
DEL FONDO REVOIENTE.

generacion del DER&nexando la péliza de cheque o la transferencia
bancaria correspondiente, asi como la documentacion

comprobatoria requerida. La comprobacién de pasajes locales por
Articulo 45. El Fondo revolvente o anticipo es un mecanismo no traslados relacionados con actividades institucionales debera
presupuestario que la Secretaria autoriza a lassURPa que sujetarse a lo establecido ef\akxo 7.
cubran compromisos derivados del ejercicio de sus funciones,
programas y presupuestos autorizados, a efecto de darles fluide2icha documentacion debera cumplir con los siguientes requisitos:

y puedan realizar pagos inmediatos de poca cuantia, asi como
cubrir gastos wentes de la operacion. Corresponde a lassJPP’ 1.
operar los fondos revolventes, los cuales se ejerceran de acuerdo
con los criterios y lineamientos que en su caso emita la Secretaria.
Il.
La asignacion del Fondo Revolvente sera solicitada a la Secretaria,
y quedara documentada con la suscripcion de afe«dé Caja»,
por la persona titular de la UPP y quedara registradalll.
provisionalmente como un deudor diverso ante la Secretaria.

Las UPPS notificaran a la Secretaria la apertura de la cuenta, la
Secretaria procedera al tramite de la apertura del Fondo Revolventdy.
radicando los recursos a dicha cuenta a través de transferencia
electronica, sera responsabilidad de la WP&’correcto manejo

de la cuenta bancaria a que se refiere este apartado

Articulo 46. Los gastos realizados mediante Fondo Revolvente
no podran rebasar el monto de $25,000.@0nficinco mil pesos V.
00/100 M.N.) por concepto y/o factura. En ninglin caso se podra
cubrir con cargo a Fondo Revolvente gastos relacionados con pago

Contener la firma de la persona servidora publica
responsable del gasto y su ejecucion;

Ser tramitada en un plazo no mayor a 60 dias habiles a
partir del momento de su afectacién presupuestaria;

Incluir laleyenda «<FONDO REVGIENTE» y especificar
la fuente de financiamiento en cada uno de los documentos
presentados para la reposicion del fondo;

Cumplir con todos los requisitos fiscales establecidos en
el articulo 29 y 29-A del Cédigo Fiscal de la Federacion,
incluyendo la emision de CFDI validos (PDF y XML),
ambos archivos seran cargados en la plataforma SAP y
cuya validez sera verificada ante elTS§

Ajustarse a los criterios de autorizacion, clasificacion,
presentacion y validacion establecidos por la Secretaria;

de servicios personales, anticipos a contratistas, subsidios &l fondo revolvente debera ser reintegrado en la fecha que
donativos, cargas financieras por reintegros extemporaneos ddetermine la Secretaria para efectos del cierre del ejercicio fiscal
recursos, gastos de inversion, erogaciones por resoluciones parorrespondiente, la cual sera notificada oportunamente a las
autoridad competente ni gastos de Servicios Generales qu&PP’S.
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Para la cancelacion del fondo revolvente, las UPP’S deberardesignadas como instancias ejecutoras de los recursos convenios,
presentar ante la Secretaria la documentacién comprobatorigeran las responsables directas de la aplicacion de los recursos
correspondiente y realizar el reintegro del saldo no ejercido. Dichoministrados y del resguardo de la comprobacion que soporta el
reintegro debera efectuarse a nombre de la Secretaria, recabandogasto incurrido.
momento de su entrega el recibo oficial correspondiente.

Articulo 51. La ministracion o transferencia de los recursos a las

CAPITULO VI ejecutoras del gasto, se realizara mediante el tramite del DEPP a
DE LA RECEPCION DE LAS TRANSFERENCIAS través del Sistema Electronico, acompafiado de los documentos de
FEDERALES ETIQUERDAS conformidad con é\nexo 5.
SECCION | SECCION I
DE LAS CUENTAS BANCARIAS DE ORIGEN DE LA EXPEDICION DE RECIBOS OFICIALES.

Articulo 48. Las transferencias federales etiquetadas son losArticulo 52. La Secretaria, dentro de los quince dias habiles
recursos que recibe de la Federacion el Ejecutivo del Estado y loposteriores al Gltimo dia habil del mes en el que se reciban los
Municipios, que estan destinados a un fin especifico, entre logecursos en las cuentas bancarias productivas de origen, o de
cuales se encuentran las aportaciones federales a que se refiereaglierdo con los plazos establecido en los convenios que se suscriban
CapituloV de la LCF la cuota social y la aportacion solidaria con los Entes de la administracion publica federal, entregara a la
federal previstas en @&litulo Tercero Bis de la Ley General de SHCP los recibos correspondientes por los recursos que se reciban
Salud, los subsidios, convenios de reasignacion y demas recursagerivados de dichos convenios.
con destino especifico que se otorguen en términos de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y eArticulo 53. Las Ejecutoras del Gasto con autonomia
Presupuesto de Egresos de la Federacion. presupuestaria y de gestién, dentro de los tres dias habiles
posteriores a la recepcion de los recursos en las cuentas bancarias
Para la plena identificacion, registro y control de las transferenciasspecificas, enviaran a la Secretaria los recibos originales oficiales
federales etiquetadas y sus rendimientos financieros generados, g®r los recursos depositados, con excepcion de los Municipios
realizaran las actividades siguientes: los cuales contaran con diez dias habiles para dar cumplimiento al
presente articulo.
. Remitir a la SHCPla documentacién de las cuentas
bancarias productivas especificas y exclusivas para cada SECCION IV
uno de los fondos, en las cuales se recibira la ministracion POR LAENTREGADE RECURSO® LAS EJECUDRAS
de los recursos por parte de la federacion, asi como lasDEL GASTO Y RESGUARDO DE LADOCUMENTACION
aperturadas a solicitud de las UPP’S las que se les radicaran COMPROBATORIA
los recursos;
Articulo 54. Conforme a lo establecido en el ultimo parrafo del
Il. La Secretaria requerira mediante oficio, en el mismo plazoarticulo 48 de la LCFlentro de los cinco dias habiles posteriores
a las Ejecutoras del Gasto, el establecimiento de cuentas la recepcion de recursos en las cuentas bancarias de origen, y los
bancarias productivas especificas y exclusivas, en las queeriodos que estipulen los convenios y/o instrumentos de los que
se les depositaran los recursos etiquetados; y deriven los subsidios y convenios, la Secretaria por conducto de la
Direccion de Operacion de Fondogalores ministrara alas UPP’s,
M. No se permite la mezcla recursos entre cuentas bancariados presupuestos autorizados al igual que los rendimientos
generados, lo cual se realizara mediante la transferencia de los

SECCION Il recursos a las cuentas bancarias especificas autorizadas.
DE LA RECEPCION DE LAS MINISTRACIONES
FEDERALES POR RRTE DE LA SECRERRIA Los Entes y Dependencias deberan observar lo establecido en los

Lineamientos para el Registro, Ejercicio, Control y Seguimiento
Articulo 49.Una vez que la SHCHinistre los recursos en las  de los Recursos Publicos Provenientes del Presupuesto de Egresos
cuentas bancarias productivas de origen, autorizadas para esi la Federacion.
propdsito, la Secretaria a través de la Direccion de Operacion de
Fondos yValores realizara su registro, observando de maneraArticulo 55. Una vez transferidos los recursos, la Secretaria a
consecutiva y sin omitir registro alguno por los ingresos recibidos.través de la Direccion de Operacion de Fondéalgres informara
por oficio a las Ejecutoras del Gasto, los recursos que les fueron
Articulo 50. Para la plena identificacion, registro y control de los transferidos sefialando si se refieren a capital o interés.
importes transferidos, asi como de los rendimientos financieros
generados, estos se manejaran exclusivamente en las cuentasticulo 56.Las UPPS seran responsables de garantizar que su
bancarias productivas autorizadas. sistema de contabilidad permita generar informacion en tiempo
real sobre la ejecucion del gasto, registrando y resguardando la
En seguimiento a los convenios que la Entidad Federativa poldocumentacion comprobatoria en el Sistema Electrénico observando
conducto de la Secretaria, suscriba con dependencias o entidadi&ssiguiente:
gue firme con las UPP’S deAaministracion Publica Federal, las
UPP's que participen en la formalizacién de los convenios y seanl. Mantener registros especificos de cada fondo, programa o



PERIODICO OFICIAL

Viernes 1 deAgosto de 2025. 8a. Secc.

PAGINA 15

convenio debidamente actualizados, identificados y Articulo 59.Las UPPS seran responsables directas de integrar y
controlados, asi como la documentacion original que proporcionar la informacion relativa al ejercicio y aplicacion de los
justifique y compruebe el gasto incurrido. Dicha recursos publicos que les hayan sido asignados. Esta obligacion
documentacion se presentara a los 6érganos competentesomprende:

de control y fiscalizacion que la soliciten;

I
Cancelar la documentacion comprobatoria del egreso en
resguardo de la UP€bn la leyenda «Operado» 0 como se
establezca en las disposiciones locales, identificandose con
el nombre del fondo de aportaciones, programa o convenioll.
respectivo;

Realizar en términos de la normativa que emita el consejo,
el registro contable, presupuestario y patrimonial de las

operaciones realizadas con los recursos federales conformél.

a los momentos contables y clasificaciones de programas
y fuentes de financiamiento;

Dentro del registro contable a que se refiere la fraccion IV.

anterior, concentrar en un solo apartado todas las
obligaciones de garantia o pago causante de deuda publica
u otros pasivos de cualquier naturaleza, con contrapartesy.
proveedores, contratistas y acreedores, incluyendo la
disposicion de bienes o expectativa de derechos sobre

Informar sobre las cuentas bancarias utilizadas para la
administracion de recursos federales, subsidios y
convenios;

Entregar los documentos de afectacion presupuestaria
(DEPR OMP), y la documentacién comprobatoria y
justificativa correspondiente, conforme al presente Manual,
la LGCG y demas normativa aplicable;

Acreditar el avance fisico-financiero y evaluacién de
programas y proyectos cuando asi lo requieran los érganos
de fiscalizacion;

Garantizar el resguardo, disponibilidad y autenticidad de
los documentos presentados, Y;

Vigilar y validar el adecuado ejercicio del gasto conforme a
las reglas de operacion y principios de legalidad, eficiencia
y transparencia.

éstos, contraidos directamente o a través de cualquier

instrumento juridico considerado o no dentro de la Articulo 60. Las UPPS, durante el desarrollo de las auditorias
estructura organica de la administracion publica practicadas por las instancias de fiscalizacién, deberan atender
correspondiente, y la celebracion de actos juridicos con oportunidad y veracidad los requerimientos que les formulen
analogos a los anterioressin perjuicio de que dichas los érganos de control y fiscalizacion federales o locales,
obligaciones tengan como propésito canje o proporcionando la informacion, documentacién y registros
refinanciamiento de otras o de que sea considerado o naecesarios sobre el ejercicio del gasto publico, conforme a la
como deuda publica en los ordenamientos aplicahles; y normativa aplicable.

SECCION VI
DEL REINTEGRO DE RECURSOS DERADOS DE
AUDITORIAS Y RECURSOS NO DEVENGADOS

V. Coadyuvar con la fiscalizacion de los recursos publicos
federales, conforme a lo establecido en la Ley de
Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas de la Federacion.
Para ello, I&uditoria Superior de la Federacion verificara
que los recursos federales que reciban las EntidadesArticulo 61. Si durante el proceso de fiscalizacion, control y
federativas se ejerzan conforme a los calendarios previstosevision a procesos, las Instancias fiscalizadoras y revisoras,
y de acuerdo con las disposiciones aplicables. determinan el reintegro de recursos, éste debera realizarse a

responsabilidad de las URHEjecutoras del Gasto al&SOFE
SECCION V en los tiempos sefialados incluyendo sus cargas financieras.
DE LAS OBLIGACIONESANTE

LAS INSTANCIAS DE FISCALIZACION De igual manera una vez concluido el ejercicio fiscal

correspondiente todo recurso etiquetado no comprometido y

Articulo 57.La Secretaria a través de la Direcciodtincion y devengado al 31 de diciembre del ejercicio fiscal vigente debera ser

Seguimiento &uditorias, conforme a la normatividad aplicable reintegrado a IFESOFE por parte de las UBPpara lo cual

vigente, podra solicitar a las Ejecutoras del Gasto la informacion yremitiran la instruccion por oficio ante la Secretaria, para que le sea

documentacion requerida por los 6rganos de control y fiscalizaciérsolicitada la linea de captura respectiva a través de la Direccion de
tanto locales como federales, con motivo de la administracién,Operacion de Fondos#alores, y se realice el reintegro solicitado
control, ejercicio y comprobacién del gasto, asi como informes por parte de las UPP’S.

financieros, contables y presupuestales, recibos oficiales,

comprobantes de solicitud de recursos y situacion presupuestaria

de los recursos ministrados a las Ejecutoras del Gasto.

SECCION VI
DE LA EVALUACION, VIGILANCIA Y SANCION

Articulo 58.La Direccién dé\tencion y SeguimientoAuditorias Articulo 62. La evaluacion y vigilancia en el cumplimiento a lo
sera la instancia encargada de coordinar la atencion a los processsfialado en el presente Manual le corresponde a la Contraloria y
de revision realizados por los 6rganos fiscalizadores, asi como de la Secretaria, sin perjuicio de los informes que, para analizar su
emitir ineamientos, requerimientos y plazos, a los cuales deberamplicacion, solicite la Secretaria a las UPP’

sujetarse las UP®’durante el desarrollo de auditorias y en la

solventacion de observaciones. Articulo 63. La Secretaria, a través de la Direccion, dara vista
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cuando sea el caso a la Contraloria de las inconsistencias detectadas
durante la tramitacion del ejercicio del gasto por parte de lasUPP’
para los efectos correspondientes. V.

Articulo 64. Los actos u omisiones que impliquen el
incumplimiento a los preceptos establecidos en el presente Manual,
y demas disposiciones generales en la materia, seran sancionados
de conformidad con lo previsto en el Titulo Cuarto de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan
de Ocampo, la LGCGa Ley de Fiscalizacion Superior para el
Estado de Michoacan de Ocampo, la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo, y el
Cadigo Penal para el Estado de Michoacan de Ocampo.

CAPITULO VI
DE LAS DISPOSICIONES Y PROCEDIMIENTOS POR
CAPITULO DE GASTO

SECCION | VI
DE LOS SERICIOS PERSONALES

Articulo 65. Para la ejecucion del presupuesto asignado al Capitulo
de Servicios Personales, las UPP’S deberan sujetarse a las
disposiciones generales siguientes:
VII.
l. La Subsecretaria dedministraciéon con base en sus
atribuciones remitird a la Direccion de Recursos Humanos
para su andlisis y observancia los tabuladores de sueldo de
las UPP’S, excepto en el caso del Sector Educativo y del

Sector Salud, cuyos tabuladores son determinados por eVIIl.

Gobierno Federal;

Il. La Subsecretaria delministracion a través de la Direccion
de Recursos Humanos de la Secretaria, debera presentar
las néminas de las URRon excepcion de la Secretaria de
Educacion de manera desglosada a nivel de Estructura
Programatica Presupuestaria y realizar el registro
presupuestario con diez dias naturales de anticipacion a la
fecha de pago;

IX.

La Secretaria de Educacion debera realizar el registro
presupuestario de las néminas de plazas estatales y
federales con diez dias naturales de anticipacion a la fecha
de pago.

movimiento de personal,

De conformidad con la normatividad aplicable en la
materia, no se autorizardn pagos retroactivos mayores a
cuarenta y cinco dias naturales. Solo procederan pagos
retroactivos mayores a dicho periodo en caso de:

a) Que la Dependencia o Entidad haya sufrido
modificaciones a su estructura organica, pero en
ningiin momento la retroactividad tendra efecto
con fecha anterior a la aprobacion de la estructura
por parte de la Comisién de Gasto Financiamiento
0 a la emisiéon del nombramiento del personal para
ocupar determinada estructura; y

b) Sean derivados de acuerdos por incrementos
salariales debidamente formalizados y autorizados.

Las UPP$ deberan presentar las plantillas de personal

eventual por las afectaciones de pago de servicios

personales ante la Direccion de Recursos Humanos para
su validacién correspondiente, en caso contrario no seran
tramitados;

Los movimientos de personal que se realicen por la
modalidad de interinato y eventual se deberan presentar
ante la Direccion de Recursos Humanos bajo los
lineamientos emitidos por la misma;

Las modificaciones presupuestarias referentes al rubro de
Servicios Personales entre si y a otros capitulos del gasto,
asi como de otros capitulos a servicios personales que
autorice la Secretaria, deberan ser validadas por la Direccion
de Recursos Humanos y autorizadas por la Comision de

Gasto-Financiamiento; asi mismo, la Direccién de Recursos

Humanos sera la responsable de cubrir la necesidad de
suficiencias presupuestarias en las partidas del rubro de
Servicios Personales, y;

La Direccion de Recursos Humanos debera de proporcionar
periédicamente a las UP#®’las afectaciones
presupuestarias realizadas y el soporte documental que
las justifica.

Articulo 66. Ninguna persona servidora publica podra recibir una
M. Las UPPS$ al realizar los pagos por concepto de remuneracion superior al puesto o cargo que desempefia, de igual
remuneraciones, prestaciones laborales y demasmanera queda prohibido todo pago extraordinario de bonos,
erogaciones relacionadas con servicios personales, sicompensaciones, sobresueldos, incentivos econémicos o
excepcion alguna, vigilaran que todos los contratos remuneraciones por estimulos que no se encuentren plenamente
derivados de la modalidad por honorarios deberan serjustificados y autorizados por la Direccion de Recursos Humanos

validados por la Subsecretariag?dininistracion a través
de la Direccién de Recursos Humanos; asi mismo, se debe

de la Secretaria.

incluir la revision e intervencion en su elaboracion a la Articulo 67. Las personas titulares y las personas encargadas de

Consejeria Juridica del Gobernadama falta de

las delegaciones administrativas o equivalentes de lassUPP’

cumplimiento de esta condicionante derivara en la nulidad deberan realizar los ajustes respectivos para dar cumplimiento a lo

del acto celebrado por las UBP’

seflalado en ékcuerdo deAusteridad, en materia de servicios

personales, independientemente de lo sefialado en el mismo deberan
IV. Las UPPs deberan presentar los movimientos de personalobservar de manera oportuna lo siguiente:

que afecten la némina, ante la Direccion de Recursos
Humanos en un plazo maximo de cinco dias habilesl|.
contados a partir de la fecha de que surta efectos del

Cumplir a cabalidad con las jornadas laborables
establecidas en las Condiciones Generales de Trabajo o
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VL.

VIL.

VIIL.

financiamiento de las adquisiciones, la celebracion de
contratos y el establecimiento de garantias se realicen
dentro de los limites de la vigencia del presupuesto.

AcuerdoAdministrativo sin excepcion alguna;

Remitir a la Direccion de Recursos Humanos los reportes
de incidencias para los descuentos respectivos;

Articulo 70. El CADPE debera implementar en los procedimientos
relativos a la adquisicion de materiales y suministros, los
mecanismos legales que garanticen el debido cumplimiento de las
Queda prohibida la reconversién de plazas a nivelesobligaciones por parte de los proveedores y/o prestadores de
inferiores a excepcioén de las que autorice la Comision deservicio, salvaguardando el patrimonio del Gobierno del Estado.
Gasto- Financiamiento;

No se autorizara la creacion de nuevas plazas;

Articulo 71. La persona titular de la delegacion administrativa o
Se prohibe el pago de compensaciones extraordinariasu equivalente inicamente podra realizar el gasto correspondiente
diferentes al (concepto 14) que no estén plenamentea las partidas de productos alimenticios cuando por necesidades
acreditadas, justificadas y autorizadas; del trabajo que se esté desarrollando en lasdJRiPse puedan

interrumpir las labores, para lo cual debera anexar la relacién del
No se autorizaran movimientos de personal por nuevospersonal, asi mismo no se pagaran gastos de bebidas alcohdlicas de
ingresos que conlleven inmerso el pago de compensacionegingiin grado, ni propinas de ningun tipo.
extraordinaria (concepto 14);

No se permite la ejecucion del gasto de productos alimenticios que
Las personas titulares y las personas encargadas de lase originen con motivo de comidas en restaurantes, salvo aquellos
delegaciones administrativas deberan valorar la disminucidnque resulten necesarios para el cumplimiento de comisiones que
del personal contratado de manera eventyal; y les sean asignadas por su superior jerarquico. Los obsequios y

arreglos florales de igual manera no seran permitido su ejercicio de
La Direccién de Recursos Humanos debera implementargasto con cargo al presupuesto por festividades derivadas por
los mecanismos necesarios, para que las plazas que qued@onvivios de fin de afio y participacion de las Dependencias en
vacantes de manera temporal por licencia sin goce de sueldeventos de beneficencia social tales como donativos, kermes y

o definitiva por renuncia, abandono de empleo, recision debanquetes.

contrato o liquidacion de la persona servidora publica, no

puedan ser ocupadas en aquellas Dependencias que no larticulo 72. Los conceptos del gasto para combustibles,

justifiquen.

lubricantes y aditivos seran suministrados sujetdndose a las

disposiciones siguientes:

Articulo 68. Las personas titulares y las personas encargadas de
las delegaciones administrativas de las YRR’ abstendran de |
contratar personal eventual si no cuentan previamente con la
validacion de la Direccion de Recursos Humanos y la autorizacién
de la Comision de Gasto-Financiamiento, la Secretaria debera emitir
una resolucion sobre la viabilidad de la contratacion de personal
eventual previa solicitud de la UPP
Il.
SECCION I
DE LOS MATERIALESY SUMINISTROS

Articulo 69. Para el ejercicio de los recursos publicos por concepto

de materiales y suministros, las UPP’S deberan observar las normas.

generales siguientes:

. Las Delegacioneddministrativas o sus equivalentes,
tienen la responsabilidad de planear, programar y requerir
con la debida oportunidad, en tiempo y forma los
materiales, articulos y suministros para la adecuada
operacion de la Dependencia, o Entidad;

1. En el caso del suministro del combustible, las WR’
sujetaran a la ministracién de recursos aprobada en el
ejercicio fiscal correspondiente de conformidad con el

Las UPPs del sector central deben enviar a la Direccion de
Servicios Generales de la Subsecretarfaddainistracion,

la programacion de consumo mensual para cada vehiculo,
anexando certificacion de disponibilidad presupuestaria
emitida y debidamente firmada por ellos;

Queda cancelada la ampliacion al costo unitario asignado a
cada tarjeta de combustible para vehiculos oficiales ain y
cuando se cuente con la disponibilidad que acredite dicho
incremento;

En caso de requerimientos especiales de combustible, por
parte de la Secretaria de Seguridad Publicay de la Secretaria
de Gobierno, sera necesario presentar oficio de solicitud a
la Subsecretaria é@&lministracion, con justificacion plena

y debidamente firmada por la persona titular de la UPP
solicitante, indicando la actividad a realizar, fecha, nUmero
de vehiculos que participaran, nimero econoémico, lugar
de traslado y nimero de kildmetros a recofarcaso de
actividades especiales o emergentes que requieran
confidencialidad, esto lo deberan presentar invariablemente
después de realizar dicha actividad.

presupuesto autorizado, asi como a las disposicionesArticulo 73. Las personas titulares de las delegaciones

emitidas por la SubsecretariaAtiministracion; y

administrativas o equivalentes deberan asegurarse que en las UPP’

se cuente con el botiquin basico de primeros auxilios.

I11. Las UPPS, en el ejercicio de su presupuesto por concepto

de adquisiciones, arrendamientos y prestacion de serviciosAr ticulo 74.Las UPPS, con base en las partidas presupuestaria
deberan efectuar las previsiones necesarias para que eutorizadas elaboraran un programa anual de adquisiciones de
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acuerdo con sus requerimientos, el cual deberan presentar drticulo 83. En el caso de inmuebles arrendados, sélo se realizaran

CADRPE, realizaran sus solicitudes de compra considerando lodas adecuaciones o modificaciones estrictamente indispensables.

bienes de uso generalizado, que deberan ser adquiridos a través de

la Direccion de Servicios Generales de la Subsecretaria deérticulo 84. Para la contratacion de los arrendamientos de bienes

Administracion en forma consolidada para obtener mejoresmuebles e inmuebles invariablemente se requerira la suscripcion

condiciones en cuanto a precio y calidad de contrato, en el cual las UBPSeran las responsables por el
incumplimiento a lo sefalado por las disposiciones legales y

Articulo 75. Las Ejecutoras del Gasto a través de la personaadministrativas relativas a la contratacion de servicios por el

titular de la delegacion administrativa o su equivalente, CADPE y deméas normativa aplicable.

implementaran la cultura del reciclaje y manejo de archivos

electrénicos. Articulo 85. Se hara uso de la transportacion aérea, solo cuando
sea estrictamente indispensable para cumplir con los objetivos

Articulo 76.Las UPPS observaran lo dispuesto en las bases y institucionales.

lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y

prestacion de servicios relacionados con bienes muebles e inmueblégticulo 86. Los recursos destinados al pago de primas de seguro

del Estado de Michoacan de Ocampo, para el ejercicio que se tratele bienes muebles e inmuebles, combustible y servicios basicos

gue emita el CADPE. seran responsabilidad de la SubsecretaAdufinistracion a través
de la Direccion de Servicios Generales, la cual se encargara de
SECCION IlI realizar los tramites correspondientes para su pago con cargo a las
DE LOS SER/ICIOS GENERALES partidas correspondientes en los presupuestos autorizados de las
UPPS.

Articulo 77. Las UPPS$ optimizaran al maximo los recursos

disponibles en las partidas de mantenimiento y reparacion de equip@rticulo 87. Los pagos por concepto de primas de seguro debera

en general, alquiler de equipo y muebles para la administraciénrealizarlos la Direccién de Servicios Generales de la Subsecretaria

alquiler de vehiculos, pasajes, viaticos, gastos de recepcion yleAdministracion, a favor de la compafiia de seguros contratada,

atencion a visitantes, gastos de orden social, publicacion de libros;uidando se realicen dentro del ejercicio fiscal que corresponda.

folletos, revelado fotografico y encuadernacion, asi como de trabajos

de impresién, sujetandose estrictamente a las disposiciones Rrticulo 88. Para efectos de lo dispuesto por la Ley de

presupuesto autorizado para el ejercicio de los gastos de viatico8dquisiciones,Arrendamientos y Prestacion de Servicios

y erogaciones necesatrias para el desempefio de comisiones oficialé®elacionados con Bienes Muebles e Inmueble (sic) del Estado de
Michoacan de Ocampo, en materia de contratacién de bienes y

Articulo 78.Las UPPS, se sujetaran al procedimiento para el servicios, las UPP’s deberan dar cabal cumplimiento a los estipulado

mantenimiento y refacciones vehiculares que emitan el CADPE yen las Bases y Lineamientos en materigAdguisiciones,

la Direccion de Servicios Generales. Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Michoacan de Ocampo, para

Articulo 79. Queda estrictamente prohibido que las dRBignen el ejercicio fiscal que se trate.

directamente talleres externos o proveedores de servicios para la

reparacion de los vehiculos propiedad del Gobierno del EstadoArticulo 89. Para el ejercicio de recursos estatales o recursos

sin la autorizacion previa del CADPE. propios, se observaran los montos y limites que determinan el
procedimiento de adquisicion de bienes y contratacion de servicios,

Articulo 80. Los documentos para tramite de pago deberanmismos que se estipula en las Bases y Lineamientos en materia de

contener, nimero econémico, nimero de placas, marca, modelo ;dquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios

descripcion de la reparacion realizada, en caso de emergenciaglacionados con Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de

fuera de la zona conurbada o en un radio mayor a 60 kildmetros déWlichoacan de Ocampo, para el ejercicio fiscal que se trate.

centro de trabajo, la Dependencia o Entidad tendra la obligacion de

reportar la descompostura por medio de oficio con una explicaciénAr ticulo 90.Las UPPS, previo a la contratacion de servicios de

del motivo del pago de la reparacion anexando el CFDI , asi mismgroduccion, espacios en radio y television comerciales, atenderan

el CADPE podra autorizar la reparacion en talleres de la localidada informacién de los medios sobre cobertura geografica, audiencias,

en donde se encuentra la unidad o su traslado a la ciudad de origgmogramaciéon y métodos para medicion de audiencias, asi como su

através de gria. capacidad técnica para la produccioén, postproduccion y copiado
debiendo ser autorizados por la Coordinacion de Comunicacion.

Articulo 81. Tratandose de equipo de cémputo arrendado, el pago

de refacciones y servicios necesarios para el mantenimientdArticulo 91 Todos los gastos y servicios relacionados con la

preventivo y correctivo se efectuara en los términos establecidosnformacion difundida a través de los medios de comunicacion

en el contrato de arrendamiento respectivo. masiva, tales como prensa, radio, television y medios electrénicos,
entre otros, se solicitardn a la Coordinacion de Comunicacion,

Articulo 82. En el caso de que sea necesaria la contratacion de upara su autorizacion y contratacion.

nuevo servicio de arrendamiento de cualquier tipo se requerira

ademas de contar con la emisién de suficiencia presupuestaria pdrticulo 92. Las UPP’s tramitaran ante el CADPE el procedimiento

parte de la Secretaria, asi como carta compromiso de pago emitidgue éste determine para la contratacion de impresion oficial; como

por los responsables de las UPP’S encargadas de generar el gastdpticos, folletos, posters, por mencionar algunos, los cuales
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deberan estar apegados al catalogo y previo visto bueno en cuanioder Ejecutivo por conducto de la Dependencia que el designe,
al contenido y disefio que emite la Coordinacion de Comunicacionpara la autorizacion de apoyos a personas o instituciones sin fines
de lucro y que requieran de la ayuda del Gobierno del Estado.
Articulo 93. Las acciones de publicidad, y en general, las actividades
relacionadas con comunicacion social seran aplicadas con cargo &rticulo 100. Los apoyos referenciados en el articulo anterior
presupuesto aprobado de las UPPdeberan contar con el visto  podran ser de tipo econémico, y/o en especie con el propdésito de
bueno, mediante firma electronica, de la persona titular de lacontribuir al bienestar y mejoramiento de la poblacion en general.
Coordinacion de Comunicacion, debiendo utilizar preferentemente
los medios de difusion del sector publico, y se autorizaran Unica yArticulo 101. La comprobacién de estas erogaciones estara sujeta
exclusivamente para los programas institucionales de laal cumplimiento de las disposiciones fiscales aplicables en la
Administracién Publica Estatal. materia, de igual manera a lo sefialado en la LGCG

Articulo 94. El tramite con afectacion en los supuestos de pagoArticulo 102. La persona Titular del Poder Ejecutivo del Estado,
por concepto de indemnizaciones, sueldos, salarios, haberes caidpsr conducto de la Secretaria, podra reducir, suspender o terminar
y los derivados de procesos judiciales de caracter civil, mercantilla ministracién de los recursos por concepto de transferencias,
agrario y contencioso-administrativo, éste debera estar sustentadasignaciones, subsidios y otras ayudas, cuando lassU®P’
en la orden del juez o autoridad competente. EI DEPP se genera@umplan con lo previsto para su asignacion.
Unica y exclusivamente a favor de la persona beneficiaria y se
reflejaran en él los descuentos y retenciones a que dé lugar dicharticulo 103. La persona Titular del Poder Ejecutivo, por conducto
erogacion, con cargo al Presupuesto de Egresos autorizado a e la Secretaria, autorizara la ministracion de las transferencias,
UPR subsidios y subvenciones que con cargo a los presupuestos de las
UPP’s se prevén en el Presupuesto de Egresos mediante la
Articulo 95. El tramite de la afectacion presupuestaria de la partidaelaboracion, registro y firma del DEPP respectivo.
que corresponda al pago de lo sefialado en el articulo anterior se
realizara ante la Secretaria a través del Sistema Electrénico medianter ticulo 104 Las personas titulares de las U$Bh cuyos
la elaboracion, registro y firma del DERRexando la comprobacion  presupuestos se autorice la ministracion de subsidios y
respectiva conforme Ahexo 5 del presente Manual, el cual debera transferencias, estan obligadas a informar sobre el ejercicio de estos
contener la firma electrénica de visto bueno de la persona titular dele manera trimestral a la Secretaria a través de la Direccion de
la Direccion General Juridica de la Secretaria, con cargo alContabilidad Gubernamental.
Presupuesto de Egresos autorizado a la UPP
Articulo 105. Los subsidios, cuyos beneficiarios sean los
SECCION IV Gobiernos Municipales, se consideraran devengados para el Estado
DE LAS TRANSFERENCIASASIGNACIONES, a partir de la entrega de los recursos @&lasitamientos.
SUBSIDIOSY OTRASAYUDAS.
Articulo 106. Los subsidios cuyos beneficiarios sean personas
Articulo 96. Los Poderes Legislativo, Judicial, Entidades y fisicas, o en su caso, personas morales distintas a Municipios, se
OrganismoAutdbnomos, manejaran y erogaran los recursos bajoconsideraran devengados hasta que sean identificados dichos
la personalidad juridica que los constituya, por lo que correspondéeneficiarios y los recursos sean puestos a su disposicion para la
a la percepcion de subsidios y transferencias, los recibira de l&ntrega correspondiente, previa identificacion oficial.
Secretaria en los términos que se fijen en los presupuestos anuales
del Gobierno del Estado, sujetandose a los controles yArticulo 107 Todo convenio con participacion financiera estatal
procedimientos establecidos en la materia, y al comportamientalebera contener la firma de la persona titular de la Secretaria y la
de los recursos financieros, por lo que estos seran responsables gersona titular de la UP€bn el propdsito de garantizar la prevision
ejercer dicho presupuesto, conforme a las disposiciones yfinanciera, sélo con este requisito podran iniciar el compromiso
normatividad aplicable en la materia. respectivo.

Articulo 97.Las UPPS que otaguen subsidios en beneficio social Articulo 108 Las personas titulares de las UPRue, de
directo a la poblacion, deberan reportar trimestralmente a laconformidad con las atribuciones conferidas, operen programas
Secretaria la informacion relativa al avance de las metas y montsociales observaran lo siguiente:
de los subsidios entregados, segun corresponda, asi como la
desagregacion geografica a nivel municipal, entre otros rubros, de. Identificar con precision a la poblacion objetivo, tanto por
conformidad con las disposiciones especificas en materia de grupo especifico como por region del Estado y Municipio;
transparencia presupuestaria.

Il. Deberan establecer criterios de su elegibilidad bajo los

Articulo 98. Los subsidios se sujetaran a los criterios de objetividad, principios de equidad;

equidad, transparencia, elegibilidad, oportunidad y temporalidad,

para lo cual las UPB'observaran en todo momento lo sefialado llI. En los programas de beneficio directo a individuos o grupos

por el CONAC y demas disposiciones en la materia. sociales, los montos y porcentajes se estableceran con
base en criterios redistributivos que deberan privilegiar a

Articulo 99. La partida de apoyo a instituciones diversas es una la poblacién que percibe menos ingresos y procurar la

partida centralizada, de manejo exclusivo de la persona titular del equidad entre regiones; sin demérito de la eficiencia en el
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logro de los objetivos; salvo en aquellos casos que se vean afectadas por desastres
naturales, previa autorizacion de la persona Titular del Poder
IV. Procurar que el mecanismo de distribucion, operacion y Ejecutivo del Estado.
administracion otorgue acceso equitativo a todos los grupos
sociales y género; Articulo 110. Los Poderes Legislativo, Judicial, Entidades y
OrganismosAutdbnomos que manejen y devenguen recursos de
\YA Procurar que los recursos se dirijan exclusivamente a lainversion, por lo que corresponde a la percepcion de subsidios y

poblacion objetivo y asegurar que el mecanismo de transferencias, deberan informar a la Secretaria mediante oficio de
distribucion, operacion y administracion facilite la manera mensual las obras y proyectos de inversion.
obtencion de informacién y la valuacién de los beneficios

econdmicos y sociales de su asignacion y aplicacion; SECCION V
DE LOS BIENES MUEBLES, INMUEBLES E
VI. Asegurar la coordinacion de acciones entre UPP’S, para INTANGIBLES
evitar duplicidad en el ejercicio de los recursos y reducir
gastos administrativos; Articulo 111. Para el control de los bienes muebles adquiridos, las
UPP’s deberan instrumentar los procedimientos para
VII. Buscar fuentes alternativas de ingresos para lograr unasalvaguardarlos, debiendo solicitar mediante oficio a la Direccién
mayor autosuficiencia y una disminucion o cancelacion de de Patrimonio Estatal dependiente de la Subsecretaria de
los apoyos con cargo a recursos presupuestarios; Administracion, las etiquetas de cédigo de barras soportadas con
los CFDI de adquisicion, sujetandose al control de almacén, que
VIII.  Contar con la emisién de reglas de operacién cuando astomprendera como minimo lo siguiente:
las disposiciones normativas lo establezcan.
a) Fecha de recepcion;
Articulo 109. Las ayudas de caracter social solo seran otorgadas a
peticion con la debida motivacion y justificacion de las SRBe b) Alta en los registros contables;
autorice la persona Titular del Poder Ejecutivo, sujetandose a los
criterios de objetividad, equidad, transparencia, selectividad yc) Alta en el Sistema de Control de Inventarios;
temporalidad; acatando en todo momento las disposiciones para
establecer la estructura de la informacién de montos pagados pat) Asignacion y resguardo;
ayudas y subsidios.
e) Mantenimiento; y

Para los efectos del parrafo anterias UPPS, deberan resguardar
y estipular en el Manifiesto de Cumplimiento Legal que cuentanf) Baja y destino del bien.
con lo siguiente:
Articulo 112. Las UPRS deberan notificar mediante oficio dirigido
I Identificar con precision la poblacion que necesita la ayuda; a la Subsecretaria delministracion, a través de la Direccién de
Patrimonio Estatal los bienes adquiridos, para su incorporacion al
Il. Contar con el padron de beneficiarios; inventario correspondiente.

M. Incorporar, mecanismos de seguimiento y evaluacién;  Articulo 113. En el caso de solicitar la adquisicion de equipo de
computo, se debera contar previamente con el dictamen técnico
IV. Las personas solicitantes deberan ser mayores de edaamitido por la Secretaria a través de la Direccién General de Gobierno
Deben entregar original de los documentos vigentes Digital.
siguientes:
Articulo 114. El arrendamiento y adquisicion de vehiculos se
a) Solicitud de apoyo por escrito en formato libre, sujetaran a lo establecido enAeluerdo deAusteridad y sus
dirigido a la persona titular del Poder Ejecutivo del Lineamientos especificos.
Estado; especificando fecha, apoyo requerido,

cantidad, domicilio y una via de contacto; Articulo 115.En la adopcién de los anteriores criterios, el CADPE
implementara los mecanismos legales que garanticen el
b) Entregar copia de los siguientes documentos: cumplimiento de las obligaciones por parte de los proveedores o

identificacion oficial emitida por el Instituto  prestadores de servicios, salvaguardando el patrimonio del
Nacional Electoral(INE), comprobante de Gobierno del Estado.
domicilio actual y CURP;
SECCION VI
C) Recibo de entrega del apoyo, firmado o sellado DE LA INVERSION PUBLICA
por la persona beneficiaria; y
Articulo 116. Las UPPs deberan informar el Prograrvaual de
d) Reporte fotografico de la entrega del apoyo. Inversion para el ejercicio fiscal de que se trate, instrumento a
través del cual se formaliza la cartera de obras y proyectos que
No deberan autorizarse ayudas a las personas servidoras publicpasetendan llevar a cabo. Lo anterior sera requisito para iniciar los
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procesos de ejercicio de los recursos de inversion. las obras y proyectos ejecutados por las UYPR'cae
completamente en estas Ultimas, por lo que seran responsables
Las UPP’s deberan solicitar por escrito la autorizacion y asignaciorverificar dicho avance para dar tramite al ejercicio de los recursos.
de recursos al folio de obra, anexando la cédula de informaciénTodo tramite de pago de recursos publicos de inversién que lleven
basica, el presupuesto base, precios unitarios, el programa cabo las UPBante la Secretaria, se entendera que esta validado
calendarizado de ejecucion y posteriormente suscribir los OMP sor la UPP observando el avance fisico de las obras y proyectos.
respectivos. Dichos documentos seran completa responsabilidad

de las ejecutoras. Articulo 121. Para el tramite de los recursos financieros

correspondientes a este capitulo, se observara lo siguiente:

Articulo 117. Las UPPS no podran contraer obligaciones que
comprometan recursos financieros adicionales a los montod.
asignados en el Presupuesto de Egresos del afio en curso.
Consecuentemente con lo anterior, todo convenio o acuerdo de
coordinacién de acciones que se celebre entre el Gobierno del Estado
con UPPs de laAdministracién Publica Federal o con los
Municipios, en donde se comprometan recursos financieros
estatales, deberan contar con la autorizacion previa de la Secretaria,
en caso contrario, dichos actos careceran de efectos juridicos y no
generaran obligacion financiera alguna para el Estado.

Para la ministracion de recursos a los Municipios del Estado, lall.
Direccién de Seguimiento de Inversion Pablica, revisara y validara
los convenios especificos suscritos por cada municipio, con la
finalidad que los mismos estén apegados al convenio marco que lo
rija.

Asimismo, con respecto a l&gportaciones y Participaciones Il

Federales, la Direccion de Operacion Financiera en lo que competa

ala Secretaria, debera dar atencion a lo dispuesto en los articulos
136y 137 del presente Manual, y demas disposiciones normativas

aplicables.

Articulo 118.Las UPPs ejecutoras de las obras y proyectos para
iniciar los procesos de contratacion de las estas observaran lo
siguiente:

. Se debe considerar que las obras y proyectos estén
contempladas en el POA de inversion;

1. Es necesario contar con oficio de Suficiencia Presupuestaria

emitido por la Secretaria a través de la Direccion de IV.

Seguimiento de Inversion Publica de los recursos que por

su naturaleza se concentran en la misma; tratindose de
aquellos que, de conformidad con las reglas de operacion

del fondo, asi como de la personalidad juridica de la Entidad

se ministran al ejecutor del gasto, éste sera el obligado a
expedir el certificado de liquidez financiera; y

I11. LasAdecuaciones Presupuestarias correspondientes a los
recursos financieros correspondientes a este capitulo seran

El anticipo se solicitara en el formato establecido para tal
fin por la Direccién de Seguimiento a la Inversion Publica.
Sera responsabilidad de la ejecutora del gasto realizar la
amortizacion de este mediante la elaboracion, registro y
firma del DEPP a través del Sistema Electrénico,
adjuntando los documentos de conformidad cémeko

5 del presente Manual para tramite ante la Secretaria, a
través de las deducciones en las facturas correspondientes
a las estimaciones y el finiquito de la obra o proyecto;

Para el pago del anticipo la Ejecutora del Gasto debera
contar con el expediente integrado por el contrato, pélizas
a través de las cuales se otorgan las fianzas de anticipo y
cumplimiento, asi como el CFDI correspondiente que
contenga los requisitos fiscales;

Los tramites de pago de las estimaciones subsecuentes se
solicitaran a través de la elaboracion registro y firma del
DEPP a través del Sistema Electronico adjuntado los
documentos de conformidad corAelexo 5 del presente
Manual para tramite ante la Secretaria. Sin embargo, la
Ejecutora del Gasto debera contar y resguardar con el
expediente integrado por la factura de acuerdo con el monto
de la estimacion con la amortizacién correspondiente del
anticipo, fianza de cumplimiento en su caso, generadores,
bitacora, copia del reporte del laboratorio de control de
calidad, reporte fotografico de los avances de la obra,
documentacion que debera ser resguardada por la UPP
Ejecutora del Gasto; y

Para la ejecucion del tramite de pago de finiquito ademas
de lo sefialado en el parrafo anterior, se debera contar en el
expediente respectivo este Ultimo bajo resguardo de la
UPP Ejecutora del Gasto, el acta de entrega-recepcion del
contratista y fianza de vicios ocultos, asi como fotografias
de la obra terminada y tramitara ante la Secretaria mediante
elaboracion registro y firma DEPP a través del Sistema
Electronico adjuntado los documentos de conformidad con
elAnexo 5 del presente Manual.

autorizadas por la Direcciéon de Seguimiento a la Inversion Ar ticulo 122.Las UPPS, al celebrar los contratos de obras, deberan

Pulblica mediante la contabilizacion de los OMP

exigir que las garantias que deban otorgar los contratistas consistan

en fianzas que estén invariablemente a favor de la Secretaria, siendo
Articulo 119.Una vez notificado el Presupuesto de Egresos pararesponsabilidad de las URBROlicitar se hagan efectivas las fianzas
el ejercicio fiscal que se trate por parte de la Secretaria, cada UP&ue en su caso procedan.

ejecutora de obra publica en el ambito de su competencia, debera

iniciar los compromisos respectivos, vigilando el cabal Articulo 123.Las UPRS ejecutoras de los recursos presupuestarios,
cumplimiento del fondo apegandose a la normativa aplicable erseran responsables de formular las actas de entrega-recepcion, ala
cada uno de éstos. terminacion de las obras y proyectos y proporcionar copia de

estas a la Direccion de Seguimiento a la Inversién Publica y la
Articulo 120. La obligacién de dar seguimiento al avance fisico de Contraloria.
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Articulo 124. Las obras aprobadas que sin causa justificada no 12 Bis de la Ley de Planeacién Hacendaria, Presupuesto,
inicien dentro de los treinta dias naturales siguientes a la fecha Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado
estipulada de su inicio, quedara sin efectpor lo tanto, los de Michoacan de Ocampo, suscrito por la persona titular

recursos comprometidos para las mismas seran reasignados a otras de la Secretaria de Finanzasdministracion.

obras prioritarias, salvo aquellas que por los procedimientos de

licitacion requieran de mas tiempo. Articulo 131. Para contar con el Oficio de Suficiencia
Presupuestaria al que se refiere el numeral 2 del articulo 130 del

Articulo 125. Cuando existan economias en la ejecucion de lapresente Manual, las UPP’s ejecutoras de OPM deberan solicitarlo

obra, respecto de su costo programado, las UPP’s tramitaran angela Direccion de Seguimiento de Inversién Publica de la Secretaria,

la Secretaria, la cancelacion de los saldos presupuestarios por especificando el nombre de la obra o proyecto, municipio,

monto excedente de la misma, a través de Oficio de Solicitud ddocalidad, inversién requerida y calendarizacién mensual y anual

Cancelacion, anexando la justificacion respectiva. de la misma.

Articulo 126 Las UPR ejecutoras de los programas de inversion La inversion requerida debera desglosar el costo de la obra, el costo

registraran en el Sistema Electrénico los informes mensuales déinanciero y el M de ambos conceptos, sefialando ademas el

Avance Fisico Financiero, asi como la documentacion que sustentglazo y la tasa considerados para proyectar el costo financiero.

el avance reportado, siendo responsables de su resguardo y

disponibilidad para auditorias y revisiones. La solicitud debera venir acompafada ademas por la Cédula de
Informacion Basica de la obra. Una vez que cuenten con el Oficio

Articulo 127. Las UPRS ejecutoras de los programas de inversion de Suficiencia Presupuestaria, deberan solicitar a la Secretaria la

acataran lo dispuesto por la LDF autorizacion referida en el numeral 3 del articulo 130 del presente
Manual.

Articulo 128.Las UPPS$ y Municipios informaran sobre los

recursos devengados, destino, subejercicios que en su caso &n caso de que la obra haya sido contratada por un monto menor

presenten, y los resultados obtenidos de la aplicacion de lasl presupuesto autorizado, las UPP’s deberan tramitar la

transferencias federales etiquetadas que recibe el Estado a travéancelacion del monto remanente ante la Secretaria a través del

del Sistema de Formato Unico y Sistema de Recursos Federale®MP, en un periodo que no exceda cinco dias habiles, contados a

Transferidos. partir de la fecha de firma del contrato.
SECCION VII Articulo 132. Las UPP’s ejecutoras de OPM deberan establecer
DE LA OBRA PUBLICA MULTIANUAL. en las bases de licitacion, la programacion de pagos calendarizada

conforme al Oficio de Suficiencia Presupuestaria proporcionado
Articulo 129. La planeacién, programacion, presupuestacion, por la Secretaria, a través de la Direccion de Seguimiento de
ejecucion y pago de la OPM se ajustara a lo establecido en enversion Publica.
articulo 12 Bis de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto,
Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado deEn dichas bases, debera establecerse también como requisito la
Michoacan de Ocampo; su Reglamento y el articulo 15 Bis de lacarta de intencion de financiamiento de al menos una institucién
Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la misma paréancaria.
el Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios.

Articulo 133. Los pagos de OPM se programaran a través de los
Articulo 130.Las UPPs ejecutoras de obras y proyectos bajo el Certificados déwance de Obra (en lo sucesivo CAO), su emision
esquema de OPM, para iniciar los procesos de contratacion dg autorizacion serd de completa responsabilidad de las ejecutoras
estas, deberan contar con los documentos debidamente firmadate OPM conforme a las estimaciones aceptadas y validadas por
siguientes: las mismas.

l. Inscripcién de la obra o proyecto solicitado en el Programa La tramitacion de pago sera competencia de la Secretaria, y su
de Obra Publica Multianual, elaborado y autorizado por responsabilidad se limita Unica y exclusivamente a la verificacion
la Secretaria de Comunicaciones y Obras Publicas conformale suficiencia presupuestaria conforme al calendario establecido
alo establecido en el articulo 12 Bis de la Ley de Planeaciénen el oficio correspondiente.

Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad
Gubernamental del Estado de Michoacan de Ocampo; Articulo 134. Cada CAO podra contener uno o mas pagos
calendarizados, y cada uno de ellos se tramitara a través del DEPP

Il. Oficio de Suficiencia Presupuestaria emitido por la ante la Direccion, soportado con el CFDI que ampare el monto
Direccion de Seguimiento de Inversion Publica de la neto a pagar, cumpliendo con todos los requisitos fiscales.
Secretaria, el cual contendré la calendarizacion de recursos
presupuestarios disponibles por cada uno de los ejercicio€En caso de atraso en los pagos por causas imputables a los
fiscales en que se le asignen recursos a la obra o proyecta;ontratistas, estos tendran que asumir el costo financiero de dicho
Y, atraso. El proceso para la formalizacion y registro de los CAO por

parte de la Secretaria sera el siguiente:

M. Oficio de autorizacion para contratar obra publica y ejercer
presupuesto multianual al que hace referencia el articulol. Una vez que las ejecutoras hayan reconocido el avance
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fisico a través del CAO correspondiente, lo remitiran en |l
cuatro tantos originales, debidamente firmados por la
persona titular de la Dependencia o Entidad y el contratista,

a la Direccion de Seguimiento de Inversion Pablica de la lll.

Secretaria, que sera el area encargada de su revisiéony en su
caso, validacién. Las ejecutoras deberan realizar este
proceso en un plazo minimo de veinticinco dias naturales
antes de la fecha de vencimiento del primer pago;

La Direccién de Seguimiento de Inversion Publica verificara IV.

gue se cumpla con el calendario de pagos autorizado, y si
es el caso, lo remitira al titular de la Secretaria para su
firma;

Posteriormente, la Direccién de Seguimiento de Inversion
Publica, en un plazo que no exceda cinco dias naturales

Emitiran el recibo correspondiente a cada ministracion a la
fecha de la transferencia electrénica;

Registraran los fondos en sus ingresos y realizar las
erogaciones, conforme lo dispuesto en la normatividad
aplicable de acuerdo con la naturaleza de los recursns y

su caso, a las disposiciones establecidas en los convenios
respectivos; y

Las aportaciones y transferencias que realice la Secretaria
a losAyuntamientos se consideraran devengadas y ejercidas
a partir de la entrega de los recursos a los mismos, y su
ejercicio, aplicacion, seguimiento, evaluacion, fiscalizacion

y rendicion de cuentas; sera responsabilidad exclusiva de
estos ultimos.

contados a partir de la fecha de su recepcién, devolverdAsimismo, con respecto a las Comunidades Indigenas que se
tres tantos originales a la Delegaci#dministrativa o encuentren ejerciendo su derecho al autogobierno y su presupuesto
equivalente de la UPP ejecutora, y remitird un tanto a ladirecto, en virtud de lo dispuesto en el Capitulo XXI de la Ley
Direccion de Contabilidad de la Secretaria para su debidoOrganica Municipal del Estado de Michoacan de Ocampo, se le
registro, conforme a lo establecido en el articulo 12 Bis de transferiran los recursos correspondientes, en los términos que se
la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasteestipulen conforme a lo dispuesto en la instruccién enviada a la
Publico y Contabilidad Gubernamental del Estado de Secretaria, por parte del Gobierno Municipal al que pertenezca la
Michoacan de Ocampo; y comunidad en cuestion, con fundamento en la autorizacion que
otorgue su respectivlyuntamiento para tales efectos y conforme
IV. La Delegaciéidministrativa o area equivalente de la UPP a los convenios que al respecto sean suscritos por la Secretaria y
ejecutora tramitara el pago del CAO a través del DEPP los ayuntamientos.
por lo menos quince dias naturales antes de la fecha de
vencimiento del primer pago, bajo las condiciones Articulo 137. El Gobierno del Estado de acuerdo con lo dispuesto
establecidas en la presente seccion del presente Manualen la LCF publicara la distribucion y el calendario de cada uno de
los fondos en el Periédico Oficial del Gobierno Constitucional del
Estado de Michoacan de Ocampo. La distribucion de las
Participaciones entre los Municipios la realizara la Secretaria
conforme lo establece la referida Ley

SECCION VIII
DE LAS INVERSIONES FINANCIERAS
Y OTRAS PROVISIONES

SECCION X
DE LA DEUDA PUBLICA

Articulo 135. Son las erogaciones especiales, erogaciones
contingentes y las aportaciones de capital a las Entidades publicas
gue producen bienes o servicios para la venta en el mercado y la
adquisicion de otros derechos no titulados en otorgamiento déArticulo 138. La Secretaria queda facultada para crear las
créditos, incluye las asignaciones correspondientes a aportacionggovisiones 0 pasivos, que representen compromisos de gasto,
a fideicomisos y mandatos publicos. adquisiciones devengadas, la construccion de obras publicas y
pedidos debidamente fincados a proveedores de bienes o servicios;
la documentacién comprobatoria correspondiente podra ser
presentada con fecha posterior al cierre del ejercicio.

SECCION IX
DE LAS FARTICIPACIONESY APORTACIONES

Articulo 136. Los Ayuntamientos del Estado recibiran de la Por servicio de la deuda publica se entendera los recursos destinados
Secretaria, las transferencias de los Fondos de Participaciones asla amortizacion de capital y pago de intereses, comisiones, gastos,
como los Fondos daportaciones del Ramo General 33 del honorarios y demas accesorios legales y contractuales derivados
Presupuesto de Egresos de la Federacion, denominados: Fondo Uk las operaciones de financiamiento bancario.
deAportaciones para la Infraestructura Social Municipal y Fondo
IV deAportaciones para el Fortalecimiento de los Municipios y
las Demarcaciond®rritoriales del Distrito Federal, en los términos
del Decreto del Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal que
corresponday de las disposiciones normativas aplicables, conforme
al procedimiento siguiente: Articulo 139. Todos los contratos de apertura de cuentas en
instituciones de crédito que celebren las $pRAra la recaudacion
. Los Municipios abriran una cuenta bancaria productiva de ingresos, deberan de firmarse por la persona titular de la
especifica para la ministracion de los Fondos de Secretariay la Direccién de Operacion de Fondédagres segun
Participaciones que corresponda, asi como para cada unaplique.
de los fondos del Ramo General 33; notificando a la
Secretaria las cuentas bancarias y firmantes autorizadosAr ticulo 140. Las UPPS deberan informar mensualmente a la

CAPITULO VI
DE LOS INGRESOS RECAUDADOS POR LAS
DEPENDENCIAS Y ENTIDADES
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Secretaria mediante los medios que ésta ponga a su disposiciéregalizar conciliaciones trimestrales del ejercicio del presupuesto

los ingresos que perciban por venta de bienes, prestacion demmando en cuenta el primer mes del afio calendario, el documento

servicios o cualquier otro que reciban, diferente a los recursoslebera incluir los momentos presupuestarios tramitados del

derivados del Presupuesto de Egresos a mas tardar dentro de laprobado, modificado y ejercido a nivel de fuente de financiamiento,

cinco dias habiles del mes siguiente al que se trate. sera firmado por el Titular de la Direccion y por parte de la UPP
por la persona titular de la Delegaciddministrativa o su

Las UPPS que incurran en responsabilidades administrativas, laequivalente.

persona o personas que no informen los recursos a que se refiere el

parrafo anterior, en los términos que en el mismo se sefialan, seran

sancionadas por la Contraloria.

CAPITULO XI
DE LA TRANSRARENCIA Y
LA RENDICION DE CUENRS
CAPITULO IX
DEL CONTROL, SEGUIMIENTO Y
EVALUACION DEL PRESUPUESD

Articulo 146.Las UPPS, en el manejo de los recursos publicos,
observaran lo dispuesto por la LGCG y la Ley de Transparencia,
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
Articulo 141. La Contraloria, en ejercicio de sus atribuciones, del Estado de Michoacan de Ocampo y demas ordenamientos
examinaray verificara el cumplimiento por parte de las UPP’S enaplicables.
el ejercicio del gasto publico, el cumplimiento de los programas y
subprogramas y su congruencia con el presupuesto; para ello, se Aaticulo 147. La informacion sobre los recursos federales ejercidos,
confieren amplias facultades para vigilar que toda erogacion cordestino, y los resultados obtenidos, asi como las evaluaciones de
cargo al presupuesto esté debidamente justificada y prevera ltos resultados del ejercicio de los recursos federales transferidos
necesario para que se finquen las responsabilidadewiaAportaciones Federales, Subsidios o Convenios en materia de
correspondientes cuando resulte que las erogaciones realizadagscentralizacion o reasignacion que recibe el Estado y que son
sean consideradas lesivas a los intereses del Gobierno del Estadasignados y ministrados a las U®Re informaran a través del
SFU, que la SHCP puso a disposicion de las Ejecutoras del Gasto,
Articulo 142. La Contraloria emitird una recomendacion a la a mas tardar a los quince dias naturales posteriores a la terminacion
Secretaria, en caso de deteccion de incumplimiento a la normatividade cada trimestre del ejercicio fiscal correspondiente.
establecida, relativa al ejercicio del gasto publico por parte de las
UPP5, con la finalidad de aplicar la suspension en la ministracionArticulo 148. Para la oportuna entrega de informacion, la Secretaria
de recursos. através de la Direccion de Seguimiento de Inversion Publica, solicitara
ala Unidad de Evaluacion del Desempefio de la SHCP las claves de

Articulo 143. Las personas servidoras publicas responsables eracceso al SFU, para cada una de las Ejecutoras del Gasto.

las UPP’S proporcionaran a la Contraloria la informacion y

documentos relacionados con el presupuesto y su ejercicio quérticulo 149. La informacion trimestral detallada que se presente
ésta les requiera de manera oficial, permitiendo la préactica de visitaa través del SFU, se remitira de manera consolidada a la unidad de
en los domicilios, oficinas, locales, bodegas, almacenes y recintogvaluacion al desempefio de la SH@E#a lo cual, la Secretariay
oficiales que integran estas unidades, sin ningln tipo de restricciomas Ejecutoras del Gasto atenderan a lo siguiente:

incluso el acceso a sus archivos.

I
La Contraloria dispondra lo conducente a fin de que se lleven a
cabo las inspecciones y auditorias que se requieran, asi como para
que se finquen las responsabilidades y se apliquen las sanciones
que procedan con motivo del incumplimiento de las disposiciones
aplicables.

CAPITULO X
DE LOS INFORMES MENSUALES,
TRIMESTRALESY ANUALES Il

Articulo 144. En términos de lo sefialado en el articulo 85 de la
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, las
ejecutoras del gasto deberan informar trimestralmente a la SHCP
sobre el destino y resultados obtenidos de los recursos transferidos,
en apego a las disposiciones juridicas aplicables.

Asi mismo deberan elaborar informes mensuales, trimestrales y
anuales que contengan el InformeAleince Fisico Financiero de
los proyectos autorizados y difundirlos en su pagina electrénica

oficial de internet y en otros medios accesibles a la poblacion. V.

Articulo.145 Cada UPP en conjunto con la Direccion deberan

Deberan capturar la informacion requerida en el SFU dentro
de los primeros quince siguientes dias naturales posteriores
al trimestre de que se trate, apoyandose para ello, en el
Manual de Usuario, Guia Rapiday en el personal asignado
de la Secretaria para la operacion del Sistema de
Informacion sobre IAplicacion y Resultados del Gasto
Federalizado del SFU de la Unidad de Evaluacion del
Desempefio de la SHCP;

La Secretaria través de la Direccién de Seguimiento de
Inversion Publica, revisard, validara o en su caso solicitara
atencion de observaciones regresando la informacién que
registraron las Ejecutoras del Gasto, dentro de los tres
dias naturales siguientes al plazo sefialado en el numeral
anterior;

Las UPPs, tendran como limite el dia veinte del mes
correspondiente para atender las observaciones realizadas
por la Secretaria y se enviaran para su validacion;

La Secretaria y las Ejecutoras del Gasto, deberan estar
pendientes de las observaciones, que en su caso realicen
en el SFU las Dependencias Coordinadoras de los Fondos
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y/o la Unidad de Evaluacién del Desempefio;

Presupuesto de Egresos se sujetara a las disposiciones legales

aplicables, al principio de anualidad.

V. De forma coordinada, la Secretariay las UPP’s, dentro de

los cinco dias habiles siguientes atenderan lasa)En el caso de los Poderes Legislativo y Judicial y los organismos
observaciones que en su caso realicen las Dependenciasutonomos, conforme a las respectivas disposiciones
Coordinadoras de los Fondos y/o la Unidad de Evaluaciénconstitucionales, les corresponden las atribuciones siguientes:

del Desempefio;
I
VL. Una vez terminado el proceso de captura en el SFU, las
Ejecutoras del Gasto deberan descargar la informacion
correspondiente para su publicacién en su pagina
electronica oficial de internet, asi como en un medio de
difusion local, a mas tardar dentro de los primeros cinco Il
dias naturales del mes posterior a la captura de la
informacion;

Dicho flujo, debera realizarse de acuerdo con lo estipulado
en el calendario para el registro de avances y revision
contemplado en el Capitulo. M.

VIl.  Plazos para la entrega de la informacién en los Lineamientos
para informar sobre los recursos federales transferidos a
las Entidades Federativas, municipios y demarcacioneslV.
territoriales del Distrito Federal, y de operacion de los
recursos del Ramo General 33.

V.

Calendario para el registro de avances en el SFU

Reporte de avances | Trimestre | Il Trimestre | Il Trimestre | IV Trimestre

Mes en que se reporta Abril Julio Octubre Enero

Captura de informacion lal15 lall5 lall5 lall5

Revision de informacion de municipios o demarcaesoh
y emision de observaciones por parte de la Entida 18 18 18 18 VI
Federativa correspondiente. .

Atencion a observaciones por parte de los munisipio

para envio de il 1 consaidad 20 20 20 20

Calendario para el registro de avances en el SFU
Reporte de avances | Trimestre | Il Trimestre | Il Trimestre | IV Trimestre
Mes en que se reporta Abril Julio Octubre Enero
Revision de informacion y emision de observacigres
parte de las UPP’s. » i s s
Atencion a observaciones por parte de las Entidadgs 25 25 25 25
Federativa:

Cierre definitivo del SFU. 25 25 25 25

VII.

Aprobar sus proyectos de presupuesto y enviarlos a la
Secretaria para su analisis e integracion al proyecto de
Presupuesto de Egresos, observando los criterios generales
de politica econémica, y demas disposiciones en la materia;

Ejercer sus presupuestos observando lo dispuesto por las
disposiciones juridicas y administrativas en la materia, sin
sujetarse a las disposiciones generales emitidos por la
Secretaria. Dicho ejercicio debera realizarse con base en
los principios de eficiencia, eficacia y transparencia;

Deberan dar cumplimiento al sistema de evaluacion al
desempefio y estaran sujetos a la normatividad y control
de los 6rganos correspondientes;

Realizar sus pagos a través de sus respectivas tesorerias o
sus equivalentes;

Llevar la contabilidad y elaborar sus informes conforme a
lo previsto por la LGC@si como enviarlos a la Secretaria
para su integracion a los informes trimestrales y a la Cuenta
Publica;

Resguardar la documentacion comprobatoria que respalda
las erogaciones del gasto; y

Solicitar a la Secretaria la ministracion de recursos, mediante
los procedimientos establecidos.

b) Justificar el gasto incurrido ante los érganos de control y
fiscalizacion. En el caso de las UPP’S y érganos administrativos
descentralizados con autonomia presupuestaria y personalidad

juridica, conforme a las respectivas disposiciones contenidas en

Articulo 150.Las UPPS deberan de remitien la forma y plazos

las leyes o decretos de su creacion se sujetaran a las atribuciones

establecidos por la Secretaria, la informacion referente al resultadsiguientes:

del ejercicio de los recursos federales transferidos, asegurando el
resguardo de la documentacién que acredite su uso o destino pata
su incorporacion en la cuenta publica del Poder Ejecinda la
informacion remitida sera almacenada en el Sistema Electronico.

Articulo 151. Una vez entregados los recursos contemplados en
cada Fondo déportaciones, Subsidio o Convenio, a las Ejecutoras
del Gasto, la Secretaria cancelara la cuenta de origen respectiva bl
cierre del ejercicio.

Asimismo, las Ejecutoras del Gasto, una vez devengados los
recursos o reintegrados los remanentes mediante solicitud expresa,
de manera inmediata solicitaran a la Secretaria la cancelacion de las
cuentas relativas.

CAPITULO X M.
DE LA AUTONOMIA PRESUPUESARIA

Articulo 152. El ejercicio de los recursos aprobados en el

Aprobar sus proyectos de presupuesto y enviarlos a la

Secretaria para su integracion al proyecto de Presupuesto
de Egresos, observando los criterios generales de politica
econdémica y a los techos globales de gasto establecidos
por la Secretaria;

Ejercer su presupuesto observando lo dispuesto por las
disposiciones juridicas y administrativas en la materia y
sujetandose a las disposiciones generales que correspondan
emitidas por la Secretaria. Dicho ejercicio debera realizarse
con base en los principios de eficiencia, eficacia y
transparencia y estara sujeto a la evaluacion y el control
de los 6rganos correspondientes;

Autorizar las adecuaciones a sus presupuestos sin requerir
la autorizacion de la Secretaria, siempre y cuando no
rebasen el techo financiero aprobado en el Presupuesto de
Egresos;
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V. Solicitar a la Secretaria las ampliaciones presupuestarias N — -
. . .. Si de Fi y Ad Ejecutora del Recurso
derivadas de ingresos adicionales a los aprobados en s
presupuesto de egresos; (e
\A Realizar sus pagos a través de sus respectivas tesorerias E——— i Notencon et Presupuests orabade
sus eqUiVa'enteS; Congreso del Estado. »
ili B ; o e N lanea, Program u: u Pr m ivi
VI. Llevar la contabilidad y elaborar sus informes conforme @ | | et e notiicacién de los cventas ancariss iy ik ek ik
. B . . Ejecutoras del Recurso a través de la Direccion de. \#=—— ¢, \/uraris de Finanzas y Administracion de las
lo previsto por la LGC@si como enviarlos a la Secretaria Operacidn de Fondos y Valores cuentas bancarias ejecutorss.
para su integracion a los informes trimestrales y a la Cuente ¥
PR . Informa, a través de la Direccién de Operacion de | etibe Htiflcatdbny Llabors DER encel schama
Pblica; o Vol o et el oo L—b{ chcvinico s sl ndcacon el e
elabore el DEPP. a la cuenta ejecutora del mismo.
VII. Resguardar y operar la documentacion comprobatoria que 4
respa|da las erogaciones del gasto' Recibe el DEPP electrénico validado y autorizado | A través del sistema electrénico, valida y autoriza
’ por la ejecutora del gasto a través de |a Direccion |4 el DEPP, da la instruccion de pago y lo envia a la
de Programacion y Presupuesto. Secretaria de Finanzas y Administracion.
VIIl.  Solicitar a la Secretaria la ministracién de recursos, mediante ¥
los procedimientos establecidos; e e e e ey |
lo remite a la Direccion de Operacion de Fondos
. R 3 L, para su programacion de pago.
IX. Justificar el gasto incurrido ante los 6rganos de control y T
fiscalizacion;y
Recibe el DEPP electrSnico, a través de la Recibe en sus cuentas la radicacién de Recursos
Direccién de Operacion de Fondos y Valores. emite Ia Factura Electrnica por los ingresos
X. Las Ejecutoras de Gasto antes mencionados estar 1 fecidsy e R I aearade sy
obligados a rendir cuentas por la administracion de 10S | ['acwerss a s e s ttutar y e s Dreccon oe H
recursos publicos en los términos de las disposiciones; | e gy e serozemacon Compronete Deveng, rc  Paac gt
. . . . evalia el mismo e informa a la elavance de
aplicables, al igual deberan contar con una unidad de 1 maners trimesta: resgarda b comprobadon e
. . .z asto incurrido.
administracion, encargada de planear, programar, | | sesis,s tevésde s Direccion de Operacion de -
. Fondos y Valores el pago de los DEPP
presupuestar, en su caso establecer medidas para | ety hertaien an
administracion interna, controlar y evaluar sus actividades

respecto al gasto publico.

Articulo 153. Los Poderes Legislativo y Judicial, organismos

Fundamento del proceso descrito:

auténomos y UPB; por conducto de sus respectivas Unidades I.
Administrativas, deberan coordinarse con la Secretaria para la
ministracion de los recursos. El control, vigilancia, autorizacion y
evaluacion de dicho gasto les correspondera a los érganos interndk
competentes, en los términos previstos en sus respectivas leyes
organicas o decretos de creacion.

Articulo 154.Los recursos que se transfieren a las §Rdiante 1.

convenios de reasignacion no pierden el caracter federal, por lo que
estas seran responsables del ejercicio y comprobacion del gasto,

asi como del resguardo de los documentos justificativos yIV.

comprobatorios que respalden cada operacion.

Articulo 155. Las Dependencias del sector central orientaran y
coordinaran la planeacién, programacion, presupuestacion, controV.
y evaluacion del gasto publico con apoyo de la Secretaria. Dando
cumplimiento a las disposiciones del presente Manual.

CAPITULO Xl
DEL DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO
DEL DOCUMENTO DE EJECUCION
PRESUPUESARIA Y PAGO ENTES CON
AUTONOMIA PRESUPUESARIA

Ley Omganica de l&dministracion Publica del Estado de
Michoacéan de Ocampo;

Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico
y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacan
de Ocampo;

Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas y
Administracion;

Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y
Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Estado de Michoacan de Ocampp; y

Manual de Procedimientos de la Secretaria de Finanzas y
Administracion.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual entra en vigor el dia siguiente al
de su publicacion en el Periédico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

SEGUNDO. Las disposiciones administrativas, emitidas por la
Articulo 156. Con la finalidad de dar claridad y transparencia Secretaria de FinanzasAyiministracion, que contravengan lo
al mecanismo de la utilizacion del DEPP para la radicacion delestablecido en el presente Manual se entenderan derogadas.

recurso a las Ejecutoras del Gasto, utilizado en el ambito

estatal, con fundamento en las disposiciones sefialadas en [BERCERO. Las cuestiones operativas no previstas en el presente
normativa estatal se desarrolla el proceso que se describe Blanual seran atendidas en el ambito de su competencia por la

continuacion:

Secretaria de Finanzaggministracion.
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CUARTO. Corresponde a la Direccion de Programacion y Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobierno del
Presupuesto de la Secretaria de Finanzadnyinistracion la Estado de Michoacan de Ocampo publicado en el Periddico Oficial
difusion del presente Manual, haciéndolo del conocimiento de lasdel Gobierno Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo
Delegacioneé&dministrativas o areas equivalentes de las UPP’s en fecha 3 de noviembre de 2028no CLXXXIV, DécimaTercera

de laAdministracion Publica Estatal. seccion, No 17.

QUINTO. Se abroga el Manual de Normas y Lineamientos para el Morelia, Michoacan a 30 de junio de 2025

L.A.E. LUIS NAVARRO GARCIA
SECRETRRIO DE FINANZAS Y ADMINISTRACION
(Firmado)

C.P.JOSE LUISTAPIA ZAVALA
SUBSECRERRIO DE FINANZASY ADMINISTRACION
(Firmado)

MTRO. MARCO ANTONIO FLORES MEJIA
DIRECTOR DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO
(Firmado)
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ANEXOS AL MANUAL:
ANEXO 1. CONTRA RECIBO
No.: (1)(1-A) Na.z (1)(1-A) Nz (1)(1-A)

vpe: (2) uPr: (2) uPP: (2) E:; ‘_: .

DEPP: (1) =) - .\ DEPP: (1) \ DEPP:(1) F:tIQ lL_*;\
BENEFICIARIC .ad"f’ BENEFICIARIO! ) A NOMBRE DE r]fﬁ,.’g D‘G .

f\"-. ﬁ/ .\\:( '
COMPROB! x\ﬂ}‘{d{k {\\ \F IMPTE. DES: (4)- COMPROR \\1‘!‘5@

IMPORTE: {s{\Q\A W j
FECHA: (6] "‘-‘-?;:;;».s.:;_‘.’-’-""
FIRMA (7)

FECHA: (8)

l\lﬂilﬂﬂ [’}‘s

INFORMACION ASOCIADA AL CONTRA RECIBO.

1] 1-A.- Corresponden al nimero de solicitud progresivo a trece digitos que identifique la UPP y al documento de

ejecucion, asi como el numero a un digito del contra recibo que corresponde;
Clave y nombre de la UPP;
3-A - Clave de acreedor, asi como el nombre completo del beneficiario, denominacion o razon social;

(Campo vacio);
Importe liquido por pagar;

oAl L

Firma del Beneficiario.

Fecha de expedicion de formulacion del documento; y,
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ANEXO 2. DOCUMENTO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y PAGO. (DEPP)

pacoll)
oo (2) (1-A)

GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO SOLICTTUD FECHA DE EXPEDICION
SECRETARIA DE FINANZAS Y ADMINISTRACION o - r
DOCUMENTO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y PAGO E—_— s s .
(3) (4) (4-A) (4-B)

C. SECRETARIO DE FINANZAS ¥ ADMINISTRACTON PRESENTE =
SIRVASE PAGAR EL IMPORTE NETO DEL PRESENTE DOCUMENTO (5)

v, (6] E: (7)
NUM FOLIO CLAVE PRESUPUESTARIA BENEFICTARIO CONCEPTO IMPORTE
SKC POLIZA .
cango vupstr Toeovcoonss | viguime |
©) 1) | e
(8) (10) | | ) {(13) (14) (15)
9-A) (1)
f
4 —- (16) (16-A) (16-B)
NOTAS Y0 ACLARACIONES - (17) s
OPERADO
(18) (18-A) y
BENEFICLIARIO LIQUIDACION:
VALIDO AUTORIZO POR EL TRAMITE PRESUPUESTAL
RESPONSABLE DEL PROGRAMA DE LA UPP PAGUESE TITULAR DE LA UPP LA DIRECCION D PROGRAMACION ¥ PRESUPLESTO
(19) (20) (21)

v nbe cmitide o termines da bo disguests por ol articebs 30 dol Reglomomis taberier de s Secrvtaris de Fimsmsm 1 Aduiniat aciin
Kl presente es equivalenis # la connts bquida cortificada

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO
DEL DOCUMENTO DE EJECUCION PRESUPUESTARIA Y PAGO. (DEPP)

Registrar en los campos numerales del Documento de Ejecucion Presupuestaria y Pago, la informacién siguiente, la cual se
genera mediante el sistema SAP:

A B

ez ikn

it

I8,
19,
20.
21

1-A.- Operaci6n a realizar, el cual se asignari PAGO «P» 0 NO GENERO PAGO «R» segin corresponda;

Cantidad de hojas correspondientes al documento de ejecucion;

Nuamero de solicitud progresivo a trece digitos que identifique la UPP y al documento de ejecucion;

4-A, 4-B.- Fecha de expedicion de formulacion del documento utilizando dos digitos para el dia y mes, asi como cuatro
digitos para el afio;

Importe neto del documento, tanto en numero como en letra;

Clave y nombre de la UPP;

Afio, clave y nombre de la Unidad Responsable del Programa;

Numero de linea de afectacion del documento el cual se numerara de forma consecutiva con tres digitos, en relacién
con la clave presupuestaria correspondiente;

9-A.- Numero de péliza contable a diez digitos, asi como el nimero de factura emitido por SAP, ademas del mes de
ejecucion;

Clave Presupuestaria a sesenta y cuatro caracteres para su afectacion correspondiente conforme a la Estructura
Programatica Presupuestaria;

11-A.- Nombre completo de la persona beneficiaria, denominacién o razon social, sin utilizar abreviaturas. En caso de
que el beneficiario sea una Dependencia, Coordinacion o Entidad del Gobierno Estatal, se debera registrar el nombre
completo correspondiente. Ademas, se debe incluir la clave de acreedor y la CLABE interbancaria;

Descripeion de la partida presupuestaria de conformidad con el clasificador por objeto del gasto;

Importe correspondiente al cargo presupuestario de cada clave presupuestaria sin deduccion alguna;

Importe correspondiente a la deduccion de cada una de las retenciones y amortizaciones de anticipos de obra a las que
estan sujetos los contratistas; asi como del Impuesto Sobre la Renta derivado de pagos por arrendamientos de oficinas,
por la prestacion de servicios independientes por parte de personas fisicas, entre otros conceptos;

Importe liquido por pagar, que se obtendra de la diferencia entre el importe del campo 13 y el campo 14;

16-A y 16-B.- Suma total correspondientes a los campos 13, 14 y 15;

Descripeion de forma clara, detallada y completa de acuerdo con los conceptos por los cuales se realiza la afectacion
presupuestaria correspondiente. Para el supuesto en que el cargo presupuestario sea por concepto de arrendamiento o
prestacion de servicios independientes se deberd anotar el R.F.C., domicilio, deduccion respectiva del beneficiario del
gasto. Tratandose de pagos por estimaciones de obra piblica, invariablemente debera anotarse: Nombre de la obra,
importe autorizado, nimero de estimacion, deducciones de obra, anotando la clave contable de retencidn que
corresponda e importe neto a pagar, en el caso que sea un documento para pago se debera agregar la clabe
interbancaria del beneficiario, asi como el nombre de la institucion bancaria;

18-A.- Clave y descripcidn del fondo correspondiente para su afectacion;

Nombre y firma de la persona responsable del programa que valido y autorizo el devengo del gasto;

Nombre y firma de la persona titular de la UPP que autorizo la procedencia del pago del gasto; y,

Nombre y firma de la persona titular de la Direccion adscrita a la Secretaria para su trdmite presupuestario
correspondiente.
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ANEXO 3. OFICIO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA. (OMP)

OFICIO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA

[ (19)

C.DIRECTOR DE PRESUPUESTO:
PRESENTE:
DE CONSIDERARLO PROCEDENTE SIRVASE
AUTORIZAR LAS SIGUIENTES
MODIFICACIONES AL PRESUPUESTO DE EGRESOS
ECUENCIA CLAVE PRESUPUESTARIA T0. CONCEPTO TALON DE OPERACION | MES AMPLIACION | MES REDUCCION
(4) (5) {6) \\ 1 (8] (10}
“) () ©) \ &7 b (9
- " TOTALES T 1A
JUSTIACACION: RESPONSABLE DEL PROGRAMA [EL TITULAR DE LA UPP SECRETARIA DE INANZAS
¥ ADMINISTRACION
pmne (13
[12)

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL DOCUMENTO

DE OFICIO DE MODIFICACION PRESUPUESTARIA.

Registrar en los campos numerales del Oficio de Modificacién Presupuestaria, La informacion siguiente, la cual se genera
mediante el sistema SAP:

1.
2.

10.

12.
13.

15.
16.

Clave de asignacion de la U.P.P. a tres digitos;

Niimero progresivo que identifique al oficio de modificacion que consta de siete digitos; este nimero progresivo serd

asignado por la Unidad Programatica Presupuestaria;

3-A, 3-B.- Fecha de expedicion de formulacion del documento de modificacion presupuestaria utilizando dos digitos
numéricos para el dia y mes, asi como cuatro digitos para el afio;
Numero de linea de afectacion del documento el cual se numerard de forma consecutiva con tres digitos, en relacion

con la clave presupuestaria correspondiente;

Clave Presupuestaria para su afectacion segin las modificaciones presupuéstales que se originen en ¢l documento;

Tipo de operacion presupuestaria que se pretende realizar «T» transferencia «R» reduccion «A» ampliacion;
Descripcion de la Partida de conformidad con el catalogo de partidas presupuéstales contenidas en el clasificador por
objeto del gasto para el ejercicio fiscal del afio que se trate;

Importe de modificacion presupuestaria por clave presupuestaria segun corresponda;
Mes de ampliacion presupuestaria conforme a los importes de modificacion;

Mes de reduccion presupuestaria conforme a los importes de modificacion;

11-A.- Suma total correspondiente al mes de ampliacion, asi como al mes de reduccion;

Justificacion clara, precisa y concisa de la modificacion presupuestaria;
Nombre y Vo. Bo. de la persona servidora publica responsable del programa, que autoriza la reduccion;

Nombre y Vo. Bo. de la persona servidora ptblica responsable del programa, que autoriza la ampliacion;
Nombre y firma del titular de la UPP que autoriza la modificacion presupuestaria; y,
Nombre y firma de la persona titular de la Direccion adscrita a la Secretaria para su trimite presupuestario

correspondiente.
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ANEXO 4. MANIFIESTO DE CUMPLIMIENTO LEGAL.

MANIFIESTO DE CUMPLIMIENTO LEGAL

Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 129 de la Constinscidn Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacdn de Ocampo; 1, 2,
42, 43 y 70 fraccién | de la Ley Generul de Contabilidad Gubernamental; 13 fraccion IV de la Ley de Disciplin Financicra de las Entidades Federativas y los Municipios; 42 phrrafo cuarto y
43 de la Ley de Plancacién Hacendaria, Presupuesto, Gasto Piblico y Contabilidad Gubernamental del Estado de Michoacdn; 19 fraccién XXIII de la Ley Orginica de Administracidn Piblica
del Estado de Michoacdn de Ocampo; 16 fracciones V, XIV y XX, 20 plrrafo segundo y 27, fracciones XVI, XX1, XXII, XXIV, y XXX del Reglamento Interior de la Sccretaria de Finanzas y
Administracién; apartado 11l Atribuciones y 1.2.1, numeral § del Manual de Urgumucnhdc la Secretaria de Finanzas y Administracidn y 4, 35 y 37 del Manual de Normas y Lincamientos
para ¢l Ejercicio y Control del Presupucsto de Egresos del Gobicrno del Estado de thhomhlk: Ou.aﬂ!u

Derivado de las (acultades extableckias al suscrite en las leyes respectivas, solicilo que se realice of tramite de pago vinculade a la siguicate informacion;

N \plica [[JNo » il (RGNS
b I8 fcil fuplica | ml i m ‘_ ‘.
(4)

- ——

I Corcepto del pago (5)

Bajo protesta de decir verdad manifiesto bo siguiente

u Que los datos contenidos e ¢l Documento de Ejecocion Presupaestafia vl'gmqoum\.md wimite con ndmerd] (8)
s como la documentacidn digitalizads anexa son veridicos y nﬁmwnmh&wmﬁm@d que obed en @ ﬂpulrnle PESpEctive,
Que lo estip en el presente onle q 0 ente ficy

{ \

l)u: previamente he vigilado ¢ debido cumplimiento de todas lay dnm\nirm jIl‘Hl.l ¥ -dtdmlrum* qw qun mra la integracidn de la documentacion sopore
en trminos de la normatividad del gasto pdblico.
cuento con toda la documentackin soporte del pago solicitado, lnlubmlhdu oumu.mrﬂmom. (] utlglnl Mmisma que obra co ¢l expedicate respectivo
7

bajo resguardo
“on pleno conocimicnto de ko establecido en los articulos 103 y 104 \k\.J <y Jrﬂ..; . Hi wergdanss” T‘\r\i:ru‘.‘\ Gasto Piblico y Contabilidad Gubcrnamental
del Estado de Michoacin, manificsio que se recibicron a enlera satisfaccion \k ——— - (8)

los. bienes/ servicion'servicos relacionsdos con obra vinculados 2l pago solicitada.

(9) (10)

Validd

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO
DEL MANIFIESTO DE CUMPLIMIENTO LEGAL. (MCL)

Registrar en los campos numerales del Manifiesto de Cumplimiento Legal, la informacion siguiente, la cual se genera
mediante el sistema SAP:

1. Numero consecutivo que identifica al documento;

2. 2-A, 2-B.- Fecha de expedicion de formulacion del MCL utilizando dos digitos numéricos para el dia y mes, asi
como cuatro digitos para el afio;

3. 3-A 3-B.- En caso de que aplique un CFDI, marcar con una “X" la casilla correspondiente. De ser aplicable,
indicar el nimero total de CFDI tramitados;

4. Folio del acreedor y nombre completo, razén social o nombre de la Dependencia o Entidad que recibira los

recursos publicos;

Descripcion de la partida presupuestaria;

Folio del DEPP;

7. Unidad Responsable de la persona servidora publica que tiene bajo su resguardo el expediente con la
documentacion justificativa y comprobatoria del gasto;

8. Umdad Responsable de la persona servidora publica que valido yfo acepto los bienes/servicios/servicios
relacionados con obra vinculados al pago solicitado;

. Nombre y firma de la persona titular del drea administrativa de la comprobacion del gasto;
10. Aclaracion o descripcion adicional que se requiera precisar.

e
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ANEXO 5. DOCUMENTACION ANEXA AL DEPP.

Requerimientos de Anexos para el tramite de
Documentos de Ejecuciéon Presupuestaria y Pago ante la Secretaria:

Documentos Documentos Documentos Documentos
Comprobatorios Generales Justificativos Soporte

I. Beneficiarios Directos.

I.1. Proveedor, contratista, prestador de senucios, persona E
fisica o moral por laudo o sentencia, beneficiano de prestacion.

OTR c MCL

Il. Unidades Programaticas Pre supuestarias.

IL.1. Reasignacion de Recursos por concepto de transferencias
del capitulo 4000 Subsidios y Transferencias a los Poderes F AUR
Legisiativo, Judicia, Entidades y Organismos Autdnomos.

L2 Pagos a traves de comisiones oficiales F PCH/TRA Fuc MCL

11.3. Regularizacion de gastos realizados con cargo a fondo

o PCH/TRA OTR MCL
revolente.

IL4. Ministraciones de recursos por concepto de subsidios del
capitulo 4000 Subsidios y Transferencias que tengan a su F MCL
cargo la canalizacion de los subsidios a la poblacion objetivo.

1. Participaciones y Aportaciones a Municipios.

1.1, Transferencias de los Fondos Federales de
Participaciones Ramo 28 y Estatales, Fondos de Aportaciones
del Ramo General 33 del Presupuesto de Egresos de la
Federacién, denominados Fondo Il de Aportaciones para la MCL
Infraestructura Social Municipal y Fondo IV de Aportaciones
para el Fortalecimiento de los Municipios y de las
Demarcaciones Territonales del Distrto Federal

II.2. Asignaciones por celebracion de convenios de
colaboracion especifica

IV. Deuda Publica.

IV.1. Amortizacion de capital y pago de intereses, comisiones,
gastos, honorarios y demas accesorios legales y contractuales E OTR MCL
derivados de las operaciones de financiamiento bancarno.

V. Adeudos de Ejercicios Fiscales Anteriores
(ADEFAS).
| om

Claves de Documentos de Referencia:

F CFDI (Formato pdf y xmil)

C Contrato o Convenio

PCH Paliza Cheque

TRA Transferencia

AUR Acuerdo Unico de Reasignacion

FUC: Formato Unico de Comisién Oficial

MCL Manifiesto de Cumplimiento Legal

Otros: Como son Sentencias, CAOS, Estados de
Cuenta, Acuerdos de la CG-F, DCPL, Copia de
OTR Documento Provisional de Ejecuciéon Presupuestaria
y Pago, o cualquier otro documento que requiera la
Secretaria para werificar el compromiso de pago.
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Registrar en los campos numerales del Acuerdo Unico De Reasignacion de Recursos, la informacion siguiente, la cual se

ANEXO 6. ACUERDO UNICO DE REASIGNACION DE RECURSOS.

++ Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo
Solicitud de Transferencia de Recursos de la Cuenta Receptora a la Cuenta Ejecutora

C. Secretario de Finanzas y Administracion
Presente.

El presente acuerdo tiene por objeto regular la asignacion, ejercicio, control y evaluacion del gasto
publico, en seguimiento a lo sefialado en los articulos 49, Fraccion V, de la Ley de Coordinacion Fiscal,
5, 82, Fracciones IX y X1, 83 y 86, de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabiidad Hacendaria, 42,
44 y 45 de la Ley de Planeacion Hacendaria, Presupuesto, Gasto Publico y Contabilidad Gubernamental
del Estado de Michoacan de Ocampo, Articulo 2 Fraccion Vi del Decreto que Contiene el Presupuesto
de Egresos del Gobiemno del Estado de Michoacan de Ocampo y 45, 47, 48, 50, 53, 55 y 56 del Manual
de Normas y Lineamientos para el Ejercicio y Control del Presupuesto de Egresos del Gobiemo del
Estado. En tal sentido en cumplimiento a la autonomia presupuestaria que se nos oforga a los ejecutores
del gasto, por medio del presente solicito a esa Secretaria de Finanzas y Administracion me sean
reasignados los recursos respectivos, en la cuenta bancaria especifica con caracter de receplora que
tiene a su cargo esa Secretaria.

Acuerdo Unico de Reasignacién de Recursos

Unidad Programatica Presupuestaria que solicita (1}
en cardcter de Ejecutora del Recurso
Fondo (2)

La presente solicitud de recursos sustenta al Documento de Ejecucion Presupuestaria y Pago nimero
. correspondiente al ejercicio fiscal ____, y el CFDI emitido por los recursos solicitados en

apego a las disposiciones aplicables, (4)

Los recursos que transfiere la Secretaria de Finanzas y Administracion a este ente ejecutor, a través del
presente acuerdo de reasignacion de recursos, para el cumplimiento de objetivos de los programas
presupuestarios, no pierden el caracter federal de ser el caso, por I0 que estos se comprobaran en 10s
términos de las disposiciones aplicables en la materia; al igual el ente piblico se compromete a realizar
un ejercicio transparente, agi y eficiente de los recursos, ademas de sujetarse a las disposiciones en
materia de informacién, rendicion de cuentas, fransparencia y evaluacion establecidas en los articulos
134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 48 y 49, fraccion V., de la Ley de
Coordinacion Fiscal, 85 y 110 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria. En el
mismo sentido se responsabilizara de resguardar la comprobacién del gasto incurrido.

Nombre y firma del Titular de la Unidad programatica que solicita

(5)

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO
DEL ACUERDO UNICO DE REASIGNACION DE RECURSOS. (AUR)

genera mediante el sistema SAP:

. S

Nombre completo de la UPP;

Clave y nombre del Fondo;

Folio del DEPP;

Ejercicio fiscal correspondiente; y,

Nombre y firma del titular de la UPP que solicita los recursos.
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ANEXO 7. DOCUMENTO DE COMPROBACION DE PASAJES LOCALES. (DCPL)

DOCUMENTO DE COMPROBACION DE PASAJES LOCALES (DCPL)
FECHA DE ELABORACION
Dia_ | MES [ ANO
UPP (1) 2 | @A | @8
UR (1-A)
RELACION CONSOLIDADA DE GASTOS POR EMPLEADO
SE RECIBIO DE (3) LA )
CANTIDAD DE: POR CONCEPTO DE: (4)
NUM MOMNTO TOTAL ($) IMPORTE COM LETRA NOMBRE DEL EMPLEADO FIRMA DEL EMPLEADD
(5) (6) (7) (8) (9)
TOTAL (10) (11)
RELACION DETALLADA DE GASTOS POR CONCEPTO DE PASAJES LOCALES
NUM. DE MEDIC DE
RECIBO FECHA MONTO ($) IMPORTE COM LETRA LUGAR Y MOTIVO DE TRASLADO: TRANSPORTE NOMBRE DEL EMPLEADO
(12) (13) (14) (15) (16) (17) (18)
TOTAL (19) (20)
AUTORIZO Vo.Bo.
(21-B) (22-B)
(21) (22)
(21-A) (22-4)
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Registrar en los campos numerados del Documento de Comprobacion de Pasajes Locales (DCPL), la siguiente informacion:

bt Bl B et o

|t
P

13.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO
DEL DOCUMENTO DE COMPROBACION DE PASAJES LOCALES. (DCPL)

1-A. Clave y Denominacién de la Unidad Programatica Presupuestal y de la Unidad Responsable;
2-A y 2-B. Dia, mes y ailo de elaboracion del Documento de Comprobacion de Pasajes Locales;
Denominacion de la Delegacion Administrativa o area homologa que entrega los recursos;
Descripeion general del concepto del gasto y el periodo que comprende;

Numero consecutivo de cada linea conforme al importe devengado;

Importe total en niimero correspondiente al recurso erogado durante el periodo correspondiente;
Importe total en letra correspondiente al recurso erogado durante el periodo correspondiente;
Nombre de la persona servidora piblica que devengo el recurso;

Firma de la persona servidora piiblica que devengd el recurso;

Suma total en nimero correspondiente al recurso erogado por pasajes locales;

Suma total en letra correspondiente al recurso erogado por pasajes locales;

Numero del Recibo de Pasajes Locales (RPL) expedido;

Dia, mes y afio en que se realizo el gasto de traslado;

Importe total en niimero correspondiente al recurso recibido por el funcionario publico;

Importe total en letra correspondiente al recurso recibido por el funcionario publico.
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ANEXO 8. RECIBO DE PASAJES LOCALES. (RPL)

RECIBO DE PASAJES LOCALES (RPL)
NUM. DE RECIBO: (1) FECHA DE ELABORACIO
[ Dk ] MES | ARO
urp 2) 131 (3-4) (3-8)
UR (2-A)
RECIBIDELA (] LA |
CANTIDAD DE: POR CONCEPTO DE: &
FECHA MONTO (5) MPORTE CON LETRA LUGAR Y MOTIVO DE TRASLADO: R, NOMERE DEL EMPLEADO FIRMA DE RECIBIDO
: TRANSPORTE
(6} 4] (8) (9) (10} (1) (12}
TOTAL (13) (14)
AUTORIZA Ve.Bo.
(15-8) [16-B)
{15) {16)
(15-4) (16-4)

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO
DEL RECIBO DE PASAJES LOCALES. (RPL)

Registrar en los campos numerados del Recibo de Pasajes Locales (RPL), la siguiente informacion:

Numero consecutivo asignado para identificar de manera tnica cada Recibo de Pasajes Locales (RPL);
2-A. Clave y Denominacion de la Unidad Programatica Presupuestal y de la Unidad Responsable;

3-A y 3-B. Dia, mes y afio de elaboracion del Recibo de Pasajes Locales.

Denominacion de la Delegacion Administrativa o drea homologa que entrega los recursos;
Descripcion general del concepto del gasto y el periodo que comprende;

Dia, mes y afio en que se realiza el gasto de traslado;

Importe en numero correspondiente al recurso recibido por el funcionario piblico;

Importe en letra correspondiente al recurso recibido por el funcionario piblico;

e A A

9. Descripcion detallada del motivo y lugar de traslado;

10. Medio de transporte que se utilizard para el desempefio de las actividades;

11. Nombre de la persona servidora piblica que recibe la cantidad econdmica;

12.  Firma de la persona servidora publica que recibe la cantidad econdmica;

13.  Suma total en nimero de los recursos recibidos por concepto de Pasajes Locales;

14.  Suma total en letra de los recursos recibidos por concepto de Pasajes Locales;

15. 15-Ay 15-B. Nombre, cargo y firma del Titular de la Unidad Responsable que autoriza el gasto por pasajes locales; y,

16. 16-A y 16-B. Nombre, cargo y firma del Titular de la Delegacién Administrativa o area homologa que emite el Visto
Bueno del gasto por pasajes locales.




